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Человек не может знать все, но он может научиться 
искать краткий путь к нужным ему книгам и знаниям, 
информации.
 Что же будет для него спасательным кругом? Конечно же 
справочно-библиографический аппарат библиотеки (СБА).
Из чего состоит СБА Колмовской библиотеки (МБУК 
«Библионика») и как им пользоваться  узнаете из нашей 
презентации.

Карточные каталоги: 
алфавитный и 

систематический

Справочный фонд

Электронные базы 
данных: 

собственные и 
приобретенные

Карточные  картотеки: 
универсальные, 
тематические и 

специальные

Электронные каталоги 
книг  и статей Состав СБА 

библиотеки



Самым простым и эффективным путем получения 
информации является обращение к справочному фонду: 
словарям, справочникам и энциклопедиям. Здесь можно 
найти характеристику любой темы или предмета, и, 
возможно, список литературы по данному вопросу.
Все справочные издания находятся в читальном зале 
библиотеки и на дом не выдаются. 

Справочный фонд библиотеки.



Карточные каталоги и картотеки 
библиотеки.
Картотеки.

Каталоги, картотеки-
Гордость библиотеки.

Надо с ними подружиться-
В жизни это пригодится!

Картотеки – тематические, предметные, газетно-
журнальных статей тоже помогают в выборе необходимых 

материалов.
В Колмовской библиотеки имеется тематическая картотека 

статей «Вверх по лестнице, ведущей вниз» (по 
проблемам наркозависимости)



Слово «каталог» пришло к нам из Древней Греции 
и означает «опись», «перечень». КАТАЛОГ (от греч . 
katalogos - список) 1) перечень каких-либо предметов 
(книг, экспонатов, товаров), составленный в 
определенном порядке. 2) Каталог библиотечный – 
перечень произведений печати, имеющихся в 
библиотеке.

Карточные каталоги и картотеки библиотеки.
Каталоги. Алфавитный каталог.

     
     Алфавитный каталог раскрывает фонд библиотеки  по авторскому 
признаку и обеспечивает поиск известных пользователю изданий по 
фамилии автора  или названию книги. 
    
     Алфавитный каталог отвечает на вопросы:

-какие книги того или иного автора имеются в данной библиотеке;
-имеется  ли в библиотеке определенная книга, автор и название которой 
известны.

     



Карточные каталоги и картотеки библиотеки.
Каталоги. Алфавитный каталог.

Алфавитный каталог (АК) — это библиотечный карточный каталог, в котором 
библиографические записи располагаются в алфавитном порядке фамилий 
индивидуальных авторов, наименований коллективных авторов или заглавий 
документов. С помощью АК можно проводить поиск по следующим типам запросов:

- имеется ли в библиотеке конкретное произведение данного автора 
(индивидуального или коллективного) и если имеется, то каков его адрес (полочный 
индекс);

- какие произведения данного автора имеются в библиотеке;
- какие переиздания данного произведения имеются в фондах;
в каких изданиях то или иное лицо участвовало в качестве соавтора, редактора и 

т.п.;
- какие выпуски входят в ту или иную серию;
- запрос на библиографическое уточнение, касающийся тех или иных элементов 

библиографической записи, например, в каком году вышло данное издание, было ли 
оно переработано и дополнено, каково место издания, и др.

Отличительная особенность построения АК — это расстановка карточек в строгом 
алфавитном порядке фамилий авторов и названий книг. Индекс вместе с авторским 
знаком (в левом верхнем углу карточки) являются для библиотекаря ориентиром для 
поиска документа.



Систематический каталог (СК) – библиотечный каталог, в котором 
библиографические записи располагаются по отраслям знания в 
соответствии с определенной системой классификации документов.

Карточные каталоги и картотеки библиотеки.
Каталоги. Систематический каталог.

Принцип расстановки карточек  в 
систематическом каталоге:

-все карточки в систематическом каталоге 
расставлены в соответствии со схемой 
классификации – по отраслям знаний;

-отраслевой отдел делится на разделы, 
рубрики;

-последовательность расположения 
основных отделов всего каталога и 
разделов внутри каждого отдела 
устанавливается схемой библиотечной 
классификации;

-внутри разделов (рубрик) карточки 
расставляются в алфавитном порядке.



Расскажем о самых актуальных имеющихся в МБУК «Библионика» электронных 
справочно-информационных ресурсах, которыми Вы можете воспользоваться в 
Колмовской библиотеке (сигла хранения нашей библиотеки – ГБ Ф.1):

ЭЛЕКТРОННЫЕ КАТАЛОГИ КНИГ И СТАТЕЙ
1. IBIS – Книги отдела комплектования и обработки – каталог книг вех 
библиотек МБУК «Библионика» (искать свою библиотеку по сиглам хранения).
2. KRAY – Краеведение РЭК – краеведческие книги и статьи региональной 
корпорации и краеведческой библиотеки «Диалог» по март 2012 г. (искать свою 
библиотеку по сиглам хранения).
3. CHILD – Для детей - статьи из детских журналов с 2004 по 2008 г. 
(выборочно).
4. RECA – Аналитика 2005 – 2012 гг. – статьи из журналов, сборников и газет 
всех библиотек региональной корпорации (2004 – 2007 гг.  – полностью, 2008 – 
2012 – выборочно) (искать свою библиотеку по сиглам хранения).
5. TEST – Межрегиональная Аналитическая Роспись Статей – статьи из 
журналов нашей системы с 2013 г. (искать свою библиотеку по сиглам хранения).

Электронные справочно-
информационные ресурсы.



Алгоритм поиска в ЭК «ИРБИС»

БАЗА ДАННЫХ (ВЫБРАТЬ)

ВИД ПОИСКА (ВЫБРАТЬ)

КЛЮЧ (НАПИСАТЬ ИСКОМОЕ ПОНЯТИЕ)

СЛОВАРЬ (ОТМЕТИТЬ ВСЕ НУЖНЫЕ ПОНЯТИЯ)

ВЫПОЛНИТЬ

ПРОСМОТР



 Монографии, учебники, справочники, научные журналы, диссертации и 
научные статьи в различных областях знаний, издания научно-издательского 
центра ИНФРА-М и партнёров. Возможно копирование. 
Доступ: БЕСПЛАТНЫЙ УДАЛЕННЫЙ ПО ЛОГИНУ/ПАРОЛЮ 
Логин/пароль можно получить: 
 у библиографа в ЦГБ им. Д.М. Балашова 
 в разделе УСЛУГИ на biblionika.info 
 

Доступ ко всем изданным, издаваемым и хранящимся в фондах российских 
библиотек изданиям и научным работам (от книжных памятников истории и 
культуры, до новейших авторских произведений). 
Доступ: БЕСПЛАТНЫЙ 
 к полным текстам изданий, не охраняемых авторским правом – с ПК 
библиотек МБУК «Библионика» или мобильных устройств 
 к изданиям, охраняемым авторским правом – после регистрации на 
сайте НЭБ.РФ с ПК библиотек
 

 

Электронные справочно-
информационные ресурсы. 
Подписные базы данных.



 Архив важных публикаций деловой прессы и новостных сайтов. База 
данных с рубрикатором: 53 отрасли / 600 источников / 8 федеральных 
округов РФ / 235 стран и территорий / главные материалы / статьи и 
интервью 13000 первых лиц. 
Доступ: БЕСПЛАТНЫЙ 
 с любого ПК во всех библиотеках МБУК «Библионика» 
 дома – после предварительной регистрации с ПК библиотек 

Полные тексты изданий детской литературы из фондов ведущих 
библиотек России. Коллекции диафильмов и слайдов, переведенных в 
цифровую форму. 
Доступ: БЕСПЛАТНЫЙ 
 полный просмотр ВСЕХ материалов без дополнительной регистрации – 
с любого ПК библиотек МБУК «Библионика» 
 дома – расширенный, после регистрации с ПК библиотек

Электронные справочно-
информационные ресурсы. 
Подписные базы данных.



 Вся основная нормативно-правовая информация федерального уровня и 
Новгородской области. Поступление новых документов происходит 
еженедельно. Возможно скачивание и распечатка любых документов. 
Доступ: БЕСПЛАТНЫЙ 
 с любого ПК во всех библиотеках МБУК «Библионика» 

 Нормативно-правовая информация федерального и регионального уровня, 
консультационные материалы, судебная практика, формы документов и 
статьи из юридических журналов и книг. Возможно скачивание и 
распечатка любых документов. 
Доступ: БЕСПЛАТНЫЙ 
 с любого ПК ЦГБ им. Д. Балашова, НовЭБ, б-ки «На Державина», 
Колмовской библиотеки, б-ки «Классика», Волховской библиотеке 

Электронные справочно-
информационные ресурсы. 
Подписные базы данных.



Колмовская библиотека оказывает своим 
читателям следующие дистанционные услуги:

-продление литературы;
-- онлайн-справка.
-Наш e-mail: kolmovo-lib@biblionika.info
-Наш адрес: ул. имени Павла Левитта, дом 3
-Рабочий телефон: 62-80-60

Режим работы:
Понедельник – 10.00 – 19.00
Вторник – 10.00 – 19.00
Среда – 10.00 – 19.00
Четверг – 10.00 – 19.00
Пятница - выходной
Суббота – выходной
Воскресенье - 10.00 – 19.00



Спасибо за внимание!


