
Шаг №1: на стартовой странице слева выбрать 
«Контент»

…



Шаг №2

В открывшемся столбце 
выбираем строчку 
«Новости». Откроется 
подменю, там нужно 
выбрать пункт 
«Материалы»



Шаг №3

Для публикации 
новости кликаем на 
зеленую кнопку 
«Добавить элемент»



Шаг №4

1. В поле «Название» 
вводим заголовок

2. В поле 
«Активность» 
должна стоять 
галочка – это 
значит, что новость 
видна в ленте. Если 
ее снять, 
посетители новость 
не увидят.

3. Чтобы новость 
стала главной, 
ставим галочку в 
поле «Важная 
новость». 
ВНИМАНИЕ!!! При 
этом нужно зайти в 
ту новость, 
которая была 
главной ДО этого, 
и там ВРУЧНУЮ 
эту галочку 
убрать!



Шаг №5

В «Описании для 
анонса» пишем 
небольшой лид. Это 
может быть просто 
пара первых 
предложений 
новости. 



Шаг №6

В поле «Содержание 
материала» ставим 
непосредственно 
текст новости. При 
этом лучше всего 
пользоваться 
визуальным 
редактором



Шаг №7

Пролистываем 
страницу вниз и 
ставим тэги (не 
менее трех)

Затем жмем на 
зеленую кнопку 
«Сохранить»



Вуаля
•…



Как 
добавить 
фото?

Чтобы получить 
маленькую картинку 
рядом с новостью в 
ленте, нужно нажать 
на «Добавить файл» 
в самом начале, под 
заголовком. Далее 
выбираем фото с 
компьютера, жмем 
«Открыть» и 
сохраняем.



Результат:
• ..


