
Лабораторная работа №1
Выполнила студентка 
гр. ИВТКТ 21-16
Закирьянова Е.О.

Начать



Работа с пакетом Microsoft Office 
(Word, Excel, PowerPoint).

Задание 1
Задание 2 (Word; Excel)
Задание 3
Задание 4
Задание 5
Задание 6



Задание 1

Перейти в документ

Меню

Задание



Задание 1

Перейти в документ

Меню

Задание

Задание 1. Форматирование информации в 
текстовом редакторе Word.
Создайте новый документ с текстом, изображенном 
на рисунке 2.



Задание 2
Word

Перейти в документ

Меню

Задание



Задание 2
Word

Перейти в документ

Меню

Задание

Создайте журнал (таблицу) учета текущей 
успеваемости студентов вашей подгруппы по 
информатике в сентябре и октябре месяцах, в 
соответствии с рисунком 3. Заполните 9 фамилий с 
инициалами и оценки по буквенной системе (A, -A, 
+B, B, -B, +C, C, -C, +D, D, F, Z). Отсортируйте 
строки таблицы по фамилиям в алфавитном 
порядке.



Задание 2
Excel

Перейти в документ

Меню

Задание



Задание 2
Excel

Перейти в документ

Меню

Задание

Создайте журнал (таблицу) учета текущей 
успеваемости студентов вашей подгруппы по 
информатике в сентябре и октябре месяцах, в 
соответствии с рисунком 3. Заполните 9 фамилий с 
инициалами и оценки по буквенной системе (A, -A, 
+B, B, -B, +C, C, -C, +D, D, F, Z). Отсортируйте 
строки таблицы по фамилиям в алфавитном 
порядке.



Задание 3

Перейти в документ

Меню

Задание



Задание 3

Перейти в документ

Меню

Задание

Задание 3. С помощью редактора формул (Word) 
запишите формулу по вариантам, указанным 
преподавателем.



Задание 4

Перейти в документ

Меню

Задание



Задание 4

Перейти в документ

Меню

Задание

Необходимо переоценить товарные остатки. Если 
продукт хранится на складе дольше 8 месяцев, 
уменьшить его цену в 2 раза.



Задание 5*

Перейти в документ

Меню

Задание



Задание

Задание 5*

Перейти в документ

Меню

Если стоимость товара на складе после уценки 
стала меньше 300 р. или продукт хранится дольше 
10 месяцев, его списывают.



Задание 6*

Перейти в документ

Завершить

Задание



Задание 6*

Перейти в документ

Завершить

Задание

Ученики перед поступлением в гимназию сдают 
математику, русский и английский языки. 
Проходной балл – 12. По математике для 
поступления нужно получить не менее 4 баллов. 
Составить отчет о поступлении.



Спасибо за внимание!


