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Процесс осуществления закупок малого объема по п. 4 и 5 ч. 1 ст. 93 44-ФЗ 
Портал 44 и Электронный магазин
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АИС ГЗ, Портал 44 АИС ГЗ, Портал 44

АИС ГЗ, Электронный магазин
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Согласование 
закупки ГРБС

в Реестре закупок 
малого объема

Отображение 
информации 

в Реестре закупок
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• Выбор заказчиком 
оферты для 
заключения 
контракта.

• Акцепт оферты(ЭП).

• Направление 
проекта контракта 
поставщику (ЭП).

 

Передача 
информации 

о заключенном 
контракте в Портал 44
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Получение оферт 
от поставщиков, 
подписанных ЭП

Подписание контракта  
поставщиком (ЭП) 
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Внесение сведений 
об исполнении 

контракта

Детализация 
особой закупки 

в Плане-графике

Исполнение 
контракта

Передача закупки 
в Электронный 

магазин
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Подписание контракта 
заказчиком (ЭП)

от 1 до 5 дней

24 часа

24 часа

24 часа
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✔ Работа с бюджетными организациями.

✔ Бесплатная регистрация.

✔ Не требуется отдельной Электронной подписи, подходит ЭП 

для работы в ЕИС.

✔ Реклама своих услуг или продукции.

✔ Доступный интерфейс для работы в Личном кабинете.

✔ Подача ценовых предложений на товары и услуги, закупаемые 

заказчиком, а также подача своих публичных оферт.

✔ Подписание договора в электронном виде.

✔ Обеспечение «прозрачности» закупок.

✔ Возможность снижения цены оферты до акцепта оферты.

Преимущества работы в подсистеме Электронный магазин для поставщиков

Подсистема Электронный магазин

«Виды продукции»:
✔ Товар,
✔ Работа,
✔ Услуга,
✔ Товар + Работа,
✔ Товар + Услуга,
✔ Работа + Услуга.
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✔ Сквозная авторизация из Портала 44.

✔ Не требуется отдельной Электронной подписи, подходит ЭП для работы в ЕИС.

✔ Полная информация о поставщиках.

✔ Возможность информирования о потребности своей организации большого круга 

поставщиков.

✔ Доступный интерфейс для работы в Личном кабинете.

✔ Поиск публичных оферт поставщиков.

✔ Подписание договора в электронном виде.

✔ Постоянное развитие и совершенствование подсистемы, настройка для нужд 

заказчиков своего региона.

✔ Возможность выбора оферты не по наименьшей цене.

Преимущества работы в подсистеме Электронный магазин для заказчиков



Работа в подсистеме Портал 44
Детализация особой закупки

Подсистема Электронный магазин предназначена для осуществления 
закупок малого объема по п. 4 и 5 ч. 1 ст. 93 44-ФЗ



Подсистема Портал 44. Детализация особой закупки

Перечень «Вид продукции»:
✔ Товар,
✔ Работа,
✔ Услуга,
✔ Товар+Работа,
✔ Товар+Услуга,
✔ Работа+Услуга.

Для вида продукции «Товар» реализована возможность использования как 

своего проекта контракта, так и шаблона контракта при закупке товаров.

Для остальных видов продукции заказчик готовит и прикладывает только 

свой проект контракта на вкладке «Документы закупки».
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Если планируется использование встроенного шаблона контракта, 

то необходимо полностью заполнить все поля.



Если планируется использование встроенного шаблона контракта, 

то необходимо полностью заполнить все поля.







Необходимо подробно и корректно 
заполнить все поля
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При нажатии на пиктограмму «Заключение гражданско-правового 
договора» необходимо заполнить причину отказа от ЭМ:

Подсистема Портал 44.
Детализация особой закупки.
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Подсистема Портал 44.
Передача закупки в подсистему Электронный магазин

Необходимо внимательно отнестись к установлению 
срока завершения подачи оферт.

В системе считаются все дни подряд по календарю, 
в том числе праздничные и выходные дни. 

Отображается для справки время завершения 
подачи оферт и срок отправки проекта контракта 
поставщику.
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Авторизация
в Электронном магазине



Авторизация в Электронном магазине

Личный кабинет 
АИС ГЗ  

Подсистема 
Электронный магазин

Электронный магазин является подсистемой АИС ГЗ, поэтому заказчикам не нужно 
специально регистрироваться и заводить новый логин/пароль.

Все зарегистрированные пользователи АИС ГЗ автоматически уже есть в списке 
пользователей Электронного магазина.

Для перехода в электронный магазин нужно войти под своим паролем в личный кабинет АИС 
ГЗ 
и нажать на пиктограмму «Электронный магазин». После этого происходит сквозная 
авторизация через Портал 44.

В дальнейшем для работы в Электронном магазине всегда заказчики сначала заходят в личный 
кабинет АИС ГЗ и по пиктограмме «Электронный магазин» переходят в подсистему.
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Авторизация в Электронном магазине

Фамилия, имя и отчество лица с правом подписи контракта должно быть 
написано так же, как и в ЭЦП. Редактирование личных данных производится 
в Настройках Портала 44.

Авторизация сквозная через Портал 44.
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Авторизация в Электронном магазине
Фамилия, имя и отчество лица с правом 
подписи контракта должно быть 
написано так же, как и в ЭЦП. 
Редактирование личных данных 
производится 
в Настройках Портала 44.

Лицу с правом подписи контракта (директор, главный 
врач, заведующий, зам. директора и т.п.) необходимо при 
первом входе присвоить роль «Специалист с правом 
подписи контракта».

После этого специалист с правом подписи контракта 
заходит 
в Электронный магазин через АИС ГЗ и проверят свою 
электронную подпись.
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Работа в подсистеме 
Электронный магазин



Работа в Электронном магазине

18







Просмотр и выбор оферт 
в Электронном магазине



Этап: подача оферт
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Этап: подача оферт.

Акцептовать оферту можно только после завершения срока 
подачи оферт

Заказчик выбирает оферту по совокупности всех 
характеристик.
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I. По истечении срока подачи оферт, если не поступило ни одной оферты от участников закупки, то процедура автоматически возвращается 
в Портал 44 в статусе «Закупка не совершена». Этот статус позволяет заключить контракт обычным способом гражданско-правового 
договора. Также можно ещё раз отправить эту процедуру снова в ЭМ, не согласовывая повторно с ГРБС.

 II. Переименование статуса «Отказ от Электронного магазина» в «Закупка не совершена».

По истечении срока подачи оферт, если поступили оферты от участников закупки, заказчику доступны действия: «Поиск оферт» и «Закупка 
не совершена». При выборе действия «Закупка не совершена» заказчику нужно выбрать причину отказа от заключения контракта в 
Электронном магазине. После этого процедура возвращается в Портал 44 в статусе «Закупка не совершена». Этот статус позволяет 
заключить контракт обычным способом гражданско-правового договора. 

III. По истечении срока подачи оферт, если поступили оферты от участников закупки, но заказчик в течение 24 часов не произвел никаких 
действий, то процедура возвращается в Портал 44 в статусе «Закупка не состоялась». Заключение контракта способом гражданско-
правового договора становится невозможно.

Аналогично, если поставщик в течение отведенных ему потом 24 часов не подписал контракт.

Этап: после окончания срока подачи оферт.
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Этап: после окончания срока подачи оферт.

Возможные причины отказа заказчика от заключения договора 
с использованием Электронного магазина

Если нет оферт 
от участников закупки 

в Электронном магазине

Статус закупки в ЭМ 
автоматически 
устанавливается «Закупка 
не совершена».

В Портале 44 есть 
возможность заключить 
контракт с ед. 
поставщиком

При отказе заказчика от заключения договора в Электронном магазине при наличии оферт, 
нужно выбрать причину отказа:

Есть возможность 
заключения контракта 

по цене ниже цены  
оферты в электронном 

магазине.

Есть возможность 
заключения контракта 

с лучшими 
характеристиками, чем 

у оферты в электронном 
магазине.

Есть необходимость 
внесения корректировки 

в закупку.

Статус закупки в ЭМ 
устанавливается 
«Закупка на 
совершена».

В Портал 44 
передается 
наименьшая цена 
оферты, введена 
проверка цены 
контракта.

Статус в ЭМ 
устанавливается 
«Закупка не 
совершена».

В Портале 44 есть 
возможность 
заключить контракт 
с ед. поставщиком.

Статус в ЭМ 
устанавливается 
«Закупка не 
совершена».

В Портале 44 статус 
становится 
«Редактирование 
закупки».

Все поставщики, 
подавшие оферты, 

находятся в Реестре 
недобросовестных 

поставщиков

Статус в ЭМ 
устанавливается 
«Закупка не 
совершена».

В Портале 44 есть 
возможность заключить 
контракт 
с ед. поставщиком.
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Этап: после окончания срока подачи оферт.

Возможные причины отказа заказчика от заключения договора 
с использованием Электронного магазина

Если есть оферты, но в течение 
отведенных 24 часов не 

акцептовали ни одну 
из них и не отказались от ЭМ

Закупка возвращается в Портал 44.
Статус закупки автоматически устанавливается «Закупка не состоялась».

В Портале 44 нет возможности заключить контракт с ед. поставщиком.
При необходимости нужно снова делать детализацию особой закупки, согласовывать в ГРБС 

и направлять в Электронный магазин.

Если поставщик в течение 
отведенных 24 часов не подписал 

контракт*

Если поставщик или заказчик после 
акцепта оферты отказались 

от подписания контракта
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Заключение контракта 
в Электронном магазине



Возможность «Акцептовать оферту и направить контракт поставщику» появляется только в статусе 
«Подача оферт завершена», т.е. после окончания срока завершения подачи оферт, отведенного 
участникам закупки на подачу оферт (24–120 часов).

После акцепта оферты заказчиком и перехода закупки в статус «Заключение контракта» у 
поставщиков закрывается возможности подавать оферты на эту закупку.

Этап: после окончания срока подачи оферт
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По ссылке наименования поставщика реализована возможность просмотра 
сведений о поставщике





В первую очередь заказчик 
заполняет номер контракта и 
нажимает Сохранить
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При акцепте оферты на все виды продукции и на товар при 
использовании своего проекта контракта необходимо сделать из 
файла проекта контракта, который был приложен к процедуре на 
этапе детализации особой закупки, файл «Контракт». В контракт 
нужно вписать все данные поставщика, цену контракта и в 
спецификации характеристики ТРУ, указанные поставщиком в 
оферте. Файл с полностью готовым контрактом нужно прикрепить в 
поле «Контракт».



После акцепта оферты при использовании шаблона контракта нужно 
вложить нужно банковские реквизиты вашей организации.

Встроенный шаблон контракта.





Заключение контракта 
в Портале 44 АИС ГЗ 



Заключение контракта в Портале 44

В реестровом номере контрактов, заключенных в Электронном магазине, отображается буква Е.

✔Указание признака «Закупка через ЭМ» реализовано в РНК.
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Инструкции, обучение.
Электронный магазин

Руководство пользователя по подсистеме Электронный магазин размещено 
на официальном сайте государственного заказа Санкт-Петербурга 

https://www.gz-spb.ru

Интерактивное руководство пользователя с видеоуроками по подсистеме 
Электронный магазин размещено по адресу http://manuals.gz-spb.ru/estore/ru/em

Очные семинары проводятся регулярно 2-3 раза в месяц в учебном классе 
СПб ГБУ«ИМЦ». Записаться можно через Календарь обучений 

http://rdl.gz-spb.ru/calendar
Также работает Служба технической поддержки https://hd.gz-spb.ru/ 

и «Горячая линия» по телефону (812) 655-05-60.
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