
Аналитико-
синтетическая 

переработка 
информации

(АСПИ)



составление заголовков        заголовок,
и библиографических            библиографическое                    
описаний                                описание                       

аннотирование                      аннотация
 
реферирование                       реферат

координатное                        ключевые слова,
индексирование                     дескрипторы

предметное                           предметные
индексирование                     рубрики
(предметизация) 

систематизация                  классификационные
(классификация)                   индексы



Систематизация 
документов





Классификация





Правила 
классификации:

1. Соразмерность 
2. Одно основание 
3. Взаимоисключение
4. Непрерывность



Методы 
классификации:

1. Иерархический 





Методы 
классификации:

1. Иерархический 
2. Фасетный 





Систематизация – выражение 
содержательных и формальных 
признаков документов
с помощью классификационных 
информационно-поисковых 
языков (ИПЯ); результат – 
классификационный индекс.
 
Классификационные таблицы – 
словарь классификационного 
ИПЯ



Общая технология 
систематизации:

1. Определение содержательных 
и формальных признаков 
документов 
2. Формулирование 
предварительного 
классификационного решения 
на естественном языке 



Общая технология 
систематизации:

3. Перевод предварительного 
классификационного решения 
на классификационный 
информационно-поисковый язык 
4. Оформление 
классификационного решения 



Общие правила 
систематизации:

1. Определение количества тем 
в содержании документа

2. Соотношение общего и 
частного в содержании 
документа



Общие правила 
систематизации:

3. Влияние одного объекта на 
другой (в содержании 
документа)
4. Выявление области 
применения объекта
(в содержании документа)



Общая структура 
классификационных 

таблиц:
1. Основные таблицы
2. Вспомогательные 
таблицы
3. Алфавитно-предметный 
указатель
4. Правила применения



Десятичная 
классификация Дьюи 

(ДКД)











Универсальная 
десятичная 

классификация
(УДК)





















Основные таблицы







Вспомогательные 
таблицы
1. специальные 
определители: 
1.1. с апострофом: ’1 / ’9
1.2. с точкой: .01 / .09
1.3. с дефисом: -1 / -9 
 



Вспомогательные 
таблицы
2. общие определители: 
2.1. общие характеристики
(с дефисом): -02 / -05
-02 – свойства 
-03 – материалы 
-04 – отношения, процессы, 
операции
-05 – лица 





Вспомогательные 
таблицы
2. общие определители: 
2.2. формы документа:
(0…) = (0n)





Вспомогательные 
таблицы
2. общие определители: 
2.3. места:
(…) = (n)





Вспомогательные 
таблицы
2. общие определители: 
2.4. времени: «…»





Вспомогательные 
таблицы
2. общие определители: 
2.5. языка: =…





Вспомогательные 
таблицы
2. общие определители: 
2.6. народов (рас, этнических 
групп, национальностей): 
(=…)





Алфавитно-предметный 
указатель



Правила систематизации:  
1. равноправность
2. множественность 
локализации
3. использование определителей



Правила систематизации:  
4. последовательность 
построения индекса 
(построение классификационной 
формулы)



0/9         основные классы
’1/’9       специальные определители
              с апострофом
.01/.09   специальные определители
              с точкой
-1/-9       специальные определители
              с дефисом
-02/-05   общие определители с дефисом
(0…)       общие определители
             формы документа
(…)         общие определители места
«…»        общие определители времени
=…         общие определители языка
(=…)       общие определители народов 





Правила систематизации:
  
5. образование 
комбинированных индексов



Комбинирование индексов:

+      – присоединение
/       – распространение
:       – отношение
::      – закрепление   
           последовательности  



Библиотечно-
библиографическая 

классификация
(ББК)





Виды таблиц ББК:
  
1. полные;
2. сокращённые;
3. средние









Основные таблицы





Вспомогательные 
таблицы
1. специальные типовые 
деления и планы 
расположения; 



Вспомогательные 
таблицы

2. общие типовые деления: 



Вспомогательные 
таблицы
2. общие типовые деления:
    2.1. тематические 
типовые деления; 



Вспомогательные 
таблицы
2. общие типовые деления:
    2.1. тематические 
типовые деления;
    2.2. территориальные 
типовые деления; 



Вспомогательные 
таблицы
2. общие типовые деления:
    2.3. языковые типовые 
деления; 



Вспомогательные 
таблицы
2. общие типовые деления:
    2.3. языковые типовые 
деления; 
    2.4. этнические типовые 
деления;



Вспомогательные 
таблицы
2. общие типовые деления:
    2.3. языковые типовые 
деления; 
    2.4. этнические типовые 
деления;
    2.5. типовые деления 
социальных систем; 



Вспомогательные 
таблицы
2. общие типовые деления:
    2.3. языковые типовые 
деления; 
    2.4. этнические типовые 
деления;
    2.5. типовые деления 
социальных систем; 
    2.6. хронологические 
типовые деления



Алфавитно-предметный 
указатель



Правила систематизации:  
1. построение 
классификационной формулы:

основной индекс
,план расположения
-специальное типовое деление
общие типовые деления 
(территориальные
тематические)



Правила систематизации:
  
2. многократное отражение:

+



Правила систематизации:
  
3. систематизация по аспекту 
рассмотрения;



Правила систематизации:  
3. систематизация по аспекту 
рассмотрения;
4. систематизация по сфере 
применения;



Правила систематизации:  
3. систематизация по аспекту 
рассмотрения;
4. систематизация по сфере 
применения;
5. систематизация по объекту 
влияния



Государственный 
рубрикатор научно-

технической информации
(ГРНТИ)









Основные таблицы



Алфавитно-предметный 
указатель



Правила систематизации:
  
многократное отражение

,   – внутри блока
;   – между блоками
/   – между первым и последним 
      из последовательных 
      индексов  


