
  ДЕЛОВЫЕ ПРИЕМЫ
ЧАСТЬ 1



Основные вопросы
• Виды приемов.
• Дресс-коды
• Приглашения на прием



Виды приемов



❖ «Бокал шампанского»

❖ «Бокал вина»

❖ «Завтрак»

Дневные приемы



Прием «Бокал шампанского»

• Время начала 12 часов дня. 
• Продолжительность около часа.
• Повод для организации:  прибытие 

делегации, открытие 
выставки/фестиваля,  подписание 
договора/соглашения и т.п.

• Прием проходит стоя. Закуски и 
напитки разносят официанты. 

• Форма одежды – деловой костюм 
(если не указан дресскод).





▣ Подписано соглашение о создании 
кампуса МИСиС



Прием «Бокал вина»

• Время начала 12 часов дня. 
• Продолжительность около часа.
• Повод для организации:  

прибытие делегации, открытие 
выставки/фестиваля,  подписание 
договора/соглашения и т.п.

• Прием проходит стоя. Закуски и 
напитки разносят официанты. 

• Форма одежды – деловой костюм 
(если не указан дресскод).





Прием «Завтрак»

• Время проведения: 12 – 15 часов 
дня. 

• Продолжительность : 1 – 1,5 
часа, из них около часа за 
столом и примерно полчаса за 
кофе/чаем.

• Прием с рассадкой. 
• Меню составляется с учетом 

национальных традиций и 
обычаев принимающей стороны. 

• Форма одежды – деловой костюм 
(если не указан дресскод).



Вечерние приемы

❖ Прием типа «Коктейль»
❖ Прием типа «Фуршет»
❖ Прием «Обед-буфет»
❖ Прием «Обед»
❖ Прием «Ужин»
❖ Прием «Чай»



Прием типа «Коктейль»
• Время проведения 17 - 18 часов. 
• Продолжительность около двух 

часов.
• Прием проходит стоя. Закуски и 

напитки разносят официанты. 
Возможна подача горячих блюд и 
организация буфета.

• Торжественность приема может 
быть подчеркнута указанием в 
приглашении особой формы 
одежды («black tie»)





Coctail
Возможные мероприятия: 
званый ужин в пафосном 
ресторане, корпоративный 
банкет, семейное 
торжество с большим 
количеством гостей и т. п. 
Если речь идет о коктейле, 
то обычно имеется в виду 
вечернее, но не слишком 
торжественное 
мероприятие, как правило, 
с напитками и фуршетом. 

Мужчины: темный костюм. 
Женщины: платье для 
коктейлей. 
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  Прием типа «Фуршет»

• Время начала 17 - 18 часов. 
• Продолжительность около двух часов.
• Прием проходит стоя. Закуски, включая горячие блюда и 

напитки гости берут в свои тарелки самостоятельно.
• Торжественность приема может быть подчеркнута указанием 

в приглашении особой формы одежды («black tie»)







Прием «Обед-буфет»

• Повод для организации:  после 
концерта, просмотра фильма, в 
перерыве танцевального вечера 
и т.п.

• Прием предполагает свободную 
рассадку за небольшими 
столиками по четыре – шесть 
человек. 

• Закуски, включая горячие блюда 
и напитки гости берут в свои 
тарелки самостоятельно.



На приемах, 
проводимых стоя 
все закуски 
должны быть очень 
маленькими и 
удобно 
сервированными.







Прием «Обед»
• Время начала приема 20 - 21 часа. 

• Продолжительность 2 - 2,5 часа.

• Прием с рассадкой. 

• Меню составляется с учетом 
национальных традиций и обычаев 
принимающей стороны. 

• Форма одежды: костюм темного 
цвета, смокинг или фрак (в 
зависимости от указания в 
приглашении); для женщин – 
вечернее платье.



Прием обед – 
самый торжественный вид приема в 

протокольной практике нашей страны



Деловой обед



Прием «Ужин»
• Время начала приема не ранее 
• 21 часа. 

• Продолжительность 2 - 2,5 часа.

• Прием с рассадкой. 

• Меню составляется с учетом 
национальных традиций и обычаев 
принимающей стороны. 

• Форма одежды: костюм темного цвета, 
смокинг или фрак (в зависимости от 
указания в приглашении); для женщин 
– вечернее платье.





Прием «Чай»     

• Время проведения 17 - 20 
часа. 

• Продолжительность 1 - 1,5 
часа.

• Форма одежды: 
повседневный костюм или 
платье.



А5

Для мужчин костюм любого 
цвета, галстук не обязателен

Для женщин – коктейльное 
платье или нарядные 
сепараты

Возможные мероприятия: 
любое вечернее 
мероприятие, начинающееся 
после 17-00. 





Formal

Мужчина: днём - светлый (за исключением похорон) 
костюм со светлыми жилетом и галстуком 
вечером - смокинг или темный костюм с галстуком 

Женщина: днем - коктейльное платье 
вечером – вечернее платье. 

Возможные мероприятия: официальный прием, свадьба, 
премьера в театре и т. п. 



Black Tie
Мужчина в смокинге с 

черным галстуком-
бабочкой

Женщина в вечернем платье, 
допустима бижутерия. 

Возможные мероприятия: 
официальный вечерний 
прием, светский бал, 
рождественский или 
новогодний банкет, 
свадьба, премьера в 
театре.



White Tie
Самый строгий формальный 

дресс-код. 
Мужчина : фрак с белым 

галстуком бабочкой, жилет 
белого цвета.

Женщина: вечернее платье «в 
пол», перчатки, туфли на 
каблуках и маленькая сумочка. 
Настоящие драгоценности.

Не допускается бижутерия, 
голые руки, наручные часы.



Оформление приглашений

Бланки приглашений печатаются типографским 
способом, 

 ФИО приглашенного,  должность, вид приема, 
день, час и место проведения приема более 
вежливо вписывать от руки

  







Оформление приглашений

  «RSVP» (respondez s`il vous plait) в 
правом нижнем углу бланка означает 
просьбу ответить

Если под буквами «RSVP» написано 
«regrets only», то ответ следует 
давать только в случае отказа

Если буквы «RSVP» зачеркнуты или 
отсутствуют, это означает, что речь 
идет о приемах без рассадки и ответ 
на такое приглашение не 
предполагается.

Если под буквами «RSVP» написано «to 
remind» или «p.m», что означает 
«для памяти» – ответ на такое 
приглашение не требуется.





Оформление приглашений

В левом нижнем углу может быть указан дресс-код . 
В некоторых случаях дресс-код указывается справа.

Если в приглашении указаны 
буквы «s.t.» (sine tempore – «точно в срок») – это означает, 

что на прием следует прийти в точно указанное время;

буквы «c.t.» (cum tempore – «с опозданием») означают, 
что можно задержаться на 15 минут.







СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ


