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Основные компоненты



Компоненты Microsoft 
Office



Текстовый процессор 
WORD

⦿ Универсальный 
редактор текстов, 
средство построения 
оригинал- макетов.

⦿ Автоматическая 
проверка 
орфографии

⦿ Внедрение 
графических и других 
объектов



Табличный процессор
 MS EXCEL

⦿ Выполнение расчётов 
в электронных 
таблицах

⦿ Деловая графика
⦿ Некоторые функции 

реляционных баз 
данных



СУБД ACCESS
⦿ Реляционная 

система 
управления базами 
данных

⦿ Удобный 
пользовательский 
интерфейс

⦿ Средство 
сортировки и 
поиска данных



Пакет презентаций 
POWER POINT

⦿ Создание 
мультимедийных 
слайд – фильмов

⦿ Возможности 
анимации 
изображений

⦿ Звуковое 
сопровождение


