
Библиографический обзор 
библиотечных документов



Стр. 220.01.2006 Презентация

Библиографический обзор 

Библиографический обзор – библиографическое пособие 
или устное сообщение о наборе документов, сделанные в 
виде связного повествования с краткими характеристиками 
содержания документов. Используются в библиотеках как 
форма письменной или устной пропаганды литературы, 
информирования пользователей об имеющихся документах. 

(Терминологический словарь «Библиотечное дело»)

Библиографический обзор – библиографическое пособие, 
в письменной или устной форме представляющее собой 
связное повествование.   

(ГОСТ 7.0-99 (ИСО 5127-1-83). Информационно-
библиотечная деятельность, библиография. 

Термины и определения)



Стр. 320.01.2006 Презентация

Библиографический обзор 

❖ по целевому назначению (информационные, 
рекомендательные);

❖ по содержанию (отраслевые, тематические, 
персональные);

❖ по хронологическому охвату (новых поступлений, 
ретроспективные, смешанные);

❖ по видам включенных изданий (обзоры одного – 
двух типов изданий (книг, журналов, газет, 
библиографических пособий, электронных изданий, 
специальных видов литературы и других 
документов), смешанные);

❖ по форме (устные, письменные (печатные), 
наглядные и смешанного характера).



Стр. 420.01.2006 Презентация

Библиографический обзор 

Наименование 
формы Краткое описание 

Обзор новых 
поступлений

Обзор изданий, поступивших в библиотеку за 
определенный период

Отраслевой 
обзор

Обзор литературы по определенной отрасли 
знания

Тематический 
обзор

Обзор, посвященный актуальным вопросам в 
области политики, экономики, культуры, науки, 
техники и т. п.

Жанровый 
обзор

Сводная характеристика печатных / 
электронных изданий определенного жанра

Персональный 
обзор

Обзор изданий о конкретном деятеле



Стр. 520.01.2006 Презентация

Библиографический обзор 

Межотраслевые нормы времени на подготовку и 
проведение устных библиографических обзоров: 7,4-140 ч. 

Нагрузка на одну библиотеку: 10 единиц бесед и обзоров 
на 1000 читателей в год.

(Постановление администрации города 
Чебоксары Чувашской Республики от 29.06.2007 
г. N 140 «О бюджетных услугах, 
предоставляемых муниципальными учрежде-
ниями города Чебоксары за счет средств 
бюджета города Чебоксары Чувашской 
Республики»)

(«Межотраслевые нормы времени на работы, 
выполняемые в библиотеках»)



Стр. 620.01.2006 Презентация

Библиографический обзор 

1. Художественная ценность 
отобранных изданий, 

2. научность, логичность, 
занимательность, 
доступность изложения 
материала, 

3. четкость и наглядность,
4. стремление активизировать 

слушателей, возбудить у 
них желание 
самостоятельно 
ознакомиться и прочитать 
рекомендованные издания. 



Стр. 720.01.2006 Презентация

Библиографический обзор 

1. Выбор объекта обзора
2. Определение целевого и читательского назначения
3. Выявление документов путем просмотра СБА
4. Просмотр и отбор документов
5. Группировка документов
6. Составление текста обзора
7. Литературная обработка текста обзора.
8. Реклама обзора
9. Озвучивание составленного текста обзора

10. Подведение итогов сказанному
11. Рекомендация дополнительных изданий соответствую-

щей тематики.
12. Оценка эффективности обзора.



Стр. 820.01.2006 Презентация

Библиографический обзор 

Определение вида обзора 
(тематический, новых поступлений и др.)

Литературная обработка текста обзора

Составление текста обзора

Группировка документов

Просмотр и отбор документов

Выявление документов

Выбор типа обзора 

Уточнение и согласование 
места проведения обзора

в залах библиотеки в другом учреждении, организации

Определение целевого и читательского 
назначения Решение организационных вопросов

•Уточнение даты и места проведения 
обзора 

•Заключение договора / плана 
совместной деятельности

•Определение способа доставки 
изданий к обзору

•Определение перечня необходимого 
оборудования и технических средств

•Оформление выставки, 
соответствующей тематике обзора



Стр. 920.01.2006 Презентация

Библиографический обзор 

Оценка эффективности проведения обзора

Реклама обзора 

Озвучивание 
и аудиозапись 
текста обзора на 
ПК, диктофон, 
электронные 
носители 
Организация 
прослушивания 
аудиообзора 
в ходе 
экспонирования 
говорящей 
выставки

Аудиообзор 

Реклама обзора
Сканирование текстов, 
иллюстраций
Создание на жестком 
диске ПК отдельной папки 
для хранения 
оцифрованных и 
электронных материалов 
Оформление обзора в 
виде слайдов 
Предварительный 
просмотр 
Исправление замеченных 
недостатков, ошибок
Демонстрация читателям

Электронный 

Сканирование текстов, 
иллюстраций, обложек 
документов 
Создание на жестком 
диске ПК отдельной папки 
Создание веб-узла, к 
примеру, в формате html 
с помощью Microsoft Office 
FrontPage 
Предварительный 
просмотр 
Исправление замеченных 
недостатков, ошибок
Размещение обзора на 
сайте библиотеки

Виртуальный  

Реклама обзора 

Озвучивание 
составленного 
текста обзора 
перед 
пользователями

Подведение 
итогов 
сказанному

Рекомендация 
дополнительных 
библиографичес
ких пособий 
соответствую-
щей тематики

Традиционный

Выбор типа обзора 



Стр. 1020.01.2006 Презентация

Библиографический обзор 

Наименование 
формы Краткое описание 

Обзор новых 
поступлений

Обзор изданий, поступивших в библиотеку за 
определенный период

Отраслевой 
обзор

Обзор литературы по определенной отрасли 
знания

Тематический 
обзор

Обзор, посвященный актуальным вопросам в 
области политики, экономики, культуры, науки, 
техники и т. п.

Жанровый 
обзор

Сводная характеристика печатных / 
электронных изданий определенного жанра

Персональный 
обзор

Обзор изданий о конкретном деятеле



Стр. 1120.01.2006 Презентация

Библиографический обзор 

Обзор новых поступлений

1) в вводной части в нескольких фразах библиотекарь 
сообщает, какая литература (каких отраслей) и за какой 
период пришла в библиотеку и включена в настоящий 
обзор;
2) в главной – даётся краткая, но ёмкая характеристика 
самих книг с использованием различных приёмов. Такие 
обзоры сопровождаются выставками новых поступлений. 

Обзоры новых поступлений дают возможность читателю 
оперативно получать сведения о новых изданиях. 

Методически обзор новых поступлений строится 
довольно просто. Он состоит из двух частей:



Стр. 1220.01.2006 Презентация

Библиографический обзор 

Обзор новых журналов
Обзор журнала предполагает рассказ о его рубриках, о 

наиболее интересных произведениях, которые там 
публикуются. 

 
Вступительная часть обзора содержит краткую 

характеристику самого журнала, а в основной части 
рассказывается о конкретных материалах. 

В заключительной части обзора – о критико-
библиографическом разделе, имеющемся почти в каждом 
журнале. 



Стр. 1320.01.2006 Презентация

Библиографический обзор 

Тематический обзор
Целью тематического обзора является знакомство 

пользователя с литературой по какой-либо теме. 
Существует апробированная методика подготовки 

тематического обзора. Во вступительной части отмечается 
важность темы, перечисляются авторы, дается общая 
характеристика произведений. 

В основной части важно показать значение каждого 
произведения в раскрытии темы. 

Заканчивая беседу, необходимо подвести итоги, отметить 
особенности развития темы в новых произведениях, 
порекомендовать книги и публикации других авторов, 
имеющиеся в фонде библиотеки.



Стр. 1420.01.2006 Презентация

Библиографический обзор 

Персональный обзор
Такие обзоры проводятся в связи с подготовкой к 

юбилейным или памятным датам (дням рождения 
писателей, художников, ученых и др.). 

Возможны разные варианты персональных обзоров. В 
одних главное внимание уделяется характеристике самих 
произведений какого-либо автора. 

В других обзорах в первую очередь рекомендуется 
литература о жизни и творчестве какого-либо деятеля в 
целом или об отдельных периодах его творчества и 
отдельных его произведениях. 

В третьих – одновременно рекомендуются как 
произведения автора, так и литература о нем.



Стр. 1520.01.2006 Презентация

Библиографический обзор 

Обзор серии 

При подготовке обзора серии основное внимание 
уделяется общей характеристике серии: во вступительной 
части сообщается ее название, приводятся краткие сведения 
об истории создания и количестве вышедших в составе 
серии книг. Затем дается информация о каждой книге, 
включенной в обзор.

Для подготовки текста обзора используют материалы из 
газеты «Книжное обозрение», печатные каталоги агентства 
«Роспечать», а также каталоги серий (если они были 
изданы), статьи из журналов («Библиотека», «Мир 
библиографии», «Библиография» и др.).

 



Стр. 1620.01.2006 Презентация

Библиографический обзор 

❑ В обзор следует включать ценные книги, которые могут 
быть не замечены читателями из-за неизвестного автора.

❑ Не рекомендуется полностью пересказывать содержание 
произведений, включенных в устный обзор.

❑ Не рекомендуется читать текст обзора, пользуясь 
заранее составленным конспектом; библиографические 
данные следует называть отчетливо, чтобы читатели 
успели правильно их записать. 

❑ Не следует употреблять слова и выражения, значение 
которых самому библиотекарю непонятно.

❑ Важна продолжительность обзора: он не должен длиться 
более 30 минут. 

❑ Следует своевременно учесть оформление выставки по 
теме обзора и использование технических средств.



Стр. 1720.01.2006 Презентация

Библиографический обзор 

❖ Актуальность
❖ Творческий подход
❖ Соответствие целевому, читательскому назначению
❖ Оригинальность преподнесения материала
❖ Соответствие материалов заявленной тематике 
❖ Наличие иллюстративного материала 
❖ Использование звукового сопровождения / технических 

средств
❖ Сочетание обзора с другими формами работы
❖ Количество слушателей обзора
❖ Число изданий, выданных пользователям.



Стр. 1820.01.2006 Презентация

Библиографический обзор 

Краткий справочник школьного библиотекаря [Текст] / О.
Р. Старовойтова, Т. И. Полякова, Ю. В. Лисовская ; под общ. 
ред. Г. И. Поздняковой. – Санкт-Петербург : Профессия, 
2001. - 352 с. - (Серия «Библиотека»).
Справочник библиотекаря [Текст] / Государственная 
библиотека СССР им. В. Ленина ; сост.: С. Г. Антонова, Г.А.
Семенова. – Москва : Книга, 1985. - 303 с.
Алешин, Л. И. Методы аналитической обработки данных 
[Текст] : учебно-практическое пособие / Л. И. Алешин, Ю.С.
Гузев. – Москва : Литера, 2008. - 144 с. 
Работа с читателями [Текст] : учебник / под ред. В.Ф.
Сахарова. – 3-е изд., перераб. и доп. – Москва : Книга, 1981. 
- 296 с.
Комолова, Е. Обзор : как много в этом слове... Особенности 
подготовки и проведения [Текст] / Е. Комолова // 
Библиополе. - 2008. - № 3. - С. 30-35.


