
Основы информационно-
библиографической культуры 
Курс лекций
Лекция № 3

Справочно-
библиографический 
аппарат документа



Составление 
библиографического списка. 

Оформление 
библиографических ссылок.



Справочно-
библиографический аппарат 

документа:

❖  Библиографический список

❖  Библиографические ссылки
   



Библиографический список -

совокупность 

библиографических записей, 
объединенных или 

сгруппированных по простым 
правилам.



Способы группировки 
библиографических записей

▪ алфавитный
▪ хронологический
▪ по видам изданий
▪ по тематике



Библиографическая запись - 

   стандартно зафиксированная 
часть информации о 

документе, которая позволяет 
его идентифицировать и 

проводить библиографический 
поиск.



Библиографическая запись
    составляется на все виды изданных 
документов, а именно:

❑    текстовые,

❑ аудиоиздания,

❑ видеоиздания,

❑ изоиздания,

❑ картографические,

❑ нотные,

❑ электронные издания,

а также на отдельные виды 
неопубликованных документов (отчеты 
НИР, переводы, диссертации).



Библиографическая 
запись

состоит из: 

❖   Заголовка 

❖   Библиографического 
описания



Заголовок
❖   Фамилия и инициалы автора документа 

Соколов, В. Я.

❖   Имя организации, составившей 
документ 

Российская Федерация. Гос. Дума.

❖   Вид документа 

ГОСТ 7.80-2000.



Библиографическое 
описание - 

   это совокупность 
библиографических сведений о 

документе, приведенных по 
определенным правилам, 

устанавливающим порядок 
следования областей и 

элементов,  и предназначенных 
для идентификации и общей 
характеристики документа.



    В настоящее время правила 
составления 

библиографического описания 
закреплены ГОСТом 7.1 – 2003 
«Библиографическая запись. 
Библиографическое описание. 
Общие требования и правила 

составления».



Библиографическая запись

   Одноуровневая 
– 

библиографическ
ое описание 
документа в 

целом. 

    Аналитическая - 
библиографическ

ое описание 
составной части 

документа 
(например, 

отдельной статьи 
в книге, журнале, 

газете).



В библиографическом описании 
группа элементов  одного 
характера и назначения 
образует область. Для 
разграничения областей 
применяется условный знак 
точки и тире (. – )              

Области библиографического 
описания



Области библиографического 
описания

❑ заголовок описания - содержит 
имя (имена) автора (авторов) или 
наименование коллектива.

    Сеннов, С. Н. Лесоводство [Текст] : 
учеб. пособие для студ. лесных 
вузов / С. Н. Сеннов. – Москва : 
Академия, 2011. – 132 с. 



❑ область заглавия и сведения об 
ответственности – содержит заглавие 
(название) и относящиеся к нему 
сведения; приводятся сведения о лицах 
и организациях, участвовавших в 
создании документа. 

     Сеннов, С. Н. Лесоводство [Текст] : 
учеб. пособие для студ. лесных вузов 
/ С. Н. Сеннов. – Москва : Академия, 
2011. – 132 с.



Области библиографического 
описания

❑ область издания – включает 
сведения о повторности  издания.

    Сеннов, С. Н. Лесоводство [Текст] : 
учеб. пособие для студ. лесных 
вузов / С. Н. Сеннов. – 2-е изд., 
перераб. и доп. –  Москва : 
Академия, 2011. – 132 с.



❑ область выходных данных – 
включает сведения о месте 
издания, издательстве и годе 
издания.

   Сеннов, С. Н. Лесоводство [Текст] : 
учеб. пособие для студ. лесных 
вузов / С. Н. Сеннов. – Москва : 
Академия, 2011. – 132 с.



❑ Область физической 
характеристики – включает 
сведения об объеме документа 
(количестве страниц).

    Сеннов, С. Н. Лесоводство [Текст] : 
учеб. пособие для студ. лесных 
вузов / С. Н. Сеннов. – Москва : 
Академия, 2011. – 132 с.



❑ область серии – включает 
сведения о заглавии серии, в 
которой выходит издание.

    Сеннов, С. Н. Лесоводство [Текст] : 
учеб. пособие для студ. лесных 
вузов / С. Н. Сеннов. – Москва : 
Академия, 2011. – 132 с. – 
(«Библиотека  лесовода»).



Для разграничения областей и элементов 
описания используют единую систему 

условных разделительных знаков

. – (точка и тире) – предшествует 
каждой, кроме первой области 
описания.

    Дежкин, В. В. Природопользование 
[Текст] : курс лекций / В. В. Дежкин. 
– Москва : Академия, 2012. – 96 с. 



      : (двоеточие) – ставится перед 
сведениями, относящимися к 
заглавию, перед наименованием 
издательства.

    Дежкин, В. В. Природопользование 
[Текст] : курс лекций / В. В. Дежкин. 
– Москва : Академия, 2012. – 96 с. 



Разделительные знаки

/ (косая черта) – предшествует 
сведениям об ответственности 
(авторы, составители, 
редакторы, переводчики, 
организации, принимавшие 
участие в издании)

     Дежкин, В. В. Природопользование 
[Текст] : курс лекций / В. В. Дежкин. 
– Москва : Академия, 2012. – 96 с. 



//  (две косые черты) – ставятся 
перед сведениями о документе, в 
котором помещена основная часть 
(статья, глава, раздел)

    Писаренко, А. И. Биосфера и 
современное лесное хозяйство 
[Текст] / А. И. Писаренко, В. В. 
Страхов // Лесное хозяйство. – 2010. 
– №4. – С. 2-6.



Допускается сокращение слов

   Согласно ГОСТу Р 7.0.12 – 2011 

  «Библиографическая запись. 
Сокращение слов и 
словосочетаний на русском 
языке. Общие требования и 
правила».



пробел

   Для более четкого разделения 
областей и элементов 

описания применяется пробел 
в один печатный знак до и 

после условного 
разделительного знака.



Структура одноуровневого 
библиографического описания

   Заголовок. Заглавие [Обозначение 
материала] : сведения, относящиеся 
к заглавию / Сведения об 
ответственности. – Область издания. 
–  Место издания : Издательство, год 
издания. – Объем. 



Наличие перед 
библиографической записью 
заголовка обязательно, если у  
документа имеется 1, 2, 3 автора. 
Если авторов 4 и более, запись 
составляется под заглавием.



Книга одного автора

 Сеннов, С. Н. Лесоведение и 
лесоводство [Текст] : учеб. для 
студ. вузов, обучающихся по 
направлению подготовки 
бакалавров и магистров 554200 
«Лесное дело» / С. Н. Сеннов. –  2-
е изд., стер. – Москва : Академия, 
2008. – 256 с. 



Книга двух авторов

 
    Аверина, К. Н. Правовая охрана лесов: 

сравнительно-правовой анализ [Текст] : 
[монография] / К. Н. Аверина, Л. А. 
Гурьева ; М-во образования и науки 
Рос. Федерации, Сыкт. лесн. ин-т (фил.) 
ФГБОУ ВПО С.-Петерб. гос. лесотехн. 
ун-т им. С. М. Кирова. –  Сыктывкар : 
СЛИ, 2013. – 136 с.



Книга трёх авторов

Васильчук, К. Л. ГИС-технологии в 
лесном хозяйстве [Текст] : науч. 
изд. / А. К. Васильчук, К. Л. 
Куликовский, П. К. Ланге. – 
Москва : Наука, 2009. – 504 с.



Книга четырёх авторов

Информационные технологии в 
лесном хозяйстве [Текст] : учеб. 
пособие / В. Л. Черных [и др.]. – 
Йошкар-Ола : МарГТУ, 2009. – 144 с.



Книга под редактором

  Северный лес на все времена 
[Текст] : из истории 
лесопромышленного комплекса 
Республики Коми / отв. ред. Н. В. 
Мельникова. – Сыктывкар : Коми 
респ. типография, 2011. – 431 с.



Справочное издание

  Словарь научной грамотности 
[Текст] : энциклопедия / ред. А. 
Н. Азрилиян. ─ Москва : Мир, 
2004. –  1376 с.



Структура аналитического 
библиографического описания

   Заголовок. Заглавие составной части 
документа [Обозначение материала] : 
сведения, относящиеся к заглавию / 
сведения об ответственности // 
Сведения об идентифицирующем 
документе. ─ Сведения о 
местоположении составной части в 
документе.



Статья из сборника

   Гурьева, Л. А. Проблемы 
государственного управления лесами 
Российской Федерации [Текст] / Л. А. 
Гурьева // Методология развития 
региональной системы 
лесопользования в Республике 
Коми : сб. матер. науч. конф. 
(Сыктывкар, 30 нояб. 2010 г.). – 2011. – 
С. 29-36. 



Статья из журнала

 Лукина, Н. В. Плодородие лесных почв 
как основа взаимосвязи почва-
растительность [Текст] / Н. В. Лукина, 
М. А. Орлова, Л. Г. Исаева // 
Лесоведение. –  2010. – №5. – С. 45-56.



Нормативный документ. ГОСТ

Ресурсосбережение. Общие 
положения [Текст] : ГОСТ Р 
52106-2003. – Введ. 2004-07-01. – 
Москва : Стандартинформ, 2004. – 19 
с. 



Описание электронных 
ресурсов

  ГОСТ 7. 82-2001 
«Библиографическая запись. 
Библиографическое описание 
электронных ресурсов».



Ресурсы локального доступа 
(диски)

   Internet шаг за шагом 
[Электронный ресурс]. – Санкт-
Петербург : ПитерКом, 2010. –                  
1 электрон. опт. диск (может 
указываться конкретный вид 
оптического диска: CD-ROM, CD-R, 
Photo CD).

   



Ресурсы удаленного доступа
(одноуровневое описание)

  Сыктывкарский лесной институт 
[Электронный ресурс] / Сыкт. 
лесн. ин-т. – Режим доступа: 
http://www.sli. кomi.com. – (Дата 
обращения: 14.05.2014).



Ресурсы удаленного доступа
(аналитическое описание)

  Лесоводство [Электронный ресурс] // 
Википедия : свободн. энцикл. – Режим 
доступа: http://ru.wikipedia.org. – (Дата 
обращения: 19.09.2014). 



Документы 
из справочно-правовых систем 

   О Федеральном агентстве лесного 
хозяйства [Электронный ресурс] : 
указ Президента РФ от 27.08.2010 № 
1074 // СПС «КонсультантПлюс». – 
(Дата обращения: 20.10.2014).



Книги из электронно-библиотечных 
систем

  Шугуров, Л. М. 365 рассказов о природе 
[Электронный ресурс] / Л. М. Шугуров ;  
Университетская библиотека онлайн 
(ЭБС). – Москва : Росмен-Пресс, 2008. 
– 225 с. – Режим доступа: 
http://www.biblioclub.ru/book/139767/.



    Гулиа, Н. В. Охрана окружающей 
среды [Электронный ресурс] : учебник 
/ Н. В. Гулиа, В. Г. Клоков, С. А. Юрков ; 
Издательство "Лань" (ЭБС). ─ Изд. 3-е, 
стер. ─ Санкт-Петербург : Лань, 2013. ─ 
416 с. ─ Режим доступа: http:// 
http://e.lanbook.com/view/book/5705/.



Библиографический список

   связан с текстом учебной работы с 
помощью ссылок. На каждое 
библиографическое описание есть 
ссылка в конкретном отрезке текста.



Библиографическая ссылка

  краткое библиографическое  
описание источника цитаты или 

заимствования, 
рассматриваемого 

(критикуемого, рекомендуемого, 
оцениваемого) издания или 

произведения, необходимое для 
их идентификации и поиска.



Библиографический список

   Сколько бы раз ни цитировался 
документ, в списке литературы он 
указывается один раз, с 
указанием общего количества 
страниц. В ссылках же 
указываются страницы 
цитируемого отрывка.



Например,

    в списке:

     Спортак, М. А. Компьютерные сети 
[Текст] / М. А. Спортак. ─ Киев : 
ДиаСофт, 2008. ─ 389 с.

    в тексте:

   [45, С. 209].



    оформление библиографических 
ссылок регулируется ГОСТом 

Р 7.0.5 – 2008  

«Библиографическая 
ссылка. Общие требования 
и правила составления».



По месту расположения в 
документе различают 

библиографические ссылки:

❖    внутритекстовые, помещенные в 
тексте документа;

❖    подстрочные, вынесенные из текста 
вниз полосы документа (в сноску);

❖    затекстовые, вынесенные за текст 
документа (в выноску).



  

 Внутритекстовую 
библиографическую ссылку 
заключают в круглые скобки



Например,

  (Аренс В. Ж. Азбука исследователя. М. 
: Интермет Инжиниринг, 2006. С. 173)

  (Главбух. 2006. №3. С. 8-18)

  



Подстрочная 
библиографическая ссылка

   оформляется как примечание, 
вынесенное из текста 
документа вниз полосы. 



Например,

 1 Тарасова В. И. Политическая 
история Латинской Америки. М. 
2006. С. 305.

17 История Российской книжной 
палаты. М. 2006. С. 118-119.



При нумерации подстрочных ссылок 
применяют единообразный порядок 

для всего документа:

❖   сквозная нумерация по всему 
тексту

❖   для данной страницы документа



Затекстовая 
библиографическая ссылка

   оформляется как перечень 
библиографических записей, 
помещенный после текста  
документа или его составной 
части. 



Например

    Для связи с текстом документа 
порядковый номер 
библиографической записи в 
затекстовой ссылке указывают в 
отсылке, которую приводят в 
квадратных скобках в строку с 
текстом документа.



Например,

в тексте:    [10, с. 81] 
                     [10, с. 106]
 
в списке литературы:     

10. Бердяев Н. А. Смысл истории. М. : 
Мысль, 1990. 175 с. 



При повторе ссылок на один и 
тот же объект различают 

ссылки:

❖   первичные, в которых 
библиографические сведения 
приводятся впервые в данном 
документе;

❖   повторные, в которых ранее 
указанные сведения 
повторяются в еще более 
сокращенной форме.



Повторная 
библиографическая ссылка

   если на документ в учебной 
работе уже ссылались, то 
впоследствии ссылку на данный 
документ можно проводить в 
сокращенном виде.



Внутритекстовые ссылки

Первичная: 

(Васильев С. В. Инновационный 
маркетинг. М.,2005. С.57)

Повторная: 

(Васильев С. В. Инновационный 
маркетинг. С. 62)



Подстрочные ссылки

Первичная 

 1Гаврилов В. П. Ивановский С. И. 
Общество и природная среда. М. : 
Наука, 2006. 210 с. 

Повторная 

 15Гаврилов В. П. Ивановский С. И. 
Общество и природная среда. С. 81.



Затекстовые ссылки

Первичная 

57. Шапкин А. С. Экономические и 
финансовые риски: оценка, 
управление. М., 2004. 536 с.

 
Повторная 

62. Шапкин А. С. Экономические и 
финансовые риски. 536 с. 



Библиографические ссылки 
на электронные ресурсы

❖    оформляются на электронные 
ресурсы локального и удаленного 
доступа

❖    на ресурсы в целом, так и на 
составные части (части сайтов, 
статьи на сайтах, сообщения на 
форумах и т. п.



Сайты

   Для обозначения электронного 
адреса используют 
аббревиатуру «URL» (Uniform 
Resource Locator – 
унифицированный указатель 
ресурса).



Например,

   
10Справочники по 

полупроводниковым приборам // 
Персональная страница     В. Р. 
Козака. URL: 
http://www.inp.nsk.su/%Ekozak/startt. 
htm



Спасибо за внимание!

Спасибо за внимание


