
Функциональные стили речи и их особенности.

Официально-деловой стиль речи. 

ГАПОУ СО «Уральский политехнический колледж - МЦК»







Лексика
• речевые штампы;

• архаизмы (устаревшие слова);

• профессиональная терминология.



Морфология
• составные союзы;

• отглагольные существительные 
на -ени;

• числительные;

• сложные слова с двумя 
корнями;

• словосочетания в инфинитиве.

Также наблюдается 
преобладание в текстах имени 
существительного над 
местоимением.



Синтаксис
• прямой порядок слов;

• сложная синтаксическая 
конструкция;

• частые причастные 
обороты;

•множество однородных 
членов;

• словосочетания в 
родительном падеже;

•множество пассивных 
конструкций.



Заявление
•Автор — частное лицо, работник 
учреждения.

•Адресат — учреждение, 
руководитель учреждения.

•Цель — изложить просьбу, 
предложение или жалобу.



Доверенность
•ФИО автора, паспортные 
данные;

• указание на доверенное 
лицо, паспортные данные;

• характеристика того, что 
доверяется;

• срок действия 
доверенности (не всегда);

• дата, подпись;

• заверение подписи (чаще 
нотариальное). 



Расписка
•Наименование документа,

•Фамилия, имя, отчество, должность автора документа 
(того, кто дал расписку).

•Наименование организации (или лица), передающих что-
нибудь.

•Точное наименование передаваемого – количество 
указывается и цифрами, и прописью.

•Дата, подпись получателя. 



Создание текстов официально-
делового стиля



•Электронная почта
kateevg2506@gmail.com 

•Екатерина Кашина 

https://vk.com/kateevg

•Русский язык и литература: учебные материалы
https://vk.com/rus_lit_urpc

Кашина Екатерина Евгеньевна


