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Библиотечный каталог - совокупность 
расположенных по определенным правилам 
библиографических записей на документы, 
раскрывающая состав и содержание фонда 
библиотеки или информационного центра. 

Каталог - в широком смысле - список 
элементов данных, файлов и других объектов, 

составленный в порядке, облегчающем их 
нахождение. 



Система библиотечных каталогов и 
картотек - часть справочно-
библиографического аппарата библиотеки; 
совокупность планомерно организованных, 
взаимосвязанных и дополняющих друг друга 
библиографических каталогов и 
библиографических картотек.

✔ Библиографическая картотека - 
не связанная с определенным 
фондом документов совокупность 
расположенных по определенным 
правилам библиографических 
записей на документы.



Виды 
каталогов

1. По форме 

2. Каталоги по 
характеру 

отражаемых 
поисковых 
признаков 

3. По видам 
отражаемых 
документов 

Библиотечные 
каталоги книг

Периодические 
издания

Диссертации

Изоиздания и т.д.

4. Читательские и 
служебные



Каталоги 
по форме

В форме книжного 
издания. - на 

микрофишах (нужно 
специальное техническое 

оснащение). 

Карточные.

В виде книжного 
издания (сводные 

каталоги на книги или 
журналы, коллекции, 

имеющиеся в 
библиотеках)

На микроносителях.

В машиночитаемой 
форме.Электронные 

каталоги.



Электронный каталог 

• Электронный каталог - машиночитаемый 
библиотечный каталог, работающий в 
реальном режиме времени и 
предоставленный в распоряжение 
читателей.



Каталоги по характеру отражаемых поисковых 
признаков (1)

Топографический 
каталог 

библиотечный 
каталог, в котором 
библиографическ

ие записи 
располагаются в 
соответствии с 
расстановкой 

документов на 
полках. (по 

жанрам)

Страноведческий 
каталог 

региональный 
библиотечный 

каталог, 
отражающий 
документы, 

относящиеся по 
своему 

содержанию к 
определенной 

стране. 

Предметный 
каталог 

библиотечный 
каталог, в котором 
библиографическ

ие записи 
располагаются в 

алфавитном 
порядке 

предметных 
рубрик.

Краеведческий 
каталог 

региональный 
библиотечный 

каталог, 
отражающий 
документы 

краеведческого 
содержания.

Нумерационный 
каталог 

библиотечный 
каталог, в котором 
библиографическ

ие записи 
располагаются в 
порядке номеров, 

присвоенных 
документам.



Каталоги по характеру отражаемых поисковых признаков (2)

Издательский 
каталог 
каталог, 

содержащий 
перечень изданий, 

выпущенных 
издательством за 

определенный 
период.

Географический 
каталог 

библиотечный 
каталог, в котором 
библиографическ

ие записи 
располагаются в 
соответствии с 
местом издания 

документов в 
алфавитном 

порядке.

Генеральный 
каталог 

библиотечный 
каталог, 

отражающий весь 
библиотечный 

фонд, за 
исключением 
обменных и 
резервных 

фондов.

Архивный 
каталог

архивный 
справочник, в 

котором 
информация об 

архивных 
документах 

расположена в 
соответствии с 

выбранной 
схемой 

классификации.

Алфавитный 
каталог 

библиотечный 
каталог, в котором 

библиографические 
записи 

располагаются в 
алфавитном 

порядке имен лиц, 
наименований 

организаций и/или 
заглавий 

документов.



Алфавитный каталог 
Основные правила расстановки карточек:

� Карточки расставлены в строгом алфавите авторов, заглавий книг, 
соблюдается алфавит первой, второй и т.д. букв;

� При совпадении первых слов, расстановка производится по 
алфавиту вторых, третьих и последующих слов;

� Карточки на книги авторов-однофамильцев расставляются в 
алфавите их инициалов;

� Карточки на книги авторов с двойными фамилиями ставятся после 
книги автора с одной фамилией;

� Книги, не имеющие ни индивидуального, ни коллективного 
автора, описанные под заглавием (книги четырёх и более авторов, 
сборников), расставляются в алфавитной последовательности 
входящих в них слов; предлоги и союзы считаются отдельными 
словами.



Систематический каталог 
Систематический каталог - библиотечный 

каталог, в котором библиографические записи 
располагаются по отраслям знания в 

соответствии с определенной системой 
классификации документов. 

От алфавитного каталога систематический 
каталог отличается тем, что в каждом из его 
разделов отражается литература по вопросам 

одной отрасли.

Карточки с описанием произведений в нем 
сгруппированы по определённой системе 

(Универсальной десятичной классификации), 
в соответствии с содержанием по отдельным 

отраслям знаний.



Картотека систематического 
каталога

Систематическая картотека статей
 включает статьи из периодических 

изданий и сборников Систематизация 
материала внутри разделов – 

алфавитная расстановка. 

Тематическая картотека книг и 
статей 

включает материал по наиболее 
интересующим читателей темам. 
Расположение информации – в 

алфавите рубрик. 



Алфавитно-предметный 
указатель к систематическому 

каталогу 
• Алфавитно-предметный указатель к 

систематическому каталогу вспомогательный 
аппарат к систематическому каталогу; алфавитный 
перечень предметных рубрик, раскрывающих 
содержание отраженных в каталоге документов с 
указанием соответствующих классификационных 
индексов.

• Материал в указателе расположен в алфавите 
предметных рубрик – наименований отраслей знания, 
научных дисциплин, явлений и т.п.



Вывод

Таким образом, под системой каталогов следует понимать необходимое для читателей 
данной библиотеки число планомерно организованных, взаимосвязанных и 

координированных каталогов и картотек, разносторонне раскрывающих фонды 
библиотеки в соответствии со стоящими перед ней задачами.
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