
Мир библиографии 
открывает тайны



БИБЛИОТЕЧНЫЕ КАТАЛОГИ

ТРАДИЦИОННЫЕ:                    
- АЛФАВИТНЫЙ КАТАЛОГ
- СИСТЕМАТИЧЕСКИЙ 
КАТАЛОГ
- АЛФАВИТНО-ПРЕДМЕТНЫЙ 
УКАЗАТЕЛЬ

ЭЛЕКТРОННЫЙ 



Алфавитный каталог – карточки расположены в 
алфавитном порядке. Обращаемся к нему, если знаем 
название источника и фамилию автора. Смотрим, есть 
ли соответствующая книга в фонде библиотеки.
Систематический каталог  – карточки  
сгруппированы по системе дисциплин. В этом каталоге 
мы ищем свою тему, опираясь на алфавитно-
предметный указатель.
Алфавитно-предметный указатель (АПУ) 
В АПУ приводятся наименования основных, ведущих 
отраслей знания, частных дисциплин и отдельных 
вопросов, понятий, предметов, явлений и пр. Каждое 
из наименований сопровождается индексом отдела, в 
котором нужно искать книги на данную тему. Карточки 
расставляются по алфавиту первых слов.



Библиографические указатели 
– книги о книгах (статьях) на 
определенную тему. 

Картотеки газетно-журнальных статей – 
материал расположен по рубрикам (темам). В 
картотеках мы подбираем материал из 
периодических изданий.



Государственные библиографические 
указатели

•«Книги России»;
•«Авторефераты диссертаций»;
•«Статьи из российских журналов»;
•«Статьи из российских газет»;
• «Российские изоиздания»;
•«Российские нотные издания» и др.



Электронный каталог







Постановлением Государственного комитета РФ по 
стандартизации и метрологии в качестве национальных стандартов 
введены в действие :

•  ГОСТ 7.82-2000 Система стандартов по информации, библиотечному и 
издательскому делу. Библиографическая запись. Заголовок. Общие 
требования и правила составления.

•  ГОСТ 7.82-2001 Система стандартов по информации, библиотечному и 
издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое 
описание электронных ресурсов. Общие требования и правила 
составления.

•  ГОСТ 7.1-2003 Система стандартов по информации, библиотечному и 
издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое 
описание. Общие требования и правила составления.

•  ГОСТ 7.012-2011 Система стандартов по информации, библиотечному и 
издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов и 
словосочетаний на русском языке.



 В состав библиографического описания входят 
следующие области: 

•область заглавия и сведений об ответственности;
•область издания;
•  область специфических сведений; 
•область выходных данных;
•  область физической характеристики;
•область серии;
•  область примечания; 
•область стандартного номера (ISBN) и условий 
доступности. 
NB! Указание области стандартного номера (ISBN) 

при написании курсовых и дипломных работ является 
необязательным.





Библиографическое описание документов 

 Описание книги с двумя авторами
Татаринцева А. Ю. Детские страхи: куклотерапия в помощь детям 
/ А. Ю. Татаринцева, М. Ю. Григорчук. – Санкт-Петербург : Речь, 
2007. – 218 с.

Описание книги с тремя авторами
Беляева Э. С. Графический метод решения линейных и 
квадратных уравнений и неравенств с параметром : учеб. 
пособие / Э. С. Беляева, С. А. Титоренко, А. С. Потапов. – 
Воронеж : Наука-Юнипресс, 2010. – 306 с.

Описание книги с одним автором
Шипилов А. В. «Свои», «чужие» и другие : моногр. / 
А. В. Шипилов. – Москва : Прогресс-Традиция, 2008. – 568 с.



 Описание книги начинается с заглавия, если книга имеет 
более 3-х авторов. После заглавия за косой чертой (/) в 
области ответственности приводится первый из 
авторов с добавлением [и др.]
Условия возникновения и особенности чрезвычайных 
ситуаций в Центрально-Черноземном регионе : моногр. / 
Т. В. Овчинникова [и др.]. – Воронеж : Истоки, 2007. – 230 с.
 
На заглавие описываются также коллективные 
монографии, сборники статей и т.д. Сведения, взятые не 
с титульного листа, заключаются в квадратные скобки [ ]
Самоучитель по английскому языку / [под ред. 
М. Н. Малахова]. – Воронеж : Истоки, 2005. – 224 с.



Многотомные издания
Алексин А. Г. Сочинения : в 5 т. / А. Г. Алексин. – Москва : АСТ : 
Астрель, 2001. – Т. 5.  – 580 с.

Отдельный том
Казьмин В. Справочник домашнего врача : в 3 ч. / В. Казьмин. – 
Москва : АСТ : Астрель, 2001. – Ч. 2 : Детские болезни. – 2002. – 
503 с.
 

Статья из собрания сочинения
Рубинштейн С. Л. Способности / С. Л. Рубинштейн // Собр. соч. : в 
2 т. – Москва, 1989. – Т. 2. – С. 122–147.



Статья из сборника
Заварзина Л. Э. Основные направления 
творческого наследия П. Ф. Каптерева / 
Л. Э. Заварзина // Профессиональное образование 
психолога: интеграция теории и практики : 
коллектив. моногр. / Воронеж. гос. пед. ун-т. – 
Воронеж, 2002. – С. 406–415. – Библиогр.: 3 назв.

Статья из продолжающегося издания
Костина И. Б. Концепция способностей Аристотеля 
/ И. Б. Костина // Вестник Тамбовского 
университета. Серия: Гуманитарные науки. – 2008. 
– Вып. 10 (66). – С. 112–117.



Диссертация
Белозеров И. В. Религиозная политика Золотой 
Орды на Руси в XIII–XIVвв. : дис. … канд. ист. 
наук : 07.00.02 : защищена 22.01.02 : утв. 15.07.02 / 
Белозеров Иван Васильевич. – Москва, 2002. – 215 
с. – Библиогр.: с. 202–213.
 
Автореферат диссертации
Косяков С. А. Мечтатель и его трансформации в 
творчестве Ф. М. Достоевского : автореф. дис. … 
канд. филол. наук : 10.01.01 / Косяков Сергей 
Алексеевич. – Воронеж, 2009. – 21 с. – Библиогр.: 
с. 21–22.



Рецензии
Гаврилов А. В. Как звучит? / А. В. Гаврилов // 
Книжное обозрение. – 2002. – 11 марта.(№10-11). 
– С. 2. – Рец. на кн.: Музыкальный запас. 70-е: 
проблемы, портреты, случаи / Т. Чередниченко. – 
Москва : Новое литературное обозрение, 2002. – 
592 с.
или 
Зданович А. А. Свои и чужие – интриги разведки 
/ А. А. Зданович. – Москва : ОЛМА-пресс : 
МассИнформМедиа, 2002. – 317 с.
 Рец.: Мильчин К. На невидимом фронте без 
перемен // Книжное обозрение. – 2002. – 11 марта 
(№10–11). – С. 6.



Электронные ресурсы
Библиография по социальным и гуманитарным наукам, 1993–1995 
[Электронный ресурс] / Ин-т  науч. информ. по обществ. наукам 
(ИНИОН). – М.,[1995]. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM); 12 см.

 Описание документа из Интернет
Малева А. А. Практикум по методике преподавания информатики 
[Электронный ресурс] / А. А. Малева, В. В. Малев ; Воронеж. гос. 
пед. ун-т. – Электрон. дан. – Воронеж, 2006. – Режим доступа: 
http://www.biblioclub.ru/author.php?action=book&auth_id=28391
 
Музей истории информатики и вычислительной техники ANT-Soft 
/ А. Ткаченко [сайт]. – Режим доступа: 
http://museum.comp-school.ru
или
 Музей истории информатики и вычислительной техники 
ANT-Soft / А. Ткаченко [сайт]. – URL: 
http://museum.comp-school.ru









Для чего используются цитаты в тексте 
работы?

•подкрепление своей мысли ссылкой на 
авторитетное высказывание;

•заимствование ценного фактического материала;
•Цитирование противоположной точки зрения 
(сопоставление своих взглядов со взглядами 
другого человека)



Правила цитирования:

•Точное соответствие цитаты источнику 
Иногда необходимо процитировать лишь часть большого 
суждения (опускаются, как правило, уточняющие подробности). 
Пропущенный абзац оформляется многоточием. Важно, чтобы не 
исказился смысл текста! 
•Цитаты обязательно берутся в кавычки 
Кавычки не ставятся в стихотворной цитате, взятой эпиграфом к 
книге или статье, в перефразированной цитате.
На каждую цитату, оформленную в кавычках или без, также 
любое заимствование из чужой работы должна быть дана 
ссылка.
Использование чужих идей, цитирование без ссылки на 
источник является нарушением авторского права и 
расценивается как плагиат (присвоение чужого авторства).



Виды библиографических ссылок

По месту расположения в документе различают 
библиографические ссылки:

• Внутритекстовые, помещенные в тексте документа

• Подстрочные, вынесенные из текста вниз полосы 
документа (в сноску)

• Затекстовые, вынесенные за текст документа или его 
части (в выноску)



Примеры внутритекстовых 
библиографических ссылок 

(Аренс В. Ж. Азбука исследователя. М. : 
Интермет Инжиниринг, 2006)

(Потемкин В. К., Казаков Д. Н. Социальное 
партнерство: формирование, оценка, 
регулирование. СПб., 2002. 202 с.)

Примеры подстрочных библиографических 
ссылок

1 Тарасова В. И. Политическая история 
Латинской Америки. М., 2006. С. 305.

17 История Российской книжной палаты, 
1917–1935. М., 2006.



Отсылки к затекстовым ссылкам

Отсылка к затекстовой ссылке заключается в квадратные 
скобки []. Отсылка может содержать порядковой номер 
ссылки в перечне ссылок, имя автора (авторов), название 
документа, год издания, обозначение и номер тома, указание 
страниц. Сведения в отсылке могут разделятся запятой.
Отсылки оформляются единообразно по всему документу.

• через указание порядкового номера затекстовой ссылки, 
страницы

•  через указание фамилии автора (авторов), год издания, 
страницы

• через указание названия произведения, страниц
Отсылка может оформляться следующим образом: [10 с. 37], 
[Мальцев 1989: 4], при наличии нескольких авторов – 
[Карасик, Дмитриева, 2005, с. 6–8].













Спасибо за внимание!


