
Тема № 4 
Обязанности лиц суточного наряда.

Занятие № 2 
Обязанности лиц суточного наряда по роте.
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Обязанности лиц суточного 
наряда по роте. 



Дежурный по роте назначается из сержантов и, как 
исключение, из числа наиболее подготовленных солдат.

Он отвечает за выполнение распорядка дня (регламента 
служебного времени) и соблюдение других правил 
поддержания внутреннего порядка в роте; за сохранность 
оружия, ящиков с боеприпасами, имущества роты, личных 
вещей солдат и сержантов и за правильное несение 
службы дневальными. 

Дежурный по роте подчиняется дежурному по полку и его 
помощнику, а в порядке внутренней службы в роте - 
командиру роты и старшине роты.

Дежурный по роте
5
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▪ производить при объявлении тревоги подъем личного 
состава и оповещать военнослужащих, проходящих 
военную службу по контракту; до прибытия в роту 
офицеров роты или старшины роты выполнять указания 
дежурного по полку;

▪ следить за выполнением распорядка дня (регламента 
служебного времени) в роте, в установленное время 
производить общий подъем личного состава;

▪ знать боевой расчет роты на случай тревоги, пожара и 
возникновения других чрезвычайных ситуаций, а также 
внезапного нападения на расположение полка 
(подразделения), местонахождение роты и порядок ее 
вызова, наличие в роте людей, число военнослужащих, 
находящихся в наряде, больных, содержащихся на 
гауптвахте, находящихся в увольнении, отправленных в 
составе команд, прикомандированных, а также наличие и 
точный расход оружия;

Дежурный по роте 
обязан:
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▪ выдавать по тревоге механикам-водителям (водителям) 
ключи от замков зажигания и люков машин вместе с 
путевыми листами;

▪ выдавать закрепленное за военнослужащими оружие, 
кроме пистолетов, только по приказу командира или 
старшины роты, делая запись об этом в книге выдачи 
оружия и боеприпасов;

▪ при приеме оружия проверять номера и его комплектность;   
постоянно иметь при себе и никому не передавать ключи от 
комнаты для хранения оружия;

▪ принимать неотложные меры к наведению порядка в 
случае каких-либо происшествий в роте и нарушения 
уставных правил взаимоотношений между 
военнослужащими роты; немедленно докладывать об этом 
дежурному по полку и командиру роты или лицу, его 
замещающему, а в отсутствие командира роты или лица, 
его замещающего, - старшине роты;
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▪ следить за наличием и исправным состоянием средств 
пожаротушения роты и охранной сигнализации комнат для 
хранения оружия, выполнением требований пожарной 
безопасности в роте (курение разрешать только в 
отведенных для этого местах, просушку обмундирования - 
только в сушилках, наблюдать за выполнением правил 
топки печей и пользования лампами);

▪ по команде дежурного по полку закрывать двери казармы 
на запоры, а допуск прибывших лиц осуществлять по звонку 
вызывной сигнализации после предварительного 
ознакомления;

▪ вызывать пожарную команду при возникновении пожара, 
принимать меры по его тушению и немедленно 
докладывать дежурному по полку и командиру роты, а 
также принимать меры по выводу людей и выносу оружия и 
имущества из помещений, которым угрожает опасность;
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▪ своевременно сменять дневальных; по приказу старшины 
роты отправлять подразделения, назначенные на работы, 
и различные команды, а также отправлять всех 
заболевших и подлежащих осмотру врачом в медицинский 
пункт;

▪ выстраивать в назначенный час увольняемых из 
расположения полка, докладывать об этом старшине роты 
и по его приказу представлять их дежурному по полку;

▪ передавать исполнение своих обязанностей одному из 
дневальных свободной смены, отлучаясь из помещения 
роты по делам службы, а также на время своего отдыха;
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▪ получать от старшины роты после вечерней поверки 
сведения об отсутствующих, а при наличии самовольно 
отлучившихся - список этих военнослужащих с указанием 
их воинского звания, фамилии, имени и отчества, 
предполагаемого местонахождения и докладывать 
дежурному по полку.

Например: «Товарищ капитан. В 1-й танковой роте 
вечерняя поверка произведена, все люди налицо, за 
исключением двух человек, находящихся в отпуске, трех 
человек - в наряде. Дежурный по роте сержант Иванов»;
▪ докладывать после утреннего осмотра дежурному по полку 
по средствам связи о наличии личного состава роты, о 
происшествиях за ночь, а при наличии опоздавших из 
увольнения и самовольно отлучившихся представлять их 
список;
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▪ следить за тщательной уборкой и содержанием 
помещений роты, за поддержанием в них установленной 
температуры воздуха, соблюдением порядка освещения, 
отоплением, проветриванием помещений, наличием 
питьевой воды в бачках и воды в умывальниках, а также за 
уборкой участка территории, закрепленного за ротой;

▪ поддерживать порядок при приеме пищи личным составом 
роты; по указанию старшины роты своевременно подавать 
дежурному по столовой заявки на оставление пищи лицам, 
находящимся в наряде или отсутствующим по служебным 
делам;

▪ по прибытии в роту прямых начальников от командира 
роты и выше, дежурного по полку, а также инспектирующих 
(проверяющих) лиц подавать команду «Смирно», 
докладывать им и сопровождать их по расположению 
роты.
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При смене суточного наряда прием и сдача оружия 
производятся заступающим дежурным вместе со 
сменяемым дежурным по роте. Оружие принимается 
поштучно, по номерам и комплектности в соответствии с 
описями оружия, хранящегося в пирамидах, и книгой 
выдачи оружия и боеприпасов, а боеприпасов — по 
количеству опечатанных ящиков без их вскрытия в 
соответствии с описью материальных средств, 
находящейся в комнате для хранения оружия, о чем 
производится запись в книге приема и сдачи дежурства. 
Дежурный по роте обязан постоянно иметь при себе и 
никому не передавать ключи от комнаты для хранения 
оружия (передавать ключи кому бы то ни было 
категорически запрещается).

Порядок выдачи оружия и 
боеприпасов
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КНИГА ВЫДАЧИ ОРУЖИЯ И БОЕПРИПАСОВ ___ РОТЫ

Книга выдачи оружия и боеприпасов 
роты

15



16



Особое внимание обращается на исправность 
технических средств охраны комнаты для хранения 
оружия, прочность запоров и замков пирамид, шкафов 
(сейфов) с оружием, ящиков с боеприпасами, целостность 
оттисков печатей и их соответствие номерам, указанным в 
описях, а также на своевременность сдачи оружия лицами, 
прибывшими из командировок, наряда и с занятий. 
Оружие личному составу, кроме пистолетов, выдается 
дежурным по роте по приказанию командира (старшины) 
роты, а пистолеты солдатам и сержантам — старшиной 
роты только с разрешения командира роты. Оружие и 
боеприпасы одиночным военнослужащим выдаются под 
их личную роспись в книге выдачи оружия и боеприпасов. 
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При выходе подразделений по тревоге, на учения или 
занятия, а также при выдаче для чистки за полученное 
оружие и боеприпасы расписывается в книге командир 
подразделения или его заместитель, а при заступлении в 
караул — начальник караула. 
В целях ускорения выдачи стрелкового оружия и 
боеприпасов на случай тревоги в книге, в специально 
отведенном месте, заблаговременно делается запись, 
которая при необходимости уточняется.
Выдача учебного и спортивного оружия и учебных 
боеприпасов производится так же, как и выдача боевого 
оружия и боеприпасов.
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    Дневальный по роте назначается из солдат. Разрешается 
назначать дне-вальным по роте сержантов и старшин, 
проходящих военную службу на воинских должностях 
солдат. 
    Дневальный по роте отвечает за сохранность 
находящихся под его охраной оружия, шкафов (ящиков) с 
пистолетами, ящиков с боеприпасами, имущества роты и 
личных вещей солдат и сержантов. 

Дневальный по 
роте
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никуда не отлучаться из помещения роты без 
разрешения дежурного по роте; постоянно 
наблюдать за комнатой для хранения оружия;
не пропускать в помещение посторонних лиц, а 
также не допускать вы-носа из казармы оружия, 
боеприпасов, имущества и вещей без 
разрешения дежурного по роте;
немедленно докладывать дежурному по роте 
обо всех происшествиях в роте, о нарушении 
уставных правил взаимоотношений между 
военнослужащими роты, замеченных 
неисправностях и нарушениях требований 
пожарной безопасности, принимать меры к их 
устранению;

Он обязан:
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будить личный состав при общем подъеме, а 
также ночью в случае тревоги или пожара; 
своевременно подавать команды согласно 
распорядку дня;
следить за чистотой и порядком в помещениях и 
требовать их соблюдения от военнослужащих;
не позволять военнослужащим в холодное 
время, особенно ночью, выходить из помещения 
неодетыми;
следить за тем, чтобы военнослужащие курили, 
чистили обувь и одежду только в отведенных для 
этого помещениях или местах;
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по прибытии в роту прямых начальников от 
командира роты и выше и дежурного по полку 
подавать команду «Смирно»; по прибытии в роту 
других офицеров роты, а также старшины роты и 
военнослужащих не своей роты вызывать 
дежурного.

      Например: «Дежурный по роте, на выход».

Очередному дневальному запрещается 
садиться, снимать снаряжение и расстегивать 
одежду.
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▪ знать боевой расчет роты на случай тревоги, пожара и 
возникновения других чрезвычайных ситуаций, а также 
внезапного нападения на расположение полка 
(подразделения), местонахождение роты и порядок ее 
вызова, наличие в роте людей, число военнослужащих, 
находящихся в наряде, больных, содержащихся на 
гауптвахте, находящихся в увольнении, отправленных в 
составе команд, прикомандированных, а также наличие и 
точный расход оружия;

▪ вызывать пожарную команду при возникновении пожара, 
принимать меры по его тушению и немедленно 
докладывать дежурному по полку и командиру роты, а 
также принимать меры по выводу людей и выносу оружия 
и имущества из помещений, которым угрожает опасность;

Дневальный свободной смены, оставаясь 
за дежурного по роте, обязан:
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Прием дежурства по роте.



   Перед разводом заступающий в наряд дежурный по роте 
проверяет со-став назначенного суточного наряда роты, 
осматривает его и представляет старшине роты. После 
осмотра, проверки знания обязанностей, требований 
безопасности при несении службы и проведения 
практических занятий старшиной роты он получает у 
командира роты (старшины роты) развернутую строевую 
записку роты  и ведет суточный наряд роты на развод.

   После развода заступающий в наряд дежурный вместе со 
сменяемым дежурным проверяет и принимает оружие, 
ящики с боеприпасами и печати на них, имущество по 
описям, проверяет наличие и исправность средств 
пожаротушения, связи и оповещения, после чего дежурные 
расписываются в книге приема и сдачи дежурства.
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   Оружие принимается поштучно, по номерам и в комплектности. 
При этом проверяется исправность замков, охранной 
сигнализации, шкафов и другого оборудования, а также 
целостность печатей. 

   После сдачи и приема дежурства сменяемый и заступающий 
дежурные докладывают командиру роты или лицу, его 
замещающему, о сдаче и приеме дежурства, а в отсутствие 
командира роты (лица, его замещающего) - старшине роты.

Например: «Товарищ капитан. Сержант Иванов дежурство по 
роте сдал». «Товарищ капитан. Младший сержант Петров 
дежурство по роте принял».

   Заступающий дежурный по роте докладывает обо всех 
сделанных замечаниях и отданных дежурным по полку на разводе 
указаниях, о наличии оружия, а также о неисправностях или 
недостаче, обнаруженных при приеме дежурства.
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Комната для хранения оружия  должная находиться 
под постоянной охраной лиц суточного наряда. 

Комната для хранения оружия, ее 
оборудование
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✔ металлическими решетками на окнах; 
✔ техническими средствами охраны, оснащенными 

основными и резервными источниками питания, 
с выводом информации (звуковой и световой) к 
дежурному по полку;

✔ дверь комнаты должна быть металлической, 
решетчатой; 

✔ потолочные перекрытия (потолки), полы и стены 
должны быть прочными и исключать 
возможность проникновения в эту комнату.

Комната для хранения оружия, 
ее оборудование

Она 
оборудуется: 
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     На каждой пирамиде, шкафу (сейфе), ящике крепится 
ярлык с указанием подразделения, воинского звания, 
фамилии и инициалов ответственного лица, номера 
пирамиды, шкафа (сейфа), ящика и номера печати, которой 
они опечатаны.
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❑ Стрелковое оружие и боеприпасы, в том числе учебные, в 
подразделениях хранятся в комнате для хранения 
оружия. 

❑ Пулеметы, автоматы, карабины, винтовки, приборы 
учебных стрельб и ручные гранатометы, а также штыки-
ножи (штыки) должны храниться в пирамидах, а 
пистолеты и боеприпасы - в металлических, 
закрывающихся на замок шкафах (сейфах) или ящиках.

❑ Учебное оружие и учебные боеприпасы должны 
храниться отдельно от боевых. 

❑ Спортивное оружие хранится вместе с боевым, место его 
хранения обозначается надписью: «Спортивное оружие» 
и отделяется перегородкой.

Порядок хранения оружия и 
боеприпасов
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❑ Хранить имущество, не связанное с обслуживанием 
оружия, в комнатах для хранения оружия, за 
исключением противогазов и пехотных лопаток, 
запрещается.

❑ Пирамиды с оружием, шкафы (сейфы) и ящики с 
пистолетами и боеприпасами, а также комната для 
хранения оружия должны закрываться на замки и 
опечатываться мастичными печатями: пирамиды и 
комната - печатью дежурного по роте, шкафы (сейфы) и 
ящики с пистолетами и боеприпасами - печатью старшины 
роты.

❑ Ключи от комнаты для хранения оружия и пирамид 
должны быть в отдельной связке и постоянно находиться 
у дежурного по роте, а ключи от шкафов (сейфов), ящиков 
с пистолетами и боеприпасами - у старшины роты. 
Передавать ключи кому бы то ни было, в том числе во 
время отдыха, запрещается.
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Запасные ключи хранятся: в роте - у командира роты в 
опечатанном тубусе (пенале) в закрытом им на замок 
металлическом ящике (шкатулке); в полку - у дежурного 
по полку в закрытом им на замок металлическом ящике 
(шкатулке) в тубусах (пеналах), опечатанных печатями 
командиров подразделений. 

Все ключи должны иметь инвентарный номер. 
Изготовление дубликатов ключей категорически 
запрещено. В случае утраты (пропажи) ключей замки 
подлежат немедленной замене.
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Оборудование места для 
несения службы суточным 

нарядом по роте. Документация 
дежурного по роте.



▪ технические средства приема сигналов и 
оповещения подразделений;

▪ средства связи (телефон, селектор, радиостанции);
▪ часы;
▪ стенд с документацией суточного наряда;
▪ резервные источники питания, позволяющие 

обеспечить работу технических средств приема 
сигналов и оповещения подразделений;

▪ резервные источники освещения;
▪ уборочный инвентарь и урны.

На месте для несения 
службы должны находиться:
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инструкция дежурному и его помощнику (дневальному), в 
том числе и на случай угрозы применения противником 
ядерного, химического и биологического оружия, 
возникновения (угрозы возникновения) чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера, а также 
совершения (угрозы совершения) террористического 
акта;
распорядок дня;
регламент служебного времени;
распорядок работы должностного лица суточного наряда;
таблица позывных телефонных станций и должностных 
лиц;
инструкция по требованиям пожарной безопасности;

У суточного наряда должна быть 
следующая документация:
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опись документов и имущества;
книга приема и сдачи дежурства;
комплект общевоинских уставов;
перечень типовых команд и сигналов, подаваемых 
дежурным (дневальным);
список посыльных, военнослужащих роты, проживающих 
вне казармы, с указанием их адресов, номеров телефонов, 
способов вызова;
образцы формы одежды для утренней физической 
зарядки;
схема участка территории, закрепленного за ротой для 
уборки;
книги выдачи оружия и боеприпасов, записи больных, 
увольняемых;
комплект ключей от замков зажигания и люков машин в 
опечатанном командиром подразделения ящике вместе с 
путевыми листами на случай тревоги.
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КНИГА ПРИЕМА И СДАЧИ ДЕЖУРСТВА
ПО ВОЙСКОВОЙ ЧАСТИ _________ (РОТЕ)

Примечания: 1. В полку ведется книга приема и сдачи дежурства 
по форме, аналогичной книге приема и сдачи дежурства по роте.
2. На первой странице книги приема и сдачи дежурства 
помещается образец записи.
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КНИГА ЗАПИСИ БОЛЬНЫХ ________ РОТЫ

Число и месяц

Старшина роты______________________________________________
                                         (воинское звание, подпись, фамилия)
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КНИГА УВОЛЬНЯЕМЫХ _________ РОТЫ

Число и месяц
Дежурный по роте_______________________________________
                                         (воинское звание, подпись, фамилия)
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КНИГА ВЫДАЧИ ОРУЖИЯ И БОЕПРИПАСОВ ______ РОТЫ

Примечания: 1. При выходе подразделений по тревоге, на учения или занятия, а 
также при выдаче оружия для чистки за полученное оружие и боеприпасы 
расписывается в книге командир взвода или его заместитель, а при заступлении 
в караул - начальник караула. Оружие одиночным военнослужащим выдается 
под их личную подпись.

2. В целях ускорения выдачи оружия и боеприпасов на случай тревоги в 
книге, в специаль-но отведенном месте, заблаговременно делается запись, 
которая при необходимости уточняется. Подпись за полученные оружие и 
боеприпасы ставится во время их получения.
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