
Локальные нормативные акты 
образовательных организаций



Федеральные нормативно-правовые документы

1. Федеральный закон от 29.12.2012 N273-ФЗ (ред. от 03.07.2016, с изм. от 
19.12.2016) "Об образовании в Российской Федерации" (с изм. и доп., вступ. в 
силу с 01.01.2017);

2. Федеральный закон от 24.07.1998 №124-ФЗ (ред. от 28.12.2016) «Об основных 
гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

3. Постановление Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 года 
№ 582 «Об утверждении правил размещения на официальном сайте 
образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» и обновления информации об образовательной организации» 

5. Постановление Правительства Российской Федерации от 15 августа 2013 года 
№ 706 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»



Федеральные нормативно-правовые документы 

6. Приказ Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 29 
мая 2014 года № 785 «Об утверждении требований к структуре официального 
сайта образовательной организации в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» и формату представления на нем информации»;

7. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от

8. Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 04.07.2014 
N 41 "Об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 "Санитарно-эпидемиологические 
требования к устройству, содержанию и организации режима работы 
образовательных организаций дополнительного образования детей»



Перечень рассматриваемых вопросов 

1. Локальные нормативные акты, регламентирующие организацию образовательного процесса , 
правила приема обучающихся, режим занятий обучающихся, порядок оформления возникновения, 
приостановления и прекращения отношений между образовательной организацией и обучающимися и 
(или) родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся, порядок создания, 
организации работы комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 
отношений.

2. Образовательные программы (включая календарный учебный график, учебный план, методическую 
часть, систему контроля и зачетные требования, перечень информационного обеспечения); расписание 
занятий на 2017-2018 учебный год; документы, подтверждающие разработку и утверждение 
образовательных программ;
3. Документы, подтверждающие организацию текущего контроля, промежуточной и итоговой 
аттестации; журналы учебных занятий;
4. Документы, регулирующие отношения между родителями (законными представителями) 
обучающихся иМДОУ»;
5. Документы, отражающие соблюдение образовательной организацией правил оказания платных 
образовательных услуг.



ПОЛОЖЕНИЕ 
ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ОБРАЗОВТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

Положение определяет порядок организации 
образовательного процесса и распространяется на всех 

участников образовательного процесса.

Разделы локального акта:
1.Общие положения
2.Организация и содержание 

образовательной деятельности
3.Порядок регулирования спорных 

вопросов 
4.Порядок внесения изменений и

(или) дополнений в Положение

УЧАСТНИКИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА:
Обучающиеся, родители (законные представители) 

несовершеннолетних обучающихся, педагогические 
работники и их представители 

* Положение принято с учетом мнения Совета обучающихся, Совета родителей 
* Статья 30 п.3 «При принятии локальных нормативных актов, затрагивающих права обучающихся и работников образовательной 
организации, учитывается мнение советов обучающихся, советов родителей, представительных органов обучающихся, а также в 
порядке и в случаях, которые предусмотрены трудовым законодательством, представительных органов работников (при наличии 
таких представительных органов).



ПОЛОЖЕНИЕ 
ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ОБРАЗОВТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

 

Организация образовательного процесса регламентируется 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММОЙ … и локальными актами 

образовательной организации

Образовательная программа разрабатывается образовательной организацией с учетом 
запросов учащихся, потребностей семьи, образовательных организаций, общественных 
объединений и организаций, национально-культурных и региональных особенностей 
региона, а также имеющегося ресурсного обеспечения (кадрового, материально-
технического и т.д.) в образовательной организации 

Содержание общеобразовательных программ и сроки обучения по ним определяются 
образовательной программой о.о.



1. Локальные нормативные акты, 
регламентирующие правила приема обучающихся, режим занятий

1. *Положение о порядке оформления возникновения, приостановления и 
прекращения образовательных отношений между образовательной 
организацией» и обучающимися и (или) родителями (законными 
представителями) несовершеннолетних обучающихся;

2. *Положение о правилах приема, перевода, отчисления и восстановления 
обучающихся в образовательной организации»;

3. *Положение о режиме занятий учащихся»;
4. Электронная база данных
5. Приказы по контингенту» (о зачислении, об отчислении, о переводе), 

заявления родителей (законных представителей) обучающихся, служебные 
записки; 

6. Личные дела обучающихся 



1. Локальные нормативные акты, 
регламентирующие правила приема обучающихся, режим занятий

Положение 
о порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения образовательных 

отношений между МДОУ  и обучающимися и (или) родителями (законными представителями) 
несовершеннолетних обучающихся

Рассмотрено на заседании 
Педагогического совета 
Протокол № от _______

УТВЕРЖДАЮ
Заведующий  МДОУ
Иванова Ю.В.__________
«_____»____________20___г.

В соответствии с 
Уставом образовательной 

организации 
и 

Положением о 
Педагогическом совете 

образовательной 
организации

*Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ 
(Глава 6. Основания возникновения, изменения и прекращения образовательных отношений

статьи №53, 54, 55, 57, 61, 62)

*Статья №25

*Статья №30

«Устав 
образовательной 

организации»

«Локальные 
нормативные 

акты…»



1. Локальные нормативные акты, 
регламентирующие правила приема обучающихся, режим занятий

Положение о порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения образовательных 
отношений между МАУДО «ДПШ» и обучающимися и (или) родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних обучающихся

*Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ (Глава 6. Основания возникновения, изменения и 
прекращения образовательных отношений статьи №53, 54, 55, 57, 61, 62)

Разделы локального акта:
1.Общие положения
2.Возникновение образовательных 

отношений
3.Изменение образовательных 

отношений
4.Приостановление образовательных 

отношений
5.Прекращение образовательных 

отношений
6.Заключительные положения

Сопутствующие локальные акты:
1.Положение о Совете обучающихся МДОУ»;
2.Положение о Совете родителей МДОУ

* 6. Положение принято с учетом мнения  Совета родителей 

* Статья 30 п.3 «При принятии локальных нормативных актов, затрагивающих 
права обучающихся и работников образовательной организации, учитывается 
мнение советов обучающихся, советов родителей, представительных органов 
обучающихся, а также в порядке и в случаях, которые предусмотрены 
трудовым законодательством, представительных органов работников (при 
наличии таких представительных органов).



1. Локальные нормативные акты, 
регламентирующие правила приема обучающихся, режим занятий

Положение о порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения образовательных 
отношений между МДОУ и обучающимися и (или) родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних обучающихся

4. Участники образовательных отношений – обучающиеся, родители (законные представители) 
несовершеннолетних обучающихся, педагогические работники и их представители, организации, 
осуществляющие образовательную деятельность

11. Прием на обучение в МДОУ проводится на принципах равных условий приёма для всех 
поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 
года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» предоставлены особые права (преимущества) 
при приёме на обучение.

13. При приеме ребенка образовательная организация МДОУ обязана ознакомить его и (или) его 
родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося с Уставом, лицензией на 
осуществление образовательной деятельности, с дополнительными образовательными программами и 
другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 
деятельности, с правами и обязанностями обучающихся.



1. Локальные нормативные акты, 
регламентирующие правила приема обучающихся, режим занятий

Положение о порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения образовательных 
отношений между МДОУ  и обучающимися и (или) родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних обучающихся

14. Образовательные отношения изменяются в случае изменения условий получения обучающимся 
образования по конкретной образовательной программе, которые влекут за собой изменение взаимных 
прав и обязанностей обучающегося и МДОУ:
* перевод для получения образования по другой форме обучения или сочетание форм обучения;

16. Основанием для изменения образовательных отношений является приказ заведующего МДОУ .



1. Локальные нормативные акты, 
регламентирующие правила приема обучающихся, режим занятий

Приостановление образовательных отношений Прекращению образовательных отношений 

22. Образовательные отношение прекращаются в связи с отчислением обучающегося из МДОУ:
* в связи с получением образования (завершением обучения по дополнительной общеобразовательной 
программе);
* досрочно по основаниям, установленным Федеральным законом от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации».

23. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях:
* по инициативе обучающегося и (или) родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения 
дополнительных общеобразовательных программ в другую организацию, осуществляющую 
образовательную деятельность;
* по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и (или) родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося и МДОУ, в том числе в случае ликвидации МДОУ.



1. Локальные нормативные акты, 
регламентирующие правила приема обучающихся, режим занятий

28. При досрочном прекращении образовательных отношений МДОУ в трехдневный 
срок после издания приказа об отчислении обучающегося выдает (по запросу) лицу, 
отчисленному из МДОУ и (или) родителю (законному представителю) несовершеннолетнего 
обучающегося справку об обучении по образцу, установленному в МАУДО «ДПШ».

30. *После утверждения Положения или изменений, внесенных в него, текст Положения или 
изменений размещается на официальном сайте МДОУ в течение 10 рабочих дней.

* Для всех локальных актов, которые размещаются на официальном сайте образовательной организации



1. Локальные нормативные акты, 
регламентирующие правила приема обучающихся, режим занятий

Положение 
о правилах приема, перевода, отчисления и восстановления обучающихся в МДОУ 

Разделы локального акта:
1.Общие положения
2.Порядок приема
3.Организация информирования лиц, поступающих в МАУДО «ДПШ»
4.Порядок учета и движения обучающихся
5.Порядок перевода обучающихся 
6.Порядок отчисления обучающихся
7.Порядок восстановления обучающихся и сохранность места за обучающимся
8.Порядок регулирования спорных вопросов 
9.Заключительные положения  

Отличия:
конкретизация и четкий 

алгоритм действий  



1. Локальные нормативные акты, 
регламентирующие правила приема обучающихся, режим занятий

12. Прием в МДОУ осуществляется в период комплектования, а также в течение всего 
календарного года при наличии свободных мест в группах .
Количество обучающихся на каждый учебный год закреплено муниципальным заданием.
13. Период комплектования ежегодно утверждается приказом заведующего .
14. Информация о периоде комплектования публикуется на официальном сайте МДОУ  
не позднее 01 июня текущего года.

*по инициативе администрации МДОУ



1. Локальные нормативные акты, 
регламентирующие правила приема обучающихся, режим занятий

18. Прием обучающихся в МДОУ осуществляется на основании 
следующих документов:
* заявление родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося
* медицинское заключение (справка)
* копия свидетельства о рождении обучающегося;
* договор на оказание платных образовательных услуг (при получении 
таких услуг);
* согласие на обработку персональных данных.



МАУДО «ДПШ»

телефон/факс: 220-08-92        E-mail: activ_i@mail.ru http://chel-dpsh.ru

1. Локальные нормативные акты, 
регламентирующие правила приема обучающихся, режим занятий

1. Титульный лист 
        (№, приказ о зачислении и отчислении)
2. Общие сведения об обучающемся 
        (ФИО, пол, домашний адрес, данные документа 

(свидетельство о рождении или паспорт), ОО, 
класс, ФИО родителей, название ДОП, год 
поступления, ФИО педагога, структурное 
подразделение)

3. Сведения об обучении 
        (срок освоения, результаты промежуточной и 

итоговой аттестации, данные о выданном 
документы об освоении ДОП)

Личное дело



1. Локальные нормативные акты, 
регламентирующие правила приема обучающихся, режим занятий

Заявление и согласие на обработку персональных данных 



1. Локальные нормативные акты, 
регламентирующие правила приема обучающихся, режим занятий

21. В приеме на обучение по выбранной дополнительной общеобразовательной программе может быть 
отказано:
* по причине отсутствия свободных мест;
* по медицинским показаниям ;
* по причине несоответствия возраста

45. Отчисление обучающихся из МДОУосуществляется:
* по заявлению родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося;
* при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья, не позволяющем продолжить обучение (в 
этом случаи обучающемуся предлагаются иные объединения);
* в связи с получением образования (завершением обучения по общеобразовательной программе);
* досрочно по основаниям, установленным Федеральным законом от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации».



1. Локальные нормативные акты, 
регламентирующие правила приема обучающихся, режим занятий

Положение 
о Комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений МДОУ

статьей 45 
Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации»

6. Комиссия создается в составе 6 (шести) 
человек по 3 (три) представителя от 
родителей (законных представителей) 
несовершеннолетних обучающихся, 
работников МДОУ 7. Положение о Комиссии и ее состав 

утверждается приказом заведующего 
МДОУ

23. Решение Комиссии обязательно для исполнения всеми участниками 
образовательных отношений и подлежит исполнению в сроки, предусмотренные 
указанным решением.



2. Образовательные программы 
(дополнительные общеобразовательные программы)

1. Положение о разработке  общеобразовательной программы ;
2. Требования к проектированию  образовательной программы ;
3. Положение о научно-методическом совете
4. Протоколы научно-методического совета
5. Экспертные листы; 
6. Приказы об утверждении общеобразовательных программ;
 

*Федеральный закон 
Российской Федерации от 

29.12.2012 №273-ФЗ 
(статьи №12, 13, 15, 16, 17, 28, 75, 

79, 84)

*Приказ Министерства 
образования и науки 

Российской Федерации от 29 
августа 2013 года № 1008 «Об 

утверждении Порядка 
организации и осуществления 
образовательной деятельности 

по дополнительным 
общеобразовательным 

программам»



2. Образовательные программы 
(дополнительные общеобразовательные программы)

11. При использовании дистанционных 
образовательных технологий или электронного 
обучения в дополнительных образовательных 
программах, …
(Приказ Минобрнауки России от 09.01.2014 №2 
«Об утверждении Порядка применения 
организациями, осуществляющими 
образовательную деятельность, электронного 
обучения, дистанционных образовательных 
технологий при реализации образовательных 
программ»).

.



2. Образовательные программы 
(дополнительные общеобразовательные программы)

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПРОГРАММА

Программа МДОУ имеет следующую структуру:
-титульный лист;
-оглавление (содержание);
- пояснительная записка;
- учебно-тематический план;
- содержание программы;
- планируемые результаты;

-организационно-педагогические условия реализации 
Программы (календарно-тематическое планирование, 
учебно-методический комплекс);

- календарный учебный график



2. Образовательные программы 
(общеобразовательные программы)

 ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПРОГРАММА

Учебно-методический комплекс  :
1.Материально-техническое обеспечение и оснащенность образовательного 

процесса;
2.Формы аттестации;
3.Формы промежуточной и итоговой аттестации;
4.Оценочные материалы;
5.Методические материалы;
6.Список литературы ( ГОСТ 7.1-2013)



2. Образовательные программы 
(дополнительные общеобразовательные программы)

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПРОГРАММА
(Экспертный лист)

1. Название ОП, ФИО педагога, срок реализации, возрастной состав, дата 
создания ОП, дата утверждения ОП, уровень ОП, направленность;

2. Требования к структуре;
3. Соответствие федеральному законодательству, нормативно-правовым 

актам в сфере образования;
4. Выбор форм образовательной деятельности, соответствие содержания;
5. Наличие отличительных особенностей;
6. Разработана система оценки предметных, метапредметных и личностных 

результатов и динамика личностного развития. 
7. И т.д.



телефон/факс: 220-08-92        E-mail: activ_i@mail.ru http://chel-dpsh.ru

3. Документы, подтверждающие организацию текущего контроля, 
промежуточной и итоговой аттестации

1. Положение об организации образовательного процесса в МДОУ;
2. Протоколы текущего контроля;
3. Приказы МДОУ по контингенту обучающихся (перевод обучающихся на следующий учебный год);
4. Учебный план  на …..учебный год. 

*Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ 
(статьи №58, 59)



4. Документы, регулирующие отношение между родителями (законными 
представителями) обучающихся и  МДОУ

1. Положение о Совете родителей МДОУ;
2. Протоколы заседания Совета родителей
3. Протоколы заседания родительских комитетов объединений
4. Приказ о создании Комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений
5. Протоколы заседания Комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений»;
6. Наличие он-лайн приемной руководителя образовательной организации;
7. График приема граждан администрацией



4. Документы, отражающие соблюдение образовательной организацией 
правил оказания платных образовательных услуг

1. Положение о платных образовательных услугах »;
2. Договор об оказании платных образовательных услуг (для родителей (законных представителей) 

обучающихся);
3. Дополнительные общеобразовательные программы;
4. Личные дела обучающихся и заключенные на момент проверки договора;


