
Bachelorarbeit



ABLAUF
1. Voraussetzungen erfüllen

2. Thema und Betreuer finden

3. Arbeit anmelden (unter Beachtung möglicher Fristen)

4. Beginn der Arbeit

5. Fristgerechte Abgabe der Arbeit beim Prüfungsamt

6. Benotung der Arbeit durch den Erstprüfer (Betreuer) und den Zweitprüfer



❏ Die Bachelorarbeit soll zeigen, dass der Prufungskandidat 
in der Lage ¨ ist, innerhalb einer vorgegebenen Frist (hier 

23 Wochen)

❏  ein Problem

❏  aus seinem Fach selbständig (an Eides statt versichern) 

❏ nach wissenschaftlichen Methoden 

zu bearbeiten.



Das Thema der Bachelorarbeit wird von dem Betreuer oder 
von der Betreuerin bzw. dem Prüfer oder der Prüferin dem 

Prüfungsausschuss vorgelegt und von diesem vergeben. Findet 
der Kandidat oder die Kandidatin keinen Betreuer oder keine 

Betreuerin, so sorgt der oder die Vorsitzende des 
Prüfungsausschusses dafür, dass dieser oder diese rechtzeitig 

ein Thema für die Bachelorarbeit erhält. 



Anmelden der Bachelorarbeit
Sind alle nötigen Credit Points im Studium gesammelt und stehen 
Thema und Betreuer für die Bachelorarbeit fest, kannst Du die 
Arbeit beim zuständigen Prüfungsamt anmelden. Dafür gibt es in 
der Regel jedes Semester feste Termine. Bei der Anmeldung 
erfährst Du zudem das genaue Abgabedatum der Bachelorarbeit.





Umfang der Bachelorarbeit

Der Umfang von Bachelor-Arbeiten beträgt 40-60 Seiten.

Die Bachelorarbeit soll einen Umfang von 75.000 Zeichen (30 Seiten) nicht überschreiten. 

Der Umfang kann allerdings je nach Thema und Betreuer variieren und sollte deshalb vorher mit dem Gutachter 
abgesprochen werden.

Sobald Sie das Thema der Bachelorarbeit persönlich beim Prüfungsamt abgeholt haben, beginnt eine dreimonatige 
Bearbeitungszeit.

  



Inhalt und Gliederung der Bachelorarbeit
1. Titelblatt
2. Inhaltsverzeichnis
3. Abkürzungsverzeichnis
4. Text (Einleitung, Hauptteil, Schluss)
5. Literaturverzeichnis
6. Abbildungsverzeichnis
7. Anhang/Appendix
8. Persönliche eidesstattliche Erklärung





Allgemeine Formalia
▪ Seitenrand: oben und unten je 2 cm, links 3,5 cm, rechts 2 cm

▪ Seitenzahlen: unten zentriert oder unten rechts. Auf Deckblatt und Seite des Inhaltsverzeichnisses keine 

Seitenzahl

▪ Schriftgröße und –art im Fließtext: 12 Pt Arial oder Times New Roman, Blocksatz

▪ Zeilenabstand: 1,5-zeilig

▪ Kapitelüberschriften: 14 Pt Fettdruck, danach zwei Zeilen Abstand

▪ Unterkapitelüberschriften: 12 Pt Fettdruck, anschließend eine Zeile Abstand

▪ Fußnotentext: 10 Pt Blocksatz, 1-zeiliger Abstand, die Fußnoten selbst werden hoch gestellt

▪ Personennamen können in Versalien („Kapitälchen“) gesetzt werden

▪ Für Gedankenstriche keine Trennstriche gebrauchen

▪ Dezimalpunkte bei Zahlen setzen



Die Benotung der Bachelorarbeit

❖ Folgende Kriterien sind bei der Bewertung wichtig:

Hast Du die Frage präzise gestellt?
Entspricht die Arbeit in Umfang und Inhalt den Anforderungen einer Bachelorarbeit?
Ist die Frage gründlich bearbeitet?
Hast Du alle wichtigen Aspekte beleuchtet?
Ist die Argumentation schlüssig und nachvollziehbar?
Beantwortet die Arbeit die Fragestellung? Sind die Ergebnisse klar formuliert und konsistent?
Entspricht die Bachelorarbeit den formalen Anforderungen?
Sind die Quellen angegeben?
Ist die Arbeit überzeugend strukturiert?
Sind die Argumente klar und präzise formuliert?
Wurde die Arbeit eigenständig erstellt?


