
Обработка текстовой 
информации



Чаще всего  для обработки текстовой электронной информации 
применяют текстовые редакторы или процессоры. Они представляют 
программный продукт, обеспечивающий пользователя специальными 
средствами, предназначенными для создания, обработки и хранения 
текстовой информации. Текстовые редакторы и процессоры 
используются для составления, редактирования и обработки 
различных видов информации. Отличие текстовых редакторов от 
процессоров заключается в том, что редакторы, как правило, 
предназначены для работы только с определенным видом 
информации (тексты, формулы и др.), а процессоры позволяют 
использовать и другие виды информации.



Редакторы, предназначенные для подготовки текстов 
условно можно разделить на обычные (подготовка писем и 
других простых документов) и сложные (оформление 
документов с разными шрифтами, включающие графики, 
рисунки и др.). Редакторы, используемые для 
автоматизированной работы с текстом, можно разделить на 
несколько типов: простейшие, интегрированные, 
гипертекстовые редакторы, распознаватели текстов, 
редакторы научных текстов, издательские системы.
В простейших редакторах-форматерах (например, 
“Блокнот”) для внутреннего представления текста 
дополнительные коды не используются, тексты же обычно 
формируются на основе знаков кодовой таблицы ASCII.

Какие бывают текстовые 
редакторы?



� Блокнот

� WordPad

� Microsoft Word

Наиболее популярные текстовые 
редакторы



Блокнот



WordPad



Microsoft Word



К основным операциям редактирования 
относят: добавление; удаление; перемещение; 
копирование фрагмента текста, а также поиска 
и контекстной замены. Если создаваемый 
текст представляет многостраничный 
документ, то можно применять 
форматирование страниц или разделов. При 
этом в тексте появятся такие структурные 
элементы, как: закладки, сноски, перекрестные 
ссылки и колонтитулы.



Перенос текстов из одного текстового 
редактора в другой осуществляется 
программой-конвертером. Она создаёт 
выходной файл в соответствующем формате. 
Обычно программы текстовой обработки 
имеют встроенные модули конвертирования 
популярных файловых форматов.



Выбери текстовые редакторы из 
списка:

БЛОКНО
Т

WORDPA
D

PAIN
T

КАЛЬКУЛЯТОР

EXCE
L


