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Структура страницы Закупки

Уважаемые партнеры, приглашаем вас к 
сотрудничеству!Основной целью закупочной деятельности является своевременное обеспечение потребностей Компании в МПЗ, работах, услугах надлежащего 
качества в полном объеме по оптимальным ценам.

Что мы закупаем?
Поставщикам

Политика закупок

Продажа 
невостребованных МПЗ
( торговый дом ФосАгро)

Контактная информация 
и структура

Техническая 
поддержка

Тендеры
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Что мы закупаем?

Важное место в работе компании «ФосАгро» занимают закупки материалов, оборудования и нефтепродуктов на управляемые ею предприятия. Компания закупает 

и реализует значительный объем продукции и услуг. Исходя из масштабов деятельности Компании, в эти формы экономических отношений вовлечено большое 

количество хозяйствующих субъектов и социально значимых аспектов. Закупочная деятельность Компании содействует развитию инновационных решений, повышению 

уровня качества и системы контроля, стимулирует экономическую активность.

Ч
то
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Оборудование и Материалы

Сырье

Работы, Услуги

+

+

+

Структура затрат 
Дирекции по закупкам за 

2018г в млрд. рублей.

Нажимая на «+» раскрывается список категорий с возможностью детального 
просмотра и структура затрат в рамках открытого раздела.

Техническая 
поддержка

Закупки/Что мы закупаем
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Политика закупок

Согласно утвержденной Политики АО «Апатит» в области закупок (ссылка на документ) основной целью закупочной деятельности 

является своевременное обеспечение потребностей Компании в МПЗ, работах, услугах надлежащего качества в полном объеме по оптимальным 

ценам.

Согласно утверждённому в Компании Кодексу этики АО «Апатит», размещенным на официальном сайте «ФосАгро» (www.phosagro.ru ) 

Компания заявляет о возможном отказе от сотрудничества с контрагентами, бизнес-партнерами, допускающими проявления дискриминации и 

принудительного труда в отношении своих работников и работников подрядчиков.

Принципы ведения закупочной деятельности 

Бизнес-процессы закупочной деятельности

Техническая 
поддержка

Закупки/Политика 
закупок

Материалы и оборудование Закупка работ и услуг
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Контактная информация и структура

Техническая 
поддержка

Структура Дирекции по 
закупкам и контакты

Задать нам вопрос Вакансии

Закупки/Контактная 
информация
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Структура Дирекции по закупкам
Руководство закупочной функции

Техническая 
поддержка

Закупки/Контактная 
информация/Структура 
Дирекции по закупкам
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Задать нам вопрос ( на развитие)

Техническая 
поддержка

Часто задаваемые 
вопросы:

Вопрос ________________________________
Ответ________________________________

Вопрос ________________________________
Ответ________________________________

Вопрос________________________________
Ответ________________________________

Вопрос________________________________
Ответ________________________________

Задайте свой вопрос:

Закупки/Контактная 
информация/задать нам 
вопрос

Planirovanie@phosagro.ru (пример!)

(внутри
)
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Вакансии дирекции 
по закупкам

Техническая 
поддержка

Откликнуться на 
вакансию

Подать резюме

Закупки/Контактная 
информация/Вакансии Дирекции по 
закупкам
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Продажа невостребованного имущества

Техническая 
поддержка

ООО «Торговый Дом «ФосАгро»  
осуществляет реализацию непрофильных активов группы компаний «ФосАгро».

Наши конкурсные процедуры полностью прозрачны и доступны для всех желающих, вся информация 
открыта даже без регистрации на внешних ресурсах.

Как это работает: 

Мы 
согласовываем 

с Вами все 
детали

Вы 
подписываете 

договор и 
оплачиваете 

счет

Вы выбираете 
понравившийся 
Товар или Лот

Вы 
забираете 

товар. 
Самовывоз.

Оставляете свою 
заявку на ЕЭТП и 

участвуете в 
процедуре покупки 

Закупки/Продажа невостребованного 
имущества
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Поставщикам

Электронный документооборот

Регистрация на ЭТП ИнструкцииТребования к поставщикам

Схемы проезда

Электронные магазины

Сопровождение поставки

Техническая 
поддержка

Материалы и Оборудование Работы и УслугиСырье и топливо

Протоколы расценки Предварительные уведомления

поставки

Закупки/Поставщикам
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Материалы и Оборудование

Техническая 
поддержка

Наполняемость вкладки «Материалы и 
оборудование»!

Курдюмов М., Ребонен Н., Большакова Л., 
Демина И.В, Корепова И. + локалка

Закупки/Поставщикам/Материалы и 
оборудование

-  ссылка на локальные 
закупки
-  ссылка на отдел обеспечения под нужды 
проектов
-  ссылка на локальные 
закупки
-  ссылка на ЭТП для просмотра активных 
торгов
-  ссылка на инструкции (регистрация на ЭТП, 
политика)
-  ссылка на локальные 
закупки

-  типовой шаблон договора

- требования по входному контролю

Контакты и структура 
отдела закупки 
Материалов и 
оборудования
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Сырье и топливо

Техническая 
поддержка

СЫРЬЁ

Аммиак

Сера

Антислё-
живател

и

Специалист по закупкам, 
контакты, функционал

Специалист по 
стратегическому 

сорсингу, контакты, 
функционал

Специалист по закупкам, 
контакты, функционал

Специалист по 
стратегическому 

сорсингу, контакты, 
функционал

Специалист по закупкам, 
контакты, функционал

Специалист по 
стратегическому 

сорсингу, контакты, 
функционал

Если торгуется на ЭТП, то 
ссылка на регистрацию и 

текущие торги 

Если торгуется на ЭТП, то 
ссылка на регистрацию и 

текущие торги 

Если торгуется на ЭТП, то 
ссылка на регистрацию и 

текущие торги 

Примечание:

К функционалу специалиста 
по закупкам относятся 
вопросы оперативного 
характера: например, ведение 
существующих договоров, 
обеспечение потребности, 
планирование платежей и т.д.

К функционалу специалиста 
сорсинга относятся вопросы 
стратегического характера: 
например, поиск и проработка 
новых поставщиков,  
организация ОПИ, анализ 
существующих контрактов на 
предмет улучшения, 
формульное ценообразование 
и т.д.

Миловидов Д. – раздел сырья
Алыков И. – сорсинг
Нарышкин А. – поставка 
нефтепродуктов

Закупки/Поставщикам/Материа
лы и оборудование
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Сырье и топливо

Техническая 
поддержка

СЫРЬЁ

Аммиак

ГАЗ

Упаковка

Специалист по закупкам Иванчук Сергей Петрович.
Тел.: 8 (8202) 59 29 02;

E-mail: SIvanchuk@phosagro.ru

Специалист по стратегическому сорсингу Соловьёв Илья Леонидович.
Тел.: 8 (8202) 59 21 11;

E-mail: ILSolovyev@phosagro.ru

Специалист по закупкам Иванчук Сергей Петрович.
Тел.: 8 (8202) 59 29 02;

E-mail: SIvanchuk@phosagro.ru

Специалист по стратегическому сорсингу Крупнов Анатолий 
Александрович.

Тел.: 8 (8202) 59 44 26;
E-mail: AKrupnov@phosagro.ru

Специалист по закупкам Иванчук Сергей Петрович.
Тел.: 8 (8202) 59 29 02;

E-mail: SIvanchuk@phosagro.ru

Специалист по стратегическому сорсингу Крупнов Анатолий 
Александрович.

Тел.: 8 (8202) 59 44 26;
E-mail: AKrupnov@phosagro.ru

Функционал: ведение существующих 
договоров, обеспечение оперативной 
потребности производства

Функционал: поиск и проработка новых 
поставщиков, организация ОПИ, 
формульное ценообразование и т.д. 

Функционал: ведение существующих 
договоров, обеспечение оперативной 
потребности производства

Функционал: поиск и проработка новых 
поставщиков, организация ОПИ, 
формульное ценообразование и т.д. 

Функционал: ведение существующих 
договоров, обеспечение оперативной 
потребности производства

Функционал: поиск и проработка новых 
поставщиков, организация ОПИ, 
формульное ценообразование и т.д. 

Закупки/Поставщикам/Материа
лы и оборудование

Миловидов Д. – раздел 
сырья
Алыков И. – сорсинг
Нарышкин А. – поставка 
нефтепродуктов
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Сырье и топливо

Техническая 
поддержка

СЫРЬЁ

Сульфат 
аммония

Сода  
кальцини
рованная

Серная 
кислота

Специалист по закупкам Цветков Евгений Алексеевич
Тел.: 8 (8202) 59 37 45;

E-mail: EATsvetkov@phosagro.ru

Специалист по стратегическому сорсингу Крупнов Анатолий 
Александрович.

Тел.: 8 (8202) 59 44 26;
E-mail: AKrupnov@phosagro.ru

Специалист по закупкам Цветков Евгений Алексеевич
Тел.: 8 (8202) 59 37 45;

E-mail: EATsvetkov@phosagro.ru

Специалист по стратегическому сорсингу Соловьёв Илья Леонидович.
Тел.: 8 (8202) 59 21 11;

E-mail: ILSolovyev@phosagro.ru

Специалист по закупкам Шевченко Александр Сергеевич.
Тел.: 8 (8202) 59 33 64;

E-mail: AShevchenko1@phosagro.ru

Специалист по стратегическому сорсингу Соловьёв Илья Леонидович.
Тел.: 8 (8202) 59 21 11;

E-mail: ILSolovyev@phosagro.ru

Функционал: ведение существующих 
договоров, обеспечение оперативной 
потребности производства

Функционал: поиск и проработка новых 
поставщиков, организация ОПИ, 
формульное ценообразование и т.д. 

Функционал: ведение существующих 
договоров, обеспечение оперативной 
потребности производства

Функционал: ведение существующих 
договоров, обеспечение оперативной 
потребности производства

Функционал: поиск и проработка новых 
поставщиков, организация ОПИ, 
формульное ценообразование и т.д. 

Функционал: поиск и проработка новых 
поставщиков, организация ОПИ, 
формульное ценообразование и т.д. 

Закупки/Поставщикам/Материа
лы и оборудование
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Сырье и топливо

Техническая 
поддержка

СЫРЬЁ

Магнезит 
и брусит

Анти- 
слёживат

ель

Масла и 
смазки

Специалист по закупкам Шевченко Александр Сергеевич.
Тел.: 8 (8202) 59 33 64;

E-mail: AShevchenko1@phosagro.ru

Специалист по стратегическому сорсингу Барболин Сергей 
Валентинович.

Тел.: 8 (8202) 59 34 11;
E-mail: SBarbolin@phosagro.ru

Специалист по закупкам Нарышкин Александр Сергеевич
Тел.: 8 (8202) 59 24 72;

E-mail: ANaryshkin@phosagro.ru

Специалист по стратегическому сорсингу Крупнов Анатолий 
Александрович.

Тел.: 8 (8202) 59 44 26;
E-mail: AKrupnov@phosagro.ru

Специалист по закупкам Нарышкин Александр Сергеевич
Тел.: 8 (8202) 59 24 72;

E-mail: ANaryshkin@phosagro.ru

Специалист по стратегическому сорсингу  Корытин Павел 
Владимирович

Тел.: 8 (8202) 59 30 01;
E-mail: PKorytin@phosagro.ru

Функционал: ведение существующих 
договоров, обеспечение оперативной 
потребности производства

Функционал: поиск и проработка новых 
поставщиков, организация ОПИ, 
формульное ценообразование и т.д. 

Функционал: ведение существующих 
договоров, обеспечение оперативной 
потребности производства

Функционал: ведение существующих 
договоров, обеспечение оперативной 
потребности производства

Функционал: поиск и проработка новых 
поставщиков, организация ОПИ, 
формульное ценообразование и т.д. 

Функционал: поиск и проработка новых 
поставщиков, организация ОПИ, 
формульное ценообразование и т.д. 

Закупки/Поставщикам/Материа
лы и оборудование
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Сырье и топливо

Техническая 
поддержка

СЫРЬЁ

Мазут,  
дизельное 

и  
авиатопл

иво 

Известь 
и мел

Шары 
стальные

Специалист по закупкам Нарышкин Александр Сергеевич
Тел.: 8 (8202) 59 24 72;

E-mail: ANaryshkin@phosagro.ru

Специалист по стратегическому сорсингу  Корытин Павел 
Владимирович.

Тел.: 8 (8202) 59 30 01;
E-mail: PKorytin@phosagro.ru

Специалист по закупкам Волкова Анна Юрьевна
Тел.: 8 (8202) 59 48 88;

E-mail: AYVolkova@phosagro.ru

Специалист по стратегическому сорсингу Барболин Сергей 
Валентинович.

Тел.: 8 (8202) 59 34 11;
E-mail: SBarbolin@phosagro.ru

Специалист по закупкам Волкова Анна Юрьевна
Тел.: 8 (8202) 59 48 88;

E-mail: AYVolkova@phosagro.ru

Начальник отдела стратегического сорсинга Алыков Иван Николаевич
Тел.: 8 (8202) 59 29 08;

E-mail: IAlykov@phosagro.ru

Функционал: ведение существующих 
договоров, обеспечение оперативной 
потребности производства

Функционал: поиск и проработка новых 
поставщиков, организация ОПИ, 
формульное ценообразование и т.д. 

Функционал: ведение существующих 
договоров, обеспечение оперативной 
потребности производства

Функционал: ведение существующих 
договоров, обеспечение оперативной 
потребности производства

Функционал: поиск и проработка новых 
поставщиков, организация ОПИ, 
формульное ценообразование и т.д. 

Функционал: поиск и проработка новых 
поставщиков, организация ОПИ, 
формульное ценообразование и т.д. 

Закупки/Поставщикам/Материа
лы и оборудование
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Работы и услуги

Техническая 
поддержка

Регистрация на ЭТП

Контакты и структура 
функции закупки работ 

и услуг

ИнструкцииТекущие торги

План закупок работ 
(услуг)

Требования к поставщикам 
работ (услуг) по ПБиОТ

Закупки/Поставщикам/Работы и услуги
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Техническая 
поддержка

Контакты и структура функции закупки работ и услуг
Сахатов Михаил Александрович
Начальник управления закупки работ и услуг 
АО «Апатит»
Почта: MSakhatov@phosagro.ru  
Тел.: 8 (202) 59-27-10

Закупки/Поставщикам/Работы и услуги

Соломникова Марина Николаевна
Начальник отдела закупки работ и услуг 
АО «Апатит», Череповец
Почта: MSolomnikova@phosagro.ru, 
tender28@phosagro.ru 
Тел.: 8 (202) 59-34-44

Погребняк Влада Олеговна
Начальник отдела закупки работ и услуг  
Кировский филиал АО «Апатит»
Почта: Vpogrebnyak@phosagro.ru 
Тел.: 8 (81531) 34-485

Алдошина Ксения Станиславовна
Начальник отдела закупки работ и услуг  
Балаковский филиал АО «Апатит»
Почта: ksaldoshina@phosagro.ru 
tender20@phosagro.ru  
Тел.: 8 (8453) 49-43-06

Коннова Татьяна Владимировна
Начальник отдела закупки работ и услуг  
Волховский филиал АО «Апатит»
Почта: TKonnova@phosagro.ru 
Тел.: 8 (81363) 642-43

Калинин Алексей Сергеевич
Специалист отдела закупки работ и услуг 
АО «Апатит»
Почта: tender38@phosagro.ru 
Тел.: 8 (202) 65-03-75 

Хмелева Екатерина Александровна
Специалист отдела закупки работ и услуг 
АО «Апатит»
Почта: tender27@phosagro.ru 
Тел.: 8 (202) 59-36-73 

Алексеева Ирина Алексеевна
Специалист отдела закупки работ и услуг 
АО «Апатит»
Почта: tender48@phosagro.ru   
Тел.: 8 (202) 59-41-70 

Кириллова Жанна Юрьевна
Специалист отдела закупки работ и услуг 
АО «Апатит»
Почта: tender36@phosagro.ru 
Тел.: 8 (202) 59-36-31 

Громова Анастасия Михайловна
Специалист отдела закупки работ и услуг 
АО «Апатит»
Почта: tender37@phosagro.ru 
Тел.: 8 (202) 59-28-77 

Бузаков Илья Игоревич 
Специалист отдела закупки работ и услуг 
Кировский филиал АО «Апатит»
Почта: tender04@phosagro.ru 
Тел.: 8 (81531) 32-817

Цветкова Екатерина Николаевна
Специалист отдела закупки работ и услуг 
Кировский филиал АО «Апатит»
Почта: ENTsvetkova@phosagro.ru 
Тел.: 8 (81531) 35-505

Коновалова Ирина Александровна 
Специалист отдела закупки работ и услуг 
Кировский филиал АО «Апатит»
Почта: tender11@phosagro.ru 
Тел.: 8 (81531) 32-697

Макаревич Елена Павловна 
Специалист отдела закупки работ и услуг 
Кировский филиал АО «Апатит»
Почта: tender07@phosagro.ru 
Тел.: 8 (81531) 35-280

Сазонова  Елена Артуровна 
Специалист отдела закупки работ и услуг 
Кировский филиал АО «Апатит»
Почта: tender09@phosagro.ru 
Тел.: 8 (81531) 32-356

Наумова Галина Игоревна 
Специалист отдела закупки работ и услуг 
Кировский филиал АО «Апатит»
Почта: tender06@phosagro.ru 
Тел.: 8 (81531) 32-359

Бондаренко Анна Александровна 
Специалист отдела закупки работ и услуг 
Кировский филиал АО «Апатит»
Почта: tender02@phosagro.ru 
Тел.: 8 (81531) 32-628

Шедловская Мария Анатольевна
Специалист отдела закупки работ и услуг 
Кировский филиал АО «Апатит»
Почта: tender01@phosagro.ru 
Тел.: 8 (81531) 32-399

Румянцева Юлия Александровна
Специалист отдела закупки работ и услуг 
Кировский филиал АО «Апатит»
Почта: tender10@phosagro.ru 
Тел.: 8 (81531) 32-857

Батова Ольга Ивановна 
Специалист отдела закупки работ и услуг  
Волховский филиал АО «Апатит»
Почта: tender08@phosagro.ru   
Тел.: 8 (81363) 642-64 

Линькова Наталья Михайловна 
Специалист отдела закупки работ и услуг  
Волховский филиал АО «Апатит»
Почта: tender42@phosagro.ru  
Тел.: 8 (81363) 640-46 

Шишкина Анна Александровна 
Специалист отдела закупки работ и услуг  
Волховский филиал АО «Апатит»
Почта: tender43@phosagro.ru    
Тел.: 8 (81363) 642-98 

Колодченко Андрей Валериевич Специалист 
отдела закупки работ и услуг  Балаковский 
филиал АО «Апатит»
Почта: tender21@phosagro.ru   
Тел.: 8 (8453) 49-47-84 

Петренко Наталья Александровна 
Специалист отдела закупки работ и услуг  
Балаковский филиал АО «Апатит»
Почта: : tender23@phosagro.ru     
Тел.: 8 (8453) 49-42-84 

Гапонова Наталья Владимировна
Специалист  по тендерным процедурам
АО «Апатит», Череповец
Почта: NGaponova@phosagro.ru 
Тел.: 8 (202) 59-37-67 

Юрьева Анастасия Александровна
Специалист  по тендерным процедурам
АО «Апатит», Череповец
Почта: AYuryeva@phosagro.ru 
Тел.: 8 (202) 59-31-81 

Дубровина Ольга Николаевна
Специалист управления закупки работ и услуг
АО «Апатит», Череповец
Почта: ONDubrovina@phosagro.ru 
Тел.: 8 (202) 59-49-48

Самарская Светлана Анатольевна 
Специалист отдела закупки работ и услуг  
Балаковский филиал АО «Апатит»
Почта: : tender22@phosagro.ru     
Тел.: 8 (8453) 49-49-19 
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Техническая 
поддержка

Текущие торги по закупке работ и услуг
Закупки/Поставщикам/Работы и услуги/текущие торги по закупке работ и 
услуг
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Протоколы расценки

Техническая 
поддержка

Гурина Ю., Леденева О., 
Петрова К.

Закупки/Поставщикам/Протоколы расценки

•Внешняя расценка протоколов согласования цен
•ссылка на СТО

•Ссылка на инструкции

•Ссылка на ЭТП

•Внутренняя расценка
•Ссылка на СТО

•Ссылка на инструкции
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Электронный документооборот
Плюсы электронного документооборота:

Для организации электронного документооборота нужно:

Ответственные лица по ЭДО в АО «Апатит» и его филиалах: АО «Апатит» 
- Бачурова Нина Васильевна NBachurova@phosagro.ru
+7 (8202) 59 48 05 
- Темчук Людмила Генриховна LTemchuk@phosagro.ru 
+7 (8202) 59 49 39  

ЭКОНОМНЕЕ

• Экономия массы времени на работе с 
папками, реестрами и подшивке 
документов.

• На 80% дешевле, чем почтой или курьером
• Бесплатное получение входящих 

документов

ПРОЩЕ

• Быстрая отправка и гарантированная доставка 
документов

• Удобная подготовка документов и быстрый 
поиск в электронном архиве

• Ускорение оплаты

БЕЗОПАСНЕЕ

• Безопаснее – зашифрованный канал связи 
не позволит перехватить документ

• Документы точно не потеряются

БЫСТРЕЕ

• Всегда будут сходиться акты сверок 

• В случае ошибки вы сможете в течение дня 
внести исправления в документ 

• Нет расхождений в книгах покупок и продаж, 
а значит, лишних требований от ФНС

КФ АО «Апатит» 
- Соколова Светлана Николаевна SNSokolova@phosagro.ru
+7 (81531) 3 21 25

БФ АО «Апатит» 
- Мучкаева Елена Викторовна EMuchkaeva@phosagro.ru
(8453) 49 40 15
- Четверикова Елена Александровна EChetverikova@phosagro.ru
(8453) 49 41 59

ВФ АО «Апатит» 
- Томилова Наталья Викторовна NTomilova@phosagro.ru
(81363) 6 49 55
ООО «Механик» и его филиалы 
     - Сергеева Ольга Александровна Osergeeva@phosaagro.ru 
(81531) 32 792          

Подключи
ться к 

оператору 
(Диадок/ 
Тензор/ 

Такском) 
(*ссылка на список 

ID, ИНН/КПП – 
слайд 14) 

Купить 
сертифика

т 
электронн

ой 
подписи и 
средство 

криптогра
фической 
защиты 

(*ссылка на Памятку 
Контрагенту – слайд 

15) 

Заключить 
дополните

льное 
соглашени

е и 
принять 

приглашен
ие (*ссылка на 

образец ДС – 
актуальный образец 
по всем филиалам 
запросить в УДО)

Закупки/Поставщикам/Электронный 
документооборот
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Электронный документооборот

Оператор ID операторов ИНН/КПП Сайт Телефон
ПФ СКБ КОНТУР, АО 2BM-6663003127-2012052807192968181080000

000000
ИНН 6663003127
КПП 660850001 

https://www.diadoc.ru/ 8 800 500 10 18

КОМПАНИЯ ТЕНЗОР, 
ООО

2BE49bbae8a8d1511e1a89b5cf3fc3369f0 ИНН 7605016030
КПП 760450001

https://sbis.ru/  8 495 988 37 95

ТАКСКОМ, ООО ИНН 7704211201
КПП 770401001

https://taxcom.ru/dokumentooborot 8 800 555 57 55

Закупки/Поставщикам/Электронный 
документооборот
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Электронный документооборот

Памятка для КОНТРАГЕНТА в Диадок
Контрагенту необходимо связаться с оператором и обсудить два момента:

Только после этого с оператором подписывается соглашение.

Ско
лько 
буде

т 
стои

ть 
подк
люч
ение

В 
каки

е 
срок

и 
буде

т 
подк
люч
ено

1. Если компания-контрагент сдает отчетность в электронном виде, значит, электронная 
подпись уже есть. Тогда нужно зайти на сайт diadoc.ru и нажать в правом верхнем углу «Войти». 
Выбрать «По сертификату».

2. В системе, в разделе «Контрагенты», нужно принять приглашение от предприятия ФосАгро 
и подписать Соглашение по ЭДО, после этого мы можно начинать выставлять и принимать 
документы. 

ИНН 5103070023/КПП 997350001 АО «Апатит»,
ИНН 5103070023/КПП 511843001 Кировский филиал АО «Апатит»,
ИНН 5103070023/КПП 643943001 Балаковский филиал АО «Апатит»,
ИНН 5103070023/КПП 470243001 Волховский филиал АО «Апатит».
ИНН 3528215377/КПП 353950001 ООО «Механик»,
ИНН 3528215377/КПП 643943001 Балаковский филиал ООО «Механик»,
ИНН 3528215377/КПП 470243001 Волховский филиал ООО «Механик»,
ИНН 3528215377/КПП 511843001 Кировский филиал ООО «Механик».
3. Если возникнут сложности, звонить в техподдержку на номер 8 800 500-10-18, специалист 

поможет настроить сертификат и войти в Диадок.
4. Если нет сертификата – его можно получить в Удостоверяющем центре СКБ Контур. В 

среднем он стоит от 2000 р. Для его получения нужно оставить заявку на сайте diadoc.ru.

Закупки/Поставщикам/Электронный 
документооборот
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Электронный документооборот
Плюсы электронного документооборота:

ЭКОНОМНЕЕ

• Экономия массы времени на работе с 
папками, реестрами и подшивке 
документов.

• На 80% дешевле, чем почтой или курьером
• Бесплатное получение входящих 

документов

ПРОЩЕ

• Быстрая отправка и гарантированная доставка 
документов

• Удобная подготовка документов и быстрый 
поиск в электронном архиве

• Ускорение оплаты

БЕЗОПАСНЕЕ

• Безопаснее – зашифрованный канал связи 
не позволит перехватить документ

• Документы точно не потеряются

БЫСТРЕЕ

• Всегда будут сходиться акты сверок 

• В случае ошибки вы сможете в течение дня 
внести исправления в документ 

• Нет расхождений в книгах покупок и продаж, 
а значит, лишних требований от ФНС

Для организации электронного документооборота нужно:Подключи
ться к 

оператору
(Диадок/ 
Тензор/ 

Такском)

Купить 
сертифика

т 
электронн

ой 
подписи и 
средство 

криптогра
фической 
защиты

Заключить 
дополните

льное 
соглашени

е и 
принять 

приглашен
ие

ПФ СКБ КОНТУР, 
АО 

https://www.diadoc.
ru/

8 800 500 10 18
 

КОМПАНИЯ 
ТЕНЗОР, ООО
https://sbis.ru/

8 495 988 37 95
  

ТАКСКОМ, ООО
https://taxcom.ru/do

kumentooborot/
8 800 555 57 55

 

Закупки/Поставщикам/Электронный 
документооборот
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Сопровождение поставок

Техническая 
поддержка

Отдел сопровождения поставок

Осуществляет контроль в области обеспечения потребности  Общества и управляемых 
предприятий в материально-производственных запасах

Закупки/Отдел сопровождения 
поставок

Оформление 
договора/спецификаци
и с поставщиком

Оформление 
заявок на въезд 
(выезд) на 
территорию 
Обществ 

Портал поставщикаСхема проезда



Начальник отдела
Соколова Марина Александровна

MASokolova@phosagro.ru   
  +7 (921) 153 09 78, (8202) 59-38-73 
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Сопровождение поставки

Закупки/Поставщикам/Сопровождение поставки/ 
Контакты и структура отдела

Заместитель начальника отдела
Александров Александр ВикторовичAVAleksandrov1@phosagro.ru               

+7 (921) 054 22 94,           (8202)59-42-20

ФИО Контактный телефон, Электронная 
почта Группа ТМЦ

Белова Полина Сергеевна Ведущий специалист                        59-01-51, PBelova@phosagro.ru
Вентиляторы, компрессора, турбины

Энергетическое оборудование, печи, реакторы
Шестерни, бандажи, элеваторы, конвейеры

Карповская Ирина Вадимовна Ведущий 
специалист 59-03-02, IKarpovskaya@phosagro.ru 

Редукторы, сепараторы, дробилки
Гидравлическое, сварочное оборорудование, 

пневматика , ворота
Коробки зажимов, арматура кабельная

Соколова Олеся Витальевна Ведущий 
специалист 59-03-78

КИП (термометры, манометры, расходомеры)

Пожарная сигнализация, контроллеры, 
промтелевидение

Корнилова Татьяна Сергеевна Ведущий 
специалист 59-01-22, TKornilova@phosagro.ru 

Провода, кабеля
Электродвигатели, агрегаты

Оргтехника, ЗИП
Семичева Светлана Владимировна Ведущий 

специалист 59-49-02, SSemicheva@phosagro.ru Насосы, грузоподъемное оборудование, фильтры
Насосы, запчасти к ним.

Симанова Марина Алексеевна Ведущий 
специалист 59-31-67, MSimanova@phosagro.ru 

Пускатели, предохранители, каналы кабельные
Пускатели, предохранители, каналы кабельные

Лампы, патроны,корпуса щитов, ящики

  Ведущий специалист                        (фото) 59-46-82
Нестандартное оборудование по чертежам

Регулирующая ТПА
Лабораторное обрудование, мебель

Чубарева Ольга Анатольевна ведущий 
специалист                        59-42-11, OChubareva@phosagro.ru 

Задвижки клиновые, воздухоотводчики
Химическая ТПА
Краны шаровые

Устехина Ксения Вячеславовна Главный 
специалист                        59-34-98, KUstekhina@phosagro.ru 

Кондиционеры, домкраты, вышки-туры

Автомобили, спецтехника, запчасти 

Группа по сопровождению закупки 
оборудования

ФИО Контактный телефон, Электронная 
почта Группа ТМЦ

Артамонова Надежда Александровна           
Ведущий специалист                             59-29-67, NArtamonova1@phosagro.ru 

РТИ

Детали трубопровода из полимеров, хомуты, люки

Судакова Анна Сергеевна         
Ведущий специалист                        59-20-24, ASudakova@phosagro.ru 

Сетка, электроды,цв.металлопрокат, баббит

Материалы ВСП, черный трубный металлопрокат

Быкова Татьяна Владимировна    
Главный специалист                          59-20-81, TBykova@phosagro.ru 

Кровельные ТМЦ, отделочные материалы,лакокраски,
двери,окна

Детали трубопровода(отводы,фланцы)

Зайцева Людмила Михайловна           
Ведущий специалист                        59-48-35, lzaitseva@phosagro.ru 

Метизы и крепежные изделия

Канаты,стропа,такелаж

Лифаренко Ольга Александровна      
Ведущий специалист                        59-05-22, OLifarenko@phosagro.ru 

Парониты,  набивки, Ленты конвейерные, РТИ,АТИ

Химреактивы, лабораторная посуда

Фильтроткани, теплоизоляционные материалы,блоки,
трубы графитовые

Рогашева Наталья Николаевна   
Ведущий специалист                        59-28-63, NRogasheva@phosagro.ru 

Сантехника,спортовары, бытовая техника, 
канцтовары, хоз.товары, аптечки

Подшипники

Бетоны, пиломатериалы,фторопласт

 Ведущий специалист  

Черный листовой металлопрокат, поковки, отливки, 
круги

Нержавеющие трубы и металлопрокат 

Группа по сопровождению материалов
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Техническая 
поддержка

Закупки/Поставщикам/Сопровождение поставки/ Портал Поставщика

Oracle®Портал Поставщика (Портал Поставщика)—это промышленное решение, позволяющее 
структурировать все контакты с поставщиками через безопасный интернет-портал.

«Портал поставщика»–предоставляет поставщикам возможность использовать обыкновенный веб-
браузер для ввода своих предложений, каталогов, операций закупок и другой информации 

непосредственно в базу данных Покупателя по принципу самообслуживания.

• 1
• Создавать замкнутый цикл сотрудничества от закупки до оплаты;

• 2
• Упрощать выполнение заказов и оплату счетов;

• 3
• Оперативно извещать и поддерживать отношения с поставщиками;

• 4
• Ввод, просмотр и отмена предварительных уведомлений о поставке(ПУП) и вложений к ним, отслеживание поставки товаров по размещенным 

заказам на приобретение

Сопровождение поставки

ЗАДАЧИ 
Портала 

Поставщик
а
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Закупки/Поставщикам/Сопровождение поставки/ Портал Поставщика

Сопровождение поставки

Получен
ие 

доступа 
к 

порталу 
поставщ

иков 
ФосАгро
Доступ 
предост
авляется 

после 
прохожд

ения 
процеду

ры 
регистра

ции

Замкнут
ый цикл 
сотрудни
чества 

от 
закупки 

до 
оплаты

Роль: Поставщик –
обмен 
информацией
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Техническая 
поддержка

Закупки/Поставщикам/Сопровождение поставки/ Портал Поставщика

Сопровождение поставки

Создание ПУП: Предварительное уведомление о поставках
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Техническая 
поддержка

Закупки/Поставщикам/Сопровождение поставки/ Договора

Сопровождение поставки

Перечень документов до заключения сделки Типовой договор поставки ТМЦ

• 1
• Единая шаблон типового договора поставки ТМЦ на АО «Апатит»

• 2
• Перечень категорий ТМЦ, подлежащих входному контролю с указанием контролируемых 

параметров, объема, методов испытаний и норм отбраковки

• 3
• Требования по обеспечению безопасности дорожного движения в АО «Апатит» к 

Контрагентам, осуществляющих на территории предприятия эксплуата цию или движение 
транспортных средств, самоходных машин и иных ви дов техники, зарегистрированных в 
органах, осуществляющих контроль за их техническим состоянием» (далее по тексту - 
Требования)

• 4
• Перечень штрафных и иных санкций, применяемых к Поставщикам за нарушение 

требований промышленной безопасности, охраны труда, пожарной безопасности, охраны 
окружающей среды. Правила внутреннего трудового распорядка, пропускного и 
внутриобъектового режимов

• 5
• Перечень требований к лицам, находящимся на территории АО «Апатит» по соблюдению 

пропускного и внутриобъектового режима

• 6
• Упаковочный лист №

• 7
• СОГЛАШЕНИЕ о порядке обмена электронными документами с использованием 

информационной системы обмена юридически значимыми электронными документами

• 1

•копия устава с отметкой налогового органа о 
внесении регистрационной записи, 
заверенной подписью руководителя и 
печатью предприятия

• 2
• копия документа, подтверждающего полномочия лица со стороны Контрагента на 

подписание Договора (копия протокола общего собрания акционеров (участников) 
Общества, приказа о назначении на должность, доверенности, иного документа);

• 3

•выписка из Единого государственного 
реестра юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, датированную не 
позднее 30-ти календарных дней на момент 
согласования Договора

• 4
• справка об отсутствии задолженностей по налогам (для договоров, предусматривающих 

выплату необеспеченного аванса);

• 5
• копия бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату (для договоров, 

предусматривающих выплату необеспеченного аванса);

• 6

•заверение о том, что договор, заключаемые в 
рамках его действия приложения и 
спецификации, не являются сделкой, 
выходящей за рамки обычной хозяйственной 
деятельности, и не являются крупной сделкой 
либо сделкой с заинтересованностью, либо 
документ об одобрении совершения сделки 
по заключенному договору.
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Схемы проезда

Техническая 
поддержка

Закупки/Поставщикам/Сопровождение поставки/ Схемы 
проезда

Схема проезда до складов ВФ АО Апатит
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Схемы проезда

Техническая 
поддержка

Закупки/Поставщикам/Сопровождение поставки/ 
Схемы проезда

Схема проезда до складов  АО Апатит
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Схемы проезда

Техническая 
поддержка

Закупки/Поставщикам/Сопровождение поставки/ 
Схемы проезда

Схема проезда до складов  БФ АО Апатит
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Схемы проезда

Техническая 
поддержка

Закупки/Поставщикам/Сопровождение поставки/ Схемы проезда

Схема проезда до складов КФ АО 
Апатит
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Сопровождение поставки

Закупки/Поставщикам/Сопровождение поставки/ Заявки на въезд 
(выезд) на территорию Обществ 

Пример заполнения входящих счетов-фактур на товары

При поставках ТМЦ на любую из площадок (АО «Апатит», Кировский филиал АО «Апатит», Балаковский филиал АО «Апатит» и  
Волховский филиал АО «Апатит»)

*Всю сопроводительную 
документацию (товарные 

накладные, счета-фактуры, товарно-
транспортные накладные, 

техническую документацию и т.д.) 
направлять вместе с грузом.

*Уведомление о негабаритном грузе

Предоставление  информации о 
поставке за три  рабочих дня до 

отправки товара  ( для 
предварительной проверки  копий 
сопроводительной документации в 

соответствии с упаковочным листом

Данные для подготовки заявки на 
пропуск:

• Марка/цвет, гос. номер 
транспортного средства

• ФИО водителя, паспорт номер, серия, 
когда и кем выдан

АО «Апатит» БФ АО «Апатит» КФ АО «Апатит» ВФ АО «Апатит»
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Требования к поставщикам

Техническая 
поддержка

Закупки/Поставщикам/Требования к поставщикам

Требования к поставщикам работ 
(услуг) по ПБиОТ

Набор социальных 
стандартов

Кодекс этики Антикоррупционная оговорка

Требования по налоговым рискам
Соответствие экологической 

политике
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Электронные магазины

Техническая 
поддержка

Гурина Ю., Леденева О., 
Петрова К.

Закупки/Поставщикам/Электронные магазины

На перспективу

НА 
РАЗВИТИЕ 
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Регистрация на ЭТП

Техническая 
поддержка

+ Гурина Ю., Леденева О., Петрова К.От 
всех

Регистрация на 
ЭТП  

Инструкция по регистрации на 
ЭТП ФосАгро 

Закупки/Поставщикам/Регистрация на ЭТП

Антикоррупционная 
оговорка

Кодекс этики Требования к поставщикам
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Инструкции

От всех

Закупки/Поставщикам/Инструкции

Техническая поддержка
Информационная поддержка E-mail: Etp-Support@Phosagro.ru 

Техническая поддержка: Создать обращение 
Телефон службы поддержки: (81531) 35-444, (8202) 591111, 8 (921) 

054-97-00 

Инструкция по регистрации 
на ЭТП ФосАгро

Инструкция пользователя. Подача коммерческих 
предложений к конкурсу на ЭТП «ФосАгро». 

Поставщик услуг

Инструкция пользователя. Подача коммерческих 
предложений к конкурсу на ЭТП «ФосАгро». 

Поставщик ТМЦ 

Инструкция пользователя. Управление 
профилем поставщика ТМЦ и услуг

Инструкция пользователя. Работа с порталом 
поставщика ТМЦ и услуг. Поставщик - обмен 

информацией 

Регламент ЭТП ФосАгро


