
Учимся оформлять
правильно

список литературы
к самостоятельным
 работам



Правила составления 
списка литературы

 В список литературы включаются все 
материалы, на которые есть ссылки в 
тексте;

При оформлении списка используется 
сквозная нумерация всех источников;

Внутри каждого подраздела списка 
литературные источники располагаются в 
алфавитном порядке.



Правила в библиографическом 
описании

В библиографическом описании названия книг, статей 
не сокращаются и в кавычки не включаются;

Названия издательств приводятся в том виде, в каком 
они представлены на титульном листе книги;

Сокращения названий городов:
Москва – М.
Санкт-Петербург – СПб.
Ростов-на-Дону – Ростов-н/Д.
другие названия городов пишутся полностью;
    В конце библиографического описания ставится    

точка.



Сокращения в 
библиографическом описании

■ учебное пособие – учеб. пособие
■ ответственный редактор – отв. ред.
■ под редакцией – под ред.
■ 2-е издание, переработанное и 

дополненное – 2-е изд., перераб. и 
доп.

■ монография – моногр.



Структура списка 
литературы
   1. Официальные государственные 

документы (по убыванию юридической силы 
документа)

   2. Статистические материалы 
   (от федеральных к региональным)

   3. Перечень отечественной и переводной 
литературы (книги, газеты, журналы) 

   (по алфавиту)

   4. Источники INTERNET (по алфавиту)



Официальные государственные 
документы
и порядок  их расположения в списке

Конституция РФ
Кодексы
Федеральные законы
Постановления ГД РФ
Указы Президента РФ
Распоряжения Президента РФ
Постановления Правительства РФ
Распоряжение Правительства РФ
Акты министерств и ведомств
Нормативные акты субъектов РФ
   другие нормативные акты в соответствии с их уровнем



Конституция Российской Федерации
(примеры описаний)

Конституция Российской Федерации.- М.: 
Омега-Л, 2008.- 40 с.

или
Конституция Российской Федерации 

(принята на всенародном голосовании 12 
декабря 1993 г.) (с поправками от 30 
декабря 2008 года) // ПБД Гарант Эксперт 
2010 [Электронный ресурс] : еженед. 
пополнение / ООО «НПП  «Гарант-
Сервис».- Загл. с экрана.



Кодексы
(примеры описаний)

    Бюджетный кодекс Российской Федерации. - М.:  
Гросс-Медиа, 2008. - 224 с. 

     Гражданский кодекс Российской Федерации. Ч.1: 
федер. закон от 30.11.1994 № 51-ФЗ; Ч.2: федер. 
закон от 26.01.1996 № 14-ФЗ // ПБД Гарант Эксперт 
2010 [Электронный ресурс] : еженед. пополнение / 
ООО «НПП  «Гарант-Сервис».- Загл. с экрана.

     Налоговый кодекс Российской Федерации 
[Электронный ресурс].- Режим доступа: www. 
garant.ru.- Дата обращения: 01.09.2011.- Загл. с 
экрана.



Федеральные законы
(примеры описаний)

■ О бухгалтерском учете : федер. закон от 21 
ноября 1996 г. № 129-ФЗ .- М.: Профиздат, 
2000.- 20 с.

■ Об электроэнергетике : федер. закон от 26 
марта 2003 г. № 35-ФЗ в ред. от 27 июля 2010 
года  //  Российская газета.- 2003.- 1 апреля.



Статистические материалы
(примеры описаний)

■ Российский статистический ежегодник. 2008 : 
стат. сборник / Росстат.- М., 2009.-795 с.

■ Тульский статистический ежегодник. 2008 / сост. 
ФС гос. стат., Терр. орган ФС гос. стат. по Тул. 
обл.- Тула, 2009.- 380 с.

■ Иностранные инвестиции : экспресс-информация 
/ сост. ФС гос. стат., Терр. орган ФС гос. стат. по 
Тул. обл.- Тула, 2008.- 2 с.



 Книги одного, двух, трех авторов 
(схема описания)

■ Фамилия первого автора И.О. Название книги : 
сведения, относящиеся к названию / И.О. 
Фамилия  первого автора, И.О. Фамилия второго 
автора, И.О. Фамилия третьего автора.- 
сведения о переиздании.- Место издания: 
Издательство, год издания книги.- общий объем 
книги.



Библиографическое описание книг 
одного, двух, трех авторов

■ Кремер Н.Ш. Теория вероятностей и математическая 
статистика: учебник / Н.Ш. Кремер. – 2-е изд., перераб. и 
доп.- М.: ЮНИТИ, 2003.- 573 с.

■ Грушевицкая Т.Г. Концепции современного 
естествознания: учеб. пособие / Т.Г. Грушевицкая, А.П. 
Садохин.- М.: Высшая школа , 1998. - 383 с.

    Шлендер П.Э. Безопасность жизнедеятельности : учеб. 
пособие / П.Э. Шлендер, В.М. Маслова, С.И. Подгаецкий.- 
М.: Вузовский учебник, 2003.- 208 с.

    



Библиографическое описание книг 
четырех авторов

4 автора
    Социология : учеб. для вузов / В.Н. Лавриненко
    [и др.] ; под ред. проф. В.Н. Лавриненко. -2-е изд., 

перераб. и доп. – М. : ЮНИТИ-ДАНА, 
    2000. - 407 с.

Схема описания:
    Название книги : сведения, относящиеся к 

заглавию / И.О. Фамилия первого автора [и др.]; 
под ред. И.О. Фамилия.- сведения о 
переиздании.- Место издания: Издательство, год 
издания книги.- общий объем книги.



Библиографическое описание книг 
пяти авторов

5 авторов:
    История экономических учений: учебник / под ред. В.

С. Адвадзе, А.С. Квасова.- М. : ЮНИТИ-ДАНА , 2004.- 
391 с.

Схема описания:
    Название книги : сведения, относящиеся к 

заглавию / под ред. И.О. Фамилия.- сведения о 
переиздании.- Место издания: Издательство, год 
издания книги.- общий объем книги.



Библиографическое описание 
статьи из журнала

■ Седова О.В. Религия Древнего Египта сквозь призму цвета 
/ О.В. Седова // Вопросы истории. - 2010. - № 3. - 
С.131-139.

Схема описания: 
    Фамилия автора статьи И.О. Название статьи / 

И.О. Фамилия автора статьи // Название 
журнала.- год издания журнала.- номер.- объем 
статьи.



Библиографическое описание 
статей из правовых баз данных

■ Власова Е. Система мотивации - как привлечь и удержать / 
Е. Власова, Т. Копачевская // ПБД Гарант Эксперт 2010 
[Электронный ресурс] : еженед. пополнение / ООО «НПП  
«Гарант-Сервис».- Загл. с экрана. 

Схема описания:
 Фамилия автора статьи И.О. Название статьи / И.О. Фамилия 

автора // ПБД «Консультант Плюс 3000» [Электронный 
ресурс] : еженед. пополнение // ЗАО «Консультант Плюс», 
НПО «ВМИ».- Загл. с экрана.



Библиографическое описание 
электронных ресурсов

Мухина М.К. Изучение стиля жизни потребителя 
[Электронный ресурс] / М.К. Мухина. – Режим доступа : 
http: // www.marketing.spb.ru. - 23.07.10.- Загл. с экрана.

или
     http: // www. marketing. spb. ru.

Схема описания:
Фамилия автора И.О. Название электронной статьи 

[Электронный ресурс] / И.О. Фамилия автора. - 
Режим доступа: www. …    . – дата обращения.- 
Загл. с экрана. 



Описание электронных 
ресурсов
Компьютерные обучающие программы
(КОПРы)

Пример:
Правоведение [Электронный ресурс]: 

компьютерная обучающая программа. 2.9. - 
Режим доступа : http : // repository.vzfei.ru.- Дата 
обращения: 01.09.2011. 


