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Организация работы пункта 
приёма заявлений избирателей 
для голосования 
по месту нахождения
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Правовые основания 
применения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
ЦЕНТРАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

от 9 июня 2017 г. N 86/739-7
 

«О ПОРЯДКЕ
ПОДАЧИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ВКЛЮЧЕНИИ ИЗБИРАТЕЛЯ,

УЧАСТНИКА РЕФЕРЕНДУМА В СПИСОК ИЗБИРАТЕЛЕЙ, УЧАСТНИКОВ
РЕФЕРЕНДУМА ПО МЕСТУ НАХОЖДЕНИЯ НА ВЫБОРАХ В ОРГАНЫ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ СУБЪЕКТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ,
РЕФЕРЕНДУМЕ СУБЪЕКТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И О ПРОЕКТЕ

ПОРЯДКА ПОДАЧИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ВКЛЮЧЕНИИ ИЗБИРАТЕЛЯ В СПИСОК
ИЗБИРАТЕЛЕЙ ПО МЕСТУ НАХОЖДЕНИЯ НА ВЫБОРАХ

ПРЕЗИДЕНТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»



За 10 – 5 дней 
до дня голосования 

(по месту жительства или 
нахождения)

За 45 – 5 дней 
до дня голосования 

(по месту жительства или 
нахождения)

1. Подача избирателем заявления за 45 – 5 дней до дня голосования

ТИК УИК 

В ДЕНЬ ГОЛОСОВАНИЯ

УИК 
по месту нахождения  избирателя на 
избирательном участке, указанном в 

заявлении

Информационно-
справочный центр

Карта с адресами УИК и 
ТИК в Интернет

ДО ДНЯ ГОЛОСОВАНИЯ

Включение избирателя в список избирателей 
в день голосования

Предъявление избирателем документа, 
удостоверяющего личность

Проверка сведений об избирателе 
по Реестру избирателей, подавших заявления

Выдача избирателю бюллетеня и голосование 
избирателя 

МФЦ 

Заявление о включении в список избирателей по месту нахождения

ЕПГУ 

Избирателю передается отрывной талон от заявления, либо 
распечатываемая часть (ЕПГУ)

Избиратель исключается из списка избирателей по месту 
жительства



За 4 и менее дней 
до дня голосования

2. Оформление избирателем заявления за 4 и менее дней до дня голосования и голосование

Участковая избирательная комиссия 
по месту жительства избирателя

В ДЕНЬ ГОЛОСОВАНИЯДО ДНЯ ГОЛОСОВАНИЯ

Специальное заявление
о включении в список избирателей по месту нахождения

Избиратель оформляет специальное заявление, на него 
наклеивается специальная защитная марка  

Избиратель исключается из списка избирателей

Избиратель, не имевший возможности подать и не подававший 
заявление за 45 – 5 дней до дня голосования 

УИК по месту нахождения избирателя, 
определенные решением ИКСРФ не позднее чем за 

60 дней до дня голосования

Включение избирателя в список избирателей в день 
голосования

Предъявление избирателем документа, 
удостоверяющего личность и специального 

заявления

Выдача избирателю бюллетеня и голосование 
избирателя 



Не позднее 9.00 за три дня до дня голосования (среда)

Не  позднее  чем   за  1 день  до дня голосования (пятница)

3. Обработка заявлений избирателей о включении в список избирателей по месту нахождения

ТИК УИК МФЦ ЕПГУ 

ГАС «Выборы»

Реестр избирателей, подавших заявление о включении в 
список избирателей по месту нахождения  

Реестр избирателей, подлежащих исключению 
из списка избирателей  

ТИК

Заявление о включении в список избирателей по месту нахождения за 45 – 5 дней до дня голосования

УИК 

1. Исключение избирателя, подавшего заявления, из списка избирателей до дня голосования
2. Включение избирателя в список избирателей при его явке на избирательный участок в день голосования 

ТИК ТИК ТИК

УИК УИК УИК 
УИК УИК УИК УИК 

УИК УИК УИК УИК 
УИК УИК УИК УИК 
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Удобное для 
избирателя
• Доступность
• Обстановка
Удобное для ТИК
• Размещение
• Возможности
• Оснащение

Помещени
е
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Оператор 
АРМ

• Член ТИК
• Наёмный по ГПД

Навыки:

• понимание технологии;

• владение компьютером;

• вежливость;

• психологическая устойчивость
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Работа с 
программой
• Время заполнения – 2 мин.

• Время поиска участка – до 5 мин.

• Печать и проверка – 3 мин.

ИТОГО: 10 минут.
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Обучение 
оператора

Проводят системные 
администраторы

Методические материалы
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Ключевые ресурсы 
ППЗ

АРМ 
ППЗ

8-800-301-12-09
Информационно-справочный центр ЦИК 
РФ
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свободе
н

1. Получить номер
2. Заполнить заявление
3. Печать и проверка
4. Подпись и штамп

Распределение 
избирателей
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Два помещения 
ППЗ

Нумерация:
нечетные (1, 3, 5, 7, 9…)

или
1-50, 101-150, 201-250

Нумерация:
четные (2, 4, 6, 8, 10…)

или
51-100, 151-200, 251-300
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Качество 
обслуживания

• Заинтересованность
• Вежливость
• Терпимость
• Скорость
• Подробность
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Взаимодействие 
ППЗ

ТИК

УИК
МФЦ
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Обработка 
заявлений
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Информирование избирателей о ППЗ

• Сайты ТИК и ЦИК РБ
• Телевидение
• Печатные СМИ
• Электронные СМИ
• Извещения
• Материалы в 

организациях, учреждениях
• МФЦ
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Работа пункта приёма заявлений 
избирателей для голосования

по месту нахождения
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12 марта
Подача 

заявлений в 
ТИК

31 января

Сроки подачи 
заявления

07 марта 12 марта
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Место подачи 
заявления

ТИК

УИ
К

избирателю 
выдается отрывной 

талон
с номером участка 

По месту жительства 
или 

по месту нахождения 
избирателя

с 31 января по 12 марта 2017 
года Территориальная 

избирательная комиссия (ТИК)
и

Многофункциональный центр 
(МФЦ)

с 07 марта по 12 марта 2017 года 
Участковая избирательная 

комиссия 
(УИК)

Единый портал 
государственных и 

муниципальных услуг ЕПГУТ
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Что нужно знать 
избирателю?
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Заявлени
е

Заявление может быть 
заполнено: 
• в машиночитаемом виде (на 
компьютере)

• вручную (на бланке)
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Алгоритм приёма 
заявления

• Сверить личность гражданина с документом
• Проверить активное избирательное право

• Определить избирательный участок для 
голосования

• Заполнить заявление
• Зарегистрировать заявление в журнале

• Избиратель проверяет корректность заполнения
• Ознакомить избирателя с правом однократной 

подачи

• Оформить и выдать отрывной талон
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Принимаемые документы:
• Паспорт гражданина Российской Федерации
• Временное удостоверение личности, которое 

выдаётся при замене паспорта
• Паспорт СССР при подтверждении гражданства:

• Вкладыш
• Специальная запись о наличии гражданства
• Дата прописки до 6 февраля 1992 года

Работа с 
избирателем
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Заявление о голосовании 
по месту нахождения может 
быть подано избирателем 
только один раз!

В заявлении фиксируется 
время и дата.

Обрабатывается только 
первое заявление.

Однократная подача заявления
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• Отрывной талон отдаётся 
избирателю

• Верхняя часть заявления 
сохраняется в пункте 
приёма

• Заявления из МФЦ и УИК 
передаются в ТИК для 
обработки

Движение 
заявлений
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• Избиратель голосует на 
участке, указанном в 
отрывном талоне.

• По предъявлению паспорта 
гражданина Российской 
Федерации. 

• Талон желательно 
принести на голосование.
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В о п р о с ы


