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Цели создания 
презентации

•Учебная презентация (демонстрация знаний)

•Донесение до слушателей информации
•Выступление на конференции
•Представление работы (без устного 
выступления)

•Защита дипломной работы
•Увеличение продаж
•Знакомство с проектом



Структура презентации
•Титульный слайд
•Содержание
•Основные идеи презентации
•Вывод
•Ссылки
•Повторение титульного слайда
•Оптимальный объем – 12-14 слайдов



Требования ко второму 
слайду

•Минимум – 3 пункта
•Максимум – 7 пунктов
•Не включать пункты: вступление, 
вывод, ссылки
•Цель второго слайда – представление 
общей структуры презентации



Требования к тексту
•Краткость
•Отсутствие точек, запятых, точки с запятой 
в конце строчек
•Читаемость текста - темный шрифт на 
белом или белый шрифт на темном фоне
•Выравнивание
•Однотипность фраз



Требования к 
тексту

Пример нечитаемости
•Отсутствие текста (Погода в 
Новосибирске на 5-10 
декабря: комфортно и 
снежно) на фоне 
изображений с целью 
избегания нечитаемости)

•Распределение текста на 
слайде
•Количество строк – 6 –
оптимальное количество https://vn.ru/upload/iblock/d79/d79a06f1_ff08fdac184c428127f204e0_thum

b_680-420_6a314ba24a74bb59-41fc6.jpg

Погода в Новосибирске на 5-10 декабря: 
комфортно и снежно



Требования к тексту. Оформление 
(шрифты)

•Шрифты:

• для заголовков А – 60

•и текста не меньше А - 18, А – 28, А – 44

•Дозированность, отсутствие перегруженности 
текстом
•Один  слайд / пункт -  одна идеяПример перегруженности слайда текстом

• Если выносить на слайды те предложения, которые докладчик планирует говорить, а бывает, что и 
(о, ужас!) читать, то вместо того, чтобы слушать докладчика, слушателям придется читать со 
слайда. Если скорость чтения и говорения не совпадают, то слушатель будет только читать, а не 
слушать, таким образом докладчик теряет слушателей. А ведь привлечь внимание слушателей и 
донести до них какую-либо запланированную информацию  является главной задачей докладчика, 
Вот и получается, 



Соответствие произносимого 
текста и презентации

•Все сложное , главное (даты, собственные 
имена, географические название, термины, 
сложные выражения или ключевые фразы – 
на слайд  (помощь слушателям в понимании) 
•Запрет на дублирование произносимых 
предложений на слайдах (избегание 
отвлечения внимания слушателей на чтение)



Требования к оформлению (картинки)
Пример использования 
картинки

https://pcpro100.info/wp-content/uploads/2014/01/2014
-01-19-23_15_56-Microsoft-PowerPoint-Prezentatsiya1.gif

•Размер – не более 
2/3 слайда
•Источник (если 
изображение взято 
из интернета или 
печатного издания)

•Соответствие 
содержанию слайда



Требования к оформлению
(цвета)

•Количество цветов – не более 3

•Яркость – приятно для глаз
•Сочетаемость – темный шрифт на 
белом или белый шрифт на темном 
фоне, а не 
близкие по цвету шрифт и фон



Оформление (диаграмма, 
график, таблица)

•Соответствие 
содержанию
•Наличие надписей
•Обязательное 
объяснение
•Результат – что узнал 
слушатель



Содержание слайда 
«Заключение»

•Изложение всей презентации в нескольких 
предложения
•Основа заключения – содержание презентации
•Требования к тексту заключения такие же как и 
требования к тексту 

•Отсутствие повторения информации
•Отсутствие новой информации в содержании 
заключения
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