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■ Хрещатый Яков Игоревич
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“Гарант-лидер софт” 



Документооборот это

■ Наступает момент, когда вы решаете документировать 
свои бизнес процедуры

■ По разным причинам, например:

▪ навести элементарный порядок,

▪ устранить кадровые риски,

▪ повысить качество работы,

▪ повысить скорость.

■ Для этого нужен инструмент и методика его 
использования. 

■ Вот это и есть «1С:Документооборот»



▪ Работа с договорными документами

▪ Внутренний документооборот

▪ Входящие и исходящие документы

▪ Архив финансовых документов

▪ Проектный учет

▪ Повседневная офисная работа (файлы, задачи, почта, форум)

▪ Электронное взаимодействие (МЭДО/ЭДО) с контрагентами и 
государственными учреждениями

▪ Учет обращений граждан

▪ И многое другое…

Решает разные задачи



Бронирование 
переговорных

Корреспонденция Внутренний документооборот

Договорные документы Файлы

Процессы Проекты

Мероприятия Форум

Почта

Отсутствие 
сотрудников

Календари Рабочее время



Интеграция с программами 1С



Учет договоров
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Все, что можно,
программа делает сама

Подготовка 
проекта

Согласование

Передача на 
подпись

Контроль 
документов

Исполнение

Расторжение7
процессов

Продление



Для предприятий и учреждений
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ПРОФ

КОРП

ДГУ

ПРОФ

Для малых и средних предприятий, имеющих 
несложную организационную структуру и 
документооборот

КОРП

Для коммерческих предприятий со сложной 
организационной структурой или сложным 
документооборотом

ДГУ (Документооборот Государственного 
Учреждения)

Для государственных (муниципальных) 
учреждений



Функции, доступные только 
в версии КОРП

• Штрихкодирование документов и файлов 

• Потоковое сканирование с автоматическим 

  распознаванием штрихкодов 

• Автоматическое заполнение файлов по шаблонам 

• Печать регистрационного штампа 

• Принятие задач к исполнению 

• Настройка и использование условий маршрутизации 

• Периодические бизнес-процессы 

• Учет и использование графиков работы 

• Иерархия бизнес-процессов 

• Остановка бизнес-процессов 

• Веб-сервисы для работы с файлами 

 «1С:Документооборота 8» из других приложений 

• Категоризация данных 

• Расширенный поиск по реквизитам 

• Перенос сроков выполнения задач 

• Протоколирование работы пользователей 

• Рабочий стол руководителя 

• Комплексные процессы 

• Автоматическая рассылка отчетов 

• Управление мероприятиями 

• Обсуждения 

• Встроенная почта 

• Проекты 

• Межведомственный (межорганизационный) 

  электронный документооборот (МЭДО) 



Рабочий стол
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Проектный учет

• Учет всех данных в разрезе проектов (документы, 
файлы, процессы, задачи, почта, мероприятия и проч.)

• Задавать иерархическую структуру проекта

• Автоматизировать исполнение проекта, контролировать 
исполнение проектных задач и проекта в целом

• Вести учет трудозатрат в разрезе проектов

• Получать отчетность по проектам

• Загружать данные о проектах из Microsoft Project
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План проекта
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Мероприятия

• Совещания, собрания, обсуждения, заседания, 
корпоративные мероприятия и проч. 

• Учет и контроль от подготовки, до анализа

    В результате:

• Сокращается время на подготовку и проведение

• Упрощается согласование

• Мероприятия проводятся в соответствии с 
планом 

• Обеспечивается принятие решений и их 
своевременное выполнение
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Мероприятия
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Встроенная почта

• Почта - популярная технология совместной работы

• Письма - такие же единицы учета как входящие и исходящие 
документы

• На основании писем можно создавать процессы, проекты, 
мероприятия, входящие, исходящие и внутренние документы, 
вести учет времени и проч.

• И наоборот – переписку можно начать с документа, файла, 
по мероприятию, по проекту и проч.

• Почта – часть информационной системы и интегрирована со 
всеми данными 
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Встроенная почта
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Стоимость программ:

Документооборот ПРОФ - 36 000 руб. 

Документооборот ГУ - 117 000 руб.

Документооборот КОРП - 187 000 руб. 

Приобрести "1С:Управление небольшой фирмой 8" можно в 
компании «Гарант-лидер софт». Наши специалисты ознакомят 
вас с возможностями программы, проведут ее настройку, обучат 
пользователей, обеспечат поддержку и сопровождение.

Купить «1С:Документооборот»



Отсутствие сотрудников
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Форум
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Единый семинар
11 октября 2017 года

Благодарим за внимание!


