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Пункты меню для просмотра и создания сведений
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Сведения об операциях с ЦС
Списковая форма. Фонарные группы

К действию не 
приступали

Действие не 
требуется

Действие не 
выполнено

Действие 
выполняется

Действие 
выполнено 
успешно
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Открывается «начальная форма»:
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Основная информация

Заполняется в 
случае 

получения 
письма от 
заказчика
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Выбор 
документа-

основания из 
справочника
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Основная информация
Авто заполнение

Автоматическое 
заполнение из 

документа-
основания

По ссылке можно 
проверить документ-

основание
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Раздел «Исполнитель»

Все данные заполняются автоматически из выбранного документа-основания
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Раздел «Заказчик»

Все данные заполняются автоматически из выбранного документа-основания
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Раздел «Целевые средства»

Перечень источников 
поступлений ЦС

Перечень направлений 
расходования ЦС

В 
зависимости 
от того, какой 
справочник 
ЦС выбран, 

открыты 
только 

нужные поля 
с суммовыми 
показателями.
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Раздел «Вложения»

Итог
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Раздел «Подписи»

Обязательно 
заполнять в формате:
(код города) телефон

По завершении 
работы сохранить 

изменения и 
выйти. 

Контроли 
документа 
сработают 

автоматически
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Согласование

В списковой форме отметить 
документ в статусе «Черновик», 

нажать кнопку «На согласование»

Появится окно 
формирования листа 

согласования

Управление Федерального казначейства по Кемеровской 
области

12

kemerovskaya.roskazna.ru



Выбрать сотрудника, 
отметить, нажать на 

кнопку «Готово»

Для согласующего 
обязательно заполнить 
чек-бокс «ЭП», иначе 
электронная подпись 

согласующего не 
отразится в документе 

Согласование
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Согласование

В списковой форме отметить 
документ в статусе «На 

согласовании», нажать кнопку 
«Согласовать/Вернуть»

При обнаружении ошибки в документе его 
можно вернуть в статус «Черновик» со 

статуса «На согласовании» или «На 
утверждении». Для этого необходимо 

заполнить поле «Примечание» и нажать 
«Вернуть»
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Утверждение
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Сведения 
направлены в 

Центр 
специализации

В списковой форме отметить 
документ в статусе «На 

утверждении», нажать кнопку 
«Утвердить/Вернуть»
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