
Оформление научных  
и других студенческих 

работ



ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

� Структура научной (курсовой) работы:
�  
� – титульный лист;
� – содержание;
�  – введение;
� – основная часть (разделы, подразделы, пункты);
� – заключение;
� – список использованных источников;
� – приложения (при необходимости).

� Нумерация страниц: арабские цифры, в центре нижней части 
листа. 

� Титульный лист включается в общую нумерацию, но номер на нем 
не ставится.



ТРЕБОВАНИЯ К ТЕКСТУ РАБОТЫ

� Шрифт : 
� – только Times New Roman; 
�  – 14 или 12 размер шрифта;
� – интервал полуторный.
� Полужирный шрифт не применяется!
�  
� Поля: левое – не менее 30мм, правое – не менее 10 

мм, верхнее и нижнее – не  менее 20 мм.



ЗАГОЛОВКИ

� Заголовки: «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», 
«ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 
ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЕ» – располагаются 
по центру строки без точки, не подчеркиваются, 
печатаются прописными буквами.

�  
� Заголовки разделов, подразделов следует печатать с 

абзацного отступа строчными буквами с первой 
прописной, не подчеркивая, без точки в конце. 
Переносы в заголовках не допускаются.

� Заголовки  и текст работы отделяют друг от друга 
одной свободной строкой.



ОБЪЕМ РАБОТЫ

� – курсовая работа не менее 27 и не более 47 
листов;

� – выпускная квалификационная работа не менее 
65 и не более 85 листов;

� – объем научной работы должен быть достаточен 
для раскрытия полноты исследования. 

� Количество использованных источников: 
� – курсовая работа не менее 15 источников;
� – выпускная квалификационная работа не менее 

35 источников.



ОФОРМЛЕНИЕ ТАБЛИЦ И РИСУНКОВ
�  Все схемы, диаграммы, иллюстрации, фотографии в работе называются 

«рисунок».

� Слово «рисунок»  и его название размещаются под рисунком по центру.

� Название таблицы помещается над таблицей в левом углу. Каждая таблица 
должна иметь название.

� В тексте обязательно указание на таблицу или рисунок.

� Рисунки и таблицы должны иметь сквозную нумерацию (Рисунок 1…) или 
номера в пределах каждой главы  (Таблица 1.1)

� Если в тексте есть ссылка на приложение, то пишем в работе «Таблица 
Ж.2» или «Рисунок А.1».



ДОПУСКАЮТСЯ СЛЕДУЮЩИЕ 
СОКРАЩЕНИЯ:

�  
� Доктор – д-р
� Кандидат – канд.
� Профессор – проф.
� Доцент – доц.
� Старший преподаватель – ст.преп.
� Преподаватель – преп.
� Заведующий – зав.
� Руководитель – рук.
� Заместитель – зам.
� Педагогический – пед.
� Университет – ун-т
� Экономический – экон.
� Юридический – юрид.



ОФОРМЛЕНИЕ ПЕРЕЧИСЛЕНИЙ В 
ТЕКСТЕ
� В перечислениях использовать среднее тире, русские 

буквы а,б,в…. или цифры 1,2,3….
� Например:
� − предельный размер имущественных (неденежных) 

вкладов в уставный капитал кредитной организации;
�  − максимальный размер риска на одного заемщика 

или группу связанных заемщиков.
� Или:
� а) постоянные издержки;
� б) переменные издержки.



СОКРАЩЕНИЯ В ТЕКСТЕ

� Млн,  млрд, трлн – без точки в конце, 
� тыс. – с точкой в конце, 
� рубли – р., 
� доллар – долл., 
� год – г.
� Дата: 26.06.1998 г. (июнь мы не пишем – ставим 

цифру 06),
�  
� Года    2015−2017 гг. 



СПИСКОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 
ИСТОЧНИКОВ

� Книги
� одного автора

краткое описание (обязательные элементы)
Столяров, Ю. Н. Библиотечный фонд правовой документации / Ю. Н. Столяров. - М.: Либерея, 
2013. - 256 с.

� расширенное описание (обязательные и факультативные элементы)
Столяров, Ю. Н. Библиотечный фонд правовой документации : учеб.- практ. пособие / Ю. Н. 
Столяров. - М.: Либерея, 2013. - 256 с.

� двух авторов
Гильберт, К. История эстетики / К. Э. Гильберт, Г. Кун. - СПб.: Алетея, 2007. - 650 с.

� Законодательные материалы
краткое описание (обязательные элементы)

� Российская Федерация. Законы. О воинской обязанности и военной службе : федер. закон. - М.: 
Ось-89, 2001. - 46 с.

� расширенное описание (обязательные и факультативные элементы)
� Российская Федерация. Законы. О воинской обязанности и военной службе : федер. закон : принят 

Гос. Думой 6 марта 1998 г. : одобр. Советом Федерации 12 марта 1998 г. - М.: Ось-89, 2001. - 46 с.



СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 
ИСТОЧНИКОВ

� Статья одного автора
Калюга, А. Е. Курганинский районный архив Краснодарского края / А. Е. Калюга // 
Отечественные архивы. - 2016. - № 2. - С. 56-65.

� Статья двух авторов
Зуева, В. Н. Программный комплекс учета основных видов продовольственных товаров на 
примере АПК в Краснодарском крае / В. Н. Зуева, Е. А. Шумков // Известия вузов Сев.- Кавк. 
регион. Техн. науки. - 2016. - № 2. - С. 99-100.

� Статья из сборника
Есипова, В. А. Музей книги и преподавание истории книги в Томском
государственном университете / В. А. Есипова // Музейные фонды в экспозиции в научно-
образовательном процессе : материалы Всерос. науч. конф., Томск, 18-20 марта 2005 г. - Томск : 
Изд-во Том. ун-та, 2015. - С. 184-188.

� Пример библиографического описания электронного ресурса
� Большие и малые библиотеки России [Электронный ресурс] : справочник / Рос. библ. ассоц. - 

Электрон. текстовые дан. - М.: Либерея, 2016. - 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) .

� Образование: исследовано в мире [Электронный ресурс] : междунар. науч. пед. Интернет-журнал 
– М.: OIM.RU, 2000-2001. - Режим доступа : httр//www.oim.ru.-10.04.2007



Оформление списка источников


