
Создание 
мультимедийной 

презентации



Программы для создания 
презентаций

� PowerPoint

� Keynote

� Prezi

� Haiku Deck

� Slides… 



Композиция презентации

� титульный слайд

� основная часть

� финальный слайд



Оформление слайдов

� придерживайтесь единого шаблона 
оформления

� используйте контрастные цвета текста и 
фона

� убедитесь, что текст хорошо видно не 
только на экране компьютера, но и на 
большом экране в аудитории
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Представление 
текстовой информации

� используйте ключевые слова:

✔ рекомендуемый объем текста на слайде – 20-40 
слов

✔ рекомендуемое количество слов в заголовке – 
не более 5

� заменяйте сплошной текст списками



Антипример

1. Текст на графиках и в таблицах и подписи на осях должны 
хорошо читаться.

2. Стараться избегать чрезмерно большого количества 
кривых на одном графике.

3. Стараться избегать помещать «вставки» в графики и 
картинки.

4. Каждая иллюстрация должна нести определенный смысл: 
упоминаться в докладе или нести разъяснительную 
информацию.

5. График и фон должны быть контрастными и четкими.
6. Стараться избегать использовать отсканированные или 

перефотографированные изображения, если есть 
возможность получить первоначальный вариант (теряется 
резкость изображения). Не пренебрегать использованием 
графических редакторов.



Представление 
текстовой информации

� не используйте слишком длинные списки

� избегайте многоуровневые списки

�  оставляйте пустое пространство между 
строками

� стремитесь к грамматическому единообразию 
элементов списка



Графическое оформление 
текста

� размер шрифта: 24–54 пункта (для заголовка), 
18–36 пунктов (для основного текста)

� тип шрифта: для основного текста – гладкий 
без засечек (Arial, Tahoma, Verdana, Colibri и т.
д.), для заголовка можно использовать 
декоративный

NB: не рекомендуется использовать более трех 
шрифтов на 1 слайде 



Антипример



Представление 
текстовой информации

� для выделения слов лучше всего 
использовать цвет или полужирный 
шрифт

� не рекомендуется использовать более 
трёх цветов в тексте слайда



Представление 
текстовой информации

� в конце заголовков, подзаголовков, 
подписей под рисунками не ставится 
точка

� в конце предложений при переходе от 
одного пункта к другому обычно не 
ставится точка и точка с запятой



Использование картинок в 
презентации

� картинки и фотографии должны быть 
четкими 

� таблица должна содержать не более 4 
столбцов и 4 строк

� рекомендуется использовать схемы 
вместо таблиц
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