
Правила работы в 
компьютерном классе

▪Соблюдайте правила включения и выключения 
компьютера
▪Заходите в класс и начинайте работу только по 
указанию преподавателя
▪Обращайтесь с техникой бережно и аккуратно
▪Садитесь так, чтобы линия взгляда приходилась 
в центр экрана дисплея
▪Не шумите в классе



Строго запрещается
•Прикасаться во время работы к 
разъемам соединительных  кабелей

•Включать и выключать аппаратуру без 
разрешения преподавателя

•Резко нажимать на клавиши клавиатуры
•Показывать на экране пальцами и 
указками (только курсором)



Простейшие 
действия в 
текстовом 
редакторе



✔ввод текста различными 
шрифтами, размерами, 
начертаниями, цветом 

✔создание, сохранение и запись 
файлов 

✔различным приёмам выделения 
части текста, редактированию и 
изменению стиля выделенной 
части текста



Преимущества 

быстро и просто вносятся изменения в 
текст; 

можно делать сколько угодно исправлений, 
они будут абсолютно незаметны; 

можно сделать сколько угодно копий; 

можно вставлять в текст рисунки, схемы и 
т.д.; 

можно сохранить текст в памяти 
компьютера и использовать его в 
дальнейшем. 





Спасибо за 
работу!


