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.. Mogbupatb M NpUMEHSTL HEO6XOANMbIN JOKYMEHT B
3aBUCUMOCTU OT KOHKDETHOU CUTYyaLInM.

2> 3aro/HATb NEPBUYHbIE JOKYMEHTHI OT PYKM.

5. Paboratb ¢ nepBu4HbIMHU JOKYMEHTaMH B rporpamMme Microsoft
Excel.
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Cutvauunga 1

[MocTaBwiunk [pn npoBepke
obOHapyxeHa
HegocTaya

Y10 Bbl BUANUTE B AaHHON CUTYyaLUn?

Kaknm gokymeHToM byaet ocbopmrieHa gaHHasa onepayma’?
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Cutvauung 2
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YTo Bbl BUANTE B AAHHON CUTYaLUN?

Kakon gOKYMEHT BbIMULLET KNagoBLUMK?
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Cutvaumsa 3

OAO «Poccusa»

Cknapg Ne1 Cknag Ne2

Ot M.O.J1. MBaHoBa B nogotyet M.O.J1. lNeTposy
YTO Bbl BUAUTE B IFl,aHHOi"I CVITyaI.IVIVI?

Kakon gokymeHT OyaeT BbinucaH B JaHHOM cUTyauumn?
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KoHTponb 3HaHuu no Tb

1.Mepen HayanoM paboTbl HA KOMMbIOTEPE KakmMe HeobXoAMMO BbINOMHATL TPebOBaHUS K
6e3onacHocTn Tpyaa?

2.KakoBbl Balln AENCTBUS NPU 06HAPY>XEHUN HEMCMPABHOCTEN?
3.Kakune TpeboBaHUsi NpeabsBAAIOTCS K BHELUHEMY BUaY?

4.Kakue TpeboBaHusa 6e30nacHOCTM He06X0AMMO BbIMOSHUTL MO OKOHYaHUN paboThl.



TpeboeaHusi 1o 3aroJIHEHUIO

JOKYMeHmMoe Ha b6yMa>XHOM
Hocumersne

- [lonHoOTa 3anonHeHns PeKBU3UTOB.
- OTCcyTCTBME MCNpaBreHUN.

-To4YHOCTb apudmMeTU4eCKUx
pacyeTos.
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Kputepun oueHKn npodeccuoHanbHbIX YMEHNU
yyalimxcsa npu paboTte ¢ JOKYMeHTaMu

«5» - OTCyTCTBME MCMpaBNEHUN
- 3amMoJ/IHEHbl BCE PEKBU3UTDI
- OTCYTCTBUE apUMDMETUYECKMX OLLMOOK

«4» - NONYLLEHO OAHO UCTpABEHNE

- He 3aMnoJIHEH OAUH PEKBU3UT

- BC& pacyeTbl BbIMOSHEHbI MPaBUbHO
«3» - JonyLeHo 6onblle 0AHOro UCNpaBAeHUS

- He 3anoJIHeHO 2-3 peKBU3UTa
- AonyLieHbl apupmMeTnyeckme HeTOHHOCTH



Kputepun oueHKn npodpeccuoHanbHbIX YMeHUN
yyalmxcsi npu paboTte Ha KoMnbloTepPE

«5» - gce ornepaL M1 BbINOSHEHbI NOCEA0BATENbHO
- 06beM BbINONHEHHbIX onepaumi — 100%

«4» - aonyleHbl owmnbkn B nocneaoBaTesibHOCTU paboT
- 06BbEM BbINONHEHHbIX onepaumn — 80%

«3> - nocneaoBaTeNbHOCTb He COBIAAETCS
- 06bEM BbINOSIHEHHBIX onepaumn — Ao 60%



3agaHue Aans caMmocTosATesribHOU padoTbl Ne1

ycBOeHMe nopsaka oopMIeHUs NEPBUYHBLIMU AOKYMEHTaMI NMOCTYMNEHUS MAaTEPUASIOB Ha CKNaj.

1. Ha ocBOeHME CHETOB NMOCTABLUMKOB 0POPMUTL MOCTYNMBLLME Ha CKIad MaTtepuansl npuxoaHbiM opaepoM N2 5 (Tunosasi dopma N2 4).

2. OcbopMuTb akToM npueMkn N2 3 (Tunosasi popMa NQ 7) maTepuanbl NpUHATbLIE MO HaknaaHoN N2134 ¢ OTKIOHEHMEM OT
(haKTMUECKOro Hann4usl.

3. 3anonHuTb TpeboBaHue-HaknagHyo ®M-11.

1. OT OAO «Poccusa» cornacHo cuety N2 127 ot 23 anpenst 20012 roga Ha cknag MY — 17 noctynunn matepuansbl:

a) MyKa B/C B KO/IMYECTBE: 250 kr. no ueHe: 9.5 p. 3aKr.

6) caxap B KONMYECTBE: 300 kr. no ueHe: 23 p.  3a Kr.

B) MaprapuH B KOJIM4YecTBe: 45 kr. no ueHe: 30 p.  3aKr.

I) POXKM B/C B KOMIMYECTBE: 100 kr. no ueHe: 18 p.  3a Kr.

[) MOJIOKO CryLLeHHOe B KOJINYecTBe: 400 6. no ueHe: 20 p.  3a 6aHky

€) TyLUEeHKa roBsXbs B/C B KONIMYECTBE: 300 6. no ueHe: 37 p.  3a 6aHKy
ToBap npuvHsina 3aBe. cknagom MeaHosa B.W.; Caan akcnegutop OAO « Poccnsa»
2. Mo HaknagHon N2 134 ot OAO «KpacuTenb» noctynuna Ha ckiag My — 17:

a) onuda: 100 6. o ueHe: 38 p.  3a baHky

6) kpacka 3eneHas: 100 6. o ueHe: 120 p. 3a 6aHky

B) Kpacka rony6as: 200 6. no ueHe: 120 p. 3a 6aHky

r) U3BECTb: 60 kr. no ueHe: 18 p.  3akr.

QaKkTn4ecku:

a) onuda: 506. noueHe 38 p. 3a6aHky

6) kpacka 3eneHas: 100 6. no ueHe 120 p. 3a 6aHky

B) Kpacka rony6as: 506. noueHe 120 p. 3a 6aHKy

r) U3BECTb: 30kr. nmnoueHe 18 p.  3akr.

AxT nognucanu: akcneamtop OAO «Kpacutenb» Cugopos B.A., 3aB. cknagom MY — 17 MeaHosa B.U., 6yxrantep Kpetosa B.E.

3. C nopotyeta MOJ1 CmupHoBa (cknag N21) B nogotyet MBaHoBy (cknag N22) 20.04.2012 nepeaaHbi:

a) bymara nucyas: 10 navek no ueHe 110 p. 3a nauky
6) ke MBA: 30 Tro6mMKoB no ueHe 23 p.  3a TOBMK
B) KapaHAalUW LBETHbIE: 10 navek no ueHe 38 p. 3a nayky
r) crennep: 2WT. noueHe 18 p.  3awr.

L) CKpenku: 5 mavek no ueHe 6.8 p.  3a nNauky

€) HOXHUUBbI: 6 wT. noueHe 12.5p. 3a wr.



3agaHue Ona CaMOCTOATENIbHOU paboTbl Ne2

YCBOEHUE MNMopsaKa O(bOpMJ'IeHVIﬂ nepBMYHbIMU AOKYMEHTAMU MOCTYIMJIEHNA MaTEPUAJIOB Ha CKJlaa.

1. OdopMUTb KOMMEPYECKMIA aKT NPUEMKM MaTepuanos B nporpamme Microsoft Excel.

1. OT OAO «PacceeT» cornacHo cyety N2 27 ot 3 anpens 2012roga Ha cknag MY — 17 noctynunn MaTepuansl:

a) KOHMETbI WOKOMAAHbIE:

6) MakapoHbl B KONM4YecTBe:

B) MaprapvH B KO/IMYeCTBE:

) Kpyna rpeyHeBasi B KONIMYECTBE:
A1) MOMIOKO CyXO€e B KOJIMYECTBE:

€) OBOLM CBeXeMOpoXeHble B Konndvectse: 300 nakeToB

50 kr. no ueHe 95 p. 3a Kr.
300 kr. no ueHe 13 p. 3a Kr.
45 «kr. no ueHe 30 p. 3a Kr
100 «r. no ueHe 18 p. 3a Kr
40 «r. no ueHe 60 p. 3a Kr.
no ueHe 37 p. 3a nakeTt

ToBap npuHana 3a.. cknagoM Metposa B.WU.; Caan akcneantop OAO « Pacset» Cuaopos U.B.

2. Mo HaknagHou N2 13 ot OAO «Ctpoutenb» noctynuna Ha cknaa Ny — 17

a) onuda: 50 6.
6) kpacka 6enas:
B) Kpacka ronybas:
) LEMEHT:
daKkTnyecku:
a) onuda:
6) kpacka 6enas:
B) Kpacka ronybas:
) LEMEHT:

60 «Kr.

50 6.

30 «r.

200 6.
200 6.

100 6.
150 6.

no ueHe 38 p. 3a H6aHky
no ueHe 120 p. 3a 6aHky
no ueHe 120 p. 3a 6aHky
no ueHe 18 p. 3a Kr.
no ueHe 38 p. 3a H6aHky
no ueHe 120 p. 3a 6aHky
no ueHe 120 p. 3a 6aHky

no ueHe 18 p. 3a Kr.

AkT nognucanu: akcneautop OAO «Ctpoutens» MBaHos B.A., 3aB. cknagom MY — 17 Hekpacos B.U., 6yxrantep Kpetosa B.E.






