
Основные назначения 
криптозаписи и ЭЦП

■ Однократная регистрация документа, позволяющая однозначно 
идентифицировать документ в любой инсталляции данной системы.

■ Возможность параллельного выполнения операций, позволяющая 
сократить время движения документов и повышения оперативности их 
исполнения

■ Непрерывность движения документа, позволяющая идентифицировать 
ответственного за исполнение документа (задачи) в каждый момент 
времени жизни документа (процесса).

■ Единая (или согласованная распределённая) база документной 
информации, позволяющая исключить возможность дублирования 
документов.

■ Эффективно организованная система поиска документа, позволяющая 
находить документ, обладая минимальной информацией о нём.

■ Развитая система отчётности по различным статусам и атрибутам
(номенклатура дел, входящие и исходящие документы) документов, 
позволяющая контролировать движение документов по процессам 
документооборота и принимать управленческие решения, основываясь 
на данных из отчётов.



Базовые задачи ЭДО

■ автоматизация канцелярии;
■  электронный архив документов;
■ корпоративный электронный 

документооборот (workflow).
■ управление договорным процессом;
■ автоматизация работы с документацией СМК 

(системы менеджмента качества);
■  автоматизация обращений граждан.



Преимущества ЭДО перед 
бумажным документооборотом

■ Система электронного документооборота предназначена для построения 
эффективной системы управления бизнес-процессами и документами 
компании.

■ Инструментарий, входящий в систему электронного документооборота, 
позволяет реализовать технологии электронного документооборота в 
любой компании, независимо от ее численности и формы собственности.

■ Система электронного документооборота рассчитана на работу как в рамках 
небольшой структуры, например, канцелярии, отдела, департамента или 
локальной организации в целом, так и в рамках территориально-
распределенной организации со сложной схемой информационных потоков.

■ возникает возможность полностью отказаться от бумажных документов при 
условии, что это не противоречит действующему законодательству (некоторые 
типы документов требуется иметь в бумажном виде). Это позволяет избежать 
дублирования информации на различных носителях, обеспечивает надежное 
хранение данных и предотвращает утечку конфиденциальной информации;

■ отпадает надобность в физической передаче сотрудникам бумажных 
документов, что многократно ускоряет процессы принятия решений по 
документам и доведения решений руководства до сотрудников.



Почему в ЭДО исп. Расширение 
PDF?

■ Формат PDF стандартизован международным 
комитетом по стандартам ISO.

■ Удобная навигация, позволяющая быстро 
найти нужную страницу;

■ Простота пользования; 
■ Для просмотра PDF-файла не нужно ничего, 

кроме самого файла и бесплатной программы 
Adobe Reader;



Что обеспечивает на практике 
преимущества ЭДО

■ Система электронного документооборота предназначена для построения 
эффективной системы управления бизнес-процессами и документами 
компании.

■ Инструментарий, входящий в систему электронного документооборота, 
позволяет реализовать технологии электронного документооборота в 
любой компании, независимо от ее численности и формы собственности.

■ Система электронного документооборота рассчитана на работу как в рамках 
небольшой структуры, например, канцелярии, отдела, департамента или 
локальной организации в целом, так и в рамках территориально-
распределенной организации со сложной схемой информационных потоков.

■ Возникает возможность полностью отказаться от бумажных документов при 
условии, что это не противоречит действующему законодательству (некоторые 
типы документов требуется иметь в бумажном виде). Это позволяет избежать 
дублирования информации на различных носителях, обеспечивает надежное 
хранение данных и предотвращает утечку конфиденциальной информации;

■ Отпадает надобность в физической передаче сотрудникам бумажных 
документов, что многократно ускоряет процессы принятия решений по 
документам и доведения решений руководства до сотрудников.



Как обеспечивается подлинность 
ЭЦП

■ Электронно-цифровая подпись создается с 
помощью закрытого ключа — уникальной 
последовательности символов, которая 
известна его владельцу и предназначена для 
создания ЭЦП в электронных документах с 
использованием соответствующих средств.



Спасибо за внимание


