
ДЕЛОВОЕ ПИСЬМО



АВТОБИОГРАФИЯ 
– описание своей 
жизни



РАСПИСКА – 

  документ с подписью, 
удостоверяющий 
получение чего - то



ОБЪЯСНИТЕЛЬНАЯ 
ЗАПИСКА – 

СОДЕРЖАЩАЯ ПИСЬМЕННОЕ 
ОБЪЯСНЕНИЕ 
СОВЕРШЁННОГО



 

ОБЪЯВЛЕНИЕ – 
  извещение  о чём-
нибудь, напечатанное 
в газете, журнале или 
вывешенное где - 
нибудь



Определи вид документа.
Поменяй нумерацию в следующем порядке: 1.
автобиография,2. расписка, 3.объяснительная, 4.
объявление.

1.Я, Иванов В.И. взял  
03.10.2011 напрокат 
велосипед у Нестерова 
К.Ю. и обязуюсь 
отдать его 04.10.2011.

2. 04.10.2011 в школе 
состоится  праздник 
труда.

3. Я, Сидорова Нина 
Петровна. родилась 
10.05.1958 года в г. 
Новороссийске. В 1965 г. 
поступила, а в 1975 
окончила школу №5…..

4. Мой сын Иван 
пропустил занятия в 
школе 25.09.2011 по 
семейным 
обстоятельствам.





    ЗАЯВЛЕНИЕ – 
письменная просьба 
о чём - то



 ОБРАЗЕЦ РАСПОЛОЖЕНИЯ ТЕКСТА 
ЗАЯВЛЕНИЯ НА БУМАГЕ
■                                                                  _________________________
■                                                                  _________________________
■                                                                  _________________________
■                                                                        ( кому)
■                                                                  _________________________
■                                                                  _________________________
■                                                                        ( от кого)

                                        заявление.

■ ________________________________________________________________________
■ ________________________________________________________________________
■                                               ( текст заявления)

■ _____________
■ (число)
■ ______________                                               ( ______________)
■ (подпись)                                                                 Ф.И.О.



НАЙДИ И ИСПРАВЬ ОШИБКИ В ДОКУМЕНТЕ, 
составленном Моргуновой Ириной.

Директору библиотеки
Н.В.Соковой
от  И.Д.Моргуновой,
проживающую по адресу:
проспект Ленина 5, кв.3 

                                                                          Заявление
                            Прошу записать мою дочь Моргунову Татьяну в 

библиотеку.
     2011 г.
                                                     



ОБРАЗЕЦ ПРАВИЛЬНОГО 
ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

                                                            Директору библиотеки
                                                            Н.В.Соковой
                                                             от  И.Д.Моргуновой,
                                                            проживающей по адресу:
                                                            проспект Ленина 5, кв.3 
                                          заявление.
    Прошу записать мою дочь Моргунову Татьяну в библиотеку.

   15.05.2011
  ______________                                      (_____________)
      (подпись)                                                    Ф.И.О.
                                                     



САМОСТОЯТЕЛЬНО СОСТАВЬ ТЕКСТ 
ЗАЯВЛЕНИЯ НА ИМЯ ДИРЕКТОРА ШКОЛЫ.

                    ОБРАТИ ВНИМАНИЕ!

■ Сокращённое  название школы – ГБС(К)ОУ школа № 9

■ Школой руководит директор – А.Д.Фурса



ДОМАШНЕЕ ЗАДАНИЕ:

 Заполнить бланк заявления.


