
ТРЕБОВАНИЕ К ДИПЛОМНОМУ ПРОЕКТУ
Дипломный проект должен:
● ПРЕДСТАВЛЯТЬ СОБОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНУЮ НАУЧНО-

ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКУЮ И ПРАКТИЧЕСКУЮ РАБОТУ по профилю 
получаемой специальности и специализации

● содержать в систематизированном виде исходные данные научного 
исследования

● отражать ход и результаты выполнения исследования по выбранной теме

● СОДЕРЖАТЬ ПРИНЦИПИАЛЬНО НОВЫЕ ДАННЫЕ, будь то новые факты 
и явления, или данные, обобщающие ранее известные положения с 
современных научных позиций или в ином аспекте

● ОТРАЖАТЬ СОВРЕМЕННЫЕ ДОСТИЖЕНИЯ ОТЕЧЕСТВЕННОЙ И 
ЗАРУБЕЖНОЙ УПРАВЛЕНЧЕСКОЙ МЫСЛИ, основываться на 
теоретических положениях и фактических материалах государственных 
и/или муниципальных органов власти и управления.



Дипломный проект должен свидетельствовать об 
умении студента:

● ЧЕТКО ФОРМУЛИРОВАТЬ ТЕМУ и оценивать степень ее актуальности

●  ОБОСНОВАТЬ ВЫБРАННЫЕ МЕТОДЫ решения поставленных задач

●  ОТБИРАТЬ НУЖНЫЕ ФАКТЫ, ЦИФРОВЫЕ ДАННЫЕ и другие 
сведения, анализировать и интерпретировать их, а также 
представлять их в графической или иной иллюстративной форме

● ДЕЛАТЬ ОБОБЩАЮЩИЕ  ВЫВОДЫ, ФОРМУЛИРОВАТЬ НАУЧНЫЕ 
РЕЗУЛЬТАТЫ работы и давать практические рекомендации;

●  РАЗРАБАТЫВАТЬ ПРЕДЛОЖЕНИЯ, направленные на повышение 
эффективности системы государственного и/или муниципального 
управления;

●   ИЗЛАГАТЬ СВОИ МЫСЛИ ГРАМОТНО, ЛИТЕРАТУРНЫМ ЯЗЫКОМ, 
правильно оформлять работу



 ОПРЕДЕЛЕНИЕ ОБЪЕКТА, ПРЕДМЕТА И ЦЕЛИ 
ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА

  Тема: «Совершенствование организационной 
структуры администрации Люберецкого 
муниципального района Московской области»

● ОБЪЕКТ: Администрация Люберецкого 
муниципального района Московской области

● ПРЕДМЕТ: Организационная структура

● ЦЕЛЬ: Совершенствование ….

● Задачи исследования



СТРУКТУРА ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА

● титульный лист
● реферат на русском языке
● реферат на иностранном языке
● задание на дипломное проектирование
● содержание (оглавление)
● введение
● разделы и подразделы основной части
● заключение
● список использованных источников и литературы
● Приложения
● «ВВЕДЕНИЕ» К ДИПЛОМНОМУ ПРОЕКТУ – ЭТО ВИЗИТНАЯ 

КАРТОЧКА АВТОРА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ 
РАБОТЫ. 



Разделы основной части должны 
содержать:

● ТЕОРЕТИКО-МЕТОДИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ ИЗУЧАЕМОЙ ПРОБЛЕМЫ

● ВЫЯВЛЕНИЕ И АНАЛИЗ ИЗУЧАЕМОЙ ПРОБЛЕМЫ В КАКОЙ-ЛИБО 
КОНКРЕТНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ

● РАЗРАБОТКУ РЕКОМЕНДАЦИЙ И МЕРОПРИЯТИЙ ПО РАЗРЕШЕНИЮ 
ПРОБЛЕМЫ

● КОМПЬЮТЕРНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПОЛУЧЕННЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ

● СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКУЮ ОЦЕНКУ ПОЛУЧЕННЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ

● ОРГАНИЗАЦИОННО-ПРАВОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПОЛУЧЕННЫХ 
РЕЗУЛЬТАТОВ



ОФОРМЛЕНИЕ ТЕКСТОВОЙ ЧАСТИ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА

● при печати используется шрифт черного цвета в текстовом редакторе 
Microsoft Word – Times New Roman Cyr, размер шрифта (кегель) – 14, 
выравнивание по ширине;

● размер, правового поля текста страницы – не менее 10 мм, верхнего – 
не менее 20 мм, левого - не менее 30мм и нижнего – не менее 20 мм

● каждая страница должна содержать 27-30 строк по 60-65 знаков в 
строке 

● абзац должен начинаться с красной строки (отступ – 12,7 мм)

● Страницы нумеруются арабскими цифрами в нижней части листа по 
центру

● проставлять номера страниц следует, начиная с «Введения» 
● На титульном листе, задании на дипломное проектирование и 

содержании номер страницы не ставят

● Каждый новый раздел начинается с новой страницы 



ОФОРМЛЕНИЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ ССЫЛОК НА 
ИСПОЛЬЗОВАННУЮ НАУЧНУЮ ЛИТЕРАТУРУ И ИСТОЧНИКИ

По месту расположения ссылки могут быть:
● подстрочными, вынесенными из текста вниз полосы страницы 

(в сноску)
● затекстовые, вынесенные за текст документа или его части (в 

выноску)
Для связи подстрочных библиографических ссылок с текстом 

документа ИСПОЛЬЗУЕТСЯ ЗНАК СНОСКИ, которую набирают на 
верхнюю линию шрифта 

ПРИМЕР: 1. Мельников В.П., Клейменов С.А., Петраков А.М. 
Информационная безопасность и защита информации: учеб. 
пособие. - М., 2008. - С. 17.

Для связи затекстовых библиографических ссылок с текстом 
документа ИСПОЛЬЗУЕТСЯ ЗНАК ОТСЫЛКИ, которую в тексте 
документа заключают в квадратные скобки

ПРИМЕР: В тексте:[10, с. 81] 
В затекстовой ссылке: 10. Васильев С.В. Инновационный 

маркетинг. – М.: Наука, 2005. - 210 с.



Оформление повторных ссылок:
ПРИМЕР: 
● Первичная ссылка: Васильев С.В. Инновационный маркетинг. – М.: 

Наука, 2005. 210 с.
● Повторная ссылка: Васильев С.В. Инновационный маркетинг. – С 126.

При последовательном расположении первичной и повторной ссылок 
текст повторной ссылки заменяется словами: «Там же».

ПРИМЕР: 
● Первичная ссылка: Мельников В.П., Клейменов С.А., Петраков А.М. 

Информационная безопасность и защита информации: учеб. пособие. - 
М., 2006. – С. 25-28.

● Повторная ссылка: Там же. – С. 24.

Если текст цитируется не по первоисточнику, в начале ссылки приводятся 
слова: «Цит. по:»

ПРИМЕР: 
● Цит. по:. Мельников В.П., Клейменов С.А., Петраков А.М. 

Информационная безопасность и защита информации: учеб. 
пособие. - М., 2006. – С. 85.



ФОРМА ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования

«ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ УПРАВЛЕНИЯ»

Кафедра Государственного и муниципального управления
               или: Кафедра Государственного управления и политических технологий

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА
студента(ки) ____________________________________________________________________
на тему________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
Специальность 080504 – Государственное и муниципальное управление

СТУДЕНТ(КА) _________________________________
                                                                       (фамилия, инициалы)

НАУЧНЫЙ РУКОВОДИТЕЛЬ _________________________________
                                                                                                 (ученая степень, звание, фамилия и инициалы)

Допустить к защите

ЗАВЕДУЮЩИЙ КАФЕДРОЙ ___________________________________
                                                                      (ученая степень, звание, фамилия и инициалы)

" ___ " ____________ 20    г.

Москва 201_ г.



Государственный университет управления УТВЕРЖДАЮ
Зав. кафедрой государственного 
управления и политических технологий)         
(или: Зав. кафедрой государственного и 
муниципального управления) 
___________    _____Омельченко Н.А__
                        ____(или Зотов В.Б.)__
    (подпись)               (Фамилия, инициалы)
     " ____" _____________ 20__г.

З А Д А Н И Е
на дипломное проектирование

      Студенту________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество)

      1. Тема дипломного проекта _______________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

          Утверждена приказом по институту " 10 "  ноября_ 2013    г., N 654-I_ 
      2. Дата начала и окончания проектирования 02.10.13 - 02.12.13____        
      3. Исходные данные к проекту:
              1) _________________________________________________________________
              2) _________________________________________________________________
              3) _________________________________________________________________
              4) _________________________________________________________________
       4. Основные части дипломного проекта (перечень подлежащих разработке   

вопросов), процентовка и сроки их выполнения



№ 
п/п Наименование основных разделов 

%% 
Сроки 

Введение, библиография 

1.

2.

3.

4.

Заключение 

ИТОГО 
100



Перечень графического материала:
1) _________________________________________________________________
2) _________________________________________________________________
3) _________________________________________________________________
4) _________________________________________________________________
5) _________________________________________________________________
6) _________________________________________________________________
7) _________________________________________________________________
Рекомендуемая специальная литература, справочные материалы и т.д.
1) _________________________________________________________________
2) _________________________________________________________________
3) _________________________________________________________________
4) _________________________________________________________________
5) _________________________________________________________________
6) _________________________________________________________________

Руководитель
проектирования                       _____________________     

________________________
                                                               (подпись)
Студент                                    _____________________     

________________________
                                                               (подпись)
"____"  ___________________ 200     г.



ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 
ИСТОЧНИКОВ И  ЛИТЕРАТУРЫ

СПИСОК ДОЛЖЕН ИМЕТЬ СЛЕДУЮЩУЮ СТРУКТУРУ (с обязательным 
заголовком для каждого раздела): 

● законодательные и нормативно-правовые акты
● литература 
● справочно-информационные издания 
● источники Интернет
● неопубликованные источники

Законодательные и нормативно-правовые акты выстраиваются по 
юридическому значению (по убыванию уровня) и году принятия 
(по возрастанию)

● все остальные источники – в алфавитном порядке
● Список использованных источников и литературы имеет 

сквозную единую нумерацию, следующую через все разделы
● Приложения обозначают заглавными буквами русского 

алфавита начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, 
Ъ.  



ПРИМЕРЫ ОФОРМЛЕНИЯ СПИСКА ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 
ИСТОЧНИКОВ

Законодательные и нормативно-правовые 
акты 

1. Конституция Российской Федерации: принята всенар. 
голосованием 12 дек. 1993 г. – М.:Юрид.лит., 1993.- 61с.

2.  Жилищный кодекс Российской Федерации (введен в действие 1 
марта 2005г.) – М.: Мартин, 2005. – 96с.

3.  Федеральный закон от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе 
государственной службы в Российской Федерации»

4. Указ Президента РФ от 6 сентября 1995 г. № 900  «О 
первоочередных мерах по улучшению работы с кадрами в системе 
государственной службы и реализации Федерального закона «Об 
основах государственной службы Российской Федерации»

5. Постановление Правительства РФ от 27 июня 1996 г. № 755     «О 
некоторых мерах по организации взаимодействия федеральных 
органов исполнительной власти с органами местного самоуправления»

6. Закон города Москвы "Об организации местного самоуправления 
городе Москве" от 6 ноября 2002 г. № 56 



Литература
7. Голованов В. И. Управление и самоуправление в крупном городе: 

теория, опыт, организация. – М.: Наука, 1998. – 484 с.
8. Государство, власть, управление и право: Учебно-методическое 

пособие для государственных служащих /Под ред. Н.И.Глазуновой; ГУУ. – 
М., 2000. – 475 с.

9. Организация управления и самоуправления в крупнейших городах: 
современное состояние и проблемы. Учебное пособие / Под ред. В. Б. 
Зотова. – М.: Юго-Восток-Сервис, 2006. – 160 с.

10. Кармолицкий А. А. К вопросу о местной администрации как органе 
управления // Вестник МГУ. Сер.11.Право. – М., 1993. - № 3. - с.23-30.

Справочно-информационные издания
11. Территориальное управление экономикой: словарь-справочник / [Е.С. 

Агальцова и др.] ; Гос. Дума Федер. Собр. Рос. Федерации, МГУ им. М.В. 
Ломоносова,  Экон. фак. – 3-е изд., доп. и перераб.–М.: ТЕИС, 2005. – 815 с.

Источники Интернет 
12. Машкин В. Управление инвестиционной привлекательностью 

реального сектора экономики региона // Интернет-Сервер АКДИ 
Экономика и жизнь. – www.akdi.ru – 16.03.1999. – С.1-5 

13. Официальный сайт Торгово-промышленной палаты 
Российской Федерации [Электронный ресурс]. Режим доступа: 
http://www.tpprf.ru/



ОБРАЗЕЦ ПОСЛЕДНЕГО ЛИСТА ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА

Дипломный проект выполнен мной самостоятельно. 
Использованные в работе материалы и концепции из 
опубликованной научной литературы и других источников имеют 
ссылки на них.

Отпечатано в ____2______________________ экземплярах.
Библиография ____50_____________________ наименований.
Один экземпляр сдан  03 ноября на кафедру.
______________           _______________________
  (подпись)                           (фамилия, имя, отчество)



Р Е Ц Е Н З И Я
на квалификационную работу, выполненную студентом(кой)

_________________________________________________________________________
(Фамилия, Имя, Отчество)

по специальности 080504 "Государственное и муниципальное управление"
на тему: 
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
1. Актуальность темы_______________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
2. Соответствие содержания квалификационной работы поставленной цели и 
сформулированным задачам________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
3. Степень теоретической изученности темы___________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(справочно: тема раскрыта не полностью, структура изложения не последовательна; тема 
раскрыта, изложение описательное со ссылками на источники; проблема изложена с 
систематизацией точек зрения авторов и выделением научных направлений; тема глубоко изучена 
и раскрыта с изложением собственной позиции, обобщением отечественного и зарубежного 
опыта)
4. Оценка использованных методов_________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(справочно: использована отчетная ведомственная и статистическая информация в динамике …; 
проведено сравнение процессов в динамике, сравнение с другими объектами, использованы 
статистические методы, экономико-математические модели и др.)



5. Глубина исследования проблемы________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(справочно: констатация фактов, анализ причинно-следственных связей, аргументированность выводов, 
нестандартность выводов)
6. Главные достоинства квалификационной работы_________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
7. Оценка предложений автора по решению проблемы, их новизне ___________________________________
_________________________________________________________________________________________________
(справочно: предложения общего характера; рекомендации, обоснованные расчетами, схемами, графиками; план 
решения основной задачи темы; прогноз с обоснованием механизма его реализации; разработка бизнес-плана, 
решение экономико-математических моделей; систематизация предложений ученых, практиков; обоснование 
собственных предложений, отражающих оригинальность, нестандартность мышления; оценен экономический и 
социальный эффект)
8. Качество оформления квалификационной работы с учетом соответствия стандарту__________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________________
(справочно: полное, неполное, в основном соответствует; логика изложения и объем работы, соотношение 
основных частей)
9. Количество графического материала и его разнообразие___________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
10. Недостатки и замечания по работе______________________________________________________________
Общее заключение_______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________ 
(справочно: дается общая оценка квалификационной работы, делается вывод о профессиональной 
подготовленности дипломника и возможности присвоения ему(ей) квалификации менеджера по специальности 
080504 "Государственное и муниципальное управление") 

РЕЦЕНЗЕНТ_________________________________________________
                          (ученая степень, звание, должность, место работы)
«_____»____________201_ г.



С П Р А В К А
о результатах внедрения предложений, 

разработанных в выпускной квалификационной работе студентом(кой)
Государственного университета управления

__________________________________________________________________________________
                                                      (фамилия, имя, отчество) 

В процессе работы над выпускной квалификационной работой на тему: 
__________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
студент(ка)________________________________________________________________________
                                                  (фамилия, имя, отчество)
принял(а) непосредственное участие в разработке ____________________________________
__________________________________________________________________________________
                                    (перечень разработанных вопросов)
___________________________________________________________________________________
Полученные им(ею) результаты нашли отражение _____________________________________
                                                                                        (в методических разработках, в докладных
__________________________________________________________________________________
и аналитических записках, находятся в стадии рассмотрения, внедрения и т.д.)
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________

Руководитель
организации или подразделения                                         __________(Ф.И.О.)________________
                                                                           (Подпись руководителя, печать организации)


