
ТЕМА 7 УИК

Дополнительные выборы депутата 
Государственной Думы Федерального 
Собрания Российской Федерации

Работа участковой избирательной 
комиссии со списком избирателей. 

Уточнение списка избирателей



Активным избирательным правом на 
дополнительных выборах депутата Государственной 

Думы Федерального Собрания Российской 
Федерации обладают:

! граждане Российской Федерации

! достигшие возраста 18 лет на последний день голосования
дата рождения  не позднее 10 сентября 2005 года

! не содержащиеся в местах лишения свободы по приговору суда

! не признанные судом недееспособными

! место жительства которых расположено на территории этого 
одномандатного избирательного округа

! не имеющие регистрации по месту жительства на территории РФ и 
зарегистрированные по месту пребывания на территории 
соответствующего избирательного округа не позднее 9 июня 2023 года, в 
случае подачи заявления о включении в список избирателей по месту 
нахождения в пределах избирательного округа, где зарегистрированы по 
месту пребывания



Список избирателей – это официальный документ, 
в который включаются граждане, обладающие 

активным избирательным правом

Основания для включения в список избирателей:

! факт нахождения места жительства на данном 
избирательном участке;

! факт пребывания, временного пребывания, на 
территории этого избирательного участка в случаях, 
предусмотренных ФЗ №67-ФЗ и при наличии 
активного избирательного права;

! факт подачи заявления о включении в список 
избирателей по месту нахождения.



1
Основной список избирателей по месту жительства  

с титульными листами к каждой книге          
ТИК передает в УИК

30 августа

2
Вкладной лист списка избирателей 

по месту жительства (до дней голосования) 
с титульным листом  книги

Заполняется с момента 
передачи списка в УИК 
до его подписания 

7 сентября 18-00

3

Книга списка избирателей, подавших заявления 
по месту нахождения до первого дня голосования 

с  титульным и дополнительным чистым 
вкладным листом книги

ТИК передает в УИК 
не позднее 7 сентября

4
Вкладной лист списка избирателей по месту 

жительства 
с титульным листом книги (в дни голосования)

УИК заполняет 
8, 9, 10 сентября 

Основной титульный лист списка

Последний лист списка избирателей 
для внесения итоговых данных 

УИК заполняет
после 20.00 часов 

10 сентября

Структура списка избирателей

Список имеет сквозную нумерацию строк и страниц
Титульные листы не нумеруются



1
Список избирателей, снятых с регистрационного 

учета
по решению суда

ТИК передает в УИК
30 августа

2 Список недееспособных граждан ТИК передает в УИК
30 августа

3
Уведомления о включении избирателей 

по месту временного пребывания
ТИК передача в УИК 

не позднее 7 сентября

Документы, прикладываемые к списку 
избирателей, передаваемые ТИК в УИК

4
Реестр избирателей, подлежащих исключению 

из списка избирателей 
по месту жительства

ТИК передает в УИК 
не позднее 7 сентября

5
Реестр избирателей, подавших неучтенные 

заявления о включении в список избирателей 
по месту нахождения

ТИК передает в УИК
 не позднее 7 сентября

6
Реестр избирателей, подлежащих исключению из 
списка избирателей по месту жительства в связи с 

подачей заявления об участии в ДЭГ

ТИК передает в УИК
 не позднее 7 сентября



Включение избирателей в список в местах 
временного пребывания

Места временного пребывания – больницы, санатории, дома отдыха, 
места содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых, 
реабилитационные центры, организации социального обслуживания

✔ наличие заявления избирателя 
подается не позднее 

14.00 7 сентября
✔ наличие паспорта

✔ наличие информации от 
руководителя организации, в 
которой пребывает избиратель

ежедневно уточняется

Образец заявления 
о включении в список избирателей

Условия принятия УИК решения о 
включении избирателя в список:



Уточнение списка избирателей осуществляется 
с момента получения и до окончания голосования

Основания для внесения изменений в список избирателей:

✔ официальные документы уполномоченных органов

✔ заявления избирателя о включении его в список избирателей, 
об ошибке или неточности в сведениях о нем, внесенных 
в список избирателей

✔ сообщение избирателя об изменениях в сведениях о нем

✔ сведения об избирателях, подавших заявления об участии в ДЭГ

✔ заявление избирателя о включении в список избирателей 
по месту временного пребывания

✔ сведения об избирателях, подавших заявления о включении 
в список избирателей по месту нахождения в пределах одномандатного 
избирательного округа



Уточнение списка избирателей осуществляется 
незамедлительно на основании документов 

от уполномоченных органов и должностных лиц:

✔ ИКЛО, ТИК, глава района, города

✔ органов регистрационного учета граждан

✔ органов, осуществляющих выдачу и замену документов, 
удостоверяющих личность

✔ органов уголовно-исполнительной системы

✔ военного комиссариата, командира воинской части

✔ суда



Последовательность действий УИК:
✔ уточняет данные об избирателе в ТИК
✔ проверяет избирателя на отсутствие его в списке 

- выписанных по решению суда
- недееспособных граждан
- включенных на другом избирательном участке
- реестре избирателей, подлежащих исключению из списка 

избирателей в связи с подачей заявления об участии в ДЭГ
✔ вносит уточнения в список избирателей только на основании 

официальных документов, в т. ч. при предъявлении паспорта 
гражданина РФ

Сроки рассмотрения заявления:
до первого дня голосования - в течение 24 часов,
в дни голосования - в течение 2 часов, но не позднее 
момента окончания голосования

Гражданин РФ вправе обратиться в УИК 
с заявлением о включении в список избирателей, 

ошибке в сведениях о нем



Сроки ответа уполномоченных органов на 
запросы избирательных комиссий:

Пятидневный срок, 
если обращение получено до 2 сентября

Не позднее 7 сентября, 
если обращение получено 3 – 7 сентября

Незамедлительно, 
если обращение получено в 8, 9 и 10 сентября

В случае принятия УИК решения об отклонении заявления избирателя в нем 
указывается причина отклонения, а заверенная копия вручается заявителю



Основания исключения избирателя из списка:
✔ смерть или объявление решением суда умершим

✔ изменение места жительства в случае выезда за пределы участка, в т.ч. 

снятие с регистрационного учета по решению суда

✔ призыв на военную службу

✔ признание судом недееспособным

✔ отбывание наказания в местах лишения свободы

✔ включения избирателя в список избирателей по месту временного 

пребывания на основании уведомления из ТИК

✔ выбытие избирателя из места временного пребывания на основании 

сообщения руководителя организации, в котором избиратель временно 

пребывал (для УИК, имеющими в своем составе место временного пребывания)

✔ подача заявления о включении в список избирателей по месту нахождения

✔ включение избирателя в список участников ДЭГ



Образец исключение избирателя из списка:

Вычеркивание 
горизонтальной 
линией первые 

4 графы

Заверение 
подписью 

председателя с 
датой заверения



Основания изменения данных избирателя в списке:

✔ изменение персональных данных после составления списка избирателей, 
в том числе изменения фамилии, места жительства в пределах территории 
избирательного участка

✔ установление ошибки или неточности в списке избирателей, в том числе если
избиратель или член УИК допустил ошибку в серии или номере паспорта, а 
также проставил подпись не в своей графе

При изменении персональных данных избиратель исключается из списка и 
включается в него дополнительно с продолжением нумерации

ПОДПИСЬ ИЗБИРАТЕЛЯ 
ЗА ПОЛУЧЕННЫЙ

 ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ

ПОДПИСЬ ЧЛЕНА
ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ

КОМИССИИ, ВЫДАВШЕГО
ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ

БЮЛЛЕТЕНЬ

 
ОСОБЫЕ ОТМЕТКИ

Изменились данные избирателя. Включен 
дополнительно под №______

Дата внесения записи, фамилия и 
инициалы члена УИК, подпись 

председателя УИК, дата 
заверения



Порядок работы со списком избирателей в день, 
предшествующий первому дню голосования

уточненный список подписывается председателем и секретарем УИК 
не позднее 18-00 7 сентября 2023 года

1221(Одна тысяча двести двадцать один) 

Петрова О.
П.Иванова Л.
П.

Печать УИК

Проставляются:
✔ число избирателей
✔ дата заверения
✔ печать УИК

Изменения в список избирателей после его подписания 
и до начала голосования не вносятся

Число избирателей, включенных в список 
избирателей на момент его подписания по 
состоянию на 18-00 часов 7 сентября 2023 года 

Данные указываются на последнем листе книги списка избирателей, 
подавших заявления о включении в список избирателей по месту 
нахождения, после данных обо всех избирателях.

Председатель УИК

Секретарь УИК



Порядок работы со списком избирателей в день, 
предшествующий первому дню голосования

✔Каждая книга не позднее 7 сентября 2023 года должна 
быть снабжена титульным листом

✔На титульных листах указывается порядковый номер 
книги

✔Проставляется нумерация страниц и книг
✔Каждая книга должна быть сброшюрована (прошита)
✔На обороте последнего листа книги на месте скрепления 

проставляется подпись председателя, расшифровка и 
печать УИК

✔Общий титульный лист списка и последний лист списка 
избирателей, на котором в ходе подсчета голосов 
указываются итоговые данные по списку избирателей, не 
брошюруется и хранятся у секретаря УИК

✔Участковая комиссия, разделяя подписанный список 
избирателей на отдельные книги, не нарушает 
последовательность нумерации строк в каждой книге



Документы избирателя, необходимые для 
получения бюллетеня

✔ военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, 
или удостоверение личности для лиц, которые проходят военную службу

✔ временное удостоверение личности гражданина РФ, выдаваемое на период 
оформления паспорта

✔ справка, выдаваемая гражданам РФ, находящимся в местах содержания под 
стражей подозреваемых и обвиняемых

Избирательные бюллетени выдаются 
избирателям, включенным в список 
избирателей, по предъявлении паспорта 
или документа, заменяющего паспорт

Документы, заменяющие паспорт:



Условия использования паспорта гражданина 
СССР образца 1974 года при получении 

избирательного бюллетеня

✔ если в этом паспорте содержится 
информация, свидетельствующая
о наличии гражданства РФ:

- имеется вкладыш к паспорту, 
свидетельствующий 
о наличии гражданства РФ 

- либо соответствующее 
указание о принадлежности 
к гражданству РФ

✔ либо если имеется штамп о регистрации по месту жительства, подтверждающий 
постоянное проживание на территории РФ на 6 февраля 1992 года



Член УИК перед выдачей бюллетеня должен проверить:
✔ избиратель зарегистрирован по месту жительства на территории участка

- проверяется по отметке о регистрации в паспорте

✔ избиратель не проголосовал вне помещения для голосования 
- проверяется по отметке в списке избирателей

✔ избиратель не заявлял о предоставлении ему возможности проголосовать вне помещения и 
к нему не направлены члены УИК для проведения голосования на дому

- устанавливается по отметке в списке избирателей

✔ наличие у избирателя свидетельства о регистрации по месту временного пребывания
- проверяется при наличии в списке избирателей отметки 
«Место жительства вне округа, проверить регистрацию 

по месту пребывания до _______», сверить даты

✔ избиратель отсутствует в Реестре избирателей, подлежащих исключению из списка 
избирателей в связи с подачей заявления о голосовании по месту нахождения

- устанавливается по отметке в списке избирателей 
«Исключен в связи с подачей заявления о голосовании 

по месту нахождения на участке №____»

✔ избиратель отсутствует в Реестре избирателей, подлежащих исключению из списка 
избирателей в связи с подачей заявления об участии в ДЭГ

- устанавливается по отметке в списке избирателей 
«Исключен в связи с подачей заявления об участии в ДЭГ»

✔ избиратель не включен в Реестр избирателей, подавших неучтенные заявления о 
включении в список избирателей по месту нахождения

✔ избиратель отсутствует в списках граждан, признанных недееспособными либо 
выписанных по решению суда



Работа со списком перед выдачей бюллетеня

Избиратель или член 
УИК ставит серию и 

номер паспорта

Избиратель 
расписывается за 

полученный 
бюллетень.

Член УИК также 
ставит свою подпись 

и  дополнительно в 
графе «Особые 

отметки» указывает 
дату голосования

хх сентября 2023 г.

1234 123456



Оказание помощи в получении или заполнении 
избирательного бюллетеня

ПОДПИСЬ ИЗБИРАТЕЛЯ ЗА 
ПОЛУЧЕННЫЙ 

ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ 
БЮЛЛЕТЕНЬ

ПОДПИСЬ ЧЛЕНА 
ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ, 

ВЫДАВШЕГО ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ 
БЮЛЛЕТЕНЬ

ОСОБЫЕ ОТМЕТКИ

Подпись лица, помогавшего 
избирателю

Подпись члена УИК

ФИО, документ лица, 
оказывавшего помощь 

избирателю в получении 
бюллетеня.

Дата голосования
Подпись члена УИК

Подпись избирателя или лица, 
помогавшего избирателю

Подпись члена УИК

ФИО, документ лица, 
оказывавшего помощь 
избирателю выполнить 
отметку в бюллетени.

Дата голосования
Подпись члена УИК

✔ Избиратель может воспользоваться помощью другого лица

✔ В графе «особые отметки» указывается ФИО, серия и номер документа лица, 
оказавшего помощь, подпись члена УИК, дата голосования

✔ Гражданин, оказывающий помощь, расписывается в графе «Подпись избирателя»



Выдача нового избирательного бюллетеня 
взамен испорченного

ПОДПИСЬ ИЗБИРАТЕЛЯ ЗА 
ПОЛУЧЕННЫЙ 

ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ 
БЮЛЛЕТЕНЬ

ПОДПИСЬ ЧЛЕНА 
ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ, 

ВЫДАВШЕГО ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ 
БЮЛЛЕТЕНЬ

ОСОБЫЕ ОТМЕТКИ

Подпись избирателя Подпись члена УИК

Дата голосования
Выдан бюллетень взамен 

испорченного
Подпись члена УИК

✔ При выдаче нового бюллетеня взамен испорченного в графе 
«особые отметки» делается запись «Выдан бюллетень взамен 
испорченного», ставится подпись члена УИК, дата голосования



Порядок работы со списком избирателей
при проведении голосования на дому

✔ При выезде членов УИК к избирателю для голосования вне помещения для 
голосования в графах, предусмотренных для подписи избирателя и члена УИК, 
делается запись «вне помещения для голосования»

СЕРИЯ И НОМЕР ПАСПОРТА 
ИЛИ ДОКУМЕНТА, 

ЗАМЕНЯЮЩЕГО ПАСПОРТ 
ГРАЖДАНИНА

ПОДПИСЬ ИЗБИРАТЕЛЯ ЗА 
ПОЛУЧЕННЫЙ ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ 

БЮЛЛЕТЕНЬ

ПОДПИСЬ ЧЛЕНА
ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ

КОМИССИИ, ВЫДАВШЕГО
ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ

БЮЛЛЕТЕНЬ

ОСОБЫЕ ОТМЕТКИ

вне помещения для голосования
 

СЕРИЯ И НОМЕР  ПАСПОРТА 
ИЛИ ДОКУМЕНТА, 

ЗАМЕНЯЮЩЕГО ПАСПОРТ 
ГРАЖДАНИНА

ПОДПИСЬ ИЗБИРАТЕЛЯ ЗА 
ПОЛУЧЕННЫЙ ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ 

БЮЛЛЕТЕНЬ

ПОДПИСЬ ЧЛЕНА
ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ

КОМИССИИ, ВЫДАВШЕГО
ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ

БЮЛЛЕТЕНЬ

ОСОБЫЕ ОТМЕТКИ

48 25 222245 Голосовал
вне помещения для голосования

Номер переносного ящика.
Подпись члена УИК.
Подпись члена УИК

Дата голосования 

✔ По возращении  члены УИК, проводившие голосование на дому, вносят слово 
«Голосовал», серию и номер паспорта, в «Особые отметки» - номер переносного 
ящика, дату голосования. Свои подписи ставят оба члена УИК, проводившие 
голосование



Порядок работы со списком избирателей

✔ Если избиратель, от которого поступило заявление о предоставлении ему 
возможности проголосовать вне помещения, прибыл на избирательный участок 
после того, как к нему были направлены члены УИК,

№
п/п

 
ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО

ГОД РОЖДЕНИЯ
(В ВОЗРАСТЕ 18 ЛЕТ –

ДОПОЛНИТЕЛЬНО
ДЕНЬ И МЕСЯЦ

РОЖДЕНИЯ)

 
АДРЕС МЕСТА ЖИТЕЛЬСТВА

СЕРИЯ И НОМЕР  
ПАСПОРТА ИЛИ 

ДОКУМЕНТА, 
ЗАМЕНЯЮЩЕГО 

ПАСПОРТ 
ГРАЖДАНИНА

ПОДПИСЬ ИЗБИРАТЕЛЯ 
ЗА ПОЛУЧЕННЫЙ 
ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ  

БЮЛЛЕТЕНЬ

ПОДПИСЬ ЧЛЕНА
ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ

КОМИССИИ, ВЫДАВШЕГО
ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ

БЮЛЛЕТЕНЬ

№ Фамилия, имя, отчество Год рождения Адрес места жительства  вне помещения для голосования

✔ Если избиратель не проголосовал на дому, сведения о нем исключаются из 
списка избирателей и включаются дополнительно с продолжением нумерации 
строк

Избиратель, исключенный из списка избирателей по месту жительства 
в связи с подачей заявления об участии в ДЭГ и явившийся в день 

голосования в участковую комиссию по месту жительства, не вправе 
получить бюллетень в помещении для голосования избирательного 

участка

никто из членов УИК не вправе выдать ему избирательный бюллетень, пока не 
вернутся члены участковой комиссии, проводящие голосование вне помещения



Действия УИК в случае, если избиратель, подавший 
заявление о голосовании по месту нахождения, 

не был включен в список на данном участке

Избиратель подавал заявление

✔ Проверить, включен ли избиратель в 
Реестр избирателей, подавших 
неучтенные заявления о включении в 
список избирателей по месту 
нахождения.

✔ Если избиратель не включен в указанный Реестр, информация о нем передается в 
ТИК для проверки факта подачи избирателем заявления о включении в список по 
месту нахождения

УИК принимает решение о включении 
избирателя во вкладной лист книги 

списка со сведениями о голосующих по 
месту нахождения, предназначенный 
для внесения сведений о избирателях, 
дополнительно включаемых в список

✔ Если включен, УИК своим решением 
отказывает во включении  в список и 
передает избирателю заверенную 
копию решения. Копия решения 
приобщается к списку избирателей. 

Избиратель не подавал заявление

УИК принимает решение об отказе 
избирателю во включении в список 
избирателей и передает избирателю 
заверенную копию этого решения

В решении комиссии указываются фамилия, имя и отчество члена УИК, 
проводившего проверку, и результаты проверки

Копия решения приобщается к списку избирателей



Действия УИК в случае, если избиратель, подавший 
заявление о голосовании по месту нахождения, 

в день голосования решил проголосовать на участке 
по месту жительства

✔ Избиратель подает письменное заявление в УИК о включении в список избирателей по 
месту жительства, в котором, кроме персональных данных указывает, что ранее не 
получал бюллетень на другом избирательном участке и уведомлен об ответственности за 
получение избирательного бюллетеня с целью проголосовать более одного раза в ходе 
одного и того же голосования

✔ Информация о избирателе передается в ТИК для установления факта неполучения 
избирателем избирательного бюллетеня на избирательном участке по месту нахождения

Избиратель не получал бюллетень ранее:
✔ Решениями УИК избиратель 

- включается в список избирателей на избирательном участке по месту жительства 
во вкладной лист, предназначенный для внесения сведений об избирателях, 
дополнительно включаемых в список избирателей 

- исключается из списка избирателей на избирательном участке по месту нахождения
с отметкой «Исключен в связи с включением в список по месту жительства»

✔ УИК принимает решение об отказе избирателю во включении в список избирателей по 
месту жительства с указанием причины отказа и передает ему заверенную копию этого 
решения

Избиратель ранее получил бюллетень:



✔ Работу со списком избирателей осуществляют только члены УИК

✔ Внесение соответствующих записей осуществляется только ручкой
✔ Перед непосредственным подсчетом голосов избирателей члены УИК указывают 

на каждой странице списка избирателей следующие суммарные данные по этой 
странице:

- число избирателей, включенных в список избирателей на момент окончания 
голосования (без учета выбывших избирателей)

- число избирательных бюллетеней, выданных избирателям в помещении для 
голосования в дни голосования

- число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, 
проголосовавшим вне помещения для голосования в дни голосования

- число избирателей, проголосовавших досрочно (проставляется «0»)

✔ После внесения указанных данных каждая страница списка избирателей 
подписывается членом УИК, внесшим эти данные, с указанием его фамилии и 
инициалов

✔ Данные оглашаются лицам, присутствующим при подсчете голосов избирателей

Работа со списком избирателей при подсчете голосов



Работа со списком избирателей при подсчете голосов

Итоговые данные по всем страницам списка избирателей заносятся 
на последний лист и оглашаются



Работа со списком избирателей при подсчете голосов

Итоговые данные с последнего листа списка избирателей заносятся в протокол



Последовательность расположения книг 
списка избирателей

✔ Титульный лист списка избирателей

1. Основной список избирателей по месту жительства, 
разделенный на книги, каждая книга снабжена 
титульным листом книги, в т.ч. книга 
с избирателями, включенных в список избирателей по 
месту пребывания

2. Вкладной лист списка избирателей, который 
заполняется до дня голосования, снабжен титульным 
листом книги

3. Книга списка избирателей со сведениями об 
избирателях, подавших заявления о включении в список 
избирателей по месту нахождения, которая снабжена 
титульным листом книги и вкладным листом книги

4. Вкладной лист списка избирателей, который 
заполняется в день голосования, снабжен титульным 
листом книги

✔ Последний лист книги списка для внесения итоговых данных



Дальнейшая работа со списком избирателей 
не может проводиться до проверки контрольных 

соотношений данных, внесенных в протокол УИК 
об итогах голосования

✔ Список избирателей на это время убирается в сейф либо 
в металлический шкаф в помещении, где ведется 
подсчет голосов

✔ Официальные документы уполномоченных органов, 
личные письменные заявления граждан, поступившие в 
участковые комиссии в период уточнения списков 
избирателей, а также иные документы, связанные со 
списком избирателей, помещаются в отдельный мешок 
или коробку, который затем опечатывается



Обеспечение гласности в работе избирательных 
комиссий со списком избирателей

✔ Члены избирательных комиссий и наблюдатели 
вправе ознакомиться со списком избирателей

✔  Для ознакомления со списком избирателей 
наблюдатель вправе подойти к тому месту, 
где он располагается

✔  Член участковой комиссии, обеспечивающий 
право наблюдателя на ознакомление с 
избирательными документами, осуществляет 
контроль за сохранностью этих документов 
в ходе ознакомления


