
1С:Документооборот. КОРП
Функциональные возможности и решение 
практических задач



Функциональные области внедрения 

▪ Организация и контроль исполнения протокольных совещаний, 
собраний

▪ Учет и контроль рабочего времени
▪ Контроль и исполнение поручений
▪ Организация юридически значимого внутрикорпоративного 

документооборота (ЭЦП)
▪ Организация юридически значимого документооборота с 

контрагентами



▪ Организация совместной подготовки и согласования документации: 
проектной, нормативной, технической, рабочей и т.д. 

▪ Объединение территориально распределенных информационных 
систем отдельных предприятий

▪ Автоматизация стандартных корпоративных процедур и контроль 
качества их исполнения

▪ Своевременное обеспечение сотрудников необходимой 
информацией

▪ Автоматизация классического делопроизводства и 
документооборота

▪ Обеспечение инструментов для подготовки разнообразных 
аналитических материалов и отчетов

Задачи, которые решает СЭД



СНИЖЕНИЕ затрат и издержек, например:
▪ трудозатрат на обработку документов
▪ количества этапов согласования, сроков согласования документов
▪ сроков передачи документов между подразделениями
▪ среднего срока просрочки документов (повышение исполнительской 

дисциплины) 
▪ сроков подбора комплекта документов для контрагентов или 

проверяющих органов
▪ времени на адаптацию нового сотрудника (регламенты и процедуры)
▪ на расходные материалы (бумага, картриджи)
▪ времени поиска документа.

Бизнес-эффекты внедрения. Показатели 



СНИЖЕНИЕ рисков:
▪ утраты документов
▪ утраты информации из-за увольнения/болезни сотрудника… 

перехода сотрудника в другое подразделение… поломки 
компьютера

▪ потери юридической силы документа из-за ошибок при его 
подготовке

▪ потери рабочего времени на излишние процедуры обработки 
документов

▪ фальсификации документов 
▪ неисполнения договорных обязательств (просрочки, штрафы)
▪ потери контракта из-за долгой подготовки договорной 

документации 

Бизнес-эффекты внедрения. Показатели 



Входящие и исходящие документы
Внутренний документооборот

ОРД, ИС, инженерный

Договорные документы и процессы

Файлы
любые

 сканирование, 
распознавание

Встроенная почта

Процессы
проектирование, 

управление контроль
Проектный учет 

и контроль
Учет времени Классическое делопроизводство

Учет мероприятий
встречи, совещания, 
протоколы, контроль

Форум 
обсуждения, 
голосования

Учет отсутствия 
сотрудников Управление правами доступа

Интеграция 
с решениями 1С и 

другими

Бронирование 
времени, переговорных Личные и общие календари

Смартфоны и планшеты
 Андроид и IOS

Web-доступ
Настройка интерфейса

Что может «1С Документооборот КОРП»



Настраивается 
пользователем

Рабочий стол в 1С:Документооборот



Отборы. Настройки 
и печать списков

Структура архивов документов



Контроль доступа к документам



Точный поиск по реквизитам



Полнотекстовый поиск



Поиск бумажных документов



Откуда приходят документы



Обработка входящих, исходящих документов

▪ Учет поступивших документов, печать штрихкодов и регистрационных 
штампов;

▪ Автоматизация процедуры рассмотрения документов и последующей 
постановки на контроль;

▪ Оповещение исполнителей;
▪ Поддержка регламентированных сроков исполнения документов;
▪ Формирование дел, передача закрытых дел на архивное хранение или 

уничтожение;
▪ Последующее формирование отчетов по поступлению и исполнению 

документов, по просроченным документам.



Входящие документы. Карточка письма



Входящие документы. Карточка письма



▪ Просмотр, редактирование и контроль версий
▪ Конфликты при одновременном редактировании документов 

исключаются благодаря механизму блокировки файлов.
▪ При сохранении изменений в информационной базе автоматически 

создается новая версия файла с указанием автора, даты и времени 
создания.

▪ Непосредственно из карточки файла можно посмотреть список 
версий, удалить ненужные, сменить активную (текущую) версию.

▪ Для файлов популярных форматов (doc, rtf, html, txt, odt) 
поддерживается сравнение версий.

Совместная работа с документами



Совместная работа с документами.



Совместная работа с документами



Учет договоров



▪ Подготовка проекта договора;
▪ Согласование проекта договора;
▪ Учет всех связанных с договором документов, например, акты, 

дополнительные соглашения;
▪ Учет и контроль сроков действия договоров;
▪ Автоматическое продление сроков действия по правилам, 

указанным в договоре;
▪ Контроль возврата переданных экземпляров документов по 

договору;
▪ Расторжение договора.

Жизненный цикл договорных документов



Хранит сам договор и все, что с ним связано

Карточка договора. Реквизиты



Вся цепочка 
документов

Карточка договора. Связи



Карточка договора. Процессы



Контроль бумажных версий



Контроль и анализ договоров



Сопроводительные документы



На контроль 
тоже можно 

поставить ВСЁ

Контроль



▪ Работа с проектами. Управление ходом проектов, планы проектов, 
задачи, трудозатраты;

▪ Календари. Органайзер рабочего времени, заметки о делах;
▪ Мероприятия. Протокольные мероприятия (повестка, протокол, 

исполнение протокола) и не только;
▪ Форумы. Возможность создавать темы для обсуждения рабочих 

вопросов;
▪ Отсутствия сотрудников. Регистрация отпусков, больничных, 

командировок сотрудников без заполнения документов;
▪ Сервис. «Бронирование переговорных»;
▪ Учет рабочего времени. Ежедневные отчеты сотрудников.

Что еще есть в 1С:Документообороте



План проекта



Диаграмма Ганта 



Календарь



Мероприятия

Хранит все данные о мероприятии: 
время, место, участники, программа, 

файлы, протокол, приглашения.



Мероприятия

▪ Подбор времени.  Время проведения мероприятия подбирается 
автоматически на основании личных календарей всех участников.

▪ Проверка доступности участников.  Программа автоматически 
проверяет загруженность участников в указанное время 
проведения мероприятия.

▪ Бронирование помещений. Пользователи могут бронировать 
помещения под определенную дату или мероприятие.

▪ Учет явки участников. Ведется учет явки участников с 
последующим анализом посещаемости.

▪ Учет протокольных совещаний. В программе ведется протокол 
мероприятия и отслеживается исполнение пунктов протокола.



▪ Учет неформализованных рабочих мероприятий. Ведется учет не 
только внутренних рабочих совещаний, но и других корпоративных 
мероприятий вплоть до неформальных встреч сотрудников.

▪ Разграничение прав доступа к мероприятиям. Доступ к 
мероприятию будут иметь только его участники, их руководители и 
делегаты.

▪ Учет программы с детализацией по пунктам и докладчикам. 
Предусмотрено составление программы мероприятия с указанием 
пунктов, докладчиков, контролем времени.

▪ Оценка эффективности совещаний.  Аналитические отчеты 
помогают оценить посещаемость, длительность, успешность и 
результативность мероприятий.

Мероприятия



Отсутствие сотрудников



Бронирование переговорных



Учет рабочего времени

Учет рабочего времени каждого 
сотрудника



Отчеты. Контроль и анализ



Анализ процессов

?



На что тратят время сотрудники?

?



Кто задерживает исполнение?

?

?



Кто плохо согласует?



Сколько живут документы?

?



Бесшовная интеграция с учетными системами 1С



Бизнес-контент компании

▪ Черновики и скан-копии оригиналов договоров, актов, накладных, 
счетов-фактур

▪ Сопроводительная документация к договорам, заказам покупателей 
и прочим документам

▪ Скан-копии кадровых документов
▪ Аудио-записи совещаний
▪ Фотографии со строительных площадок
▪ И не только электронный, но и бумажный
▪ Учет мест и сроков хранения, ведение журнала передачи, 

архивирование, уничтожение



Бесшовная интеграция

1С:Документооборот

1C:ERP

Согласование, 
утверждение, подпись

Подписанный договор Сопроводительные 
документы

Принимаем к учету, видим все связанные 
документы и историю согласования

Дог. 
№

Проект 
договор
а

Договор с 
контрагентом

Дог. №

Доп.

Согла-
шения Акты



Бесшовная интеграция
Карточка Договора с клиентом в Учетной системе показывает все 
данные Договора  из 1С:Документооборот



Мобильный клиент: удаленная работа с задачами и 
событиями, визирование документов.



Документооборот, который всегда с тобой



Рабочий стол. Текущие дела



Работа с почтой. Чтение и отправка писем



Работа с задачами. Исполнение задач



Работа с задачами. Постановка задач.



Работа с задачами.  Контроль исполнения задач



Календарь



Международный интегратор эффективных ИТ-решений

^

50
собственных решений

250

^

000
успешных внедрений

^

180000
постоянных клиентов

000

^

5
сотрудников



Основные  направления

автоматизация всех видов учета

автоматизация бизнеса

инструменты для повышения 
эффективности

отраслевая автоматизация

управленческий учет 

комплексная автоматизация (ERP, CRM)

BI-cистемы
мобильные приложения 

WEB-разработка 

облачные сервисы

IT-услуги

программное обеспечение

IT-инфраструктура и телефония

мониторинг работоспособности 
и производительности
защита информации

интеграция систем
автоматизация бизнес-процессов



Хотите автоматизировать процессы?

Заказать 
демо-доступ

Записаться на 
презентацию

Заказать счет
 на оплату

Позвоните Вашему менеджеру!
Тел.: +7 (495) 748-07-77
e-mail: 1c@1cbit.ru


