HopmaTuBHasA
npaBoBas 0a3a mo AeJJ0Ipou3BOACTBY B
HNCIIOJTHUATEJIbHBIX OPraHax Kpasi

3aBeayHLWMU CEKTOPOM Hay4YHO-MeToAuYeCcKoun
n obpasoBartenibHou pabotbl KIBY TAXK
AdyavHa MapuHa BuktopoBHa



JleJ1onpou3BOACTBO — ACATEIBHOCTD,
o0ecCIIeurBaronIas JOKYyMECHTHPOBAHUE,
OOKYMEHTOOOOPOT, OIIEPAaTUBHOEC XPAHCHUE

U UCIIOJIb30BAHHUC JOKYMCHTOB

(L OCT P 7.0.8-2013 "[[enonpouzso0cmeo u apxusHoe 0eo.
Tepmunsl u onpedenenus”, ymes. npuxkazom PedepaibHoco

A2eHmcmaa no MexHU4ecCKoMy pecyiuposanuio U
memponoeuu om 17.10.2013 Ne 1185-cm)



B 3aga4m 1eJ10npou3BOACTBA BXOAUT:

o(hOpMIJIEHUE AETOBBIX (CITY’KEOHBIX ) TOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHUSIMYU CTAHAAPTOB;

CO3JaHHUE YCIIOBHUH IS JIBUKEHUS JOKYMEHTOB;

CO3/IaHUE YCIOBUM JJIsI XPAHEHUS U IIOUCKA
HCIIOJTHEHHBIX JOKYMEHTOB.



HopmaruBHo-mmpaBoBas 0a3a
HEIIOTIPOU3BOACTBA — 3TO COBOKYITHOCTH
3aKOHOB M HOPMATHBHO-IIPABOBEIX aKTOB,
PEIIIaMCHTHPYIOIIMX OTHOLICHUS B cpepe
NEIIONPOU3BOJICTBA



I'OCT P 7.0.97-2016. CucteMa cTaHIapTOB 110 MH(MOPMAIIHH,
OMOIMOTEYHOMY U U3AATEIILCKOMY JICIY.
Oprasu3alimoOHHO-PaCIOPIAUTENbHAS TOKYMEHTALIMS.
TpeboBanus K 0(DOPMICHUIO TOKYMEHTOB

(6cmynun 6 cuny ¢ 1 urons 2018 2.)

MeToauueckue pexkoMenganuu no npumenenuo 'OCT P
7.0.97-2016, Pocapxus, BHHUIN/A/I. 2018 r.

I'OCT P 7.0.8-2013. CucteMa cTaHIapTOB 10 MH(MOpPMAIIHH,
OMOIMOTEYHOMY U M31aTEIbCKOMY J€Iy. T€pMHUHBI U OIIPEICICHUS

PexBU3NUT — 3J1eMEHT 0(DOpMIICHHUS JOKYMEHTA



IIpuMepHasi MHCTPYKIUS 110 JI€JIOIPOU3BOACTBY

B IOCYIaPCTBEHHBIX OPTaHU3ALUAX (YmeepicoeHa NPUKa3om
Pocapxusa om 11 anpens 2018 2. No 44)



CTPYKTYPA 1LIPUMECPHOU UHCTPYKIIUA IO ACTI0IMPOU3BOACTBY

I. O0ue moI0KeHUA
II. /loxkymMeHTHpPOBaHHE YIIPABJICHYECKOHU JeATECIbHOCTH

I11. IToaroroBka u opopmjeHue OTACIbHBIX BUI0B JOKYMEHTOB

V. CortacoBaHue NpPOEKTOB IOKYMEHTOB.
Ionnmucanue (yrBep:KaeHue) MPOeKTOB JOKYMEHTOB

V. Opranusaunus 10KyMeHT0000poTa

‘I, KOHTPOJIb UCIIOJTHEHU S TOKYMEHTOB (IOPYyYeHU )

[I. Opranuszanus padoTbl MCIIOJHUTEISA C JOKYMEHTAMM

[I. ®opMmupoBanue JOKYMEHTAJIHLHOIO (POHAA OPraHU3 AN

X. Opranmaunﬂ AOCTYIIA K JOKYMCHTaAM U UX UCIIOJIb30BaHUA

X. U3roroB/ieHHE, YUYET, HCIIOJIH30BAHNE U XPaHEHHE MTeYaTe,
IITAMIIOB, 0JIAHKOB JOKYMEHTOB, HOCUTEJIEH YJICKTPOHHbIX NOANKUCEH



"IIpaBuJia aejJ0npQU3BOACTBA B
HCIIOJIHUTEJILHOU
IIpaBurenscrBa Poccuic

epaJIbHbIX OpraHax
7 y1B. IlocTaHoBIEHUEM
eaepanuu oT 15 nrons 2009

YTPATUIIA CUITY

IIpaBuiia 1eJ1I0NPOU3BOACTBA B FOCYAAPCTBEHHBIX OPraHax,

opranax MECTHOIo CaMoynpaBJICHUS
(ymeeporcoenvt npukazom Pocapxuea om 22.05.2019 Ne 71,

scmynuiau 8 cuny ¢ 12.02.2020 coenacno nocmanoesnenuio llpasumenscmea
P® om 01.02.2020 Ne71)

MeToanyeckue peKoOMeHIAlMM 10 pa3padoTKe HHCTPYKIMMA
10 1eJIONPOM3BOACTBY B IOCYIAPCTBEHHbIX OPraHax, OpraHax

MECTHOI'0 CAMOYyIIPaBJIeHHUS
(ymeepoicoenvt npukazom Pocapxuea om 24.12.2020 Ne 199)



rasacibl 11paBuJI ACJTOIIPOU3BOACTBA 4U1Y I..
I. O0mue mostoKeHust
I1. JlokymMeHTHpOBaHME YIIPABJIECHYECCKON TeATEIHLHOCTH

II1. Opranu3zanusa 10KyMeHTO000pOTA

IV. YupagBjienHue 10KyMeHTAMH B CHCTEME 3JIEKTPOHHOI0
TOKYMEHTO000pOTAa

V. KoHTpPOJIb UCTIOJIHEHUS TOKYMEHTOB (IIOPY4YECHMI)

V1. lokyMeHTAJbHBIN (POH/I TOCYTAPCTBEHHOI0 OPraHa, OpraHa
MECTHOI'0 CAMOYIIPaBJICHUS

11, IToaroroBka 1OKyMEHTOB K mepeaaye Ha XpaHCHUE B APXUB
roCyIapCTBEHHOI'0 OPraHa; BbIICJCHUE K YHUYTOKECHUIO
JTOKYMEHTOB ¢ HCTEKIIMMHU CPOKAMM XPaHEHU



"IIpaBuJia aejJ0npQU3BOACTBA B
HCIIOJIHUTEJILHOU
IIpaBurenscrBa Poccuic

epaJIbHbIX OpraHax
7 y1B. IlocTaHoBIEHUEM
eaepanuu oT 15 nrons 2009

YTPATUIIA CUITY

IIpaBuiia 1eJ1I0NPOU3BOACTBA B FOCYAAPCTBEHHBIX OPraHax,

opranax MECTHOIo CaMoynpaBJICHUS
(ymeeporcoenvt npukazom Pocapxuea om 22.05.2019 Ne 71,

scmynuiau 8 cuny ¢ 12.02.2020 coenacno nocmanoesnenuio llpasumenscmea
P® om 01.02.2020 Ne71)

MeToanyeckue peKoOMeHIAlMM 10 pa3padoTKe HHCTPYKIMMA
10 1eJIONPOM3BOACTBY B IOCYIAPCTBEHHbIX OPraHax, OpraHax

MECTHOI'0 CAMOYyIIPaBJIeHHUS
(ymeepoicoenvt npukazom Pocapxuea om 24.12.2020 Ne 199)



3akoH Xa0apoBCKOro Kpas
oT 26 cenTsiOpa 2001 . Ne 324
(c u3MeHeHusiMu Ha 27 urons 2022 1.)
«O ¢uaare u repoe XadapoBCKOro Kpas»

ITocTanoBjienue I'yoepHaTopa XadapoBCKOro kpas
ot 6 urous 2017 . Ne 83
(c u3mMeHeHusIMM Ha 18 deBpans 2022 r.)

O repOOBBIX ONaHKax, TEPOOBBIX U MPOCTHIX MEYATSX,
IITaMIIaX, BEIBECKaX, 00 3JICKTPOHHBIX MTA0JIOHAX JIOKYMEHTOB
CTPYKTYPHBIX MOApa3AcIeHu agMuHucTpanuu I'yoepHaropa
u [IpaBuTenscTBa Xa0apOBCKOTO Kpasi, OpraHOB
MCIOJTHUTEIbHOM BIACTH Xa0apOBCKOIO Kpasi, KpA€BhIX
rOCYAapCTBEHHBIX MPEANPUATUA
1 YYPECKICHUU



Ha ocnose
IIpumepnou uncmpyxyuu no 0enonpouU300Cma)y
8 cocyoapcmeenuvix opeanuzayusx (2018 2.)
u Ilpasun oenonpouzsoocmea
8 20CYOAPCMBEHHBIX OP2AHAX, OP2AHAX MECHIHO20
camoynpasnernus (2019 2.)

paspadoraHa

IIpuMepHasi MHCTPYKIHUSA 1O JAeJIONPOU3BOACTBY
B MUHHUCTEPCTBAX Xa0apoBCKOI0 Kpasi, HHbIX

OpPraHax MCIOJHUTEJIbHOMN BJACTH Xa0apOBCKOI0 Kpas

(ymeepatcoena pacnopsidicenuem I ybepnamopa Xabaposckozo kpas
om 25 mapma 2020 2ooa Ne 125-p)



Crnacu0o 3a BHUMaHHue ©

CeKkTop Hay4YHO-MeToaAn4YeCKoOn U obpasoBaTesibHOMU
paboTtbl KITBY F'AXK

Ten.: +7 (4212) 32-66-97, n00. 103

e-mail: metodisty41@mail.ru




