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Как оформить библиографический 
список? 

Способы группировки материала в списках литературы: 
алфавитный; 
систематический; 
хронологический; 
нумерационный; 
по разделам работы. 
Автор сам выбирает, каким способом сгруппировать 
библиографический список, учитывая особенности своей 
работы. Нельзя смешивать разные методы группировки. 
Наиболее распространенные способы: 
Нумерационный - материал расположен в порядке 
упоминания литературы в тексте и цитирования. 
Алфавитный - в алфавите фамилий авторов и названий 
работ. 



Библиографический список
(систематический метод группировки)

• Законы, кодексы, нормативно – 
правовые акты.

• Монографии и книги.
• Статьи из сборников и журналов.
• Учебная литература.
• Материалы из газет.
• Диссертации, курсовые работы.
• Интернет - источники
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Сокращения в описании 
документа 

• Когда составляется библиографический 
список, в названии описания документа  
первые три слова сокращать нельзя. 
Если название очень длинное, тогда 
часть его можно пропустить, обозначив 
пропуск многоточием. 



Орфография при составлении 
библиографии 

• Библиографический список составляется 
согласно современной орфографии. 

• Первое слово каждой определенной области 
следует начинать с заглавной буквы. 

• Также с заглавной буквы следует писать все 
заглавия во всех областях и первое слово 
общего обозначения материала. 

• Остальные элементы описания пишутся с 
маленькой буквы.

• Например: Физика [Электронный ресурс]: 
учебник / под ред. К. Яковлева. 



Пунктуация при составлении 
библиографии 

• Пунктуация в библиографическом 
описании используется как 
разделительные привычные 
грамматические знаки и условные знаки 
пунктуации. 

• Рекомендованная пунктуация (условные 
знаки препинания) помогает 
распознавать отдельные элементы в 
библиографических описаниях. 



Числительные в 
библиографическом описании 

• Числительные в библиографии пишутся в той 
форме (римские, арабские, словесная форма), в 
которой они написаны в издании. 

• Однако числительные, которые обозначают том, 
выпуск, часть, номер, страницы следует 
записывать арабскими цифрами.

• Вып. 1; в 5 т.; Т. 2; ч. 5; с. 12-16; 241 с. 
• Также на арабские следует заменять цифры при 

обозначении количества классов, курсов 
учебных заведений; порядковых номеров 
изданий; года или дат выхода, распространения 
документа. 

• Порядковые числительные пишут с 
окончанием: 3-е изд.; 2-й курс. 



Примеры оформления 
библиографического описания книг 

Характеристик
а источника

Пример оформления

Книги:
Один автор

• Алефиренко, Н. Ф. Теория языка. 
Вводный курс [Текст] : учеб. пособие / Н. 
Ф. Алефиренко. - М. : Академия, 2004. - 
367[1] с. : табл., рис. - (Высшее 
профессиональное образование). 

• Фицджеральд, Ф. С. Последний магнат : 
роман / Фрэнсис Скотт Фицджеральд. - 
М. : Худ. лит., 1990. - 333, [1].



Характеристика 
источника

Пример оформления

Книги:
Два автора

• Головаха, Е. И. Психология 
человеческого взаимопонимания [Текст] 
/ Е. И. Головаха, Н. В. Панина. - К. : Изд-
во полит. лит. Украины, 1989. - 187, [2] с. 
: рис. Репин, Д. 

• Математическая логика и философия 
математики [Текст] : нач. сведения об 
основаниях математики / Д. Репин, Д. В. 
Нюсом ; пер. З. Л. Воропаховский. - М. : 
Знание, 1972. - 45, [3] с. - (Новое в жизни, 
науке, технике. Математика. 
Кибернетика). 

Примеры оформления 
библиографического описания книг 



Характеристика 
источника

Пример оформления

Книги: 
Три автора

Акофф, Р. Л. Идеализированное 
проектирование: как предотвратить 
завтрашний кризис сегодня. 
Создание будущего организации / Р. 
Л. Акофф, Д. Магидсон, Г. Д. Эдисон ; 
пер. с англ. Ф. П. Тарасенко. — Д. : 
Баланс Бизнес Букс, 2007. — 265 с. 

Примеры оформления 
библиографического описания книг 



Характеристика 
источника

Пример оформления

Книги:
Больше 3-х 
авторов

Коласов, П. К. Психология 
менеджмента / П. К. Коласов, А. Д. 
Ливнецкий, И. М. Кирова [и др.] ; под 
ред. Д. С. Протасова. — 5-е изд. — X. : 
Гуманитар. центр, 2007. — 510 с. 

Примеры оформления 
библиографического описания книг 



Характеристика 
источника

Пример оформления

Без автора • История Средних веков [Текст] : 
учебник / под ред. Х. И. Иродова. - 
изд. 4-е, доп. - М. : Высш. шк., 
2015. - 520 с. : ил., табл. 

• Число и мысль [Текст] : 
[сборник]. Вып. 9 / [сост.: Л. И. 
Бородкин и И. Н. Киселев]. - М. : 
Знание, 1986. - 174, [2] с. - 
(Знание).

Примеры оформления 
библиографического описания книг 



Характеристик
а источника

Пример оформления

Многотомный 
документ

• Кон, Д. Э. Программирование и его искусство 
[Текст] = The art of computer programming : в 
3-х т. / Д. Э. Кон ; под ред. О. В. Козачко. - М. : 
Высш. шк, 2003. Т. 2 : Поиск информации / Д. 
Э. Кон ; [пер. с англ. Ж. Н. Корбко] - 3-е изд. - 
М. : Высш. шк, 2003. - 622 с. : табл., схемы 
Пухначев, Ю. В. 

Примеры оформления 
библиографического описания книг 



Характеристика 
источника

Пример оформления

Словари • Словарь англо-русский русско-
английский [Текст] = 
English-Russian Dictionary : [40000 
слов] / [сост.: О. В. Дмитриев, Г. В. 
Степенко] ; [под общ. ред. В. Т. 
Бусела]. - К. ; М. : Перун, 1996. - 481 
с. 

• География : словарь / [авт.-сост. 
Цепин Р. Л.]. — Спб. : Халимон, 
2002. — 175, [1] с.

Примеры оформления 
библиографического описания книг 



Характеристика 
источника

Пример оформления

Статьи • Глазырин, В. Эффект синергии 
архитектора Топуза / В. Глазырин, 
И. Новохатский, М. Рудкова // 
Пассаж. – 2003. – № 3. - С. 86 - 88. 

• Арсеньева, Т. Туристы хотят 
увидеть в Одессе … музеи! / Т. 
Арсеньева // Веч. Одесса. – 2013. – 6 
апр. 

Примеры оформления 
библиографического описания книг 



Характеристи
ка источника

Пример оформления

Диссертации Иванов, П.Г. Молодые звезды солнечной 
массы: дис. ... д-ра физ.-мат. наук: 
12.05.01 / Иванов Петр Григорьевич. - М., 
2001. - 255 с. 

Примеры оформления 
библиографического описания книг 



Характеристика 
источника

Пример оформления

Материалы 
конференций, 
съездов

Вычислительная механики и 
прочность конструкций и их 
проблемы: сб. науч. работ / науч. ред. 
В. И. Моссаковский. – М.: Учеб. кн., 
1999. - 215 с. 

Примеры оформления 
библиографического описания книг 



Характеристика 
источника

Пример оформления

Атласы • Куэрда X. Атлас ботаники / Хосе 
Куэрда; пер. с исп. В. И. Шавкун. - 
М.: Знание, 2002. - 98 с. 

• Анатомия памяти : атлас схем и 
рисунков : пособие для студентов и 
врачей / К. Б. Антонов, З. Г. Увар, 
Д. О. Степной. — 2-е изд., доп. — 
М. : Пороги, 1998. — 125 с. 

Примеры оформления 
библиографического описания книг 



Характеристика 
источника

Пример оформления

Электронные 
ресурсы

• Чурко О. П. Уроки истории в 7 кл. 
[Электрон. ресурс] / О. П. Чурко, 
Б. Г. Уразов, Г. С. Боровин. - 1999. - 
43 с.

• Проект «Развитие инженерного 
образования» [Электронный 
ресурс]. – Режим доступа: 
https://минобрнауки.
рф/проекты/развитие-
инженерного-образования. (Дата 
обращения: 28.05.2018). 

Примеры оформления 
библиографического описания книг 


