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Для включения программы кликнете дважды 
левой клавишей мышки по «счетам»



Любые операции по открытию и созданию 
новых файлов производятся при открытом 

журнале – откройте журнал



Файлы – открыть - стандартный







Файлы – сохранить как



Аккуратно вместо звездочки (стерев ее) 
напишите свою фамилию



В данном случае дано название:
«ЛабПракт12»





Щелкнув по свободной строке журнала, выводим окно с 
перечнем операций, в котором выбираем «Вручную»



Вписываем содержание операции



Вписываем содержание операции



Вызываем план счетов для выбора 
дебетуемого счета



Выделив нужный – нажимаем «Выбрать».
Если требуется – открываем папки (нажимая 

на них), отыскивая требуемый счет



Аналогично выбираем кредитуемый счет.
Затем вписываем сумму операции и дважды 

нажимаем «ОК»



В результате операция появляется в 
журнале

Для проведения следующей операции – 
«кликнем» по свободной очередной строке 

журнала



Для проверки вызов оборотной ведомости:
Отчеты – Оборотная ведомость

Ее можно «расшифровывать», открывая 
папки и, щелкнув по нужному счету, 

формировать карточку счета или др. форму



Для редактирования операций – нажать, 
стоя на нужной строке,  F4

При выходе из программы все сделанные 
Вами записи сохраняются



В программе «Инфо-Бухгалтер» можно 
выполнять лабораторный практикум

Заполнение первичных документов в 
программе производится независимо от 

ведения журнала

С работой по типовым операциям мы 
познакомимся позже. Их можно 

использовать, но не обязательно. 
Достаточно освоить заполнение журнала 

«Вручную»


