
Процедурные и технологические особенности 
организации и проведения ОГЭ в ППЭ.
Нарушения порядка проведения ГИА. 

Соблюдение работниками 
профессиональной и служебной этики, 

морально-этических норм
при проведении экзамена

Тема 2
Практическое занятие



Подготовка помещений ППЭ 2

В здании, где расположен ППЭ, должны быть организованы отдельные помещения:

Наименование помещений До входа на 
территорию ППЭ

На 
территории 

ППЭ

Аудитории для участников ГИА.  
Помещение для руководителя ППЭ.  
Помещение для родителей обучающихся, сопровождающих участников.

Помещение для представителей образовательных организаций, сопровождающих обучающихся.  
Помещение (место) для личных вещей организаторов в ППЭ, тех. специалистов, ассистентов, мед. работников.  
Помещение (место) для личных вещей участников ГИА.  
Помещение для медицинского работника в ППЭ.  
Помещение для представителей охраны правопорядка.

Помещение для представителей СМИ.  
Помещение для общественных наблюдателей и иных лиц, имеющих право присутствовать в ППЭ  
Помещение для ассистентов.

+
+

- -
+
+
+

+
- -
+

+
- -



Готовность аудиторий ППЭ 3

Готовность аудиторий проведения экзамена
Необходимо ли обозначать рабочие места? Если да, то каким 

образом?

Необходимо ли обеспечивать каждую аудиторию проведения 

часами? Если да, то как они должны располагаться?
Должна ли находиться справочно-познавательная информация 

по соответствующему учебному предмету в аудитории 

проведения экзамена?
Что должно находиться на каждом рабочем месте участника до 

начала экзамена?

Да. Необходимо обеспечить каждое рабочее 
место в аудитории заметным обозначением его 
номера
Да. Необходимо обеспечить каждую аудиторию 
часами, находящимися в поле зрения участников 
ГИА
Нет. Необходимо убрать (закрыть) в аудиториях 
стенды, плакаты и иные материалы со 
справочно-познавательной информацией по 
соответствующим учебным предметам

Необходимо подготовить черновики для 
участников



Допуск лиц, привлекаемых к проведению 
ГИА, и участников ГИА в ППЭ 4

Ситуация 1
Участник явился в ППЭ с опозданием на 50 мин. 
Организатор вне аудитории допускает участника в установленном 

порядке. Член ГЭК принимает решение об увеличении 
продолжительности экзамена для этого участника на время опоздания.

Задание:
Укажите, содержит ли смоделированная ситуация факт 

нарушения порядка проведения ГИА со стороны организатора вне 
аудитории, со стороны уполномоченного представителя ГЭК? 



Допуск лиц, привлекаемых к проведению ГИА, 
и участников ГИА в ППЭ 5

Ситуация 3
        В день проведения экзамена по биологии участник зашёл в 
аудиторию с калькулятором, который держал в руке, и 
беспрепятственно занял своё рабочее место. Через два часа после 
начала экзамена член ГЭК заметил калькулятор, лежащий на 
рабочем столе участника, и принял решение об удалении участника 
ГИА с экзамена.

Задание:
Укажите, содержит ли смоделированная ситуация факт 

нарушения порядка проведения ГИА? Укажите корректные действия 
всех участников ситуации.   



Допуск лиц, привлекаемых к проведению 
ГИА, и участников ГИА в ППЭ 6

Ситуация 4
Сотрудник, привлекаемый к проведению ГИА в качестве 

организатора в ППЭ, решительно отказывается оставлять средства 
связи в месте для хранения личных вещей работников ППЭ, 
аргументируя риском кражи вещей. 

Задание: 
Опишите действия организатора вне аудитории и/или других 

организаторов вне аудитории, уполномоченного представителя ГЭК, 
руководителя ППЭ.



Допуск лиц, привлекаемых к проведению 
ГИА, и участников ГИА в ППЭ 7

Ситуация 5
Участник распределен в общую аудиторию. При входе в ППЭ он 

демонстрирует организатору вне аудитории справку об 
инвалидности и требует продления времени экзамена на 1,5 часа.

Задание:
Укажите действия организатора вне аудитории, 

уполномоченного представителя ГЭК? 
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Ситуация 2
Участник вышел из аудитории в уборную. В коридоре ППЭ из его 

кармана выпала шпаргалка, которую замечает общественный 
наблюдатель. Общественный наблюдатель поднял упавшую 
шпаргалку и сообщил участнику о том, что участник нарушил порядок 
проведения ГИА и удаляется из ППЭ.

Задание:
Дайте оценку действий общественного наблюдателя. Опишите 

действия организатора вне аудитории.

Процедура проведения ГИА в ППЭ
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Ситуация 3
Организатор в аудитории увидел, что участник ГИА заполняет 

свои КИМ синей ручкой, после чего организатор взял КИМ участника, 
передал их организатору вне аудитории, тот отнес их в Штаб ППЭ, 
чтобы узнать у руководителя ППЭ или члена ГЭК, что делать участнику 
в сложившейся ситуации.

Задание: 
Опишите действия организаторов в аудитории, организаторов 

вне аудитории, члена ГЭК

Процедура проведения ГИА в ППЭ
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Ситуация 4
Участник ОГЭ при проведении экзамена в аудитории ППЭ 

предъявил претензию по содержанию задания своего КИМ

Задание: 
Опишите действия общественного наблюдателя, организаторов в 

аудитории, члена ГЭК 

Процедура проведения ГИА в ППЭ
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Ситуация 5
Участник ГИА отказывается закончить выполнение 

экзаменационной работы после объявления организатором в 
аудитории об окончании экзамена. 

Задание:
Опишите действия организаторов в аудитории. Какие категории 

работников ППЭ могут участвовать в решении данной ситуации?

Процедура проведения ГИА в ППЭ



12Содержание индивидуального комплекта 



КОНТРОЛЬ КАЧЕСТВА ИНДИВИДУАЛЬНОГО КОМПЛЕКТА 13

НОМЕР КИМ ДОЛЖЕН СОВПАДАТЬ С НОМЕРОМ КИМ НА БО №1 И БО № 2!



Выдача дополнительного бланка ответов №2 14

В ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЙ 
БЛАНК ОТВЕТОВ №2 
ВНОСИТСЯ НОМЕР 

КИМ ИЗ БЛАНКА 
ОТВЕТОВ №2

2 2 2 2  2 2 2

2 2 2 2  2 2 2



Завершение выполнения экзаменационной работы 15



30 минут

5 минут

Завершение выполнения экзаменационной работы 16



Форма ППЭ-05-02 
«Протокол проведения ГИА в аудитории»

17



Комплектование материалов в аудитории

18

Неиспользованные 
ИК



Форма ППЭ-21 
«Акт об удалении участника ГИА»

Акт об удалении участника с экзамена оформляется в двух 
экземплярах в помещении для руководителя ППЭ.

Рекомендуется члену ГЭК оформить служебную записку с 
указанием подробной информации о характере 
правонарушения (ППЭ, место, время и причины 

нарушения, место обнаружения запрещенных предметов 
(при необходимости) и лицо, обнаружившее нарушение). 

19

Акт составляется членом ГЭК совместно с ответственным 
организатором в аудитории и руководителем ППЭ в 

помещении руководителя ППЭ на любом этапе проведения 
экзамена.

ПРОЦЕДУРА УДАЛЕНИЯ УЧАСТНИКА ЭКЗАМЕНА

12


