
Алгоритм действий при 
оказании Государственной 

услуги «Назначение и выплата 
ежемесячного пособия по 
уходу за ребенком лицам, 

фактически осуществляющим 
уход за ребенком и не 

подлежащих обязательному 

социальному страхованию» 

Управление социальной защиты 
населения 



В случае подачи заявления о назначении и выплате пособия 
через многофункциональный центр (далее – МФЦ) заявление 
оформляется по месту жительства, месту пребывания  гражданина 
Российской Федерации.

Сроки предоставления 
государственной услуги

• Не более 10 дней со дня принятия всех необходимых 
и надлежащим образом оформленных документов 

• Перечисление денежных средств осуществляется с 
месяца, следующего за месяцем подачи заявления

Получателями государственной услуги может являться:
один из родителей либо лицо, их заменяющее из числа 

граждан Российской Федерации, проживающих на 
территории Кемеровской  области, постоянно 
проживающих на территории Российской Федерации 
иностранных граждан и лиц без гражданства, а также 
беженцев, не подлежащих обязательному социальному 
страхованию на случай временной нетрудоспособности и 
в связи с материнством, в том числе обучающимся по 
очной форме обучения на платной или бесплатной основе 
в образовательных учреждениях начального 
профессионального, среднего профессионального и 
высшего профессионального образования и учреждениях 
послевузовского профессионального образования, а также 
лица, действующие на основании доверенности



Перечень документов, необходимых для назначения 
ежемесячного пособия по уходу 

за ребёнком до 1,5 лет

1.  Свидетельства о рождении всех детей (копии и оригиналы)
2.  Паспорта родителей (копии и оригиналы)
3. Справка о составе семьи  (оригинал)
4.  Трудовые книжки родителей для     неработающих (копии и 

оригиналы).
5. Справка с места учебы, подтверждающая что лицо обучается по 

очной форме обучения
6. Справка с места учебы о ранее выплаченном пособии по 

беременности и родам и пособии по уходу за ребенком
7.  Справка с места работы отца (о том, что он не использует отпуск 

по уходу за ребёнком до 1,5 лет, и не получает пособие)
8.  Справка с Центра занятости населения (для неработающих).
9.  Сберегательная книжка (Сбербанк России)

10. Св-во об установлении отцовства, св-во о заключении брака, св-
во о расторжении брака,  св-во о смерти предыдущего ребёнка, 
справка Формы №25 –  для о/м)

11. Справка с УСЗН другого  района второго родителя (если он 
неработающий и имеет прописку в другом районе)

Срок действия справок 1 месяц

     



Для заявителей, обучающихся по очной форме, дополнительно 
предоставляются оригиналы следующих документов:

1. справку с места учебы, подтверждающая, что лицо обучается 
по очной форме обучения;

2. справку с места учебы о ранее выплаченном матери ребенка 
пособии по беременности и родам - для лиц, обучающихся по 
очной форме обучения в образовательных учреждениях;

Для индивидуальных предпринимателей, адвокатов, 
нотариусов, граждан, профессиональная деятельность 
которых подлежит государственной регистрации и (или) 
лицензированию, дополнительно – 

1. свидетельство ОГРН (оригинал, копия)
2. справку из Фонда социального страхования об отсутствии 

регистрации в качестве страхователя и не получении 
ежемесячного пособия (оригинал);

Для лиц, уволенных в связи с ликвидацией организации 
дополнительно предоставляются оригиналы следующих 
документов:

1. справка с ликвидируемой организации о получении 
(неполучении) пособия по беременности и родам с указанием 
даты и суммы выплаты;

2. справка о нахождении (не нахождении) в отпуске по уходу за 
ребенком с указанием № и даты приказа, суммы и даты 
выплаты пособия с указанием среднего дневного заработка.

В случае, если организация ликвидирована и не имеется 
возможности получить вышеуказанные справки, 
предоставляется справка из ФСС о получении (не получении) 
пособий с указанием периодов и сумм выплат.

Для опекунов, усыновителей, приемного родителя предоставляется 
дополнительно – оригинал и копия выписки из решения об 
установлении над ребенком опеки (копия вступившего в законную силу 
решения суда об усыновлении, заверенная надлежащим образом; 
оригинал и копия договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в 
приемную семью).

◆ Родственники, фактически осуществляющих уход за ребенком 
представляют с предъявлением документа, удостоверяющего 
личность, копию трудовой книжки, заверенную в установленном 
порядке, а также копии следующих документов:

◆ - свидетельство о смерти родителей;
◆ - решение суда о лишении родителей родительских прав (об 

ограничении в родительских правах), признании родителей 
недееспособными (ограниченно дееспособными), безвестно 
отсутствующими или умершими;



◆ Дополнительно предоставляются следующие документы 
(нижеперечисленные документы в заявлении не 
указываются):

◆ заявление об обработке персональных данных (по новому 
регламенту в отношении заявителя это включено в основное 
заявление, поэтому на заявителя отдельное заявление ОПД не 
требуется);

◆ Для одиноких матерей, в случае, если в свидетельстве о рождении 
сведения об отце внесены со слов - оригинал справки о рождении 
формы 25 с отметкой «Сведения об отце ребенка внесены в запись 
акта о рождении на основании заявления матери ребенка»; 

◆ свидетельство о заключении брака (оригинал, копия) – в случаях, 
если была перемена в фамилии и это прослеживается в 
представленных документах;

◆ СНИЛС (оригинал, копия) – желательно;
◆ сберкнижка (оригинал, копия, счет универсальный) либо выписка 

из сберкарты (оригинал, копия) – желательно.

◆ Примечание.
◆ Документы представляются в оригиналах(для сверки) и копиях. 

Оригиналы при этом возвращаются заявителю сразу после 
сверки.

◆ Справки предоставляются исключительно в оригиналах.



Действия должностного 
лица  МФЦ  при приеме 

документов                         
      

Проверить полноту  пакета документов, необходимых 
для получения услуги

Проверить тождественность лица, изображенного на 
фотографии, личности предъявителя

Проверить наличие всех необходимых документов в 
оригиналах и копиях

Специалист на приеме заполняет заявление на назначение 
пособия, заявления обработки персональных данных, 

расписку

Специалист передает заявления заявителю для проверки и 
проставления подписи



     Если гражданин не имеет возможности самостоятельно 
заполнить заявление, оно заполняется должностными лицами МФЦ.

Заявление заполняется от руки или машинописным способом 
гражданином, обратившимся за получением паспорта. Все графы, 
предусмотренные в заявлении, должны быть заполнены аккуратно, 
зачеркивания, исправления и сокращения не допускаются. 

Заявление о Назначении и выплата ежемесячного пособия 
по уходу за ребенком 



Расписка



Заявления на ОПД



Порядок заполнения бланка заявления о назначении и 
выплате ежемесячного пособия по уходу за ребенком

1. ФИО заявителя, статус (мать, отец и др.);
2. Паспортные данные, согласно паспорту;
3. Место жительства/пребывания согласно представленным 

документам;
4. ФИО ребенка и д.рождения;
5. Представленные документы и их количество;
6. Сведения о родителях (работает, не работает и т.д.);
7. Банковские реквизиты для перечисления денежных средств.



Основания для отказа в приеме документов:
      отсутствуют.

       Основания для отказа в предоставлении 
государственной услуги:

1) лишения заявителя  родительских прав в отношении 
ребенка, в связи с рождением которого последовало обращение 
за получением пособия;  

2) нахождения ребенка на полном государственном 
обеспечении; 

3) непредставления заявителем документов (или 
представления не в полном объеме);

4) при представлении заявителем заведомо недостоверных 
сведений и документов, по форме или содержанию не 
соответствующих требованиям действующего 
законодательства;

5) пропуска срока – 2 года со дня рождения ребенка, 
установленного для обращения за назначением ежемесячного 
пособия по уходу за ребенком;

6) выезд заявителя являющегося гражданином Российской 
Федерации на постоянное место жительства за пределы 
Российской Федерации.

Размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы:

           Услуга предоставляется бесплатно.
Возможность получения государственной услуги в 

электронной форме:
предоставляется.
Нормативно-правовой акт:
Административный регламент предоставления 

государственной услуги «Назначение и выплата ежемесячного 
пособия по уходу за ребенком лицам, фактически 
осуществляющим уход за ребенком и не подлежащих 
обязательному социальному страхованию», утвержденный 
приказом Департамента социальной защиты населения 
Кемеровской области от 04.09.2012 №85 

 

  


