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Актуальность  

    
   
       Совершенствование    системы управления учебно-
методической деятельностью  в профессиональных 
образовательных организациях в настоящее время 
является одним из основополагающих факторов, 
которые обеспечивают повышение качества 
профессионального образования, инновационность, 
эффективность, прогностичность самого 
образовательного процесса.



 Программа развития ГБПОУ «ЮУГК» 
на 2019-2023 гг.



  Основные направления
 учебно-методической деятельности 

ПОО

❖ научно-методическая;
❖ учебно-методическая;
❖ организационно-методическая;
❖ повышение профессионального уровня и 

педагогического мастерства преподавателей;
❖ организация условий для повышения 

квалификации и аттестации преподавателей;
❖ проектная (инновационная) и экспертная 

деятельность преподавателей



Учебно-методическая деятельность

• Подготовка внутренних локальных актов

• Совершенствование учебно-методического 
комплекса дисциплин и специальностей



 

- закон;
- инструктивное письмо;
- кодекс;
- макет;
- методические 

рекомендации;
- методические указания;
- письмо;
- положение;
- порядок;

- постановление;
- правила;
- приказ;
- примерная программа;
- протокол;
- распоряжение;
- решение;
- соглашение;
- указание.

    
   
               

Классификация нормативно-
правовой документации



Группы нормативно-правовых 
документов  

- финансово-экономическая деятельность; 
- плата и социальная защита обучающихся;
- материально-техническое снабжение;
- трудовые отношения (работа с кадрами);
-  безопасные условия учебы и труда;
- учебная работа;
- учебно-производственная работа;
- воспитательная работа;
- учебно-методическая работа; 
- делопроизводство всех сторон деятельности 
образовательного учреждения;
- инновационная деятельность
- общие вопросы образования.



Органы управления, утверждающие 
нормативно-правовые документы 

-  Правительство РФ;
- Государственная дума РФ;
- Министерство образования и науки РФ;
- Министерство образования и науки Челябинской 
области;
- Директор учебного заведения;
- Собрание трудового коллектива учебного заведения;
- Педагогический совет учебного заведения;
- Методический совет учебного заведения.
 



Структура УМК  

Программно – методические

Учебно - методические Учебно-теоретические

Учебно-практические Учебно-справочные

Учебно-наглядные Контрольно-оценочные 
средства



Систематизация перечня 
нормативно-правовых документов

Макет
Методические рекомендации

Методические указания
Положение

Порядок
Правила

Примерная программа



Подготовка и утверждение  
внутренних локальных актов 

 
Направления
деятельности

Кол-во локальных актов
2013-2017 2017-2018 2018-2019

 
 

2019-2020

1. Учебная работа 30 7 4 0

2. Методическая работа 52 5 4 1

3. Учебно-практическая 
работа

11 1 11 -

4. Воспитательная работа 9 4 1 1

5. Инновационная 
деятельность

0 0 4 0

5. Внутриколледжная 
деятельность

30 4 0 0

ВСЕГО: 179 132 21 24 2



Систематизация 
учебно-методической документации

 
Виды учебно-методической 
документации (литературы)

2013-2017 2017-2018 2018-2019 2019-2020

 Электронное учебное пособие 14 3 0 2

 Обновление и пополнение ЭУП 14 4 6 0

Учебно-методический комплекс  14 1 1 0

Курс лекций 9  1 2 0

Сборник заданий (задач, тестов)  20 2 3 0

Рабочие тетради  47 5 6 13

Методические пособия (сборники 
педчтений, НПК)

13 4 3 3 

Методические рекомендации, 
указания 

 121 19 35 30

Методическая разработка 122 40 66 24

Всего 374 79 122 52



Раздел «Нормативные документы» автоматизированной системы 
1С:Колледж для формирования электронной базы нормативно-

правовой документации



















Раздел «Методическая работа» автоматизированной 
системы 1С:Колледж для формирования электронной 

базы учебно-методической документации



Схемное окно «Виды методических 
материалов»















Схемное окно поисковой системы по 
виду УМД «Статья»





Разделы «Нормативные документы» и 
«Методическая работа» позволяют

− хранить большой объем данных в электронном виде – каталог нормативно-

правовой и учебно-методической документации вместо картотеки;

− осуществлять быстрый поиск необходимой информации;

− создать архив и структурировать информацию о созданной нормативно-

правовой и УМД базе;

− вывести отчет о методическом материале.



Спасибо за внимание!


