
Инструкция по приему заявления 
о признании гражданина 

банкротом во внесудебном 
порядке
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1. Установление личности заявителя / представителя 
заявителя.

2. Проверка полномочий представителя заявителя 
(нотариально удостоверенная доверенность).

3. Проверка регистрации по месту жительства или 
месту пребывания гражданина на территории 
Воронежской области (место жительства 
подтверждается соответствующей отметкой в 
паспорте гражданина Российской Федерации; 
документом, подтверждающим регистрацию 
гражданина по месту пребывания является 
свидетельство о регистрации по месту пребывания, 
выданное соответствующим подразделением МВД 
России).

Прием заявителя, обратившегося за 
признанием его банкротом во внесудебном 
порядке
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Прием заявителя, обратившегося за признанием его 
банкротом во внесудебном порядке
4. Проверка наличия  списка всех известных кредиторов 
(форма установлена приказом Министерства экономического 
развития Российской Федерации от 05.08.2015 №530 «Об 
утверждении форм документов, представляемых гражданином при 
обращении в суд с заявлением о признании его банкротом»).
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5. Авторизация в личном кабинет МФЦ на сайте 
fedresurs.ru

1) Зайти на сайт https://fedresurs.ru через браузер Google Chrome.
2) Щелкнуть по пиктограмме «Вход по сертификату» в левом верхнем углу 
главной страницы, далее откроется форма входа по сертификату.

Прием заявителя, обратившегося за признанием его 
банкротом во внесудебном порядке



5

5. Авторизация в личном кабинет МФЦ на сайте 
fedresurs.ru
3) Откроется форма входа по сертификату.

Прием заявителя, обратившегося за признанием его 
банкротом во внесудебном порядке

4) Появится окно выбора сертификата:

Подтвердить согласие с «Правилами 
взаимодействия…», установив метку 
«Согласие с правилами взаимодействия 
оператора» и пользователя ЕФРСБ.
Нажать кнопку «Войти». 

Указать требуемый сертификат и 
нажать кнопку «ОК».
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Прием заявителя, обратившегося за признанием его 
банкротом во внесудебном порядке
5. Авторизация в личном кабинет МФЦ на сайте fedresurs.ru
5) После успешного завершения указанных процедур осуществляется 
вход в личный кабинет МФЦ. 
6. Создание учетной карточки должника в ЕФРСБ.
1) В главном меню выбрать раздел «Должники». Откроется страница 
«Должники». В правом нижнем углу нажать «Добавить должника».
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6. Создание учетной карточки должника в ЕФРСБ.
 2) Откроется страница «Карточка должника – физического лица».
Заполнить карточку по данным заявителя, начиная с номера СНИЛС. Обратить 
внимание на обязательные поля *.
3) Нажать кнопку «Подписать и сохранить».

Прием заявителя, обратившегося за признанием его 
банкротом во внесудебном порядке



8

6. Создание учетной карточки должника в ЕФРСБ
4) Система предложит подписать данные карточки с помощью ЭП.
Указать сертификат и нажать «ОК». 

Прием заявителя, обратившегося за признанием его 
банкротом во внесудебном порядке
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6. Создание учетной карточки должника в ЕФРСБ.
5) Если при попытке подписания Система обнаружит существующую 
карточку должника - физического лица с таким же СНИЛС, то вместо 
сохранения новой карточки будет открыто окно с найденной. Щелкнув 
на ссылке «Перейти в карточку», – перейти в существующую карточку.

Прием заявителя, обратившегося за признанием его 
банкротом во внесудебном порядке
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7. Проверка отсутствия в ЕФРСБ сведений, являющихся основанием для 
отказа в приеме заявления.
1) В карточке должника перейти во вкладку «Сведения о внесудебном 
банкротстве». По всем видам сведений результат проверки  должен 
быть «Нет опубликованных сообщений».

Прием заявителя, обратившегося за признанием его 
банкротом во внесудебном порядке



11

Прием заявителя, обратившегося за признанием его 
банкротом во внесудебном порядке

8. Заполнение заявления о признании 
гражданина банкротом во внесудебном 
порядке посредством функционала АИС 
МФЦ.
Если заявление заполнено гражданином – 
проверка соответствия форме, 
установленной Приказом Министерства 
экономического развития РФ от 4 августа 
2020 г. N 497.
Проверка наличия обязательных сведений 
в заявлении. 

Важно! Уведомление о включении сведений о возбуждении процедуры 
внесудебного банкротства гражданина в ЕФСРБ направляется на 
электронную почту гражданина только при условии наличия сведений об 
адресе. Если адрес электронной почты не указан, уведомление не будет 
направлено, гражданин проверяет включение сведений о возбуждении 
процедуры внесудебного банкротства на сайте https://fedresurs.ru 
самостоятельно.
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9. Формирование пакета документов:
- заявление;
- список всех известных кредиторов;
- копия документа, удостоверяющего личность гражданина (страниц с 

фото и данными о заявителе, отметкой о последнем месте регистрации 
гражданина по месту жительства);

- копия свидетельства о регистрации по месту пребывания гражданина 
(в случае отсутствия регистрации по месту жительства на территории 
Воронежской области);

- копия документа, подтверждающего полномочия представителя (в 
случае, если заявление подается представителем);
- копия документа, удостоверяющего личность представителя (в случае, 

если заявление подается представителем).
10. Выдача расписки
11. Передача пакета документов по сопроводительному реестру в 
юридический отдел (не позднее 11.00 следующего рабочего дня).

Прием заявителя, обратившегося за признанием его 
банкротом во внесудебном порядке


