JlIoOKyMeHTAIlMOHHOE
o0ecreyeHre ynpaBJjaeHHUs

JlesATeIbHOCTD JIFOOOM OpraHU3alii HEBO3MOXKHO
peaCcTaBUThL 0€3 cOopa, 00padOTKH, HAKOTLIICHUS
U XpaHEHUS UH(MOpMaIUH

[Ipu 3TOM HH(pOpMALYS IPUHAMAET
(PMKCUPOBAHHBIN BHU]I




JIOKYMEHT - 3TO 3a(pUKCHPOBAHHASA Ha
MaT€pHUaJIbHOM HOCHUTEIIEC HHPOpMALUS C
PEKBU3UTAMU, TTO3BOJISIOIINMHU €€
UJICHTU(PHUIIUPOBATH

JIOKYyMEHTHPOBAHHUE - 3TO 3aIUCh UH(OPMALUU
Ha Pa3JIAYHbIX HOCUTEIISX MO0 YCTAHOBIICHHBIM
IpaBHIIaM




JIOKyMEHTHpPOBaHMUE MOKET OCYIIECCTBIISITHCS Ha
€CTEeCTBEHHOM SI3bIKe (PYKONHCH, MAIIMHOIIKCH )
WJIM HA MCKYCCTBEHHBIX A3bIKAX
C UCII0JIb30BAHUEM COOTBETCTBYIOIIMX HOCHUTEIICH
(AYCKH, QUCKETHI, MAarHUTHHIC JICHTHI)




JIOKYMEHTHPOBAHME MOXKET OCYIIECTBIATH KaK
(PU3NUECKUMM, TaK U IOPUINIECCKUMHU JIUIIAMH,
KOTOpBbIC OyIyT BBICTYIIaTh B KAYECTBE aBTOPOB

NTOKYMEHTA

[loaTOMY IIPpUHATO pas3iiiyarb
JTOKYMEHT JIMYHOI'0 MPOUCXOKIACHUA U
opuMAIBHBIA JOKYMEHT




JloKymenm qu4H020 nPpouUCXoxcoeHus —
MO OOKYMEHM, CO30AHHbBIU TUYOM 8HE Chepbl
e2o CIYIHCeOHOU desimelbHOCMU

Oguuuanvnviit 00Kymenm — 5mo 0OKyMeHm,
CO30AHHbBLU UUYECKUM UTU IOPUOULECKUM
JTUUOM, OQDOPMIIEHHDBLU 8 )YCMAHOBIEHHOM
nopsioke




OpuuyaabHbIA JOKYMEHT

O0s3aTeabHBIM JI€MEHTOM 0()OPMIICHUS
O(pHUIIIATBHOTO JOKYMEHTA SIBJISICTCS
PEKBU3UT

Ilpasuna ohopmaenun pexeuszumoe
OPuUUATBHBIX OOKYMEHMOE8 YCIMAHABIUBACH

I'OCTP7.0.97-2016




OpuumaabHbIN JOKYMEHT
00J1aJ1a€T CBOMCTBOM HOPUINYCCKOM CHUIIbI

HOpuauyeckasi CHJIa — 3TO CBOMCTBO
O(QUIMAIILHOTO JOKYMEHTA, COOOIIAEMOE EMY
JIIEUCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIIbCTBOM,
KOMIIETEHIIMEN U3JABIIET0 €r0 OPraHoM
YCTAHOBJICHHBIM HOPSAKOM O(DOPMICHHUS




DYHKIIUM JOKYMEHTOB

NudopMmaninoHHas

(MH(pOpMaIMOHHAs, COLIMAIbHAs, MOJIUTHYECKas,
KOMMYHHUKATHBHAs )

NudopmannonHasi — nepegadya HHGOpMauu BO
BPEMEHHU U MIPOCTPAHCTBE

CoumanbHasa — Qukcanys HHOOpPMAIMH O IpoIeccax,
IIPOUCXOIAIIMX B OOIIIECTBE

HoauTn4veckasa — pukcanys HHPOpPMaAIUU O
MOJUTHYECKUX Mpolieccax (BHYTPEHHSS U BHEIIHSAS
MOJNUTHKA, ACITCIILHOCTD MOJUTUYECCKUX MAPTUM U T],.)

KoMMYHHKATHBHASI — OpraHU3alliy U HOAACPKAHNE
MH(GOPMALIMOHHOM CBSI3U MEXKY MHIUBUIYYMaMH B
OOIIIECTBE




DyHKIUH, 00ecIIeYynBAKOIIHE TIPOLECC
ylnpaBJIeHUs

(ympaBlICHYECKasl, IIPaBOBasi, y4eTHAas)

YrnpaBiieHUeCKas — JJOKYMEHT BbICTYIACT KaK
CPEICTBO YIIPABJICHUA AEATEIBHOCTHIO,
00€CIIEUMBAET NPOLICCC NPUHATHUS PCILICHUM

IIpaBoBas — Qpukcanys, 3aKpPEIICHUE U
IIPUMEHEHUS IIPABOBBIX HOPM 1 IPABOOTHOIICHUI

YdeTHas — XapakKTECpU3yET KOJINICCTBCHHYIO
CTOPOHY COACp KaICHCs B JOKYMEHTE UH(POpMaLUH




DyHKIIUH,
HOCAIIME KYJbTYPHO-UCTOPUYCCKUU XaPAKTEP

(KynbTypHasi, GYHKIMSI HCTOPUIECCKOTO UCTOYHHMKA)

KyJabTypHasi — TOKYMEHT BBICTYIIACT B KAYECTBE
3aKPEMJICHUS U IIEPEIaYn KyJIbTYPHOU TPAAULINH,
KYJIbTYPHOTI'O HACJIEAUSA

DYHKIUA MCTOPUIECCKOT0 UCTOYHUKA —
TOKYMEHT BBICTYIIAET KaK UCTOYHHUK
UCTOPUYECKON MH(pOpMAIINH




DYyHKIHUA MCAXOJTOTHIECKOT0
BO3ICUCTBUSA

Bbibupaii,

Kyaa nocagutb
pebeHka

BCE PABHO?!







’ _A_Het-lm, 4 ropd 4

OHQ yXe BbIKYPUAC
70 nayex...

XOT4 He NPWKACAAACH K CUTAPETAM.

NepecTaHb KYpUTb
B OOLLECTBEHHbLIX MECTAX.




OCHOBHBIC CBOMCTBA IOKYMEHTA

ATpHOYTUBHOCTb — HAIMYME B JOKYMEHTE JIBYX
B3aMMOCBSI3aHHBIX 3JIEMEHTOB MH()OPMAILIMOHHOIO 1
MaTepHUaJIbHOrO (coaepkanue u popma (HOCUTEIb)

DOYHKIMOHAJIBHOCTH — CHOCOOHOCTH JIOKYMEHTA
BBINIOJIHATH PAa3HOOOpa3HbIE (PYHKIIMH

CTpPYKTYPHOCTBH — TECHAsI B3aUMOCBS3b 3JIEMECHTOB,
COCTABIISIOIIUX JOKYMECHT




OCHOBHBbIE MIPU3HAKHN JOKYMEHTA

J’ Hannumne CMBICIIOBOIO COAEPKAHUE
v/ CrabunbHas BelecTBeHHAs (popma

(803MONCHOCMb MHO2OKPAMHO20 UCNONb308AHUSL U NEPeMel eHUS
O0OKYMeHmMa)

v/3aBEpPIICHHOCTh COOOIICHMS

(llepHOGMK He cdumaemcs nOJIHOYEeHHbIM 00Ky]|/l€Hm0]I/l)




Ha3HaueHMe JOKYMEHTA

IHoauHHUK (0PUIMATBHOI0) JOKYMEHTAa —3TO
IEePBBIA WJIH €AUHUYHBINA K3EMILISP O(PUIIMATBHOTO
JTIOKYMEHTA

Jy0auMKaT JOKYMEHTAa — 3TO OBTOPHBIN K3EMILISIP
JOKYMEHTAa, UMCIOIIMN IOPUINUYECKYIO CUITY

Konust JOKyMeHTa — 3TO JOKYMEHT IIOJTHOCTHIO
BOCIIPOM3BOAAIIMNA HH(OPMAIAIO TTOJJTMHHUKA, BCE
€ro BHEIITHUE MPU3HAKU WJIM YaCTh WX, HE UMEIOIIUM

IOPUNYECKON CUJIIBI



IOpuanyeckasi ciJjia 10KyMEHTA

IOATMHHBINA JOKYMEHTA —3TO JOKYMEHT, CBEICHUA
00 aBTOpE, BPEMEHHU U MECTE CO3JIaHUs KOTOPOTO,
COJIEpKalIMeCs B CaAMOM JIOKYMEHTA, ITOATBEPKIAOT
JIOCTOBEPHOCTH €TI0 MPOUCXOXKICHUS

HoanoxubIA (paabCHPUIUPOBAHHBIA) TOKYMEHT
— 3TO (haJdbIIUBBIM JOKYMEHT, U3TOTOBJICHHBIM C
COOJIIOJICHUEM YCTAHOBJICHHON (DOPMBI HUJTH
IIOJUTMHHBIN JIOKYMEHT C YaCTUYHO U3MEHEHHBIMH
PEKBU3UTAMU






