
КАК НАПИСАТЬ 

МОТИВАЦИОННОЕ ПИСЬМО

НИЯУ МИФИ,

 18.02.2016



ЧТО ВАЖНО?

1. Структура

2. Проверка ошибок

3. Лексика



1. Приветствие
2. Тело письма
3. Концовка

I. СТРУКТУРА



ПРИВЕТСТВИЕ

● Лучше всего по имени:

Dear Mary / Dear Mr. Smith

● Чуть хуже по роли:

Dear Recruiting Team / Dear Hiring 
Manager

● Ужасно, но лучше, чем никак:

To whom it may concern



ТЕЛО ПИСЬМА

● Первый абзац
Ваша цель

● Средние абзацы (от 1 до 3)

Ваша квалификация, опыт и качества

● Финальный абзац
Дальнейшие шаги



ПЕРВЫЙ АБЗАЦ

● Не более 1-2 фраз

● «Я хочу стать / получить...»
Роль или возможность, на которую вы 
претендуете

● (Откуда узнали о возможности)

Если есть смысл!



 I am applying to the program 
………. at the University of 
………. because I am very 
interested in ………



СРЕДНИЕ АБЗАЦЫ
1.  Почему я смогу это сделать?

(Диплом, публикация, признак серьезного 
интереса)

2.  Чем для вас хорош мой опыт? 

Специальность? Успех? Неожиданное 
сочетание условий?

3.  Почему я хочу к вам?

Вы понимаете, куда и зачем идете



My interest in this area first arose 
during/when ………. 

I also did my final year research on / 
participated in a project on ………. During this 
research / project I learned ………. and ………. 
in relation to the topic and I am keen to further 
deepen my knowledge and expertise in this 
area. 

Your course not only covers ………., but will also 
introduce me to new areas as ………. 
and ……….



 

This year I assembled a team of (three) members 
to take part in ………. and in final round we 
were among 3 best teams in Russia. This taught 
me ……….



 I am evidently keen to study at the 
University of  ………. because of the 
excellent reputation in research / top 
ranking / employment rates of the 
graduates / ………. But specifically what 
attracts me most is the international 
reputation of the department/University 
that brings such a variety of students 
together and this creates a very stimulating 
environment for Master level studies. 



ФИНАЛЬНЫЙ АБЗАЦ
1.  (Итак, почему именно я - одной фразой)

2.  Что дальше? Следующий шаг
(Хочу прийти на беседу/ встречу; пришлю... в такой-
то срок; выхожу из тюрьмы в марте!)

3.  Как с вами связаться
Телефон и e-mail

4.  К этому письму приложены...

Резюме, анкета, рекомендации, эссе, квитанции

5. Спасибо за ваше время!



КОНЦОВКА

● Желаем наилучшего
Best regards

● ...или заверяем в искренности
Sincerely yours

● Ставим подпись
Valery Kizilov.



II. ПРОВЕРКА ОШИБОК

1. Стиль
2. Правописание
3. Пунктуация



СТИЛЬ
1.  Активный залог

«This experience gave me»... «these goal was met by 
me» - плохо
«I developed/ learned/ reinforced» - хорошо

2.  Разнообразные конструкции фраз
«I did... I was... I did... I was...» - плохо

3.  Как в серьезной книге, а не как в чате
Без просторечий, лишних аббревиатур, сленга

4.  Красивое звучание на слух
Без повторов, нагромождений «of... of... of...» и пр.



ПРАВОПИСАНИЕ (SPELLING)

● Автоматическая проверка орфографии
MS Word — ваш друг

● Словари
Есть сомнения — лезем в словарь

● Имена и названия
Берем в первоисточнике. Проверяем дважды



ПУНКТУАЦИЯ
● A, B, C, D, E, and F

We went grocery shopping the other day and bought 
milk, sour cream, cheese, vegetables, fruit, and bread.

● Придаточное — не всегда с запятыми
He said that he was coming at the end of August.
He did not see the letters which were lying on the 
table.
I'll talk to him about the price when I see him.

● Точка с запятой
I spoke to Kate on Friday; she is not going to come 
tomorrow. 



III. ЛЕКСИКА

Use the right words!



NOW LET'S APPLY!

University Australian National 
University

Massachusetts Institute 
of Technology

Program Master of Nuclear 
Sciences, 2 years

MBA/MS in Civil and 
Environmental 
Engineering, 2 years

Curriculum

«the fundamentals and 
applications of nuclear 
science, including 
materials analysis, dating 
techniques, nuclear 
medicine, and nuclear 
energy»

«students complete a 
curriculum that combines 
the requirements for two 
separate degrees: a 
Master of Business 
Administration (MBA) 
from the Sloan School of 
Management and a 
Master of Science (SM) 
from the School of 
Engineering».

Contact Person Stuchbery Andrew,
Head of the Department

Not Specified


