
Каталоги

и

картотеки



БИБЛИОТЕКА:

Библио - книга
Тека      - хранилище

•Абонемент
•Читальный зал
•Библиографический отдел



КАК НАЙТИ КНИГУ?



Наши помощники:

 Алфавитный каталог (АК)
 Систематический каталог(СК)КАТАЛОГИ:

КАРТОТЕКИ:
Систематическая картотека    

статей (СКС);

Тематические (сценарии   
праздников, краеведение…)

Каталог – это перечень книг в 
данной библиотеке

Картотека – это перечень 
статей в данной 
библиотеке



Каталожная карточка



                Алфавитный каталог (АК)

КАТАЛОЖНЫЕ КАРТОЧКИ СТОЯТ ПО АЛФАВИТУ 
ФАМИЛИЙ АВТОРОВ ИЛИ НАЗВАНИЙ КНИГ

                 АВТОРСКИЙ ЗНАК

Пример:



                 Систематический каталог 
(СК)(+ СКС) 

 КАТАЛОЖНЫЕ КАРТОЧКИ СТОЯТ ПО РАЗДЕЛАМ 
ЛИТЕРАТУРЫ 

(математика, русский язык, история, география…)

ШИФР КНИГИ - АДРЕС КНИГИ НА ПОЛКЕ

Пример:



Книжный фонд 
(полочные разделители в фонде)

  Художественная      
литература

Литература по 
разделам

• По алфавиту 
авторов

• По темам
(Сказки; Мы и 
природа…)

• Соответственно СК 

(математика, русский язык, 
история, география…)



ЧТОБЫ ПОЛУЧИТЬ КНИГУ ИЛИ 
ЖУРНАЛ:

• Четко сформулировать тему запроса
                     
                     устно                письменно
• Оформить требование-запрос на книгу или 

статью


