
Требования к написанию 
школьного реферата



это творческая работа учащегося,  

в которой на основании краткого 
письменного изложения и оценки 
различных источников проводится 
самостоятельное исследование 
определенной темы, проблемы

Ученический реферат -



Педагогические задачи
□ Научить работать с информацией

■ Отбирать
■ Систематизировать
■ Грамотно излагать

□ Подготовить учащегося к написанию 
исследовательских работ в будущем



 Требования к реферату по содержанию
Структура реферата

■ Введение 
■ Основная часть

■ Заключение

■ Список литературы

■ Приложения (при наличии)



Введение
□ Обоснование выбора темы

□ Актуальность проблемы

□ Характеристика источников

□ Цель и задачи исследования



Основная часть
□ Излагается содержание проблемы

□ Делится на части, логически связанные между 

собой, названия которых совпадают с планом 

работы



Заключение
□ Формулировка окончательных выводов

□ Личное мнение автора реферата по 

проблеме и его аргументация

□ Определение перспектив дальнейшего 

исследования проблемы



Список литературы

□ Составляется в алфавитном порядке по 

первой букве фамилии автора или названия 

книги (статьи) с указанием выходных 

данных



Приложения
□ Карты

□ Схемы

□ Таблицы

□ Фотографии

□ Иллюстрации



Требования к реферату по 
оформлению

□ Титульный лист
□ Оглавление
□ Названия глав реферата выделяются
□ Объем (без учета титульного листа, оглавления, списка литературы и 

приложений) для 5 класса – не менее 3 стр., для 10 класса – не менее 10 стр. 
печатного текста 

□ Шрифт: 12-14, Times New Roman, обычный, межстрочный интервал 1,5-2, 
размер полей левого – 30 мм, правого – 10 мм, верхнего и нижнего – 20 мм

□ Страницы реферата должны быть пронумерованы
□ Текст печатается на одной стороне страницы
□ Каждый новый раздел начинается с новой страницы
□ Заголовок располагается посередине строки, точку в конце заголовка не 

ставят



Правила оформления сносок
□ Сноски помещаются внизу той страницы, на 

которой было осуществлено цитирование. 
□ В конце цитаты ставится арабская цифра, 

обозначающая порядковый номер сноски на 
данной странице.

□  Далее называется издание, на которое 
делается ссылка, в таком порядке: фамилия и 
инициалы автора, точка, полное заглавие 
книги, точка, тире, краткие выходные данные 
— как в списке использованной литературы, 
точка, тире, номер страницы, где 
расположено цитируемое высказывание



Например:

«В России, как и на Западе, социологические исследования 
правовых явлений с самого начала осуществлялись 
преимущественно силами юристов в рамках юридической 
науки и были направлены на приращение научного знания о 
праве»'.

'Лапаева В. В. Социология права. — М.: 2000. — С. 18.
Если издание многотомное, то ссылка должна это отражать:
Гегель Г. В. Ф. Соч. — М., 1939. Т. VI. — С. 32. 
Ссылка на газетную статью оформляется так:
Кузина С., Смирнова Ю. Солнце разбушевалось //Комсомольская правда. 
2001. 3 апр. С. 3.

Если нужно сослаться на статью, опубликованную в 
журнале, это будет выглядеть так:

Симкин Л. Правосудие и власть // Новый мир. 1990. № 7. С. 178.



Необходимо учитывать:
□ Личную заинтересованность ученика
□ Реальный уровень подготовленности к 

написанию реферата
□ Актуальность проблемы
□ Наличие круга источников
□ Элементы новизны
□ Конкретность формулировки темы
□ Ориентацию на максимальную 

самостоятельность исследования

      Этапы работы над рефератом
Выбор темы реферата и ее формулировка



Составление плана
□ Может быть простым и сложным
□ Должен соответствовать цели и задачам
□ Пункты плана должны быть в виде 

завершенной мысли
□ Главные пункты нумеруются римскими 

цифрами, а подчиненные – арабскими
□ На основании плана ведется накопление и 

отбор материала



Отбор источников и литературы
□ Библиотека

■ Каталоги (алфавитный и систематический)
■ Статьи в журналах

□ Интернет
■ Поисковые системы
■ Тематические порталы

□ Другие источники (ТВ-передачи, 
документальные фильмы и т.д.)



Накопление фактического материала
□ Для систематизации материала делать выписки 

на отдельных листках или карточках
□ Использовать цветные закладки
□ Цитировать основные идеи, имеющие важное 

значение для раскрытия темы
□ Отделять главную информацию от 

второстепенной и вспомогательной
□ Обобщать информацию в виде таблиц и схем



Письменное изложение результатов 
работы

□ Необходимо не бездумное переписывание 

фрагментов имеющихся работ, а 

тщательный отбор и систематизация 

материала, а также собственная оценка тех 

или иных сведений и суждений



Оформление реферата
□ На титульном листе указываются:

■ Полное название образовательного 
учреждения

■ Жанр сочинения (реферат)
■ Название темы (без кавычек и точки в конце)
■ Фамилия, имя автора работы, класс
■ ФИО руководителя (при наличии)
■ Место и год выполнения



ОБРАЗЕЦ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА
ГОСУДАРСТВЕННОЕ  БЮДЖЕТНОЕ  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ГИМНАЗИЯ № 524 МОСКОВСКОГО  РАЙОНА  САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

ТЕМА РЕФЕРАТА
(крупно, красиво, без кавычек)

РАБОТУ ВЫПОЛНИЛ(-А) 
УЧЕНИК(-ЦА) 5В КЛАССА

----------------------------------
(ФАМИЛИЯ, ИМЯ ПОЛНОСТЬЮ)

САНКТ-ПЕТЕРБУРГ
2015-2016 учебный год



□ Оглавление

■ Главы и параграфы перечисляются с 
указанием страниц

■ Заголовки соединяются с соответствующими 
номерами страниц отточием

■ Формулировки оглавления должны точно 
повторять заголовки глав и параграфов в 
тексте



□ Список использованной литературы

■ Фиксируются только те источники, с 
которыми работал автор реферата

■ Составляется в алфавитном порядке по 
фамилиям авторов или заглавий книг

■ При наличии нескольких работ одного автора 
их названия располагаются по годам издания

■ Источники, изданные на иностранном языке, 
перечисляются в конце списка

■ При использовании ресурсов Интернета 
указывается точный адрес страницы



□ Приложения

■ Должны иметь название или пояснительную подпись
■ Нужно указывать вид прилагаемой информации 

(схема, список, рисунок и т.д.)
■ Сообщается источник, откуда взяты материалы для 

приложения
■ Располагаются в конце всей работы
■ Нумеруются 
■ Страницы приложения в общий объем реферата не 

включаются



Защита реферата
□ Проходит по определенной процедуре:

■ Устное изложение автором основного замысла, 

важнейших положений работы, полученных 

результатов (от 5 до 10 минут)

■ Ответы на вопросы

■ Оценка работы


