
ОСНОВЫ
БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ 

ЗНАНИЙ

1. ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА 
ЛИТЕРАТУРЫ И ССЫЛОК К 

РЕФЕРАТУ
2.  ПОИСК  ЛИТЕРАТУРЫ С 

ПОМОЩЬЮ БИБЛИОТЕКИ СИБГУТИ 
И САЙТА БИБЛИОТЕКИ СИБГУТИ



Электронный  адрес 
библиотеки СибГУТИ

lib.sibsutis.ru 
или новый:

sibsutis.ru/lib/



СПИСОК  ИСПОЛЬЗОВАННОЙ 
ЛИТЕРАТУРЫ

- АЛФАВИТНОЕ РАСПОЛОЖЕНИЕ 
ИСТОЧНИКОВ (вначале обычно 
располагают нормативные акты - Законы, 
указы, руководящие докум.)

- НУМЕРАЦИЯ  СПЛОШНАЯ (одна)

- СНАЧАЛА – ИСТОЧНИКИ НА РУССКОМ 
ЯЗЫКЕ, ЗАТЕМ – НА АНГЛИЙСКОМ

- ЭЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ – В ОБЩЕМ 
СПИСКЕ. 

- Источником сведений для описания книги 
является титульный лист. 

- Описание составляется на языке издания.



ГОСТ 7.0.5-2008

БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ 
ССЫЛКА. 

Общие требования и 
правила 

составления



ГОСТы
ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. 

Общие требования и правила составления.

ГОСТ 7.0.5 -2008. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила 
составления.

ГОСТ Р 7.0.12–2011. Библиографическая запись. Сокращение слов и 
словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила 

ГОСТ Р 7.0.11-2011. Диссертация и автореферат диссертации. Структура и 
правила оформления

ГОСТ 7.82–2001. Библиографическая запись. Библиографическое описание 
электронных ресурсов . Общие требования и правила составления

ГОСТ 7.80–2000. Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и 
правила составления

ГОСТ 7.32–2001. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и 
правила оформления



Общая схема описания книги
КНИГА С ОДНИМ, ДВУМЯ или ТРЕМЯ 

АВТОРАМИ: 
ЗАГОЛОВОК (фамилия, инициалы авторов) 

ОСНОВНОЕ ЗАГЛАВИЕ
:  ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ (учеб. 

пособие)

/ СВЕДЕНИЯ ОБ ОТВЕТСТВЕННОСТИ (под 
ред. И.О. Фамилия редактора ; университет) 

. – СВЕДЕНИЯ ОБ ИЗДАНИИ ( 2-е изд., перераб. и  
доп.) 

. – МЕСТО ИЗДАНИЯ (Москва, Новосибирск)

:  ИЗДАТЕЛЬСТВО
,  ГОД ИЗДАНИЯ 

. – КОЛИЧЕСТВО СТРАНИЦ. 

Если нет какой-либо области – пропускаем. Можно . - 

заменить на .



Книга с одним автором:
Росляков А. В. ОКС №7: архитектура, протоколы, 
применение. – Москва : Эко-Трендз, 2010. – 315 с.
Книга с двумя авторами:
Ручкин В. Н., Фулин В. А. Архитектура 
компьютерных сетей. – Москва : ДИАЛОГ-МИФИ, 
2010. – 238 с.
Книга с тремя авторами:
Тарасевич Л. С., Гребенников П. И., Леусский А. И. 
Макроэкономика : учебник. – Москва : Высш. 
образование, 2011. – 658с. 
                                                                           
Максименко В. Н., Афанасьев В. В., Волков Н. В. 
Защита информации в сетях сотовой подвижной 
связи / под ред. О. Б. Макаревича. Москва : 
Горячая линия-Телеком, 2009. – 360 с.
                                                                найди ошибку



Книга с четырьмя и более авторами: 
Описание начинается с  ОСНОВНОГО 
ЗАГЛАВИЯ. А в сведениях об 
ответственности указываются либо все 
авторы, либо первый автор с добавлением в 
квадратных скобках сокращения "и другие" [и 
др.]

1.   История России в новейшее время : 
учебник / А. Б. Безбородов, Н. В. Елисеева, Т. 
Ю. Красовицкая, О. В. Павленко. - Москва : 
Проспект, 2014. - 440 с.          
или
1.   История России в новейшее время : 
учебник / А. Б. Безбородов [и др.]. - Москва : 
Проспект, 2014. - 440 с. 
       Книга без автора:
2. Страхование : учебник / под ред. Т. А. Федоровой.  3-
е изд., перераб. и доп.  - Москва : Магистр, 2011. - 106 с. 



Многотомное издание:
     Экономическая история мира. Европа. Т. 3 / под 
общ. ред. М. В. Конотопова. – Москва : Дашков и К, 
2012. - 350 с. 
Учебное пособие вуза:
      Заславский К. Е. Оптические волокна для систем 
связи : учеб. пособие /  Сиб. гос. ун-т 
телекоммуникаций и информатики. - Новосибирск, 
2008. - 96 с.                              или
      Заславский К. Е. Оптические волокна для систем 
связи : учеб. пособие. - Новосибирск : СибГУТИ, 2008. - 
96 с. 
Нормативные документы:
      Типовая инструкция по охране труда для 
пользователей персональными электронно-
вычислительными машинами (ПЭВМ) в 
электроэнергетике : РД 153-34.0-03.298-2001. - Введ. с 
01.05.2001.  - Москва, 2002. - 91с.



ОПИСАНИЕ САЙТА :
        Название сайта [Электронный ресурс] :  сведения, 
относящиеся к заглавию / Сведения об ответственности 
(это данные о составителях сайта). – Город : 
Наименование издателя или распространителя, год. – 
URL : http://www. ___ . –  Примечания (дата обращения: 
___.__.__)  

      1. Российская государственная библиотека 
[Электронный ресурс] / Центр информ. технологий РГБ ; 
ред. Т. В. Власенко ; Web-мастер Н. В. Козлова. - Москва : 
Рос. гос. б-ка, 1997. - URL : http//www.rsl.ru. (дата 
обращения: 11.12.13) 

ОПИСАНИЕ КНИГИ ИЗ ЭБС: 
Скляров О. К. Волоконно-оптические сети и системы 
связи [Электронный ресурс]. – Москва : СОЛОН-ПРЕСС, 
2009. – 266 c. –
Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/8660.  - ЭБС 
«IPRbooks», по паролю.



МАТЕРИАЛ (текст, статья), РАСПОЛОЖЕННЫЙ НА 
САЙТЕ:

       Аналитическое описание – вначале описание 
статьи, 

после // описание источника статьи.

            Фамилия И. О. авторов. Заглавие текста на экране 

[Электронный ресурс]/ Сведения об 
ответственности (или организация или институт...)  // 
Название сайта / Сведения об ответственности 
(данные о составителях сайта). - URL: http: 
//www._______(дата обращения: __)

      1.    Экономика Новосибирска [Электронный ресурс] // 
Википедия: Свободная энциклопедия. - URL:http://ru. 
wikipedia.org /wiki/%CD%EE%E2%EE%F1%E8%E1%E8% 
F0%F1%EA  (дата обращения: 19.08.14)

      



Библиографическое описание статей из 
журналов     Аналитическое описание – вначале описание статьи, после // 

описание источника статьи.

       Фамилия И. О. автора статьи. Название статьи 
// Название журнала. – Год. – №. – С. 5-7.  

Статья с одним автором:

      1. Волков А. А. Метод принудительного деления полосы 
частот речевого сигнала // Электросвязь. - 2010. - № 11. - С. 
48-49.

Статья с тремя авторами:

      2. Росляков А., Абубакиров Т., Росляков Ал. Системы 
поддержки операционной деятельности провайдеров услуг 
VPN  // Технологии и средства связи. - 2011. - № 2. - С. 60-62.

Статья с четырьмя и более авторами:

      3. Сверхширокополосные сигналы для беспроводной связи 
/ Ю. В. Андреев, А. С. Дмитриев, Л. В. Кузьмин, Т. И. Мохсени 
// Радиотехника. - 2011. - № 8. - С. 83-90.                                                   
или

      3. Сверхширокополосные сигналы для беспроводной связи 
/ Ю. В. Андреев [и др.] // Радиотехника. - 2011. - № 8. - С. 83-90.



Все правила описания источников для реферата на 
сайте: 

   БИБЛИОТЕКА СИБГУТИ  - 

lib.sibsutis.ru
раздел: ОФОРМЛЕНИЕ  ПИСЬМЕННЫХ  

РАБОТ -
- ОФОРМЛЕНИЕ  СПИСКА  ССЫЛОК  ГОСТ 

7.0.5-2008

или новый сайт:

sibsutis.ru/lib/- Раздел: СТУДЕНТАМ 
раздел: ОФОРМЛЕНИЕ  ПИСЬМЕННЫХ  

РАБОТ -
- ОФОРМЛЕНИЕ  СПИСКА  ССЫЛОК  ГОСТ 

7.0.5-2008

         МОЖНО СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ ДЕЛАТЬ по 

          ГОСТ 7.1 - 2003. Библиографическая запись. 
Библиографическое описание. Общие 
требования и правила составления.



Написать реферат на тему «Wi-Fi»



МАТЕРИАЛ (текст, статья), РАСПОЛОЖЕННЫЙ НА 
САЙТЕ:

         Фамилия И. О. авторов. Заглавие текста на 
экране [Электронный ресурс]/ Сведения об 
ответственности (это или организация или 
институт...)  // Название сайта / Сведения об 
ответственности (о составителях сайта). - URL: 
http: //www._______(дата обращения: __. ___.___)

             Аналитическое описание – вначале описание 
статьи, после // описание источника статьи.



1. Wi-Fi 
            Фамилия И. О. авторов. Заглавие текста на экране 

[Электронный ресурс] / Сведения об 
ответственности (это или организация или институт...)  
// Название сайта / Сведения об ответственности (о 
составителях сайта). - URL: http: //www._______(дата 
обращения: __. ___.___)



1. Wi-Fi // Википедия. Свободная 
энциклопедия

            Фамилия И. О. авторов. Заглавие текста на экране 
[Электронный ресурс] / Сведения об ответственности 
(это или организация или институт...)  // Название сайта 
/ Сведения об ответственности (о составителях сайта). 
- URL: http: //www._______(дата обращения: __. ___.___)



  1. Wi-Fi // Википедия. Свободная энциклопедия. - 
URL: 
http://ru.wikipedia.org/wiki/%CD%EE%E2%EE%F1%E8%E1
%E8%F0%F1%EA 
            Фамилия И. О. авторов. Заглавие текста на экране 

[Электронный ресурс]/ Сведения об 
ответственности (это или организация или институт...)  
// Название сайта / Сведения об ответственности (о 
составителях сайта). - URL: http: //www._______(дата 
обращения: __. ___.___)



1. Wi-Fi // Википедия. Свободная энциклопедия. - 
URL: http://ru.wikipedia.org/wiki/%CD%EE%E2 
%EE%F1%E8% E1%E8%F0%F1%EA (дата обращения: 
19.08.16)
            Фамилия И. О. авторов. Заглавие текста на экране 

[Электронный ресурс]/ Сведения об 
ответственности (это или организация или институт...)  
// Название сайта / Сведения об ответственности (о 
составителях сайта). - URL: http: //www._______(дата 
обращения: __. ___.___)



Список использованной литературы:

      1. Wi-Fi // Википедия. Свободная 

энциклопедия.–

 URL:http://ru.wikipedia.org /wiki/%CD%EE%E2%EE%F1

 %E8%E1%E8%F0%F1%EA (дата обращения: 

05.09.16).

      2. 

    



Сделать описание книги для 
реферата

Министерство РФ по связи и информатизации 
Сибирский государственный университет 

телекоммуникаций и информатики

Е.В. Рычкова

СЕТЕВЫЕ БАЗЫ ДАННЫХ

Учебное пособие

Новосибирск
2003



Общая схема описания книги
КНИГА С ОДНИМ, ДВУМЯ или ТРЕМЯ 

АВТОРАМИ: 
ЗАГОЛОВОК (фамилия, инициалы авторов) 

ОСНОВНОЕ ЗАГЛАВИЕ
:  ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ (учеб. 

пособие)

/ СВЕДЕНИЯ ОБ ОТВЕТСТВЕННОСТИ (под 
ред. И.О. Фамилия редактора ; университет) 

. – СВЕДЕНИЯ ОБ ИЗДАНИИ ( 2-е изд., перераб. и  
доп.) 

. – МЕСТО ИЗДАНИЯ (Москва, Новосибирск)

:  ИЗДАТЕЛЬСТВО
,  ГОД ИЗДАНИЯ 

. – КОЛИЧЕСТВО СТРАНИЦ. 

Если нет какой-либо области – пропускаем. Можно . - 

заменить на .



БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ  ОПИСАНИЕ   
УЧЕБНОГО ПОСОБИЯ  ВУЗА

1. Рычкова Е. В. Сетевые базы данных : 
учеб.  пособие / Сиб. гос. ун-т 
телекоммуникаций и информатики. - 
Новосибирск, 2003. - 68 с.

Или - СибГУТИ как издательство:

2. Рычкова Е. В. Сетевые базы данных : 
учеб. пособие. - Новосибирск : СибГУТИ, 
2003. - 68 с.



БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ  
ССЫЛКИ

(в тексте реферата)
1. Внутритекстовые, помещенные в тексте 
документа,

2. Подстрочные, вынесенные из текста вниз полосы 
документа (в сноску),

3. Затекстовые, вынесенные за текст документа или 
его части. 

• Комплексные ссылки содержат информацию о 
нескольких источниках, которые отделяют друг от 
друга точкой с запятой с пробелами до и после 
знака. 

             При повторе ссылок на один и тот же объект 
различают:

• Первичные ссылки (впервые в данном документе),
• Повторные (в которых ранее указанные 
библиографические сведения повторяют в 
сокращенной форме)



1. Затекстовые 
библиографические ссылки:

В конце абзаца текста реферата [3, с. 
25-26]  

или

В конце абзаца текста реферата [4] 

где:

3 – номер источника в списке 
литературы

с. 25 - номер страницы
4 – электронный ресурс



2. Внутритекстовые  ссылки:

В конце абзаца в ( ) из списка 
литературы
• (Ахутин А. Б. Античные начала 

философии. СПб.: Наука, 2007)
• (Вопросы философии. 2013. № 1. 

С.76-86)
• (15-летие стандарта GSM в России // 

Connect! Мир связи. 2010. № 8. URL: 
http:// www.connect.ru/aticles/asp?id=8843 
)

• (Мобильный безлимитный дешевый 
тариф Билайн. URL: http://www.litetarif. 
ru/)



3. Подстрочные библиографические 
ссылки:

 

            Экономика как наука представляет собой отрасль социальных 

наук.
1

            В системе экономических наук главенствующую роль играет 

экономическая теория: она служит теоретической и 

методологической основой всего комплекса этих наук. 

Отличительная черта современного этапа развития экономических 

наук - усиление роли математики в экономических 

исследованиях.
2

   ______________________________________________________________________________ 

¹Овчаренко В.И. Психоаналитический глоссарий. Минск, 2010. С. 
27.

2 Миронов Н. К. Экономика. Москва : Прогресс, 2007. С. 19-20.



Комплексные ссылки содержат 
информацию о нескольких источниках, 
которые отделяют друг от друга точкой с 
запятой с пробелами до и после знака, 

если возникает необходимость сослаться 
на мнение, разделяемое рядом авторов. 

Например:

• Исследованиями ряда авторов [2; 3; 6] 
установлено, что…

• Как видно из исследований последних 
лет [1; 3; 4, с.14-19; 5, с. 21-23]



КАТАЛОГ
    Каталог – перечень 

библиографических 
записей на имеющиеся в 
библиотеке документы, 
раскрывающий состав и 
содержание фонда 
библиотеки. (Алфавитный 
и систематический 
каталоги)    



Электронный каталог

         Электронный каталог (ЭК) – это 
библиотечный каталог, 
представляющий собой электронную 
запись документов, имеющихся в 
библиотеке. ЭК работает в режиме 
реального времени, предоставлен 
локальным и удаленным 
пользователям 

       lib.sibsutis.ru – раздел ЭЛЕКТРОННЫЙ 
КАТАЛОГ



ШИФР  ХРАНЕНИЯ  
ДОКУМЕНТА



УДК (Универсальная Десятичная 
Классификация) и ББК (Библиотечно-
Библиографическая Классификация)

        УДК и ББК – специальные таблицы, 
по которым все отрасли знания 
делятся от общего к частному. 

УДК -  От 0 до 9.   ББК -  от А до Я.

        Авторский знак – условное 
обозначение фамилии автора или 
первого слова в названии документа 
(книги), определяемое авторскими 
таблицами, в алфавитном порядке. 
Например: Г 84 – автор Громаков.



Описание книги в каталоге 
(библиографическая запись)





Новый сайт - sibsutis.ru/lib/











ЭЛЕКТРОННЫЙ КАТАЛОГ содержит
• КАТАЛОГИ – перечень документов 

(книг, журналов..), имеющихся в 
библиотеке.

• ПОЛНОТЕКСТОВЫЕ БАЗЫ – содержат 
тексты документов:

1. Полнотекстовая база данных учебных и 
методических пособий СибГУТИ 

2. ЭБС (Электронно-библиотечная система) IPR Books 

3. ЭБС Ibooks.

      В библиотеке (к. 159) – нужно зарегистрироваться в 
ЭБС IPR Books и Ibooks для того, чтобы дома читать и 
скачивать тексты книг бесплатно.



Полнотекстовая база данных 
учебных и методических пособий 

СибГУТИ
reader

readerspass



Ibooks- полнотекстовая база
Для работы в Ibooks на домашнем компьютере, нужно 
зарегистрироваться на библиотечном компьютере или с ноутбука, 
подключенного к библиотечной точке доступа Wi-Fi



 ПОИСК КНИГ ПО ТЕМЕ 
«ТЕЛЕФОНИЯ»



 ЧТЕНИЕ КНИГИ
СОДЕРЖАНИ

Е



IPR Books - полнотекстовая 
базаДля работы в IPR Books на домашнем компьютере, нужно 

зарегистрироваться на библиотечном компьютере или с 
ноутбука, подключенного к библиотечной точке доступа Wi-Fi



  ЭБС IPRbooks. Главная страница



Регистрация  в  чит. зале. ЛОГИН и 
ПАРОЛЬ 



  Поиск изданий по теме



 Поиск темы :  телекоммуникационные сети



 Выбираем из списка



Информация  о книге, библиограф. 
запись



25. Выделение, печать, конспект, 
закладки



 Раздел ИНСТРУКЦИИ – обучение работе с 
ЭБС



ПОЛНОТЕКСТОВАЯ БАЗА 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ РЕСУРСОВ ЕДИНОЕ 

ОКНО



ЕДИНОЕ ОКНО



ЧТЕНИЕ и КОПИРОВАНИЕ КНИГИ







Электронный каталог ГПНТБ
http://www.spsl.nsc.ru/



Электронный каталог ВИНИТИ 
(всероссийский институт научной и технической информации)

http://www2.viniti.ru/



Институт Научной Информации по 
Общественным Наукам РАН (ИНИОН) - 

http://inion.ru/



ПОЛНОТЕКСТОВЫЕ  
БИБЛИОТЕКИ



  ПЕРИОДИЧЕСКИЕ  ИЗДАНИЯ 
БИБЛИОТЕКИ



ЖУРНАЛЫ И САЙТЫ 



Методика поиска нужной книги в 
электронном каталоге на любом сайте:

САЙТ – 

ЭЛЕКТРОННЫЙ КАТАЛОГ (или БАЗА 
ДАННЫХ, или ПОИСК В КАТАЛОГЕ и т.
д.)  -

 ПОИСКОВАЯ СТРОКА (ПОИСК) – 

НАЙТИ



СТРУКТУРА БИБЛИОТЕКИ

• Абонемент учебной литературы - К. 67 

• Абонемент научной литературы -  К. 
67 

• Абонемент художественной 
литературы -К. 63

• Читальный зал - К. 159

• Читальный зал периодики - К. 155

• Справочно-библиографический 
отдел – К. 153 А


