
ПРАВИЛА 
СОСТАВЛЕНИЯ 

СПИСКА ЛИТЕРАТУРЫ



ГОСТ 7.1-2003 Библиографическая запись. Библиографическое описание. 
Общие требования и правила составления.

ГОСТ 7.82-2001 Библиографическая запись. Библиографическое описание 
электронных ресурсов. Общие требования и правила 
составления.

ГОСТ Р 7.0.12-2011 Библиографическая запись. Сокращение слов на русском 
языке. Общие требования и правила.

ГОСТ 7.11-2004 Библиографическая запись. Сокращение слов и 
словосочетаний на иностранных европейских языках.

Оформление списка использованной литературы 
диплома должно соответствовать стандартам:



НА САЙТЕ БИБЛИОТЕКИ
https://library.kuzstu.ru/



Особенности оформления списка литературы:
� Список литературы должен включать библиографические записи на документы, 

использованные автором при работе над темой.
� Список должен быть размещен в конце основного текста, после словаря терминов.
� Допускаются следующие способы группировки библиографических записей: 

алфавитный, систематический (в порядке первого упоминания в тексте), 
хронологический.
� При алфавитном способе группировки все библиографические записи располагают 

по алфавиту фамилий авторов или первых слов заглавий документов. Библиографические 
записи произведений авторов-однофамильцев располагают в алфавите их инициалов.
� При систематической (тематической) группировке материала библиографические 

записи располагают в определенной логической последовательности в соответствии с 
принятой системой классификации.
� При хронологическом порядке группировки библиографические записи располагают 

в хронологии выхода документов в свет.
� При наличии в списке литературы на других языках, кроме русского, образуется 

дополнительный алфавитный ряд, который располагают после изданий на русском языке.
Библиографические записи в списке литературы оформляют согласно ГОСТ 7.1-2003 
(ГОСТ Р 7.0.11-2011 ДИССЕРТАЦИЯ И АВТОРЕФЕРАТ ДИССЕРТАЦИИ. Структура и 
правила оформления).



БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ
Совокупность библиографических сведений о документе, приведенных по 

определенным правилам, устанавливающим порядок следования областей и 
элементов, и предназначенных для идентификации и общей характеристики 
документа 
(ГОСТ 7.76-96 Комплектование фонда документов. Библиографирование. 
Каталогизация. Термины и определения).

АНАЛИТИЧЕСКОЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ
Библиографическое описание составной части документа. Примечание - 

Аналитическое библиографическое описание состоит из двух частей, 
включающих сведения о составной части и об издании, в котором она 
опубликована 
(ГОСТ 7.76-96 Комплектование фонда документов. Библиографирование. 
Каталогизация. Термины и определения).

БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ СПИСОК
Библиографическое пособие с простой структурой 

(ГОСТ 7.0-99 Информационно-библиотечная деятельность, библиография. 
Термины и определения).



. 
Заголовок описания (фамилия, имя, отчество автора). Заглавие [Общее 
обозначение материала] = Параллельное заглавие : сведения, 
относящиеся к заглавию / сведения об ответственности. – Сведения об 
издании. – Место издания : Имя издателя, Дата издания. – 
Специфическое обозначение материала и объём: Другие сведения о 
физической характеристике; Размеры + Сведения о сопроводительном 
материале. – (Заглавие серии). – Примечания.   

СХЕМА БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ

Если в массиве записей преобладают, например, книги, тогда 
обозначение материала [Текст] можно опустить.  

Общее обозначение материала указывают, прежде всего, в тех 
списках, где содержатся сведения об изданиях на разных материальных 
носителях (карты, ноты, изоиздания, электронные ресурсы).



Сведения для описания документа берутся  с титульного листа 
книги или с его оборота



ОПИСАНИЕ КНИГИ ОДНОГО АВТОРА

Арабян, К. К. Организация и проведение аудиторской проверки : учебное 
пособие / К. К. Арабян. – Москва : Юнити-Дана, 2017. – 446 с. 

ОПИСАНИЕ КНИГИ ДВУХ АВТОРОВ

Селезнева, Н. Н. Анализ финансовой отчетности организации : учебное 
пособие / Н. Н. Селезнева, А. Ф. Ионова. – 3-е изд., перераб. и доп. – 
Москва : Юнити-Дана, 2016. – 583 с. 

В конце каждого библиографического описания ставится точка. 



БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ НА ИЗДАНИЯ, 
НАПИСАННЫЕ ТРЕМЯ АВТОРАМИ

Церпенто, С. И. Теория бухгалтерского учета: практикум : учебное пособие / 
С. И. Церпенто, Н. В. Игнатова, Д. П. Церпенто. – Москва : Финансы и 
статистика, 2016. – 152 с.

На книги четырёх и более авторов составляют описание под заглавием. 
Авторов приводят в сведениях об ответственности. 

Аудит : учебник / А. Е. Суглобов, Б. Т. Жарылгасова, В. Ю. Савин и др. ; под 
ред. А. Е. Суглобова. – Москва : Издательско-торговая корпорация «Дашков 
и К°», 2016. – 368 с.

Если у издания три автора, то описание начинается с фамилии и 
инициалов первого автора. За косой чертой после заглавия сначала 
указывается первый автор, через запятую – второй и третий авторы.



ОПИСАНИЕ КНИГИ ПОД ЗАГЛАВИЕМ

Контроль и ревизия : учебное пособие / под ред. Е. А. Федоровой. – Москва 
: Юнити-Дана, 2015. – 239 с.

Экономическая теория. Концептуальные основы и практика=Economic 
Theory. Concepts, Paradigms and Practice : научное издание / Московский 
государственный университет экономики, статистики и информатики, 
Институт экономики и финансов ; под общ. ред. Е. Ф. Максимовой. – Москва 
: Юнити-Дана, 2015. – 751 с.

Если у издания нет автора, но указаны редакторы, составители, 
переводчики и т.п., то описание начинается с заглавия. За косой чертой 
после заглавия сразу пишутся редакторы, составители и т.п. с  
указанием функции.



ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫЕ МАТЕРИАЛЫ
Запись под заголовком:

Российская Федерация. Положение о безналичных расчетах в Российской 
Федерации. – Новосибирск : Сибирское университетское издательство, 2013. – 
112 с. 

Запись под заглавием: 
Комментарий к Налоговому Кодексу Российской Федерации, части первой, части 

второй (постатейный): с практическими разъяснениями и постатейными 
материалами / авт. коммент. А. Б. Борисов ; сост. А. Б. Борисов. – Изд. 5-е, 
перераб. и доп. – Москва : Книжный мир, 2014. – 928 с.

Гражданский кодекс Российской Федерации. Международное частное право: 
постатейный комментарий к разделу VI / под ред. П. В. Крашенинникова. – 
Москва : Статут, 2014. – 200 с. – (Новеллы Гражданского законодательства).



МАТЕРИАЛЫ КОНФЕРЕНЦИИ
Корпоративная этика и ценностный менеджмент: сборник статей по материалам 
международной конференции «Корпоративная этика и ценностный менеджмент», 
20-21 ноября 2002 г. / сост. К. Н. Костюк, Е. Лерман. – Москва : Директ-Медиа, 
2014. – 231 с.

Актуальные проблемы административного судопроизводства: материалы 
всероссийской научно-практической конференции (Омск, 28 ноября 2014 г.) : 
сборник материалов / Частное образовательное учреждение высшего 
профессионального образования «Омская юридическая академия» ; отв. ред. Ю. 
П. Соловей. – Омск : Омский юридический институт, 2015. – 317 с.
 

Необходимо указывать место и дату проведения  
конференции



ОПИСАНИЕ СТАТЬИ ИЗ ЖУРНАЛА

 

Звонова Е. А. Современные тренды эволюции международных 
финансовых центров: региональный аспект (на примере международного 
финансового центра в Люксембурге) // Финансы и кредит. – 2017. – Т. 23, 
вып. 3. – С. 128-142.

Ивашкевич В. Б. Управленческий учет как профессия // Международный 
бухгалтерский учет. – 2017. – Т. 20, вып. 3. – С. 124-134.

Батов Г. Х. Концепция формирования экономики знаний в регионе // 
Региональная экономика : теория и практика. – 2017. – Т. 15, вып. 2. – С. 
212-221.



ЭЛЕКТРОННЫЕ ИЗДАНИЯ

Овчинникова И. В. Финансовый учет и анализ [Электронный ресурс] : 
учебное пособие для студентов направления подготовки 38.04.02 
«Менеджмент», образовательная программа «Управленческий учет и 
анализ», всех форм обучения / И. В. Овчинникова ; ФГБОУ ВО «Кузбас. гос. 
техн. ун-т им. Т. Ф. Горбачева», Каф. упр. учета и анализа. – Кемерово : 
Издательство КузГТУ, 2016. – 281 с. ; 1 электрон. опт. диск (CD-ROM)  

Тюленева Т. А. Формирование и бухгалтерский учет налогооблагаемых 
показателей [Электронный ресурс] : учебное пособие для студентов 
направления подготовки 38.03.02 «Менеджмент», образовательная 
программа «Управленческий и финансовый учет» / Т. А Тюленева ; ФГБОУ 
ВПО «Кузбас. гос. техн. ун-т им. Т. Ф. Горбачева», Каф. упр. учета и анализа. 
–  Кемерово : Издательство КузГТУ, 2015. –  155 с. ;1 электрон. опт. диск 
(CD-ROM) 

Электронный ресурс локального доступа



ЭЛЕКТРОННЫЕ ИЗДАНИЯ

     Низовкина, Н. Г. Управление затратами предприятия (организации) 
[Электронный ресурс] : [учебное пособие для вузов по направлению 
"Экономика", профиль "Экономика предприятия и организации"] / Н. Г. 
Низовкина ; Новосиб. гос. техн. ун-т. – Новосибирск: Изд-во НГТУ, 2011. – 
181, [1] с. ил. – Режим доступа:  
http://library.kuzstu.ru/meto.php?n=159146&type=nstu:common

.Овчинникова, И. В. Бухгалтерский финансовый учет [Электронный ресурс] : 
учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по направлению 38.03.01 
«Экономика», профиль «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» / И. В. Овчинникова, Е. 
И. Левина; ФГБОУ ВО «Кузбас. гос. техн. ун-т им. Т. Ф. Горбачева», Каф. упр. учета 
и анализа. – Кемерово : Издательство КузГТУ, 2016. – 424 с. – Режим доступа: 
http://library.kuzstu.ru/meto.php?n=91362&type=utchposob:common

Электронный ресурс удаленного доступа



МНОГОТОМНИКИ

ДОКУМЕНТ В ЦЕЛОМ
     
     

     ОТДЕЛЬНЫЙ ТОМ

Управление современным предприятием : в 2 т. : учебное пособие / под общ. ред. 
Н. Я. Синицкой. – Москва : Директ-Медиа, 2015. – 503 с. 

Управление современным предприятием : в 2 т. Т. 2 : учебное пособие. / под общ. 
ред. Н. Я. Синицкой. – Москва : Директ-Медиа, 2015. - 503 с. 

Чуньков, Ю. И. Экономическая теория: в 3 ч. Ч. 2 : Законы развития общественного 
производства : учебное пособие для студентов экономических вузов / Ю. И. Чуньков. 
– Москва : ИТРК , 2013. – 632 с.



СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!

      


