
 
Библиографическое описание 
документа по ГОСТу 7.1-2003

 
• Терминология, предписанная пунктуация 
• Области и элементы библиографического 

описания
• Обязательные и факультативные 

элементы



Новый гост был введён в действие 1 июля 2004 г.  

   ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. 
Библиографическое описание. Общие 
требования и правила составления»

Не распространяется 
на библиографические ссылки



         Библиографическое описание  – это 
совокупность библиографических 

сведений о документе, его составной 
части или группе документов, 

приведенных по установленным 
правилам и предназначенных для 

идентификации и общей 
характеристики документа



Библиографическая запись

       Библиографическое описание является 
основной частью библиографической 
записи. 

       Библиографическая запись может 
включать также заголовок, термины 
индексирования (классификационный 
индекс и предметные рубрики), аннотацию 
(реферат), шифры хранения документов, 
сведения служебного характера



Перечень областей библиографического описания:

• 1. Область заглавия и сведений об 
ответственности;

• 2. Область издания;
• 3. Область специфических сведений;
• 4. Область выходных данных;
• 5. Область физической характеристики;
• 6. Область серии;
• 7. Область примечания;
• 8.  Область стандартного номера (или его 

альтернативы) и условий доступности.



 Элементы библиографического 
описания подразделяются на:

1. Обязательные
2. Факультативные

Обязательные элементы должны 
присутствовать в любом 

библиографическом описании



 Предписанная пунктуация 
. –точка и тире
.точка
, запятая
:двоеточие
;точка с запятой
…многоточие
/косая черта
//две косые черты
( )круглые скобки
[ ]квадратные скобки
+знак плюс
= знак равенства



Знаки препинания

      Каждая область описания отделяется друг от 
друга точкой и тире с пробелом в один печатный 
знак до и после предписанного знака (. - ). 

      Исключение составляют только точка и 
запятая, пробел ставится только после них. 

      Если первый элемент отсутствует, знак точку и 
тире ставят перед последующим элементом

      В конце библиографического описания 
ставится точка



• При отсутствии в издании 
необходимых сведений ставятся 
квадратные скобки [ ]

• Сведения, вызывающие сомнения, 
приводят в описании с 
вопросительным знаком, 
заключенным в квадратные скобки  
[?]



Выбор способа составления 
библиографической записи

• Библиографическая запись составляется под 
заголовком или под заглавием. 

• Заголовок библиографической записи – это 
элемент библиографической записи, 
расположенный перед библиографическим 
описанием и предназначенный для 
упорядочения  и поиска библиографической 
записи

• Заголовок составляется по ГОСТу
7.80-2000  «Библиографическая запись. 
Заголовок. Общие требования и правила 
составления».



1. Область заглавия и сведений об ответственности 

• Область содержит основное заглавие 
объекта описания, а также иные 
заглавия (альтернативное, параллельное, 
другое), прочие относящиеся к заглавию 
сведения и сведения о лицах и (или) 
организациях, ответственных за 
создание документа, являющегося 
объектом описания



• Энциклопедия пользователя Internet
•  4048 законов жизни
•  Деньги, кредит, банки
•  Россия на пути реформ : XXI век    
• География мира. Материки. Страны. 

Народы
• Книжные центры Древней Руси. 

Соловецкий монастырь
• НаркоNet. Россия без наркотиков



Сформулированное заглавие

Заключают в квадратные скобки
• [Семейный портрет]

• [Романсы]
(Заглавие сформулировано на основе 

анализа сборника)



• Фукин, И. А. 

              Информационные системы в юриспруденции [Текст] = 

Information systems in jurisprudence : учеб.-метод. пособие : [для 

вузов по направлению 521400 «Юриспруденция» и специальности 

021100 «Юриспруденция»] / И. А. Фукин, Л. Н. Тишкина ; М-во 

образования и науки Рос. Федерации, Ин-т экономики, упр. и 

права, каф. информатики. – 2-е изд. – Казань : Таглимат, 2004. – 98 

с. : ил. ; 21 см. – (Высшая школа).

              На обл. авт.: Л. Н. Тишкина, И. А. Фукин. – Библиогр.: с. 96-98. 

– 1000 экз.

            ISBN 5-8399-0103-2 (в пер.) : 150 р.



Общее обозначение материала [ ]  
определяет класс материала, к которому 

принадлежит объект описания
(факультативный элемент)

• видеозапись 
• звукозапись 
• изоматериал 
• карты 
• комплект 
• кинофильм 
• микроформа 
• мультимедиа
• ноты 
• предмет
• рукопись 
• текст 
• шрифт Брайля 
• электронный ресурс 



 Общее обозначение материала приводят сразу 
после основного заглавия с прописной буквы 
в квадратных скобках Слова в общем 
обозначении материала не сокращают.

• Книга иконных образцов [Изоматериал]
• Государства Европы [Карты]
• Ave Maria [Ноты]
• Северная Африка [Комплект]



• Фукин, Игорь Анатольевич. 

            Информационные системы в юриспруденции [Текст] : учеб.-

метод. пособие : [для вузов по направлению 521400 

«Юриспруденция» и специальности 021100 «Юриспруденция»] / 

И. А. Фукин, Л. Н. Тишкина ; М-во образования и науки Рос. 

Федерации, Ин-т экономики, упр. и права, каф. информатики. – 

2-е изд. – Казань : Таглимат, 2004. – 98 с. : ил. ; 21 см. – (Высшая 

школа). 

              На обл. авт.: Л.Н. Тишкина, И.А. Фукин. – Библиогр. : с. 

96-98. – 1000 экз. 

             ISBN 5-8399-0103-2 (в пер.) : 150р.



Параллельное заглавие = (факультативный элемент)

•  Труды по анализу и геометрии [Текст] = 
Proceedings on analysis and geometry  

•  Lyrical miniatures [Звукозапись] = 
Lyrische Miniaturen

• Эколого -гидрологическая карта России 
[Карты] = Ecological hidrogeological map of 
Russia



• Фукин, Игорь Анатольевич. 

                Информационные системы в юриспруденции [Текст] = 

Information systems in jurisprudence : учеб.-метод. пособие : [для 

вузов по направлению 521400 «Юриспруденция» и 

специальности 021100 «Юриспруденция»] / И. А. Фукин, Л. Н. 

Тишкина ; М-во образования и науки Рос. Федерации, Ин-т 

экономики, упр. и права, каф. информатики. – 2-е изд. – Казань : 

Таглимат, 2004. – 98 с. : ил. ; 21 см. – (Высшая школа). – На обл. 

авт.: Л. Н. Тишкина, И. А. Фукин. – Библиогр. : с. 96-98. – 1000 

экз. – ISBN 5-8399-0103-2 (в пер.) : 150 р.



Сведения, относящиеся к заглавию : 

       Содержат информацию, раскрывающую и 
поясняющую основное заглавие; вид, жанр, 
назначение документа, сведения о переводе и т. 
д. Сведениям, относящимся к заглавию, 
предшествует знак двоеточия, они начинаются 
со строчной буквы.                                                                                 

• Петров, В. М. Информатика [Текст] : учеб. 
пособие

•  Любовь к трем апельсинам [Текст] : сказки, 
повести, пародии

• Музыка Вены [Ноты] : пьесы для юных 
пианистов 



• Фукин, Игорь Анатольевич. 

                Информационные системы в юриспруденции [Текст]   : 

учеб.-метод. пособие : [для вузов по направлению 521400 

«Юриспруденция» и специальности 021100 «Юриспруденция»] / 

И. А. Фукин, Л. Н. Тишкина ; М-во образования и науки Рос. 

Федерации, Ин-т экономики, упр. и права, каф. информатики. – 

2-е изд. – Казань : Таглимат, 2004. – 98 с. : ил. ; 21 см. – (Высшая 

школа). - На обл. авт.: Л. Н. Тишкина, И. А. Фукин. – Библиогр. : 

с. 96-98. – 1000 экз. – ISBN 5-8399-0103-2 (в пер.) : 150 р.

   



Сведения об ответственности  
  /первые сведения ; последующие сведения 

(обязательный элемент для первых сведений)

• содержат информацию об авторах, соавторах, 
составителях, редакторах, переводчиках, 
организациях

• первым из них предшествует знак «косая черта», а 
последующие группы сведений отделяются друг от 
друга точкой с запятой.



• Диксон, Дж.
        Проектирование систем: изобретательство, анализ и 

принятие решений [Текст] / Дж. Диксон ; пер. с англ. 
Е. Г. Коваленко. - Москва : Мир, 1969. - 440 с.

• Вяткин, В. Н.
         Графический инструмент организационного 

проектирования [Текст] / В. Н. Вяткин ; под общ. ред. 
Л. Н. Качалиной. — Москва : Экономика, 1978. - 110 с.

   Пархаева, Н. С.
•     Нормативно-правовые документы в деятельности 

ЦБС: В помощь руководителям библиотек [Текст] / Н. 
С. Пархаева ; Тверская обл.науч. б-ка им. А. М. 
Горького.  Тверь, 2000. - 10 с.



• Фукин, Игорь Анатольевич. 

             Информационные системы в юриспруденции [Текст]  : учеб.-

метод. пособие : [для вузов по направлению 521400 

«Юриспруденция» и специальности 021100 «Юриспруденция»] / И. 

А. Фукин, Л. Н. Тишкина ; М-во образования и науки Рос. 

Федерации, Ин-т экономики, упр. и права, каф. информатики. – 2-

е изд. – Казань : Таглимат, 2004. – 98 с. : ил. ; 21 см. – (Высшая 

школа). - На обл. авт.: Л. Н. Тишкина, И. А. Фукин. – Библиогр. : 

с. 96-98. – 1000 экз. – ISBN 5-8399-0103-2 (в пер.) : 160 р.



2. Область издания 
(обязательный элемент)

Содержит информацию об изменениях и 
особенностях данного издания по отношению к 
предыдущему изданию того же произведения

• Например:
   Петров, В. М.
       Информатика [Текст] : учеб. пособие / В. М. 

Петров; под ред. А. Н. Иванова. — 2-е изд., доп.



Порядковый номер записывают арабскими 
цифрами с добавлением окончания 

согласно правилам грамматики 
соответствующего языка

                            
. – 10-е изд.
. – Изд. 7-е
. – 2-я  ред.



Сведения об издании могут быть 
сформулированы, если известно, что в 

данном издании имеются существенные 
отличия от предыдущих изданий.

. – [Новое изд.]
. – [Переизд.]

. – [Пересмотр. версия]



Дополнительные сведения об издании 
записывают после предыдущих сведений 

области издания и отделяют запятой

. – Изд. 6-е, испр. и доп.
. – 7-е изд., стер.

. – 3-е изд. / дораб. Л. Н. Наумов, перепеч. с изм. и 
доп.



• Фукин, Игорь Анатольевич. 

            Информационные системы в юриспруденции [Текст] : учеб.-

метод. пособие : [для вузов по направлению 521400 

«Юриспруденция» и специальности 021100 «Юриспруденция»] / 

И. А. Фукин, Л. Н. Тишкина ; М-во образования и науки Рос. 

Федерации, Ин-т экономики, упр. и права, каф. информатики. – 

2-е изд. – Казань : Таглимат, 2004. – 98 с. : ил. ; 21 см. – (Высшая 

школа). - На обл. авт.: Л. Н. Тишкина, И. А. Фукин. – Библиогр.: 

с. 96-98. – 1000 экз. – ISBN 5-8399-0103-2 (в пер.) : 150 р.



3. Область специфических сведений 

• Область применяется при описании 
объектов, являющихся особым типом 
публикации или размещенных на 
специфических носителях. К ним относятся 
картографические, нотные  документы, 
сериальные и другие продолжающиеся 
ресурсы, отдельные виды нормативных и 
технических документов, электронные 
ресурсы 



     Нотные издания
Аренский, Антон Степанович. 
    Фантазия на темы Рябинина [Ноты]  : для
фортепиано с оркестром / А. Аренский. – 
Партитура. – Москва : Музыка, 1981. – 48 с.
      Карты
     Волгоград [Карты] : схема-путеводитель :
1800 улиц / разраб. и подгот. к изд. МУ
 «Городской информационный центр» ; отв.
 ред. А. П. Дарманян ; ред. Н. Н. Лаурсон. – 1 :
100 000. – Волгоград : Гор. информ. центр, 
 2003 – 1 к. : цв. ; 50×70 см.



4. Область выходных данных
(обязательный элемент)

содержит сведения о месте и времени публикации: 
• место издания, 
• издательство, 
• дата. 

– Москва
– Санкт-Петербург
– Нижний Новгород

Названия  городов пишутся полностью. 



Несколько мест издания

названия второго и последующих мест издания 
отделяются друг от друга точкой с запятой. 

• . – Москва ; Санкт-Петербург
• . – Москва ; Киев ; Париж
• . – Paris [etc.]
(В источнике информации  указаны четыре места 

издания: London, Paris, Berlin, Philadelphia. 
Библиографирующее учреждение находится в 
Париже)



       Если место издания точно не установлено, 
приводят предполагаемое место со знаком 
вопроса или сокращение [б.м.]

• . – [Нижний Новгород?]
• . – [Berlin?]
• .– [Б. м.]



Название издательства 
приводят после сведений о месте издания 

через двоеточие 

В источнике 
информации:

Издательство «Наука»

ЗАО «ЕВРО-АДРЕС»

В описании:

  Наука

ЕВРО-АДРЕС



     При отсутствии наименования 
издательства в квадратных скобках пишется 

[б.и.]

 
• . – Новосибирск : [б. и.]
• . – [Б. м. : б. и.]



Дата издания – год публикации документа

Обозначение [б. г.] – «без года» не приводят.
• , [1942?]
• , [1898 или 1899]
• , [ок. 1900]
• , [между 1908 и 1913]
• , [конец XIX – нач. XX в.]
• , [199–]
• , [18– –]
• , [17– –?]



• Фукин, Игорь Анатольевич. 

               Информационные системы в юриспруденции [Текст]  : учеб.-

метод. пособие : [для вузов по направлению 521400 

«Юриспруденция» и специальности 021100 «Юриспруденция»] / 

И.А. Фукин, Л.Н. Тишкина ; М-во образования и науки Рос. 

Федерации, Ин-т экономики, упр. и права, каф. информатики. – 

2-е изд. – Казань : Таглимат, 2004. – 98 с. : ил. ; 21 см. – (Высшая 

школа). - На обл. авт.: Л. Н. Тишкина, И.А. Фукин. – Библиогр.: 

с. 96 – 98. – 1000 экз. – ISBN 5-8399-0103-2 (в пер.) : 150р.



5.  Область физической характеристики 
(обязательный элемент)

• Это объем (количество страниц для книг), 
размер документа, иллюстрации, 
сопроводительный материал.

• Каждые последующие сведения отделяют 
от предыдущих запятой 

• сведения о сопроводительном материале 
предваряются знаком плюс



•  . – 350 с. : цв. ил., карты + 1 бр. (52 с.)

•   . – 64 с. : ил. + 2 электрон. опт. диска

•    . – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) ; 12 см 
+ Инструкция для   пользователя (12 с.) 

•   . – 350 с. : ил.,[6]л. цв. ил.



• Фукин, Игорь Анатольевич.

               Информационные системы в юриспруденции [Текст] : учеб.-

метод. пособие : [для вузов по направлению 521400 

«Юриспруденция» и специальности 021100 «Юриспруденция»] / 

И.А. Фукин, Л.Н. Тишкина ; М-во образования и науки Рос. 

Федерации, Ин-т экономики, упр. и права, каф. информатики. – 

2-е изд. – Казань : Таглимат, 2004. – 98 с. : ил. ; 21 см. – (Высшая 

школа). - На обл. авт.: Л. Н. Тишкина, И.А. Фукин. – Библиогр.: 

с. 96 – 98. – 1000 экз. – ISBN 5-8399-0103-2 (в пер.) : 150р.



6. Область серии

    выступает элементом библиографического 
описания в случаях, когда описывается 
документ, входящий в какую-нибудь серию. 

      Основное заглавие серии описывают по 
правилам  основного заглавия

. – (Серия «Золотой фонд психотерапии»)

. – (Русский бестселлер)



 
. – (Последние романсы А. Д. Вяльцевой) 

(Цыганская жизнь ; № 336)
. – (Полное собрание сочинений : для 

фортепиано ; т. 1) (Классика мировой 
музыки)

. – (Библиотека «Первого сентября») (Серия 
«Я иду на урок»)



• Фукин, Игорь Анатольевич. 

           Информационные системы в юриспруденции [Текст] : учеб.-

метод. пособие : [для вузов по направлению 521400 

«Юриспруденция» и специальности 021100 «Юриспруденция»] / И.

А. Фукин, Л.Н. Тишкина ; М-во образования и науки Рос. 

Федерации, Ин-т экономики, упр. и права, каф. информатики. – 2-

е изд. – Казань : Таглимат, 2004. – 98 с. : ил. ; 21 см. – (Высшая 

школа). - На обл. авт.: Л.Н. Тишкина, И.А. Фукин. – Библиогр.: с. 

96 – 98. – 1000 экз. – ISBN 5-8399-0103-2 (в пер.) : 150р.



7. Область примечания

• содержит дополнительную информацию об объекте 
описания, которая не была приведена в других 
элементах описания. Сведения, приводимые в области, 
заимствуют из любого источника информации и в 
квадратные скобки не заключают.

. – Нотогр. в конце разд.

. – В тексте приведены наименования  разработчиков и 
изготовителей

. – Авт. указаны на 7-й с.  

. – Содерж.: стихотворения, поэмы, пьесы



• Фукин, Игорь Анатольевич. 

              Информационные системы в юриспруденции [Текст] : учеб.-

метод. пособие : [для вузов по направлению 521400 

«Юриспруденция» и специальности 021100 «Юриспруденция»] / 

И.А. Фукин, Л.Н. Тишкина ; М-во образования и науки Рос. 

Федерации, Ин-т экономики, упр. и права, каф. информатики. – 

2-е изд. – Казань : Таглимат, 2004. – 98 с. : ил. ; 21 см. – (Высшая 

школа). - На обл. авт.: Л. Н. Тишкина, И. А. Фукин. – Библиогр.: 

с. 96-98. – 1000 экз. – ISBN 5-8399-0103-2 (в пер.) : 150р.



8. Область стандартного номера (или его 
альтернативы) и условий доступности

• Международный стандартный номер книги 
(ISBN)  

• Международный стандартный номер 
сериального издания (ISSN)

. – ISBN 5-7975-0063-9

. – ISSN 1563-010



• Фукин, Игорь Анатольевич. 

               Информационные системы в юриспруденции [Текст] : учеб.-

метод. пособие : [для вузов по направлению 521400 

«Юриспруденция» и специальности 021100 «Юриспруденция»] / 

И.А. Фукин, Л.Н. Тишкина ; М-во образования и науки Рос. 

Федерации, Ин-т экономики, упр. и права, каф. информатики. – 

2-е изд. – Казань : Таглимат, 2004. – 98 с. : ил. ; 21 см. – (Высшая 

школа). - На обл. авт.: Л.Н. Тишкина, И.А. Фукин. – Библиогр.: 

с. 96 – 98. – 1000 экз. – ISBN 5-8399-0103-2 (в пер.) : 150р.



Примеры библиографического описания книги

• Книга одного автора
Мюссе, Л. 
       Варварские нашествия на
 Западную Европу [Текст]: вторая 

волна/Люсьен Мюссе ; пер. с 
фр. А.Тополева. - Санкт-
Петербург : Евразия, 2001.- 344с.

        ISBN 5-8071-0087-5 :100р.



Примеры библиографического описания книги 

• Книга двух или трёх авторов
Бахвалов, Н. С. 
     Численные методы [Текст] : учеб.
 пособие для физ.-мат. специальностей
 вузов/ Н.С. Бахвалов, Н.П. Жидков, Г.М.
 Кобельков ; под общ. ред Н.И. Тихонова.-
 2-е изд.- Москва : Физматлит ; Санкт-Петербург :
 Нев. диалект, 2012.- 630с. - (Технический 
университет. Математика).- ISBN 5-93208-043-4 (в 

пер.) : 200р.



Примеры библиографического описания книги
• Книга четырёх авторов и более
•      Краткий справочник по клиническим
 лабораторным исследованиям [Текст] / В.В.
 Медведев, Ю.З. Волчек, С.Б. Шустов, М.Ю. Линда. – 
Санкт-Петербург : Гиппократ, 2012. –96 с. – 
         ISBN 5-8232-0210-5(в пер.) : 120 р.
Или
•     Краткий справочник по клинических
лабораторным исследованиям [Текст] / В.В.
 Медведев [и др.]. – Санкт-Петербург : Гиппократ, 
2012. – 96 с. - ISBN 5-8232-0210-5 (в пер.) : 120р.



• Сборники
   
        Проблемы менеджмента и рынка : сб. тр. 

по материалам IV Междунар. науч. конф. / 
под ред. Л. С. Зеленцовой, Н. К. Борисюка ; 
Оренбург. гос. ун-т. - Оренбург : ОГУ, 2000. - 
400 с. - ISBN 5-7410-0087-8 : 85 р.



Сборник одного автора
Приводят сведения не менее  чем о двух произведениях 

• Бейли, Баррингтон Дж. 
         Звездный вирус ; Империя двух миров ; 

Фактор аннигиляции : [фантаст. романы] / 
Баррингтон Бейли ; [пер. с англ. В. 
Яковлевой и др.]. – Москва : АСТ, 2003. – 
510, [1] с. – (Координаты чудес : современная 
фантастика). – ISBN 5-17-016656-7 : 104 р.



Сборник одного автора
Полное содержание сборника можно указать в области 

примечания

   Татаринцев, Александр. 
           Под шелест крапленых карт : [сборник 

повестей] / Александр Татаринцев. – Москва : 
Локид, 1995. – 670 с. – (Современный 
российский детектив). – Содерж. : Под шелест 
крапленых карт; Один против всех!; В «ночь» 
не уходят поодиночке; Защитить невиновного. 
– ISBN 5-87952-047-1 (в пер.) : 189 р.



  Сборник произведений разных авторов
Приводят сведения не менее чем о трех авторах и об одном 

произведении каждого из этих авторов

Кнорре, Ф. Ф. 
      Родная кровь / Федор Кнорре.  Димка и
Журавлев / Василий Коньяков.  Уроки 
французского/ Валентин Распутин.  К зиме, 
минуя осень/ Георгий Семенов : повести. - 
Москва : Дет.лит., 1990.- 225с.- ISBN 5-04-
008687-3 ( в пер.) : 95 р.


