
Презентация в 
формате PowerPoint

Общие требования к 
оформлению



Cодержание
• Стандартный порядок слайдов
• План
• Структура слайда
• Текст / фон
• Шрифт
• Таблицы / диаграммы
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Стандартный порядок слайдов

1. Титульный слайд
2. План презентации
3. Основная часть
4. Заключение
5. Последний слайд: 

Титульный/Спасибо/Контакты
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Четкая структура 

• Текст в виде тезисов
• Ключевые слова
• Избегайте полных предложений
• Никаких «красных строк»
• Переносы в слайдах запрещены!
• 1 слайд на 3 минуты
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Лаконичность

• Половина экрана 
должна быть 
пустой (по 
площади)
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Неправильная структура
• Структура слайда должна быть 

лаконичной. Основные мысли 
излагаются в виде тезисов (4-5 на 
странице),  с использованием 
ключевых слов. Полные 
предложения писать не следует. 
Слайды не надо перегружать ни 
текстом, ни картинками. Смена 
слайдов – не чаще 1 слайда в 3 
минуты.
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Правильная структура

• Постепенный вывод информации:
� помогает сконцентрироваться на 

Ваших словах
� не дает слушателям забегать 

вперед
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Фон / текст

• Фон светлый – текст темный или 
наоборот
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Фон / текст

• Фон светлый – текст темный или 
наоборот

9/20



Фоновое изображение

• Нежелательно писать текст на 
картинке
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Фоновое изображение

11/20

Нежелательно писать текст на 
картинке



Шрифт

• Не использовать шрифт с засечками – 
Times New Roman

• Лучше – Arial, Tahoma, Verdana
• «Завитушки» только для коротких 

заголовков
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Шрифт
Пример

• «Я слышу и забываю, я вижу и запоминаю, я делаю 
и понимаю». (Times New Roman)

  
• «Я слышу и забываю, я вижу и запоминаю, я 

делаю и понимаю». (Arial) 

• «Я слышу и забываю, я вижу и запоминаю, 
я делаю и понимаю». (Tahoma)
                                                             

Китайская поговорка
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Таблицы

Оценка 2007 2008 2009

отлично 21 35 25

хор 39 40 32

удовлетв 36 24 35

неудовл 4 1 8
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Откажитесь от таблиц



Диаграммы
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Вместо таблиц используйте диаграммы



Анимация?

• осознанно
• целенаправленно
• умеренно
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Анимация!
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Martin kommtAnna sagt, dass . .nicht .

Порядок слов в предложении



Порядковые номера 
слайдов
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Вопросы???
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Презентация 
в формате PowerPoint

Спасибо за внимание


