
Редактирование текста: работа с 
фрагментами и поиском 

информации.



Фрагмент  (блок) - это
последовательность
символов:  слов, строк,
абзацев, страниц. 



Буфер обмена - это
специальная область памяти,
где находится копируемый
фрагмент.





Удаление фрагмента
1способ:
⚫ Выделите фрагмент.
⚫ Нажмите клавишу Delete.
2 способ:
⚫ Выделите фрагмент.
⚫ В меню Правка выполнить команду Вырезать.  



Копирование  фрагмента
1способ:
⚫ Выделите фрагмент.
⚫ Выполнить в меню Правка команду Копировать.
⚫ Установить курсор в позицию вставки.
⚫ Выбрать в меню Правка команду Вставить.
2 способ:
Те же действия можно произвести с помощью
кнопок на панели инструментов

 
Копировать Вставить



Перемещение фрагмента
1 способ:
⚫ Выделить фрагмент.

⚫ Выполнить в меню Правка команду Вырезать.

⚫ Установить курсор в позицию Вставить.

2 способ:
Те же действия можно произвести с помощью
кнопок на панели инструментов
 

Вырезать Вставить



Поиск  фрагмента

1способ:
⚫ В меню Правка выполнить команду Найти
⚫ Ввести символ или слово для поиска
2 способ:
Те же действия можно произвести с помощью
кнопки на панели инструментов

      



 Замена фрагмента

⚫ В меню Правка выполнить команду Заменить 
⚫ Ввести в текстовое поле Что  слово, которое 
необходимо заменить, а в поле Чем – слово, на 
которое необходимо его заменить



Домашнее задание:

⚫ §2.9 с.91-94, вопросы 
⚫ РТ: №46-48 с.79-81.


