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ГОСТ Р 7.0.100-2018 Библиографическая запись. 
Библиографическое описание. Общие требования и 
правила составления.

ГОСТ Р 7.0.5-2008. Библиографическая ссылка. Общие 
требования и правила составления.

ГОСТ Р 7.0.12-2011 Библиографическая запись. 
Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. 
Общие правила и требования.

ГОСТ 7.32-2017 Отчет о научно-исследовательской 
работе. Структура и правила оформления



Библиографический список – это 
элемент библиографического аппарата, 
который содержит библиографические 
описания информационных ресурсов, 
которые автор изучал, использовал и 
цитировал в данной работе.



Информационный ресурс  – это 
искусственно созданный или 

природный объект, являющийся 
источником информации в любой 

форме, в любой знаковой системе, на 
любом физическом носителе.



Библиографический список

Нормативно-правовые акты
1.
2.

Акты судебной практики
3.
4.

Литература
5.
6. 



Располагаются в соответствии с их 
юридической силой. Внутри каждой группы 
нормативные документы располагаются по 
дате принятия в обратной хронологии           
(от более новых - к старым) или по алфавиту.

Нормативно-правовые акты
 – это документы государственных органов. 



• -  Конституция Российской Федерации; 
• -  международные акты, ратифицированные Россией (ООН и др.); 
• -  кодифицированные федеральные законы (кодексы); 
• -  федеральные законы; 
• -  указы Президента Российской Федерации; 
• -  постановления Правительства Российской Федерации; 
• -  нормативные правовые акты федеральных органов исполнительной 
власти (приказы, письма и пр. указания отдельных федеральных 
министерств и ведомств); 

• -  законы субъектов Российской Федерации; 
• -  распоряжения губернаторов; 
• -  распоряжения областных (республиканских) правительств;
• -  нормативные правовые акты муниципальных образований. 



-  акты Конституционного Суда РФ;
-  акты Верховного Суда РФ;
-  акты Высшего Арбитражного Суда РФ; 
-  акты иных судов.

Акты судебной практики:



Литература
книги, статьи, электронные ресурсы, 

иностранные источники
Библиографические записи располагаются по алфавиту 
фамилий первых авторов или заглавий документов.

Работы авторов-однофамильцев располагаются в алфавите 
их инициалов, а работы одного автора – в алфавите 
заглавий книг или статей.

Литература на иностранных языках ставится в конце списка 
после литературы на русском языке.



Библиографическое описание 
информационных ресурсов содержит 

совокупность библиографических 
сведений о ресурсе, приведенных по 

определенным правилам  и 
предназначенных для идентификации и 

общей характеристики ресурса.



- для документа на бумажном носителе - титульный лист 
и оборотная сторона титульного листа, а если он 
отсутствует – обложка; 
- для  электронных ресурсов удалённого доступа 
основным источником информации является титульный 
экран (экранная титульная страница сайта), а также весь 
ресурс в целом;
-  для электронных ресурсов, имеющих физическую 
основу (CD-ROM; DVD и т.д.) - этикетка компакт-диска, 
при ее отсутствии титульный экран.

Источники библиографического описания



ИСТОЧНИКИ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ 
* для документа на бумажном носителе - титульный лист и 

оборотная сторона титульного листа, а если он отсутствует – обложка; 

Титульный 
лист

[Оборот титульного 
листа]

Обложка



* для электронных 
ресурсов удалённого 
доступа - основным 

источником 
информации является 

титульный экран 
(экранная титульная 
страница сайта), а 

также весь ресурс в 
целом;

Об административном регламенте предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению в безвозмездное пользование имущества 
муниципальной казны без проведения торгов : постановление мэрии 
города Новосибирска от 14.08.2019 г. № 2991  // Официальный сайт 
города Новосибирска / Мэрия Новосибирска. – URL: 
https://novo-sibirsk.ru/docs/ (дата обращения: 23.08.2019).



*  для электронных ресурсов, имеющих физическую основу 
(CD-ROM; DVD и т.д.) 

в качестве титульного листа выступает этикетка и наклейка.

ИСТОЧНИКИ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ 



* АНАЛИТИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ (описание составной части документа) 
(статья из сборника, журнала, газеты; глава, раздел, параграф)

Виды описания:
* ОПИСАНИЕ ДОКУМЕНТА В ЦЕЛОМ (книги, журналы и др.)

Лазутина, Г. В.   Профессиональная этика журналиста : учеб. для 
студентов вузов / Г. В. Лазутина. - Изд. 3-е, перераб. и доп. - Москва : 
Аспект-Пресс, 2013. - 223 с.

Тимофеева, О. И.   Государственные программы в бюджетном 
процессе / О. И. Тимофеева // Финансы. - 2013. - № 11. - С. 13-18.

Описание книги под одним 
автором

Аналитическое описание статьи из периодических изданий 
(журнала)



Библиографическое описание состоит из 
отдельных элементов, объединенных в 
области, которые приводятся в нем в 
определенной последовательности, и 
отделяются друг от друга знаками 
предписанной пунктуации.



Знаки предписанной пунктуации -
это специальные условные разделительные знаки, которые 

применяют для разграничения элементов и областей 
библиографического описания.

.     ,     ;       :       /       //    . -      ( )
Внутри элементов приводят обычные                 
грамматические знаки препинания. 



Знаки препинания и предписанной пунктуации
Пробел в один печатный знак ставится до и после знаков предписанной 

пунктуации, исключение составляют точка и запятая, перед ними пробел 
не делают.

Прописные буквы в описании применяются в начале каждой области, а 
также в именах собственных.

Сокращения применяют во всех областях и элементах 
библиографического описания кроме любых заглавий (нельзя сокращать 
название книги, название серии). 

Блюмин,˽А.˽М.˽Информационный консалтинг: теория и практика 
консультирования˽:˽учеб.˽/˽А.˽М.  Блюмин˽;˽Ин-т гос. упр., права и 
инновац. технологий.˽-˽Москва˽:˽Дашков и К.,˽2013.˽-˽361 с.˽-˽  
(Учебные издания для бакалавров). 

Описание книги под одним 
автором



Области описания
1. Область заглавия и сведения об ответственности
2. Область издания
3. Специфическая область материала или вида ресурса
4. Область публикации, производства и распространения и т.д.
5. Область физической характеристики
6. Область серии
7. Область примечания
8. Область идентификатора ресурса и условий доступности
9. Область вида содержания и средства доступа



Область заглавия и сведения об ответственности
Разд. зн. Элементы описания Примеры

 Заголовок описания (фамилию и инициалы 
первого автора, если их в ресурсе не более трех)

Иванов, И. И.
Ivanova, K. A.

 . Основное заглавие (название) (приводится 
полностью без сокращений, в том виде, в каком оно дано в 
предписанном источнике информации, в той же 
последовательности и с теми же грамматическими знаками)

• Летняя школа "Кре@тово"
• Я устал. Я ухожу?
• Язык эмодзи, или Зачем весь мир 

шлет друг другу смайлики
• О местном самоуправлении: 

российский и зарубежный опыт (к 
ориентирам правового регулирования)

= Параллельное заглавие. (как эквивалент основного 
заглавия на ином языке или в иной графике может быть 
полностью или частично адекватным основному заглавию)

Банковские карточки = Bankcard
Кредит = Credit : материалы семинара 

Барентс груп
Экономика = Economics : пер. с англ.

: Сведения, относящиеся к заглавию (пишут с 
маленькой буквы, можно сокращать слова в соответствии с 
ГОСТ Р 7.0.12-2011)

: учеб. пособие
: автореф. дис.
: монография

* Области и элементы описания, выделенные курсивом, при составлении БО для списка литературы можно опускать



Разд. зн. Элементы описания Примеры

/ Первые сведения об ответственности 
Инициалы и фамилии авторов (от одного до четырех). При 
наличии информации о пяти и более авторах приводят имена 
первых трёх и в квадратных скобках сокращение «[и др.]»

/ И. И. Иванов
/ И. И. Иванов, П. П. Петров
/ И. А. Майбуров, Ю. Б. Иванов, Е. В. 
Балацкий, Н. Н. Башкирова

/ И. И. Иванов, П. П. Петров, С. С. 
Сидоров [и др.]

; Последующие сведения об 
ответственности. Организации участвующие в 
создании ресурса и другие лица (редакторы, составители, 
переводчики и др.). Приводят вместе со словами, 
обозначающими их участие в создании произведения, 
содержащегося в ресурсе. При наличии информации о трех и 
более организациях или лицах приводят имя первого лица 
каждой категории и в квадратных скобках сокращение «[и 
др.]»

; Рос. акад. народ. хоз-ва и гос. службы 
при Президенте РФ, Сиб. ин-т упр.
; Рос. акад. наук, Пущин. науч. центр, 
Ин-т биофизики клетки
; отв. ред. А. И. Петров
; сост.: С. С. Сидоров, И. И. Иванов
; науч.-ред. совет : Ю. С. Осипов [и др.]
; пер. с англ. И. В. Поляничевой
; под науч. ред. А. Г. Аксененка

Область заглавия и сведения об ответственности

Иванов, И. И. Социология управления : учеб. пособие / И. И. Иванов, П. П. 
Петров, С. С. Сидоров ; отв. ред. А. И. Петров



Область издания
Разд. зн. Элементы описания Примеры

. - Сведения об издании. Данные о повторности 
издания, об отличиях или его идентичности другим 
изданиям того же документа. Порядковый номер издания 
записывается арабскими цифрами с добавлением 
окончания
Сведения приводят в формулировках и 
последовательности, имеющихся в источнике 
информации

. - 3-е изд.

. - Изд. 5-е, испр. и доп.

. - Новая версия

. - Перепеч. с изд. 1925 г.

. - Изд. 2-е, стер.

Жемчужины мысли / сост. А. А. Жадан. – 3-е изд., перераб. и доп. – 
Минск : Беларусь, 1991. - 477с.

!!! Заполняется также, как на титульном листе 

3-е издание, переработанное и дополненное

Описание книги под 
заглавием



Область публикации, производства, распространения и т.д.
Разд. зн. Элементы описания Примеры

. –
 ;

Место публикации, производства и/или 
распространения. 
Нельзя сокращать названия городов. При наличии двух мест издания их 
названия приводят в последовательности, указанной в книге.
При отсутствии сведений о месте публикации может быть приведено в 
квадратных скобках название страны или сокращение «[б. м.]» (без места)

. – Санкт-Петербург 

. – Москва ; Новосибирск

. – [Россия]

. – [Москва?]

. – [б. м.]

: Имя издателя, производителя и/или 
распространителя (издательство). 
Слова «издательство», «издатель», «издательская группа», «издательский 

дом» и т. п., опускают при наличии тематического названия.
Если имя издателя вошло в предыдущие области в полной форме, то в 

данной области его можно сократить до аббревиатурной формы.

: Наука
: Изд-во Читин. гос. ун-та
: Издание Л. П. Шелгуновой
: Форум : Инфра-М
: [б. и.]
. – Москва : ИРИ РАН ; 
Пенза : ПГУАС

, Дата публикации, производства и/или 
распространения (арабскими цифрами).
Если в ресурсе не указаны даты, связанные с публикацией ресурса, то 

приводят предполагаемую дату издания с соответствующими пояснениями, 
если это необходимо. Обозначение «[б. г.]» (без года) не приводят.

, 2011
, [1942?]
, [1898 или 1899]
, [между 1908 и 1913]
, [конец XIX – нач. XX в.]
, [199-?]



Область физической характеристики
Разд. зн. Элементы описания Примеры

. - Сведения об объеме 
Для печатного издания – количество страниц. Сведения приводят 
теми цифрами (римскими или арабскими) и/или буквами, которые 
использованы в издании. 
Для других ресурсов и многочастных печатных изданий - 
приводят данные о количестве физических единиц и специфическое 
обозначение материала.
 

. - 520 с.

. - XXX с.

. – VI c., 132 стб.
 
. – 1 л. (слож. вдвое)
. – 1 видеокассета (VHS)
. – 1 DVD-ROM (7 ч 10 мин)
. – 1 CD-R (55 Мбит)
. – 3 т.  
. – На 2 л.
. – 2 CD-ROM

:
+

Другие физические характеристики.
Сведения об иллюстрациях, таблицах, картах, наличии цвета, звука, 
о сопроводительном материале

: ил.
: цв. карты, сб. табл., указ.
: ил. + 2 DVD-ROM  
+ 1 плакат + 1 CD-ROM



Область серии
Разд. зн. Элементы описания Примеры

. – 
(  ;  )

Основное заглавие и номер выпуска 
серии/подсерии

. – (Университетский учебник)

. – (Библиотека "Знание")

. – (История: правда и вымысел) (Россия: 
враги и друзья)

. – (Библиотека "Дружбы народов" / ред. 
совет: С. Агабабян и др.).

. – (Труды Томского государственного 
университета им. В. В. Куйбышева. 
Серия историческая ; т. 190)

. – (Труды Историко-археографического 
института ; т. 13).

Дементьева, А. Г. Корпоративное управление : учебник / А. Г. 
Дементьева. - Москва : Магистр : Инфра-М, 2018. - 495 с. : ил., табл. - 
(Магистратура).  Описание книги одного 

автора



Область примечания 
Разд. зн. Элементы описания Примеры

. – Для электронных локальных 
ресурсов (CD, DVD): сведения об 
источнике основного заглавия.

Для электронных ресурсов 
сетевого распространения: об 
электронном адресе ресурса в 
сети Интернет и дате обращения 
или дате публикации в 
электронных журналах (вместо 
даты обращения).

Режим доступа указывается для 
ресурсов из локальных сетей, а 
также из полнотекстовых баз 
данных, доступ к которым 
осуществляется на договорной 
основе, по подписке и т. п.

. – Загл. с титул. экрана.

. – Загл. с этикетки видеодиска. 
 
 

. – URL: http://www.rba.ru (дата обращения: 14.04.2018).

. – URL: http://www.nilc.ru/journal/. – Дата публикации: 
21.04.2017

. – Режим доступа: НЭБ eLIBRARY.RU, требуется авторизация.

. – Режим доступа: Б-ка электрон. изд. Сиб. ин-та упр. – 
филиала РАНХиГС, требуется авторизация.
. – Режим доступа: КонсультантПлюс : [справ.-правовая 
система], свободный из локальной сети Сиб. ин-та управления - 
филиала РАНХиГС.



Область идентификатора ресурса и 
условий доступности

Разд. зн. Элементы описания Примеры

. – Международный стандартный номер: 
ISBN (международный стандартный книжный номер), 

В качестве других идентификаторов ресурса также могут 
быть приведены цифровой идентификатор объекта для 
электронных публикаций (DOI – Digital object identifier), 
номер государственной регистрации, обозначение, 
присвоенное производителем ресурса (название на 
этикетке, производственный номер и т. п.).

 
 . – ISBN 978-5-84213-011-0

. – DOI 10.1596/978-0-8213-6475-8

. – № гос. регистрации 0321701986

. – Warner Broser K 56334

. – ISMN 
979-0-3524-0010-8. – Telefunken 6.35368

Ивашкевич, В. Б. Профессиональные ценности и этика в 
бухгалтерском учете и аудите : учеб. пособие / В. Б. Ивашкевич. - Москва : 
Магистр : Инфра-М, 2019. - 221, [1] с. : табл. - (Магистратура). - ISBN 
978-5-9776-0327-0. - ISBN 978-5-16-009960-6. 



Составные части ресурсов 
(аналитическое описание)

Разд. зн. Элементы описания Примеры

// используется только в аналитическом 
описании перед сведениями об 
источнике, в котором опубликована 
статья, раздел, глава, параграф.

// Вопросы истории. – 2015. - № 8. – С. 8-24.

Структурно-циклический подход к технологическому обновлению 
российской экономики / М. А. Гасанов, С. А. Жиронкин, В. В. Гузырь, 
А. В. Жаворонок // ЭКО. - 2019. - № 2. - С. 8-21.  

Гончаров, А. А. Разработка стандартов / А. А. Гончаров, В. Д. Копылов // 
Метрология, стандартизация и сертификация / А. А. Гончаров, В. Д. 
Копылов. – 2-е изд., стер. – Москва, 2005. – Гл.11. – С. 136-146. 



Схема библиографического описания книги
Заголовок (Фамилия,_И._О. первого автора, если их у 

ресурса не более тех). Заглавие (название) 
ресурса_:_сведения, относящиеся к заглавию_/_Инициалы и 
фамилии первого, второго, третьего, четвертого 
авторов_;_название коллективного автора (учреждения, 
партии, общественной организации, органа 
власти)_;_редактор, составитель, переводчик и т.
п._–_Сведения о переиздании._–_Место издания_:_Название 
издательства,_год издания._–_Объем ресурса (количество 
страниц, дисков, кассет, карт)._–_(Название 
серии)._–_Международный стандартный номер.  



Описание книг одного автора:
Наумов, В. Н. Стратегический маркетинг : учебник для студентов 

вузов / В. Н. Наумов. - Москва : Инфра-М, 2019. - 271 с. - (Высшее 
образование - магистратура). - ISBN 978-5-16-009232-4.

Описание книг двух авторов:
Эриашвили, Н. Д. Финансовое право : учебник для студентов 

вузов / Н. Д. Эриашвили, А. И. Григорьев ; Моск. ун-т МВД России 
им. В. Я. Кикотя. - 4-е изд., перераб. и доп. - Москва : ЮНИТИ-
ДАНА : Закон и право, 2019. - 663 с. - ISBN 978-5-238-02936-8.



Описание книг трех авторов:
Федоров, В. К. Управление трудовыми ресурсами в инновационных 

процессах : монография / В. К. Федоров, М. Н. Черкасов, А. В. Луценко ; 
Рос. гос. технолог. ун-т им. К. Э. Циолковского ; под ред. В. К. Федорова. 
- Москва : РИОР : ИНФРА-М, 2019. - 206 с. - (Научная мысль). - ISBN 
978-5-369-01363-2. - ISBN 978-5-16-009992-7.

Описание книг четырех авторов:
Финансы и кредит : учеб. пособие для студентов вузов / Н. В. 

Балихина, М. Е. Косов, Я. Я. Иванова, А. Ю. Чалова. - 3-е изд., перераб. и 
доп. - Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2019. - 264 с. - ISBN 978-5-238-02977-1.



Описание книг пяти и более авторов:
Союзное государство Беларуси и России = Union state of Belarus and 

Russia : монография / Р. А. Курбанов, И. Л. Павловская, А. Р. Поплыева [и 
др.] ; Постоян. ком. Союз. гос-ва Беларуси и России, Ин-т правовых 
исслед. и регион. интеграции РЭУ им. Г. В. Плеханова ; под ред. Г. А. 
Рапоты, Р. А. Курбанова. - Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2019. - 591 с. - ISBN 
978-5-238-02957-3.

Описание книг без авторов, сборники:
Экономическое поведение : задачник для студентов всех форм 

обучения по направлению подгот. 38.03.02 - Менеджмент / Рос. акад. 
народ. хоз-ва и гос. службы при Президенте РФ, Сиб. ин-т упр. ; сост. Н. 
Н. Заикин. - Новосибирск : Изд-во СибАГС, 2019. - 74 с. - ISBN 
978-5-8036-0916-2.



Описание многотомного издания:
Большая Советская Энциклопедия : [в 30 т.] / гл. ред. А. М. 

Прохоров. - 3-е изд. - Москва : Совет. энцикл., 1970-1978. – 31 т.

Описание отдельного тома многотомного издания:
Немов, Р. С. Общая психология : учебник для студентов 

высш. пед. учеб. заведений : в 3 т. Т. 3. Психология личности / Р. 
С. Немов. - 6-е изд., перераб. и доп. - Москва : Юрайт, 2019. - 
739 с. - (Магистр). - ISBN 978-5-9916-1510-5.



Материалы конференций, совещаний, семинаров:
Проблема устойчивости политических систем современного мира : 

материалы междунар. науч. конф., Санкт-Петербург, 2-30 янв. 2016 г. / 
Моск. гос. ун-т им. М. В. Ломоносова [и др.] ; под ред. : С. Г. Еремеева, 
И. И. Кузнецова. - Москва : Изд-во МГУ, 2018. - 367 с. - ISBN 
978-5-19-011315-0.

Современные тенденции мирового сотрудничества : материалы VII 
Междунар. молодеж. науч.-практ. конф. на иностр. яз. (6 апр. 2018 г.) / 
Рос. акад. народ. хоз-ва и гос. службы при Президенте РФ, Сиб. ин-т 
упр. ; [отв. ред. М. И. Ковалева]. - Новосибирск : Изд-во СибАГС, 
2018. - 148 с. - ISBN 978-5-8036-0900-1.



Стандарты:
Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие требования и 

правила составления : ГОСТ Р 7.0.100-2018 : нац. стандарт Рос. Федерации : изд. 
офиц. : утвержден и введен в действие Приказом Федер. агентства по техн. 
регулированию и метрологии от 03 дек. 2018 г. № 1050-ст : введен впервые : дата 
введения 2019-07-01 / разработан Федер. гос. унитар. предприятием «Информ. 
телеграф. агентство России (ИТАР-ТАСС)» филиал «Рос. кн. палата», Федер. гос. 
бюджетным учреждением «Рос. гос. биб-ка», Федер. гос. бюджет. учреждением «Рос. 
нац. биб-ка». – Москва : Стандартинформ, 2018. – 128 с. – (Система стандартов по 
информации, библиотечному и издательскому делу).

Патентные документы:
Патент № 2637215 Российская Федерация, МПК B02C 19/16 (2006.01), B02C 17/00 

(2006.01). Вибрационная мельница : № 2017105030 : заявл. 15.02.2017 : опубл. 
01.12.2017 / Артеменко К. И., Богданов Н. Э. ; заявитель БГТУ. – 4 с.



Диссертации:
Аврамова, Е. В. Публичная библиотека в системе непрерывного 

библиотечно-информационного образования : дис. ... канд. пед. наук : 
специальность 05.25.03 «Библиотековедение, библиографоведение и 
книговедение» / Е. В. Аврамова ; Санкт-Петербург. гос. ин-т культуры. – 
Санкт-Петербург, 2017. – 361 с.

Авторефераты диссертаций:
Окунев, И. Ю. Столица государства как политический институт: типы 

и функции : автореф. дис. ... д-ра полит. наук : специальность 23.00.02 
«Политические институты, этнополитическая конфликтология, 
национальные и политические процессы и технологии» / И. Ю. Окунев ; 
Рос. акад. нар. хоз-ва и гос. службы при Президенте РФ. - Москва, 2019. - 
49 с.



Схема библиографического описания 
локального электронного ресурса

Заголовок (Фамилия,_И._О. первого автора). 
Заглавие (название издания)_:_сведения 
относящиеся к заглавию_/_сведения об 
ответственности._–_Место 
издания_:_Издательство, год издания._–_Сведения 
о носителе (CD ROM, дискета)._–_Примечание 
(сведения об источнике основного заглавия). 



Развитие промышленного производства Сибирского федерального 
округа : стат. сб. / Федер. служба гос. статистики, Территор. органы 
Федер. службы гос. статистики. - Омск, 2018. - 1 CD-ROM. - Загл. с 
контейнера. 

Описания локальных электронных ресурсов:
Эриашвили, Н. Д. Банковское право : электрон. учебник для 

студентов вузов / Н. Д. Эриашвили. - 8-е изд., перераб. и доп. – Москва : 
ЮНИТИ-ДАНА, 2011. - 1 СD-ROM. - (Учебная литература для высшего 
и среднего профессионального образования). - Загл. с этикетки диска.



Схема библиографического описания 
электронного ресурса удаленного доступа

Заголовок (Фамилия,_И._О. первого автора). 

Название ресурса_:_сведения относящиеся к 

заглавию_/_сведения об ответственности._–_Место 

издания, дата._–_Международный 
стандартный номер._–_URL: http: ... (дата 

обращения: …)._–_Режим доступа. 



Описания электронных ресурсов из локальной сети Института
из справ.-правовой системы «КонсультантПлюс»

(не опубликованные нормативные документы)

О совершенствовании системы медицинских осмотров 
трудящихся и водителей индивидуальных транспортных средств : 
приказ Минздрава СССР от 29 сент. 1989 г. № 555 : [ред. от 
12.04.2011]. – Документ опубликован не был. — URL: 
http://www.consultant.ru (дата обращения: 16.08.2019). — Режим 
доступа: КонсультантПлюс : [справ.-правовая система], 
свободный из локальной сети Сиб. ин-та управления - филиала 
РАНХиГС.

описания электронных ресурсов из локальной сети 
Института:

из справ.-правовой системы «КонсультантПлюс»



Леоненко, Н. Т. Законодательная техника : практикум для студентов 
всех форм обучения по направлению подгот. 40.03.01 - Юриспруденция / 
Н. Т. Леоненко ; Рос. акад. народ. хоз-ва и гос. службы при Президенте 
РФ, Сиб. ин-т упр. - Новосибирск : Изд-во СибАГС, 2019. - 222 с. - ISBN 
978-5-8036-0922-3. — URL: https://siu.ranepa.ru/ (дата обращения: 
15.08.2019). — Режим доступа: Б-ка электрон. изд. Сиб. ин-та упр. – 
филиала РАНХиГС, требуется авторизация. 

Описания удаленных электронных ресурсов
из Библиотеки электронных изданий СИУ – филиала РАНХиГС



Козырев, М. С. Принятие и исполнение 
государственных решений : учеб. пособие / М. 
С. Козырев. - 3-е изд., испр. и доп. - Москва ; Берлин : 
Директ-Медиа, 2019. - 318 с. - ISBN 978-5-4475-9795-5. - 
URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=496777 
(дата обращения: 16.08.2019). — Режим доступа: ЭБС 
«Унив. б-ка ONLINE», требуется авторизация.

из ЭБС «Университетская библиотека ONLINE»



Налоговое право : учебник для вузов / С. Г. 
Пепеляев, Р. И. Ахметшин, С. В. Жестков [и др.] ; под 
ред. С. Г. Пепеляева. — Москва : Альпина Паблишер, 
2019. — 800 c. — ISBN 978-5-9614-4891-7. — URL: 
http://www.iprbookshop.ru/82763.html (дата 
обращения: 16.08.2019). — Режим доступа: ЭБС 
«IPRbooks», требуется авторизация.

из ЭБС «IPRbooks»



Системная история международных отношений. Опять 
разделенный мир. 1980—2018 : учеб. пособие для вузов / В. И. 
Батюк, А. Д. Богатуров, Т. В. Бордачев [и др.] ; под редакцией А. 
Д. Богатурова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Юрайт, 
2019. — 362 с. — (Высшее образование). — ISBN 
978-5-534-11604-5. — 
URL: https://www.biblio-online.ru/bcode/445703 (дата обращения: 
16.08.2019). — Режим доступа: ЭБС «Юрайт», требуется 
авторизация.

из ЭБС издательства «Юрайт»



Конкурентное право : учебник / под общ. ред. : М. 

А. Егоровой, А. Ю. Кинева. — Москва : 

Юстицинформ, 2018. — 628 с. — ISBN 

978-5-7205-1366-5. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/108308 (дата обращения: 

16.08.2019). — Режим доступа: ЭБС «Лань», 
требуется авторизация.

из ЭБС издательства «Лань»



Краснова, Л. Н. Экономика предприятий : учеб. 
пособие / Л. Н. Краснова, М. Ю. Гинзбург, Р. Р. Садыкова. - 
Москва : ИНФРА-М, 2019. - 374 с. — (Высшее 
Образование: Бакалавриат). — ISBN 978-5-16-010700-4. — 
URL: https://new.znanium.com/catalog/document?id=336336 
(дата обращения: 16.08.2019). — Режим доступа: ЭБС 
«Znanium.com», требуется авторизация.

из ЭБС «Znanium.com»



Правительство Российской Федерации : 
официальный сайт. – Москва. – URL: 
http://government.ru (дата обращения: 19.02.2019). 

из открытых Интернет-ресурсов
(сайт из сети Интернет)



Общая схема аналитической 
библиографической записи:

Сведения о составной части документа (автор, название 

статьи или главы) // Сведения об идентифицирующем 
документе (название книги или журнала с указанием места и даты 

выхода). – Сведения о местоположении составной части 
в документе (номера глав и страниц). – Примечание.



Конституция Российской Федерации: принята всенар. 
голосованием 12 дек. 1993 г. (с учетом поправок, внесенных 
Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, 
от 30.12.2008 N 7-ФКЗ, от 05.02.2014 N 2-ФКЗ, от 21.07.2014 N 11-
ФКЗ) // Собр. законодательства Рос. Федерации. – 2014. - № 31. – 
Ст. 4398.

Гражданский кодекс Российской Федерации. Ч. 4 : Федер. закон 
от 18 дек. 2006 г. № 230-ФЗ : [ред. от 18.07.2019] // Собр. 
законодательства Рос. Федерации. – 2006. - № 52, ч. 1. - Ст. 5496.

Аналитическое описание 
официальных документов



Аналитическое описание главы из книги:

Эскиндаров, М. А. Место России и перспективы 
позиционирования в мировом хозяйстве в современных 
условиях // Внешнеэкономическая политика России в 
условиях глобальных вызовов : монография / под ред. 
А. А. Ткаченко. - Москва, 2017. - Гл. 1.3. - С. 35-51.



Аналитическое описание 
на статьи из периодических изданий:

Макаров, А. А.   Прогноз мировой энергетики и последствия 
для России / А. А. Макаров, Т. А. Митрова, В. А. Малахов // 
Пробл. прогнозирования. - 2013. - № 6. - С. 17-29.

из журнала:

из газеты:
Толстой, В. Кому должен художник / В. Толстой // Рос. газ. - 

2014. – 4 февр. - С. 12.



статья из НЭБ eLibrary.ru

Савинов, Л. В. Идеи европейской этнополитики: 

реалии и перспективы / Л. В. Савинов // Идеи и идеалы. — 

2013. — Т. 1, № 1. — С. 123–138. — URL: 

https://elibrary.ru/item.asp?id=19009460 (дата обращения: 

29.05.2018). — Режим доступа: НЭБ eLibrary.ru, требуется 
авторизация. 



Библиографическая ссылка 
указывает библиографические сведения 

о цитируемом, рассматриваемом, 
упоминаемом в тексте работы 

документе, необходимые и достаточные 
для его идентификации и поиска, а 
также подтверждает фактическую 

достоверность работы.



Виды ссылок
по месту расположения:
- внутритекстовые помещают в основном тексте
- подстрочные — дают под строками текста
- затекстовые — размещают за основным текстом

по числу применения:
- первичные (полные) — объект ссылки описывается впервые
- повторные (краткие) — описание одного и того же документа 
повторяется несколько раз

по количеству объектов ссылки:
- одинарные — описывают один объект ссылки
- комплексные — дают описание группы документов



Особенности оформления ссылок:
- Заголовок (Ф.И.О. автора) может содержать имена одного, двух или 

трех авторов документа. Имена авторов, указанные в заголовке, не 
повторяют в сведениях об ответственности.

- Допускается знак точку и тире, разделяющий области 
библиографического описания, заменять точкой. 

- В выходных данных можно сокращать названия пяти городов: М., Л., 
СПб., Н. Новгород, Ростов н/Д (только для ссылок, для списка 
литературы полное название).

- Указывать вместо общего объема документа сведения о 
местоположении объекта ссылки, т.е. номер конкретной страницы.

- Если текст цитируется не по первоисточнику, а по другому документу, 
то в начале ссылки приводят слова: «Цит. по: » (цитируется по), 
«Приводится по:», с указанием источника заимствования.



Подстрочная библиографическая ссылка
Для связи подстрочных ссылок с текстом документа 

используют знак сноски, который набирают на верхнюю 
линию шрифта в виде цифр после цитаты:  1   2   … 

О поэтическом творчестве Волошина начала 1920-х гг. 
известен отзыв Бахтина: «…печатался, но потом… забросил 
совсем, понял, что он поэт слишком маленький и не захотел 
продолжать эту деятельность тем более, что он был еще и 
музыкантом, композитором» 1 … 
____________________________________
1.  Разговоры с Бахтиным // Человек. 2000. № 3. С. 181 



Подстрочная библиографическая ссылка
Для аналитических записей допускается, при наличии в 

тексте библиографический сведений о составной части, в 
подстрочной ссылке указывать только сведения об 
идентифицируемом документе:  1   2   …

И. В.  Черникова в своей статье «Типология 
науки в контексте современной философии науки» 
рассматривает 1 …__________________ 
 1.  Вопр. философии. 2011. № 11. С. 71-78 (для текстовых 
материалов)
или 
 1. URL: https://elibrary.ru/item.asp?id=17338564 
(для электронных ресурсов)  



Первичная и повторная ссылка.

Первичная 1 Гаврилов В. П., Ивановский С. И. 
Общество и природная среда. М. : 
Наука, 2013. 210 с.

Вторичная 15 Гаврилов В. П., Ивановский С. И. 
Общество и природная среда. С. 81.



Первичная и повторная ссылки при 
последовательном расположении

Первичная 18 Фенухин В. И. Этнополитические 
конфликты в современной России: на 
примере Северо-Кавказского региона : дис. 
… канд. полит. наук. М., 2012. С. 54–55.

Повторная 19 Там же. С. 68. 



Первичная и повторная ссылки не 
следующие друг за другом

Первичная 5 Логинова Л. Г. Сущность результата 
дополнительного образования детей // 
Образование: исследовано в мире : междунар. 
науч. пед. Интернет-журн. 21.10.03. URL: 
http://www.oim.ru/reader.asp?nomer=366 (дата 
обращения: 17.04.19).

Повторная 7 Логинова Л. Г. Указ. соч.



Внутритекстовая библиографическая ссылка
Оформляется непосредственно в строке после текста, к 

которому относятся.
* Если заголовок (Ф.И.О. автора), и заглавие приводятся в основном 
тексте, в ссылке их не повторяют. 

Э. М. Коротков в своей книге "Исследование систем 
управления" (М., 2003. - С. 83-87) рассматривает...
* Если только заголовок (Фамилия И. О.), то его повторяют в ссылке.

В своем учебнике Э. М. Коротков, ориентируясь на 
новые принципы методического обеспечения … . 
(Коротков Э. М. Исследование систем управления.- М., 
2003. - С. 233-240). 



Затекстовая библиографическая ссылка (отсылка)

Совокупность затекстовых ссылок оформляется как 
перечень библиографических записей, помещенный  после 
текста документа или его составной части

Для связи затекстовых ссылок с текстом документа 
используется отсылка, которая приводят в виде цифр, 
заключенные в квадратные скобки в строку с текстом 
документа   [59] или [59, с. 81] .
в затекстовой ссылке:
59. Кауфман И. М. Терминологические словари : 
библиография. М., 1961. 



Комплексная библиографическая ссылка (отсылка)

Библиографические ссылки, включенные в комплексную 
ссылку, отделяются друг от друга точкой с запятой ( ; ) с 
пробелами до и после этого предписанного знака.
 

9. Лихачев Д. С. Образ города // Историческое 
краеведение в СССР : вопр. теории и практики : сб. 

науч. ст. Киев, 1991. С. 183–188 ; Его же. Окно в 
Европу – врата в Россию // Всемир. слово. 1992. № 2. 
С. 22–23. 



Путь выхода к лекции по курсу
«Информационная культура студента»

Сетевое окружение / Вся сеть / 

Argus /  Home / For_all / Текущий 

семестр / Информационная 

культура студента 



Спасибо, за внимание!

007 каб. Абонемент
101 каб. Читальный зал книг

201 каб. Читальный зал периодики
204 каб. Библиографический отдел  


