
Учет ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ
Бухгалтерский баланс
АКТИВ ПАССИВ

ВНЕОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ СОБСТВЕННЫЕ 
СРЕДСТВА

  Основные средства    УК
  Нематериальные активы    РК

  Незавершенное 
строительство

   ДК

  Финансовые вложения    НП
ОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ ЗАЕМНЫЕ СРЕДСТВА

  Запасы
  Дебиторская задолженность
  Финансовые сложения
  Денежные средства



Условия принятия актива к учету в 
качестве ОС

• предназначен для использования в производстве 
П, при выполнении Р или оказании У, для 
управленческих нужд организации либо для 
предоставления организацией за плату во 
временное владение и пользование

• предназначен для использования в течение 
длительного времени (>12 месяцев)

• не предполагается последующая перепродажа 
данного объекта

• способен приносить организации экономические 
выгоды (доход) в будущем

ПБУ 6/01 "Учет основных сред
ств"



Относятся к ОС Не относятся к ОС
∙ здания,

∙ сооружения,

∙ машины и оборудование,

∙ измерительные и регулирующие приборы 

и устройства,

∙ вычислительная техника, оргтехника,

∙ транспортные средства,

∙ инструмент,

∙ производственный и хозяйственный 

инвентарь,

∙ предметы, служащие менее 1 

года, независимо от их 

стоимости
∙ предметы стоимостью ниже 

лимита, устанавливаемого 

Минфином России (40 000 руб.)

∙ специальная одежда, 

специальная обувь;

∙ форменная одежда для 

выдачи работникам 

предприятия;

∙ тара для хранения ТМЦ на 

складах или осуществления 

технологических процессов;

∙ предметы, предназначенные 

для выдачи напрокат. 



Поступление ОС

• Приобретение ОС за плату 

• Создание ОС собственными силами или с 
привлечением сторонних исполнителей 

• Внесение ОС в счет вклада в уставный 
капитал 

• Получение ОС на безвозмездной основе 

• Приобретение ОС по договору мены 



Поступление ОС
• Акт приема-передачи ОС по формам: 

– № ОС-1, 
– № ОС-1а (для ввода в эксплуатацию зданий и 
сооружений), 

– № ОС-1б (при одновременном вводе в 
эксплуатацию нескольких объектов ОС).

• Принятые объекты учитывают в инвентарных 
карточках по формам: № ОС-6, № ОС-6а(для 
группы объектов). 

• Инвентарная книга по форме № ОС-6б 
предназначена для учета на малых 
предприятиях.



Отражение в БУ
Наименование 

счета 
Номер 
счета 

Номер и наименование 
субсчета

Отношени
е к балансу

Основные средства 01 По видам основных 
средств

А

Амортизация 
основных средств 

02  П

Вложения во 
внеоборотные активы 

08 4. Приобретение 
объектов основных 
средств

А

Операция Д К

Фактические затраты 
организации на 
приобретение ОС 

08 10 
Материалы

60 
Расчеты с поставщиками и подрядчиками

Принятие объекта ОС к 
бухгалтерскому учету

01 08



Оценка основных средств
Первоначальная 
стоимость

Фактические затраты на приобретение, сооружение и 
изготовление ОС:
• оплата поставщику (продавцу), а также за доставку 
объекта и приведение его в состояние, пригодное 
для использования;

• за информационные и консультационные услуги, 
связанные с приобретением основных средств;

• таможенные пошлины и таможенные сборы;
• невозмещаемые налоги, государственная пошлина, 
уплачиваемые в связи с приобретением объекта ОС;

• вознаграждения, уплачиваемые посреднической 
организации, через которую приобретен объект ОС;

• иные затраты, непосредственно связанные с 
приобретением, сооружением и изготовлением 
объекта.

Восстановитель
ная стоимость

Стоимость, полученная в результате переоценки 
объектов ОС (дооценки или уценки)

Остаточная 
стоимость

Разница между первоначальной (восстановительной) 
стоимостью и начисленными суммами 
амортизационных отчислений



Отражение в БУ
Наименование 

счета 
Номер 
счета 

Номер и наименование 
субсчета

Отношени
е к балансу

Основные средства 01 По видам основных 
средств

А

Амортизация 
основных средств 

02  П

Вложения во 
внеоборотные активы 

08 4. Приобретение 
объектов основных 
средств

А

Операция Д К

Дооценка 01 83
Добавочный капитал

Уценка 83
Добавочный капитал

01



Начисление амортизации ОС
линейный способ

способ 
уменьшаемого 
остатка

способ списания 
стоимости по сумме 
чисел лет срока 
полезного 
использования

способ списания 
стоимости 
пропорционально 
объему продукции 
(работ)

Первоначальная стоимость объекта ОС - 28 800 руб. Срок полезного 
использования – 5 лет.



Отражение в БУ
Наименование 

счета 
Номер 
счета 

Номер и наименование 
субсчета

Отношени
е к балансу

Основные средства 01 По видам основных 
средств

А

Амортизация 
основных средств 

02  П

Вложения во 
внеоборотные активы 

08 4. Приобретение 
объектов основных 
средств

А

Операция Д К

Амортизационные 
отчисления по 
объектам ОС 

20
Основное производство 

25
Общепроизводственные 

расходы

26
Общехозяйственные расходы

44
Расходы на продажу

02
Амортизация основных 

средств 



Инвентаризация ОС
• Проводится перед составлением годовой 
отчетности ежегодно в соответствии с Методическими 

указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств и 
на основании письменного приказа руководителя 
(Форма № ИНВ-22). 

• При инвентаризации ОС комиссия производит 
осмотр объектов и заполняет опись (Форма № 
ИНВ-1)

• По имуществу, при инвентаризации которого 
выявлены отклонения от учетных данных, 
составляются сличительные ведомости (Форма № 
ИНВ-18). 



Выбытие ОС
• При списании:
– Акт о списании объекта ОС (кроме 
автотранспортных) по форме № OC-4 или № 
ОС-4б (если списывается группа объектов).

– Если производится списание 
автотранспортных средств оформляют Акт о 
списании по форме № ОС-4а. 

• При продаже, передаче в счет вклада в УК 
или передаче на безвозмездной основе: 
• Акты о списании не составляются. Такого рода 
передача оформляется Актами приемки-
передачи ОС (Форма № ОС-1, № ОС-1а , № 
ОС-1б).



Учет НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ 
АКТИВОВ

Бухгалтерский баланс
АКТИВ ПАССИВ

ВНЕОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ СОБСТВЕННЫЕ 
СРЕДСТВА

  Основные средства    УК

  Нематериальные активы    РК

  Незавершенное 
строительство

   ДК

  Финансовые вложения    НП
ОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ ЗАЕМНЫЕ СРЕДСТВА

  Запасы
  Дебиторская задолженность
  Финансовые сложения
  Денежные средства



Условия принятия актива к учету в 
качестве НМА

• способен приносить организации экономические выгоды в 
будущем (в частности, объект предназначен для использования в 
П, при выполнении Р или оказании У, для управленческих нужд 
организации) 

• Организация имеет право на получение экономических выгод, 
которые данный объект способен приносить в будущем (в т. ч. 
организация имеет надлежаще оформленные документы, 
подтверждающие существование самого актива и права данной 
организации - патенты, свидетельства и т.п.)

• возможность отделения (идентификации) объекта от других 
активов

• предназначен для использования свыше 12 месяцев

• организацией не предполагается продажа объекта в течение 
года

• фактическая стоимость объекта может быть достоверно 
определена

• отсутствие у объекта материально-вещественной формы.

ПБУ 14/2007 "Учет нематериальных 
активов"



НМА
• Объекты интеллектуальной собственности: 

– произведения науки, литературы и искусства; 
– программы для электронных вычислительных машин; 
– изобретения; 
– полезные модели; 
– селекционные достижения; 
– секреты производства (ноу-хау); 
– товарные знаки и знаки обслуживания.

• Деловая репутация организации - разница между ценой 
покупки предприятия как единого имущественно-хозяйственного 
комплекса и стоимостью его чистых активов. 

• Нематериальными активами не являются: расходы, 
связанные с образованием юридического лица 
(организационные расходы); интеллектуальные и 
деловые качества персонала организации, их 
квалификация и способность к труду.



Поступление НМА

• Приобретение НМА за плату 

• Создание НМА собственными силами или с 
привлечением сторонних исполнителей 

• Внесение НМА в счет вклада в уставный 
капитал 

• Получение НМА на безвозмездной основе 

• Приобретение НМА по договору мены 



Поступление ОС
• Аналитический учет наличия и движения НМА 
ведется в бухгалтерии по карточкам учета 
нематериальных активов (ф. № НМА-1).



Отражение в БУ
Наименование 

счета 
Номер 
счета 

Номер и наименование 
субсчета

Отношени
е к балансу

Нематериальные 

активы 

04 По видам НМА и по 

расходам на НИР
А

Амортизация НМА 05  П
Вложения во 
внеоборотные активы 

08 5. Приобретение 
нематериальных активов

А

Операция Д К

Фактические затраты 
организации на 
приобретение НМА

08 60 
Расчеты с поставщиками и подрядчиками

Принятие объекта НМА к 
бухгалтерскому учету

04 08



Оценка НМА
Первоначальная 
стоимость

Фактические затраты при приобретении, создании 
актива и обеспечении условий для использования 
актива в запланированных целях:
▪ суммы, уплачиваемые правообладателю (продавцу);
▪ таможенные пошлины и таможенные сборы;
▪ невозмещаемые суммы налогов, государственные, 
патентные и иные пошлины;

▪ вознаграждения, уплачиваемые посреднической 
организации, через которые приобретен НМА;

▪ суммы, уплачиваемые за информационные и 
консультационные услуги при приобретении НМА;

▪ иные расходы, непосредственно связанные с 
приобретением НМА и обеспечением условий для 
использования актива в запланированных целях.

Восстановитель
ная стоимость

Стоимость, полученная в результате переоценки НМА 
(дооценки или уценки)

Остаточная 
стоимость

Разница между первоначальной (восстановительной) 
стоимостью и начисленными суммами 
амортизационных отчислений



Начисление амортизации НМА
Срок полезного использования - срок, в течение которого объект 
НМА приносит доход. 

Срок определяется организацией самостоятельно исходя из:

• срока действия патента, свидетельства и других ограничений 
сроков использования объектов интеллектуальной собственности 
согласно законодательству РФ;

• ожидаемого срока использования этого объекта, в течение 
которого организация может получать экономические выгоды 
(доход)

• количества продукции или иного натурального показателя объема 
работ, ожидаемого к получению в результате использования этого 
объекта



Начисление амортизации НМА

линейный способ
способ уменьшаемого остатка

способ списания стоимости 
пропорционально объему продукции 
(работ)

По НМА с неопределенным сроком полезного использования амортизация не 
начисляется.

НМА, по которым невозможно надежно определить срок полезного использования, 
считаются НМА с неопределенным сроком полезного использования.



Отражение в БУ

Операция Д К

Амортизационные 
отчисления по 
объектам НМА

20
Основное производство 

25
Общепроизводственные 

расходы

26
Общехозяйственные расходы

44
Расходы на продажу

05
Амортизация основных 

средств 

или

04
Нематериальные активы 

Наименование 
счета 

Номер 
счета 

Номер и наименование 
субсчета

Отношени
е к балансу

Нематериальные 

активы 

04 По видам НМА и по 

расходам на НИР
А

Амортизация НМА 05  П
Вложения во 
внеоборотные активы 

08 5. Приобретение 
нематериальных активов

А



Учет МАТЕРИАЛЬНО-
ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ 

ЗАПАСОВ
Бухгалтерский баланс
АКТИВ ПАССИВ

ВНЕОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ СОБСТВЕННЫЕ 
СРЕДСТВА

  Основные средства    УК

  Нематериальные активы    РК

  Незавершенное 
строительство

   ДК

  Финансовые вложения    НП
ОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ ЗАЕМНЫЕ СРЕДСТВА

  Запасы
  Дебиторская задолженность
  Финансовые сложения
  Денежные средства



МПЗ
• активы, используемые в качестве сырья 
и материалов при производстве П, 
предназначенной для продажи 
(выполнения Р, оказания У), 
приобретаемые непосредственно для 
перепродажи, а также используемые для 
управленческих нужд организации.

Сырье и материалы Товары Готовая продукция



МПЗ
Сырье и материалы Товары Готовая 

продукция
10 Материалы

10.1. Сырье и материалы
10.2. Покупные полуфабрикаты и 
комплектующие изделия, конструкции и 
детали
10.3. Топливо
10.4. Тара и тарные материалы
10.5. Запасные части
10.6. Прочие материалы
10.7. Материалы, переданные в 
переработку на сторону
10.8. Строительные материалы
10.9. Инвентарь и хозяйственные 
принадлежности
10.10. Специальная оснастка и 
специальная одежда на складе
10.11. Специальная оснастка и 
специальная одежда в эксплуатации

41 Товары

41.1. Товары на складах
41.2. Товары в 
розничной торговле
41.3. Тара под товаром 
и порожняя
41.4. Покупные изделия

43 Готовая 
продукция

По отношению к балансу – все счета активные



Отражение в БУ

Операция Д К

Приобретение МПЗ:

Оплата МПЗ 
поставщику

60
Расчеты с поставщиками и 

подрядчиками

51
Расчетный счет

50
Касса

Принятие к учету МПЗ 10 
Материалы

41
Товары

60
Расчеты с поставщиками и 

подрядчиками



Сырье и материалы

• предметы, срок полезного использования 
которых менее 1 года, которые относятся к 
предметам труда и необходимы для 
производства продукции, работ, услуг, для 
хозяйственных нужд организации. 
– Сырье и материалы (основные и 
вспомогательные)

– Тара
– Топливо
– Запасные части 
– Строительные материалы
– Хозяйственный инвентарь и принадлежности 

(канц.принадлежности, расходные материалы)



Поступление сырья и 
материалов

• На основании сопроводительных документов (накладная, счет-
фактура) выписывают Приходный ордер (форма № М-4). 

• Сведения из приходного ордера заносятся в Карточку учета 
материалов (форма № М-17). 

• Если при приемке материалов выявлено расхождение или 
сопроводительные документы отсутствуют, составляется Акт о 
приемке материалов(форма № М-7), при этом приходный ордер не 
оформляется. 

• Если организация получает материалы на складе поставщика, то 
экспедитору нужно  выписать Доверенность (по форме № М-2 или № 
М-2а) 

• Поступление материалов на склад из собственного производства 
оформляют Требованием-накладной (форма № М-11). 

• После приемки материалов все документы передаются в 
бухгалтерию. 



Оценка сырья и материалов
• Учетные цены - цены, которые организация условно 
устанавливает самостоятельно для упрощения учета 
затрат на производство.

• Фактические цены - суммы, уплачиваемые в 
соответствии с договорами поставщикам (подрядчикам) 
за минусом возмещаемых налогов, суммы, 
уплачиваемые за информационные и консультационные 
услуги, связанные с приобретением товарно-
материальных запасов, таможенные пошлины, 
невозмещаемые налоги. 



Выбытие сырья и 
материалов

Материалы могут быть: 

– отпущены в производство 
Отпуск материалов в производство оформляется Лимитно-
заборной картой (форма № М-8) если установлены нормы (лимиты) 
расхода материалов, или Требованием-накладной (форма № М-11), 
если нормы не установлены

– переданы в использование для собственных нужд 

– реализованы на сторону 

– ликвидированы в результате чрезвычайных 
обстоятельств

При продаже или ином выбытии материалов оформляют Накладную 
на отпуск материалов на сторону (форма № М-15).



Оценка при выбытии

• по себестоимости каждой единицы;

• по средней себестоимости;

• способ ФИФO (по себестоимости первых 
по времени приобретения материально - 
производственных запасов);

• Способ ЛИФО отменен приказом Минфина 
от 16.03.2007г. №25н



Товары

• являются частью МПЗ, приобретенных 
или полученных от других ЮЛ или ФЛ, и 
предназначенные для продажи.



Поступление товаров

• приобретение по договору купли-продажи, мены, 
посредническим сделкам;

• возврат от покупателя;
• замена товара;
• излишки, полученные в результате инвентаризации.

При поступлении товаров оформляется Акт о приемке 
товаров (форма № ТОРГ-1). 
Если количество и качество товаров не совпадает с 
данными, указанными в сопроводительных 
документах дополнительно составляется Акт об 
установленном расхождении (форма № ТОРГ-2).



Оценка товаров

• По покупным ценам (ООТ и ОРТ)
– товары учитываются по фактической стоимости (на 
счете 41 "Товары");

– товары учитываются по учетной стоимости (с 
использованием счета 15 "Заготовление и приобретение 
материальных ценностей")

• По продажным ценам (ОРТ) 
– товары учитываются по продажной стоимости (с 
использованием счета 42 "Торговая наценка";

     проводка на сумму наценки: Д 41 К 42)

Покупная стоимость = цена поставщика (без НДС) + акцизы + таможенные пошлины
Продажная цена = покупная цена + торговая наценка
Торговая наценка = доход организации + сумма НДС



Оценка при выбытии

• по себестоимости каждой единицы;

• по средней себестоимости;

• способ ФИФO (по себестоимости первых 
по времени приобретения материально - 
производственных запасов);

• Способ ЛИФО отменен приказом Минфина 
от 16.03.2007г. №25н



Готовая продукция

• часть МПЗ, предназначенных для 
продажи, представляет собой конечный 
результат производственного цикла. 



Производственная 
себестоимость ГП

 - сумма всех затрат по изготовлению:
– Материальные затраты (сырье и материалы, 

израсходованные при производстве)

– Амортизация производственного оборудования
– Зарплата производственных рабочих, страховые взносы с 

зарплаты
– Часть общепроизводственных и общехозяйственных 

расходов, приходящаяся на готовую продукцию



Выпуск ГП

• При оприходовании ГП одновременно 
списываются затраты соответствующего 
подразделения.

• Основанием для списания являются: 
Приемо-сдаточные накладные, 
Ведомости выпуска, Акты приемки 
готовой продукции.

• На складах учет готовой продукции 
ведут в карточках складского учета 
(форма № М-17), аналогично учету 
материалов. 



Реализация ГП

• Реализация продукции осуществляется согласно 
заключенным с покупателями договорам или 
посредством розничной торговли. 

• Отгрузка продукции со склада производится на 
основании приказов отдела сбыта или договоров с 
покупателями. 

• Отгрузка оформляется товарно-транспортными 
накладными (форма ТОРГ №12). 

• Также в бухгалтерии в зависимости от условий 
договора выписывают счет-фактуру, счет на оплату 
или платежное требование. 



Инвентаризация МПЗ

• Результаты заносят в Инвентаризационную 
опись (форма № ИНВ-3). 

• На основе данных учета и инвентаризационных 
описей бухгалтерия составляет Сличительные 
ведомости инвентаризации товарно-
материальных ценностей (форма № ИНВ-19). 

• В результате инвентаризации может быть 
выявлена пересортица. В этом случае возможен 
зачет излишков и недостач по пересортице.



Учет ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ
Бухгалтерский баланс
АКТИВ ПАССИВ

ВНЕОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ СОБСТВЕННЫЕ 
СРЕДСТВА

  Основные средства    УК

  Нематериальные активы    РК

  Незавершенное 
строительство

   ДК

  Финансовые вложения    НП
ОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ ЗАЕМНЫЕ СРЕДСТВА

  Запасы   Долгосрочные обязат-ва
  Дебиторская задолженность   Краткосрочные обязат-ва
  Финансовые сложения
  Денежные средства



Касса и кассовые операции

• Кассовые операции - операции по приему 
наличных денег, включая их пересчет, и выдаче 
наличных денег и денежных документов. 

Порядок осуществления кассовых операций регламентируется 
нормативными актами Центробанка РФ.

• Касса - место для проведения кассовых операций, определенное 
руководителем ЮЛ или ИП



Лимит остатка наличных 
денег

• Для ведения кассовых операций ЮЛ/ИП устанавливают 
максимально допустимую сумму наличных денег, 
которая может храниться в месте для проведения 
кассовых операций и издают приказ об установленном 
лимите остатка наличных денег.

• Расчет лимита выполняется по формуле L = V/P * Nc, где 
L - лимит остатка наличных денег в рублях; 
V - объем поступлений наличных денег за проданные товары, выполненные 
работы, оказанные услуги за расчетный период в рублях; 
Р - расчетный период, за который учитывается объем поступлений наличных 
денег за проданные товары, выполненные работы, оказанные услуги, в рабочих 
днях;
N

c
-период времени между днями сдачи в банк ЮЛ, ИП наличных денег, поступивших 

за проданные товары, выполненные работы, оказанные услуги, в рабочих днях (не 
более 7). 

• Сверх лимита допускается в дни выплат заработной платы, стипендий, 
выплат, включенных в фонд заработной платы и выплаты социального 
характера , включая день получения наличных денег с банковского счета на 
указанные выплаты, а также в выходные, нерабочие праздничные дни в 
случае ведения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в 
эти дни кассовых операций



Поступление наличных денег в 
кассу

• с банковских счетов организации
• от покупателей (выручка от продаж)

• от продажи имущества
• от подотчетных лиц (возврат неиспользованных сумм)

• от сотрудников организации (возврат займов, 
возмещение ущерба)

• от учредителей (внесение уставного капитала) и т.д.

Оформление приема наличных денег производится приходным 
кассовым ордером (КО-1) (в том числе от работников). 

Бухгалтер выписывает 1 экземпляр ПКО. Отрывную часть 
(квитанцию) необходимо заверить печатью и выдать лицу, внесшему 
деньги в кассу. 

Выписанный приходный ордер подшивается к отчету кассира 
(отрывной лист Кассовой книги) и регистрируется в Журнале. 





Выдача наличных денег из 
кассы

• выплата заработной платы и приравненных к ней платежей (премии, 
отпускные, пособия) 

• выдача денег под отчет сотрудникам организации 

• сдача наличных денег в банк 

• выплаты поставщикам 

• выплаты учредителям 

Оформление выдачи наличных денег производится расходным 
кассовым ордером (КО-2). 

Выписанный расходный ордер подшивается к отчету кассира 
(отрывной лист Кассовой книги) и регистрируется в Журнале (КО-3). 





Кассовая книга и отчетность 
кассира

• Регистрация приходных и расходных кассовых ордеров ведется в 
Журнале регистрации приходных и расходных кассовых 
документов (форма КО-3), предназначенном для контроля за 
целевым использованием средств. 

• В случае, если в организации имеется несколько касс, старший 
кассир (главный бухгалтер) должен вести Книгу учета принятых и 
выданных кассиром денежных средств (форма КО-5), в которой 
фиксируются суммы принятые (выданные) другим кассирам. 

• Движение наличных денег учитывается в Кассовой книге (форма 
КО-4), которую ведет кассир. Организация обязана вести одну 
кассовую книгу, прошнурованную, с пронумерованными листами, 
опечатанную и заверенную подписями руководителя и главного 
бухгалтера. 



Инвентаризация кассы
Проведение инвентаризации обязательно в случаях:

• при смене кассира
• при выявлении недостач и хищений
• перед составлением годовой отчетности.

Инвентаризация кассы проводится в соответствии с приказом №49 
Минфина РФ от 13.06.1995 "Об утверждении методических указаний по 
инвентаризации имущества и финансовых обязательств" и Порядком 
ведения кассовых операций.  

Все документы, связанные с приходом и расходом денежных 
средств хранятся в архиве организации 5 лет.



Расчеты с применением ККТ
ККТ обязаны использовать ЮЛ и ИП при приеме наличных 
денег и оплате платежными картами за реализуемые Т, Р, 
У. 

От применения ККТ освобождаются организации: 

• выдающие в подтверждение о получении денег БСО. 

• осуществляющие определенные виды деятельности  
(например, продажи в сельской местности (за 
исключением районных центров и поселков городского 
типа) ЛП в АП, расположенных в ФАП).

За неприменение ККТ, а также в случаях, приравненных к 
неприменению ККТ (использование аппарата без пломбы, без 
фискальной памяти, пробитие чека на меньшую сумму) на организацию 
может быть наложен штраф 30 000 - 40 000 рублей (ст. 14.5 КоАП).



Расчеты с применением ККТ
На введенный в эксплуатацию кассовый аппарат открывается Журнал 
кассира-операциониста (КМ-4), предназначенный для отражения 
операций по движению денег. 

В случаях, когда покупатель желает вернуть товар, кассир возвращает 
ему денежные средства из кассы и оформляет Акт о возврате 
денежных сумм покупателям (форма КМ-3)

По итогам рабочего дня кассир должен снять с кассового аппарата Z-
отчет, показывающий общую сумму выручки за день и заполнить 
форму КМ-6 (Справка отчет кассира-операциониста). В случае, если у 
организации несколько ККМ, старший кассир заполняет Сведения о 
показаниях счетчиков ККМ и выручки организации по форме КМ-7.



Отражение в БУ
Наименование 

счета 
Номер 
счета 

Номер и наименование 
субсчета

Отношени
е к балансу

Касса 50 1. Касса организации
2. Операционная касса
3. Денежные 

документы

А

Расчетные счета 51  А

№ Содержание операции Дебет Кредит
1. Поступила выручка от реализации за наличный 

расчет 

50 91-1

2. Поступили деньги с расчетного счета 50 51
3. Поступили деньги от покупателей 50 62
4. Возвращен остаток подотчетных сумм 50 71
5. Поступления от сотрудников организации 50 73
6. Поступления от учредителей 50 75

Корреспонденция счетов по приходу денежных средств



Отражение в БУ
Наименование 

счета 
Номер 
счета 

Номер и наименование 
субсчета

Отношени
е к балансу

Касса 50 1. Касса организации
2. Операционная касса
3. Денежные 

документы

А

Расчетные счета 51  А

Корреспонденция счетов по выдаче денежных средств из 
кассы

№ Содержание операции Дебет Кредит
1. Выплачена зарплата из кассы 70 50
2. Выдано под отчет на хозяйственный расходы 71 50
3. Выданы дивиденды учредителям 75 50
4. Переданы деньги инкассатору 57 50
5. Оплачена задолженность поставщикам 60 50



Учет РАСЧЕТОВ С 
ПЕРСОНАЛОМ
Бухгалтерский баланс
АКТИВ ПАССИВ

ВНЕОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ СОБСТВЕННЫЕ 
СРЕДСТВА

  Основные средства    УК

  Нематериальные активы    РК

  Незавершенное 
строительство

   ДК

  Финансовые вложения    НП
ОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ ЗАЕМНЫЕ СРЕДСТВА

  Запасы   Долгосрочные обязат-ва
  Дебиторская 
задолженность

  Краткосрочные 
обязат-ва

  Финансовые сложения
  Денежные средства



Организация учета и оплаты 
труда

• Организация самостоятельно устанавливает систему оплаты 
труда. При этом в пределах одной организации разным категориям 
работников может быть установлена разная система оплаты труда. 

• Порядок применения той или иной системы труда к конкретному 
сотруднику оговаривается в трудовом договоре, а общий порядок, 
принятый в организации, утверждается приказом или 
распоряжением руководителя в виде Положения об оплате труда. 

• Информация о наименовании структурных подразделений 
организации, профессиях (должностях) сотрудников, количестве 
штанных единиц сотрудников, окладах и надбавках отражается в 
Штатном расписании организации (унифицированная форма 
Т-3). Штатное расписание также утверждается отдельным приказом 
или распоряжением руководителя организации.



Системы оплаты труда
Повременная (тарифная) система оплаты труда

Оплата производится за фактически отработанное время, независимо от результатов работы. 

В основе расчета – оклад или тариф. Тарифная ставка – размер оплаты труда за единицу рабочего 

времени.
1. Простая повременная

Оклад = 1000 руб., отработано 20 дней из 25 положенных
2. Премиальная повременная

ЗП = ЗП по тарифу + премия в %х от оклада

Сдельная система оплаты труда
Оплата производится за объем выполненных работ, независимо от потраченного времени. В основе 

расчета – сдельные расценки.
1.Прямая 

сдельная
ЗП = 

сдельная 

расценка за 

единицу 

работ * 

объем работ

2.Сдельно-

премиальная
ЗП = ЗП прямая 

сдельная + % за 

перевыполнение 

плана

3.Сдельно-

прогрессивная
Увеличенные 

расценки оплаты за 

выработку сверх 

нормы

4.Косвенно-сдельная
ЗП вспомогательных 

рабочих = % от ЗП 

основных рабочих

5.Аккордная
Объем работ и 

расценок 

устанавливается на 

бригаду, выплаты 

участникам зависят 

от квалификации и 

коэффициента 

трудового участия 

работника.
Комиссионная система оплаты труда

Оплата производится в размере процента от выручки организации
1. С применением минимального оклада
ЗП=минимальный оклад + % от выручки

2. Без применения 

минимального оклада
ЗП=% от выручки организации



Учет рабочего времени

• Для учета рабочего времени при повременной системе оплаты 
труда применяют унифицированные формы Табеля учета 
рабочего времени (унифицированные формы № Т-12, № Т-13). 

• Аналитический учет оплаты труда ведется по каждому работнику с 
использованием лицевых счетов работников на каждый год 
(форма Т-54 и Т-54а). Срок хранения лицевых счетов – 75 лет.

• Начисленные суммы фиксируются в Расчетной 
ведомости (унифицированная форма № Т-51) или в Расчетно-
платежной ведомости (унифицированная форма № Т-49), по ней 
выдается и з/п с выдачей работникам расчетных листков.



Удержания из заработной 
платы

• НДФЛ (сумма начисленного в установленном порядке налога)

• Cуммы алиментов по исполнительным листам
• Удержание невозвращенных во время подотчетных сумм
• Возмещение причиненного материального ущерба
• Удержания по суммам предоставленных сотруднику займов и 

процентов
• Удержание аванса, начисленного за первую половину месяца
• Прочие удержания по заявлению сотрудника (в пользу 

профсоюзов, страховых компаний)



Ежегодный основной 
оплачиваемый отпуск

Предоставляется каждый год работы в организации (в первый год 
работы - по истечении 6 месяцев) на основании Приказа о 
предоставлении отпуска сотруднику (Унифицированные 
формы № Т-6 и № Т-6а), оформленного в соответствии с Графиком 
отпусков (Унифицированная форма № Т-7). 
Одновременно с заполнением унифицированных форм № Т-6, № 
Т-6а и № Т-7, в бухгалтерии оформляют унифицированную форму № 
Т-60 "Записка-расчет о предоставлении отпуска сотруднику"

Сумма отпускных рассчитывается как произведение среднедневного заработка 
(рассчитанного в соответствии со ст. 139 ТК РФ) и количества дней 
предоставляемого отпуска.
Средний дневной заработок для оплаты отпусков и выплаты компенсации за 
неиспользованные отпуска исчисляется за последние  12 календарных 
месяцев путем деления суммы начисленной заработной платы на 12 и на 
29,4 (среднемесячное число календарных дней)



Начисление и выплата 
пособий

1. Пособия по временной нетрудоспособности (больничные)

2. Пособия гражданам, имеющим детей
(установленные федеральным законом от 19.05.1995г. №81-ФЗ "О 
государственных пособиях гражданам, имеющим детей") – 
например, пособие по беременности и родам и др.



Расчеты с подотчетными 
лицами

1. Хозяйственные расходы
• приобретение материальных ценностей,

• канцелярские, почтовые расходы
• денежные документы и т.д.

2. Расходы на командировки 

3. Оплата представительских расходов

После того, как сотрудник осуществит расход подотчетных сумм он в 
установленные сроки обязан отчитаться перед организацией, т.е. 
составить и представить в бухгалтерию Авансовый отчет по форме АО-1 с 
приложением всех документов, полученных им при осуществлении 
расходов. 



Увольнение сотрудника

• Увольнение сотрудника сопровождается составлением 
Приказа об увольнении (по форме № Т-8 или № Т-8а) и 
Записку-расчет (форма № Т-61).

В день увольнения сотрудника организация обязана 
выполнить следующие действия:

• выплатить все суммы, причитающиеся работнику от 
работодателя
– зарплата за отработанные в месяце увольнения дни
– денежная компенсация за все неиспользованные отпуска
– выходное пособие 

• выдать работнику трудовую книжку и по письменному 
заявлению копии документов, связанных с работой

Во всех случаях днем увольнения работника является 
последний день его работы.



Отражение в БУ
Наименование 

счета 
Номер 
счета 

Отношение 
к балансу

Расчеты с персоналом по оплате труда 70 П
Расчеты с подотчетными лицами 71 А-П

Содержание операции Дебет Кредит
Начислена зарплата сотрудникам основного 

производства
20 70

Начислена зарплата общепроизводственному 

персоналу
25 70

Начислена зарплата административно-

управленческому персоналу
26 70



Отражение в БУ
Наименование 

счета 
Номер 
счета 

Отношение 
к балансу

Расчеты с персоналом по оплате труда 70 П
Расчеты с подотчетными лицами 71 А-П

Содержание операции Дебет Кредит
Выплачена заработная плата из кассы 

организации
70 50

Перечислена заработная плата на расчетный счет 

сотрудника
70 51



БУХГАЛТЕРСКАЯ 
ОТЧЕТНОСТЬ
Бухгалтерский баланс
АКТИВ ПАССИВ

ВНЕОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ СОБСТВЕННЫЕ 
СРЕДСТВА

  Основные средства    УК

  Нематериальные активы    РК

  Незавершенное 
строительство

   ДК

  Финансовые вложения    НП
ОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ ЗАЕМНЫЕ СРЕДСТВА

  Запасы   Долгосрочные обязат-ва
  Дебиторская задолженность   Краткосрочные обязат-ва
  Финансовые сложения
  Денежные средства



Бухгалтерская отчетность

- это единая система данных о 
финансовом положении организации, 
финансовых результатах ее деятельности 
и изменениях в ее финансовом положении 
составляется на основе данных 
бухгалтерского учета



Бухгалтерская отчетность

Бухгалтерский баланс
Отчет о финансовых результатах
Отчет об изменениях капитала
Отчет о движении денежных средств
Отчет о целевом использовании средств




