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ОЕ 

ИЗДАНИЕ



Справочное 
издание (СИ) 

• содержит краткие сведения 
научного, агитационно-
пропагандистского или 
прикладного характера, 
изложенные, оформленные 
и расположенные в порядке, 
удобном для их быстрого 
нахождения, не предна значенные 
для сплошного чтения.



Справочное 
издание (СИ) • ЭНЦИКЛОПЕДИЧЕ СКИЕ 

ИЗДАНИЯ 

• СЛОВАРИ 

• СПРАВОЧНИКИ

По 
функционально
му назначению и 
характеру 
инфор мации СИ 
принято делить 
на три подвида:



ЭНЦИКЛОПЕДИЧЕ СКИЕ ИЗДАНИЯ • Энциклопедия – 
справочное издание, содержащее 
в обоб щенном виде основные сведения 
по одной или нескольким отраслям 
знаний и практической деятельности, 
изложенные в виде кратких статей, 
расположенных 
в алфавитном или систематическом 
порядке.

Целевое назначение 
энциклопедий - 
истолкование слов 
и сообщение 
сведений 
по существу вопроса.



Энциклопедия • универсальную (общую) 
энциклопедию (БСЭ);

• специализированную (отраслевую) 
энциклопедию («Эко номическая 
энциклопедия», «Философская 
энциклопедия», «Библиотечная 
энциклопедия»);

• региональную (универсальную или 
специализированную) энциклопедию 
(«Азия», «Африка», «Латинская 
Америка»).

В зависимости от 
круга включенных 
сведений различа ют 
следующие 
виды энциклопедий:



Энциклопедия
• универ сальные энциклопедии 
делят на большие и малые, 

• отрасле вые – на полные и 
краткие энциклопедические 
издания.

По объему 
энциклопедии 
бывают:



ЭНЦИКЛОПЕДИЧЕ СКИЕ ИЗДАНИЯ 

Энциклопедический словарь – 
энциклопедия, материал 
в которой расположен в 
алфавитном порядке



Энциклопедический 
словарь

Это однотом ное, 
реже многотомное справочное 

издание, содержащее 
в обоб щенном виде основные 

сведения по одной или всем отраслям 
знаний 

или практической деятельности, 
изложенные 

в виде кратких статей, не 
сопровождаемые списками 

литературы 
(«Энциклопедичес кий словарь юного химика», 

«Книговедение. 
Энциклопеди ческий словарь»).



Словарь Справочное издание, содержащее 
упорядочен ный перечень 

языковых единиц 
(слов, словосочетаний, фраз, 
терминов, имен, знаков), 

снабженных относящимися к 
ним справочными данными

Словари выполняют 
две важнейшие функции: 

1. информа тивную (через слово они 
передают знания самым кратким 
путем),

2. нормативную (фиксируя знание и 
употребление слова, 
способствуют 
совершенствованию, унификации 
языка, утверждают нормы 
словоупотребления).



Словарь По полноте отражения языковой 
лексики 
словари делят на:
• полные словари
• краткие словари
По языку описания различают:
• одноязычные словари
• двуязычные  словари
• многоязычные словари



Словарь • терминологические словари
Терминологический словарь 
содержит термины какой-либо 
отрасли знания или темы и их 
определения (разъясне ния). 

• лингвистические словари
Лингвистический словарь 
описывает лексико-семанти ческую 
структуру языка.

По характеру информации 
словари делятся на две 

боль шие группы: 



ТЕРМИНОЛОГИЧЕСКИЕ 

СЛОВАРИ

По широте охвата сведений:
• межотраслевые («Терминологический 
словарь по биб лиотечному делу и смежным 
наукам» и др.); 

• отраслевые («Библиотечное дело. 
Терминологический словарь», 
«Информатика. Краткий терминологический 
словарь и др.);

• узкоотраслевые («Словарь менеджера» и 
др.);

• тематические.
По объему информации:
• толковые словари (разъясняющие значение 
слов)

• словари, не со держащие толкований.



ТЕРМИНОЛОГИЧЕСКИЕ 

СЛОВАРИ

По хронологическому охвату:
• исторические 
• словари современной терминологии
По функциональному назначению: 
• научные (от ражающие терминологию области 
с максимально возможной полнотой); 

• нормативные (отражающие терминологию 
опре деленной области в пределах ее 
профессионального приме нения) 

• научно-популярные словари (отражающие 
термино логию социальных наук для широких 
кругов потребителей)



ЛИНГВИСТИЧЕСКИЕ 
СЛОВАРИ

• Научный - это словарь-исследование всего 
языка или языковых единиц в каком-либо 
одном аспекте.

• Нормативный словарь содержит 
семантическую, грамма тическую, 
стилистическую и др. харак теристики слов в 
соответствии с современными нормами 
словоупотребления.

• Учебный словарь предназначен для 
учебных целей, ис пользуется в процессе 
преподавания и обучения языку. 

По целевому 
назначению:



ЛИНГВИСТИЧЕСКИЕ 

СЛОВАРИ
• толковые (разъясняет значения слов какого-либо языка, дает 

грамматическую и стилистическую характеристики)

• орфографи ческие (уста навливает нормативное написание слов)
• орфоэпические (со держит слова в их нормативном, литературном 

произноше нии) 

• синонимов (дает слова, различные по звучанию, но близкие или 
тождественные по смыслу) 

• фразеологические (дает толкование зна чений устойчивых 
словосочетаний)

• словообразовательные (раскрывает правила образо вания слов)
• исторические (раскры вает происхождение и историческое изменение 

значений слов)
• диалектные (описывает лексику одного или группы родственных 

диалектов)
• иностранных слов (фиксирует ино язычные слова и выражения, толкует 

их значение)
• неоло гизмов и архаизмов (показывает изменения в словарном составе 

языка)
• словарь языка писателя (отражает лексику, стиль писателя)
• паронимов (содержит одинаково звучащие слова)

По содержанию 
словари бывают: 



ЛИНГВИСТИЧЕСКИЕ 

СЛОВАРИ
К лингвистическим относятся также:

• словарь имен, 
• то понимический (названий 
географических объектов) 
словарь, 

• словарь сокращений, 
• разговорники 
• др.



Справочник издание, носящее 
прикладной, 

практиче ский характер, 
имеющее справочную 
систематическую 

струк туру 
или построенное 

по алфавиту заглавий статей



Справочники
• научный справочник (аккумулирует 
научные знания, отве чающие 
современному развитию науки: 
определитель-справочник, 
биографический справочник, 
справочник-хронограф),

• профессионально-производственный 
справочник (включает данные, 
которые относятся к сфере  
производства, и используется 
специалистами 
в их профессиональной деятельности),

По целевому 
назначению: 



• учебный справочник (рассчитан 
на учащихся 
и студентов, содержит 
фундаментальные сведения по 
основным учебным дисциплинам),

• научно-популярный справочник 
(способствует общему научному 
и культурному просвещению 
широких кругов потребителей),

Справочники



• бытовой справочник 
(аккумулирует сведения 
узкоприк ладного характера, 
предназначенные для 
использования все ми группами 
потребителей. 

• К ним относятся адресно-теле 
фонные книги, сводное 
расписание движения поездов, 
спра вочник по делопроизводству 
и т. д.)

Справочники



Справочники По структуре основного 
текста:
• алфавитные справочники
• систематические 
справочники

• хронологические справочни 
ки



По широте охвата информации:
• Комплексные справочники – содержащие 
сведения по отдельному разделу отрасли либо 
по всей отрасли в целом, или информа цию 
межотраслевого характера.

• Специализированные справочники 
содержат разнооб разные сведения по теме 
или проблеме. Это – справочники по 
оборудованию, технологическим процессам, 
материалам, веществам и др.

Справочники



Особенности текста и 
оформления справочных 

изданий

• СИ используются во всех сферах 
человеческой деятель ности, от 
научной работы до проведения 
досуга.

•  Они харак теризуются высокой 
степенью обобщения информации, 
дос тигаемой при помощи сжатого, 
лаконичного изложения све дений в 
форме готовых данных, выводов, 
рекомендаций.  



Особенности текста и 
оформления

• СИ – хранилище емкостной 
универсальной и отраслевой  
информации, изложенной 
с максимальной плотностью.

• СИ отличается от других видов изданий 
структурой ос новного текста. Оно 
состоит 
из статей, содержащих краткие ответы 
на предполагаемые вопросы 
потенциального потре бителя, имеющих 
смысловую и композиционную 
закончен ность. 



Особенности текста и 
оформления справочных 

изданий

• Справочные статьи предназначены не для 
сплошного, а для выборочного чтения, 
поэтому группируются не в логи ческой 
последовательности, а в порядке, дающем 
возможность быстрого нахождения 
необходимой информации. 

• Чаще все го применяется алфавитная или 
систематическая группиров ка статей. 

• Текст четко структурирован не только с 
помощью статей, но и разделов, рубрик, 
подрубрик и пр. 



Особенности текста 
и оформления

• Специфичен язык (стиль) СИ. Он 
лаконичен, схематичен, 
предельно упро щен. Информация 
часто свертывается при помощи 
таблиц, формул и т. п. 

• В СИ применяются сокращения, 
не принятые 
в изданиях других видов.



Особенности текста 
и оформления

• Все виды СИ, за исключением 
словарей, иллюстрируют. 
Иллюстрации в них несут 
смысловую нагрузку, позволяя 
сократить текст, т. к. рисунок 
часто может заменить несколько 
страниц описания.

• Для СИ харак терна 
двухколонная полоса.



Особенности текста 
и оформления

В СИ тщательно разработан справочный 
аппарат, способ ствующий поисковой 
ориентации потребителя:
• комплекс указателей, 
• система ссылок, содержащая указания 
типа «см» или выделенные курсивом 
слова, отсылающие к тематиче ски 
близким статьям, 

• ссылочные статьи, содержащие инфор 
мацию о статьях на указанную в 
заголовке тему.  


